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8 Opus Dental 7.0

1 Nyheteri 7.0
Makro ijournal

Opus Dental har et effektivt verktgy i funksjonen makro i journal. Den vil forenkle din journalfgring betraktelig. |
en makro grupperes valgte forhandslagrede journaltekster i makroer slik at du vil kunne legge en hel behandlings-
seanse ved et klikk pa en makro i journalen.

Med en makro menes en gruppering av forhandslagrede tekste r som velges som en gruppe, men journalfgres som
enkeltlinjer med tilhgrende koblinger. Altsa ett klikk for mange linjer.

Et eksempel pd en makro med stor bruksverdi vil veere:
+ Undersgkelse Recall

. Undersgkelse XXX,- kr
. 2 stk bitewings a xx,- XXX,- kr
. Tannstensrens XXX,- kr

Ved a klikke pa makroen Undersgkelse Recall vil alle tre linjer journalfgres med ett klikk.
Makroene er brukerstyrt og du setter selv sammen hvilke forhandslagrede journaltekster som skal innga i en
makro

Les mer om Makro i Journal her[153)

Filhandtering

Den nye funksjonen Filhdndtering i Opus gj@r at du enkelt kan legge til dokumenter og bilder bade fra fil og
scanner i pasientens journal.
« Systemet er sveert brukervennlig og ligger under utfgrtknappenei journalen.

« Du vil kunne se forhandsvisninger av filene i Opus.

« Filene en del av din backup, noe som er helt ngdvendig for at din klinikk skal kunne lagre dokumenter
elektronisk.

Les mer om Filhandtering manualen her 143

Dokumenthandteringssystem

Dokumenthandteringssystemet i Opus gjgr at du kan lage ferdig maler knyttet til deg som behandler eller for alle
pa klinikken.
« Lagen mal i for eksempel Word og kopier den inn i Opus. Font, farge og bilder fglger med!

« Innkallingskort fra dokumentmal.

« Send ferdig mal til for eksempel henvisende tannlege, Opus henter informasjon om navn og adresse fra ditt
arkiv og fyller inn.

Opus Dental Pivotrapprter

Na finnes muligheten til & generere rapporter og hente ut statistikk i Opus Dental. Rapportgeneratoren gjgr all
lagret informasjon tilgjengelig og du velger selv hvordan og hva du vil se. Det er et meget kraftfullt, effektivt og
fleksibelt verktgy for @ handtere store menger data. | bunnen finnes det en funksjon som heter Pivottabeller
som brukes for @ sammenfatte, analysere, utforske og presentere dine data.

Eksempel pa rapporter som du enkelt kan hente ut:
« Sammenlign hvor mange molarer du rotfylte; 2008,2009, 2010.

« Sammenlign inntekter fordelt pa aret pa behandler niva.
« Ta ut statistikk pd spesifikk behandling for eks. undersgkelse pd en spesiell aldersgruppe, 25-30 —3ringer.

Les mer om Opus Dental Pivotrapporter Ml@
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Kirurgi journal

Kirurgi journal er en helt ny modul i Opus.
« Egne knapper for kirurger.

« Se kun linjer og grafikk lagt av behandler som er oralkirurg.
« Bytt mellom ordineer journal og kirurg journal med et klikk.

Eksport av fakturaer til inkasso

Eksport av fakturaer fra Opus Dental til andre aktgrer for eksempel inkassobyraer. Du bestemmer selv hvilken
status fakturaen skal ha nar du eksporterer den. Opus oppretter en XML fil som kan sendes f eks et inkassobyra, og
handterer automatisk innlesning av OCR fil som du far i retur av din samarbeidspartner.

Les mer om Eksport av Faktura M@

2 Nyheteri 7.1

Nyheter i Opus Dental 7.1
Opus Dental 7.1 er ikke en konvertering, kun en vanlig oppdatering fra 7.0.

Elektronisk meldingsutveksling

| ElinT-2 omfatter sending av henvisninger/epikriser/dialoger elektronisk via Norsk Helsenett. Opus Dental 7.1
innbefatter elektronisk utveksling av disse meldingene via inn-/utboksen. Du vil enkelt kjenne deg igjen pa samme
mate somi en ordinar mailboks . Alle meldinger vises i en liste, og man kan filtrere og vise sammenhengende
meldingskjeder som henvisning-epikrise, og forespgrsel pa dialog-svar pa dialog. For & kunne sende elektroniske
henvisninger/epikriser/dialoger trenger du Visma Samhandlingslink. Versjon 7.1 kjgres i pilotinstallasjon i ElinT-2,
nar denne er over vil versjonen bli tilgjengelig for alle. Pr. dags dato har ElinT-2 bestemt at det skal pilot kjgres ut
aret.

Les mer om Elektronisk sending av henvisninger og epikriser her.[37R

s -~ .
= fra— = re———— e ey - =
o o O Tosiag Laa P W b AN Ui [rem e
o ¥ Tamiaga Laa b ¥ v ™ [Fe Crgas
W iy, Lo L TR g —r— st s e el
W T oty P P e -
o e W i Las P W s Wi Ty = Ly e ony. Rt Lt e
v e, La T [ TR —— [*™ by [, [ -
¥ parem L o Carving Laaba., W bavvs Wit Mefighetaraiel a by v Crgeal
W e ¥ Farviege Lan ¥ paeen ity ra a . T -
W e ¥ T L. ¥ b . Aigetertn . L [ e
R e S [ —— o oy eyl ' g . . S y [ S
TR ., ey W Pt Temi i Mg o Mo WhdaAl e 1 RISy Hy Fassara. Ve
b L 15 e v W B, ln 7 et e 1V Mo W W g M e MLALMN M © TLMN| SNSED My [y Onkgiani
HABRNE! 18] eme ] W S L T Lim Pt ¥ b Wit 9 e, e HSANL e by [ e
L . B miny o e s W leuegled W s W ad FLELB S T TLHL PSR Ny [— ek
1A e e ey W R, I gl Mo WA L BLELBG| ey PLESA] BIEG My Visaara, e
P W S mamamme W e i Wi L am on 8 mmm icint e . 0 DTN AL 0 CREA i e e

E-timebok

| Opus Dental 7.1 vil du kunne bestille E-timebok. Du har full kontroll og velger selv & publisere timer som skal
veere tilgjengelig ute pa nettet, slik at pasienter kan registrere timer selv. E-timeboken kjgres i pilot. Nar
pilotperioden er over vil versjonen bli tilgjengelig for alle. Vi gjgr oppmerksom pa at dette er en tilleggsmodul med
egen vedlikeholdsavgift.

Overfgring av trygdeoppgjor pa alle pasienter samtidig

Opus Systemer AS
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Na kan du overfgre trygdeoppgjer pa alle pasienter samtidig. Denne funksjonen gjgr at man kan overfgre alle
trygdeoppgj@r pa alle behandlere/regnskap eller spesifikke behandlere/regnskap med et tastetrykk.

,
(T e S T
Behandler

Reg. pd Pas nr Pasient Behandlingsdato Dekningstype Behz
7 |ooos Tannlege Hanne Wildahl {40003 | Hallberg Grete 28.05.2008 Tannutviklingsforstyrrelser Ame #
[T [0006 Kjeveortaped Jenny Bue | 10043 [Fraktur Hans 17.10.2009 Tannutviklingsfarstyrrelser Ame
[ o001 Tannlege Lise Negérd  |10052 [Trygd 2010 Hans 04.01.2010 Sjelden medisinsk tilstand Sjeld
[T [ooor Tannlege Lise Negdrd  |10052 [Trygd 2010 Hans 04.01.2010 Sjelden medisinsk tilstand Sjeld
[71 [0001 Tannlege Lise Negérd  [10052 [Trygd 2010 Hans 04.01.2010 5jelden medisinsk tilstand Sjeld
1 [ooo1. Tannlege Liss Negard | 10091 |Hansen Lars Erik 20042012 Infeksjonsforebyggende behandling Hjert
0001 Tannlege Lise Negérd | 10068 |Trygd 2011 Oppgjar 07.05.2012 Perio - Systematisk beh. Syste =
0001 Tannlege Lise Negard  [10077 [Danser Line 08.05.2012 Sykdammer og anomalier | munn og kjeve| Sykd
[7] [0001 Tannlege Lise Negard  |10126 |Bergstrém Werner 17.08.2012 Sjelden medisinck tilstand Sjeld
I o001 Tannlege Lise Negérd  |10127 [Llarsen Mie 17.08.2012 Infeksjonsforebyggende behandling Hiert
[ Tannlege Lise Negdrd  |10127 [larsen Mie 17.08.2012 Infeksjonsforebyggende behandling Hjert
0001 Tannlege Lise Negard  |10127 |Larsen Mie 17.08.2012 Attrisjon/erosjon Pato|
0001 Tannlege Lise Negérd  |10073 [Anker-Hansen Jens August|31.08.2012 Sykdommer og anomalier i munn og kjeve|Sykdl |
0001 Tannlege Lise Negard  |10036 [Algren Gunner 31.08.2012 Sykdammer og anomalier | munn og kjeve| Sykd
0001 Tannlege Lise Negérd  |10093 [Henriksen Lise 26.09.2012 Sykdommer og anomalier i munn og kjeve|Sykd .
i ) il ] »

I Avbryt I [ Utskrift I Overfar ferdige appgjer

Hendelse «ferdig fgrt i dag»

Funksjonen «Ferdig fgrti dag» gir deg raskt oversikt over hvilke pasienter du har fgrt ferdig journal pa. Hendelsen
kan du sette manuelti ny journalregistrering, eller ved a knytte hendelsen fast til en journallinje .Under knappen
dagens pasienter vil disse pasientene sta markert med mgrkegrgnn linje.

| Oppdater siste US

| Oppdater nests recal

| Oppdater siste BN
3 [ tkke oppdater off. stat, ]
' Ferdigfortiournalicsg

Utheving av linjer i journalen med farger
Utheving av journallinjer er en ny funksjon i Opus som gjgr at du kan fremheve linjer med farge for naermere
oppfelgning. Du kan markere linjer under kolonnen # med rgd, grgnn og bla. Du kan sla av fargeleggingen.

# ID Logi Dato
0002 ha... |22.01.2010 |

0004 ha... 02.03.2012 |
u | 0004 | ha... |02.03.2012
0001 | ha... |05.03.2012

Standardiserte rabattgrupper
Det er na mulighet til 3 legge pasienter inn i rabatt grupper. Dette medfgrer at det fratrekkes % vis andel ved
fakturering/betaling.

Opus Systemer AS
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Rabattgrupper

Rabattgrupp 1 10%

Mavn
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| Rabatt .
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Sek nesteledig tid utvidet

Na kan du sgke neste ledige tid per firma, per behandler, per tannlege, per tannpleier. | tillegg kan du sgke fgrste
ledig tid pa tvers av alle behandlere. Videre kan du sgke neste ledige tid pa definerte preblokkerte tider, spesfikke
dager eller tider.

Tannlege Hanne Wwildahl.

0003 Tannpleier Kristine Ruud

[¥] Fre

r ~
£} Sek neste ledige tid E@g
Firma Behandler Dato og tid pa dagen Registering
T —
Distrikistannklinikken i Lillevik, Allz tandlZkare Tir 53112012 = :
Kirurg Anne Hansen, Allz tandhyaienister One Tl | | Kategori: :]
Kjeveortoped Jenny Bue, Alla specialister
Kjeveartoped Per Hansen, 0001 Tannlege Lise Megard Tor [[] Frakl: 12 : 00 Pride: #

Ler Mk 12: 00 Antall minutter: 30
Sar [ Sek bare pa preblokkeringer
Firma Behandler Ressurs Dato Tid Antall...

Sette en ikke mgtt time tilbake til ankommet
Na kan du sette en time tilbake til ankommet pa ikke mgtt timer i timeboken.

[

15

E Welg Bamans patient
1 i ol ik
W ettt e sy
i Lig - plmangiie

1= Send SAG dharekte —
% Sl Eperen dheehre
0 Ticke et
45 Fassentien. o antzmemat

177 @ DCickumenssdnemeguyatom [
15
w5
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Varsel om notat

Du har na mulighet til 3 fa opp et varsel ved valg av pasienten dersom det er fgrt et notat. Dette kan settes pr
pasient eller generelt for alle.

i 7 ™
/5] Notatbloki & =
HWE 02.03.2012: -
PAsierten er redd!

LN 06.03.2012:

-

[/] Varsle ved valg pasient = El oK H Pyt ]

-
Opus Dental 7.1.35.0

Det er registrert et viktig notat pa denne pasienten, vil du lese notatet
na?

Venteliste, flytt fra en behandler til en annen behandler

Na kan du flytte hele ventelister mellom behandlere. Dette er en nyttig funksjon nar behandlere slutter og nye
begynner.

[ Fiytt venteliste ira en behandler til en annen behandler. |
i i

Sperre for registrering og varsler pa dgde pasienter

Det er na ikke mulig a registrere timer, sms paminnelse, sms direkte, sende e-post, recall eller helseskjema pa dgde
pasienter. Pa allerede registrerte timer vil det tydelig fremga at pasienten er dgd. Flytting/endring av time er heller

ikke mulig pa dgde pasienter.

[ Opus Dental 7.0.94.0 -* =)

. Pasienten er ded.
;I___}. Det gar ikke a lage et recall oppsett pa denne pasienten.

Opus Systemer AS
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Registrering av mottatt kjeveortopedisk behandlingsavtale
Du kan na registrere mottatt kjeveortopedisk avtale i retur. Liste over disse fremgar under Lister | Henvisninger/
epikriser | Tann tekn. sedler/kjeve. orto beh. avtale.

_— _
=) Sendte =
® Firma: Kjeveortoped Jenny Bue +  [Reg.tomtom 181,201~ 1e1.2012 -
@) Behandler: 0008 Kjeveortoped Jenny Bue -
() Sendte herwisninger () Mottatts henvisringsr () Sendte epkriser () Mottatte epikriser () Sendte tekn:sedler © Kjeve. beh autale
Dato Mottt Kieve. beh.awtale i retur Behanclier Telefon Pasient Pas nr Beskrivelse
I b 13102009 14092012 Bue Jenny Kristinsen Olaug 20019 Kieveortopedisk behandlingsawtale, Nr: 0, kr 1870000 + 480 l
18.12.2009 Bug Jenny Haillkerg Grete 40003 Kjeveortopedisk behandingsavtale, N 2, ke 20000 00 + 600
i 24052011 Bue Jenny Anker-Hansen Jen 10073 Kjeveortopedisk behandlingsatale, Nr: 29, kr 10920,00 + 50
24.05.2011 Bug Jenny Anker-Hangen Jen 10073 Kijeveortopedisk behandingsavtale, N 30, kr10920,00 + 50
06.07 2011 Bue Jenny Andersen Anders 10035 Kjeveortopedisk behandiingsavdale, hr: 32, kr 530,00 + 1000
22052012 Bug Jenny Danser Ling 10077 Pabeqyrt kisveortopedisk behandingsavtals I
M| 2rosa0iz Bue Jenny Aamact Bente 10053 Kjeveortopedisk behandingsatale, Nr: 34, kr 130,00
o 102012 Bue Jenny Andersen Fred 10085 Kieveortopedisk behandlingsavtale, Nr: 36, kr 20000,00
01102012 Bug Jenny Anker-Hansen Jen 10073 Kjeveortopedisk behandingsavtale, Nr: 37, kr 20000,00
< i ] »
| vt 2 e

Varsel om Sgskenmoderasjon
Du far na spgrsmal om sgskenmoderasjon dersom du velger refusjonssats C 40% eller B 75%.

Oppretttenner avtomatisk

[] Awtoregistrering pd under Status
Warsel om seskenmoderasjon
Warsel om notat pd alle pasienter

| ok || aveyt |

i |

Opus Dental 7.1.35.0 e

Aldersfordelt saldoliste

Alders fordelt saldoliste til revisor.

REfegsEEEs§2ag

ipagause
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Bivirkningsskjema

Bivirkningsskjema for rapportering av ugnskede reaksjoner/bivirkninger .

W~  +wMANEL AL T EEL B = =
= M IBRAALATERA An B~ ==
 ingouemactie | R o L S S L G |
: i et i i Pasientens symptomer Repportarens funn |
| Utingsioto  [Veg encoto [r3) | Geneclesicommeidogroser Ingen
I = Intrzorat
I Hevelselodem
|| Kinikiype Hiitige forandringer
Tanrlege Medkamentbruk Sérblemmer
Tannpleier Rubor
Ofentig Ao
Privat
- Amalgantatoveringer
Sposmlaly Kient overomntighet/aleri Lines alba
Anret
s Lepperiansiktiiever
Sykehus
Primasriprivat Hevelselzdem
Oppire og reaksion Sérblemmer
Spesialisti Var det pasienten som orde deg Enyteminubor
Utsittiksem
Musklered
% . Palpable ymfeknuter
Nei Kieveleddsdysfunksion
Wt Nedsatt sensibltet
Realsionen oppirdie orfrste gang i [ tHud ] Annet
ket ar Bynelsyn
Orelharsel. nese, hals Buige funn
Angii lokalisasior
Utseende ettr behanding (TR i
Hvorlang d ter bhandingen Tretthet g
i et e Svimmeket Urkaria
(] Uriddelbart Olsiionnee
Innen 26 bmer Hukommelsesiorstyrelser
Innen 1 uke Konsentrasjonsforstyrrelser Utslettieksem
[ Innen 1 méned [] Angst [ |Entheminbor
Méneder tl&r Uro —
A
Ukent Depresion o=
Anret
3

Heyreklikkmeny pa begrensede tider

Det er kommet hgyreklikkmeny pa begrensede tider i recalloppsettet.

e bl bneridss

| Pegeted ettt i wiles (phsil esdag i) ppraleg]
_ Rapeins raten we wibes.

Kassadagbok integrert i opus basen
Kassadaghok databasen er integrerti Opus basen.

i ces el DX E N
[ At Biagwegisrering  Avstermming  Utskiter  Granndata Om

Ansvarsenhet (939999995 | Nam [ Ulevic Daofom 0112012 Hv 16112012 B+
1| [o® oso Sotun ek ater_Forto Debet =

Uty

sm
| kien Hq Avaterring Hq Bankinnshudd ] [c\ Kento “q QveeingdD ”q Ionskucd/Utak | [ Imgiende

) o) |

Personalia, mulighet for utskrift
Mulighet til & skrive ut Personalia til pasienten.

Helseskjema, nytt felt
Nytt felt for fastlege i Helseskjema.

Opus Systemer AS
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Fastlege
Fastiegens navn Fastlegens HPR ne

[ Jan Hansen 1715615 ]
Besaksornann

Recall paminnelse fra journal
Mulighet til & skrive recall paAminnelse fra journalen til pasienten.

4 FEMD

_ Server sncitenhal OPUS Database OpanTIR | Bruker hanne | Team: | Awdeling OPUS

Anonymiser journal og timeboken
Mulighet til 8 anonymisere timeboken og journalen (ved utskrift).

Anonymizer journal

-

3 Lt L
.| ﬁu Exet W s
—— —— ]

Varsel om tilknytting av tekst til en behandlingsliste
Varsel om a knytte journalteksten til en behandlingsliste nar man lager nye tekster.

;
Opus Dental 7.1.94.0 [

@% Forat denne teksten skal vises i ny jeurnalregistrering er det nedvendig
&' 3 koble den til en behandlingsliste. Dette kan gjeres under arkfanen
Hendelser og feltet Behandlingslister. @nsker du & gjere dette na?

Varsel om foresatt pa pasienter under 18 ar
Varsel om registrering av foresatt om pasienten er under 18 ar.

15
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~
Opus Dental 7.1.94.0 ]

i

Pasienten er under 18 ar, ensker du a registrere foresatte?

Skjul inaktive palogginger i tilgangssystemet
Mulighet til & skjule inaktive brukere i tilgangssystemet.

‘@smmm

Helsestasjon, nytt alternativ
Helsestasjon er kommet inn som et nytt alternativ i arkivet, slik som firma/tannlege/trygdekontorer osv

Trygd, koble samarbeidende tannleges HPR nr i oppgjoret.

Den nye funksjonen gjgr at man enkelt kan hente inn samarbeidende tannlege sitt HPR nr i oppgj@ret dersom dette
er registrerti personalia pa tannlegen eller spesialisten. Bakgrunnen for dette er at HELFO skal ha opplysning om

dette pa spesielle behandlinger.

Tilleggsopplysninger
Rettigheter i den offentlige &) Ja @ Mei
tannineis atjanestan? . '

Samarbeidende tannieges HPR nr.

[ Hent tannlege HPR ] [ Hent :lellllIHPﬁ.]

Eskenummer pa dagens pasienter
Pasientens eskenummer fremgar i "Dagens pasienter”.

0 Osgerspusiente == rem
WL Min Ressums Kendenr  Fadselser. Pasiern Timehckiekst  Jownsl  RTG oPG Ceph Eskere
 EEEETE 001 121290
BEEEEEL W0l Jansen Lise Liwing | 7| LT
030 | 45| Sal6 | 1003 01015 Hligren Ganner Kantrcll wien akvereg | [ | | 5638

Varsel om rgt ikke oppdatert
Varsel om at Rgt ikke er oppdatert pa XX antall uker.

Mulighet for flere terminer i kjeveortopedisk behandlingsavtale

Opus Systemer AS
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Mulighet for flere terminer i kjeveortopedisk behandlingsavtale, med opptil 24 terminer.

Hente kjeveortopediske behandlingsavtaler
Na finnes det mulighet for & hente kjeveortopedisk behandlingsavtale for a se pa den, uten & matte skrive den ut.

o pre vt

e S
ety . st npatned I8 & B

g bprny b Saeige K Cae= Gagmbeg LT KL Tibsakeater
S—— ey }
rimange el Crteer Demie |
A —— Hredre babamcingr gt |
e L L Fird iprontriopein brhurdegnrLic |
Aprtiatpasy ma T e AL, 1
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Mo i eetophdil b L - s

gy s e

Facad
Opus Dental har na en integrasjon mot Facad. Nd kommer tracingene rett fra Facad inn i profilanalysen.

Filtrering av knapper samtidig
Journalen har na en mulighet for a filtrere pa flere knapper samtidig.

Hurtigtast fra kjeveortopedi journal til vanlig journal
Det finnes na en hurtigtast for 3 bytte fra Kjeveortopedi journal til vanlig journal, dette gjgres ved 3 trykke alt+o.
Dette er det kun de som er registrert som kjeveortoped i lisensfilen som kan gjgre.

Tilgangssystem oppdatert

Tilgangssystemet er oppdaterti forhold til nye funskjoner.

Endring av personnummer far man dagens kode
Ved endring av personnummeret til en pasient vil man na fa spgrsmal om dagens kode.

Support utskrift av journalen
"Support utskrift” av journalen dersom journalen ma sendes til Opus for bistand med korrigeringer.

3 Opus Dental Hovedmanual

3.1 Sikkerhetskopiering

Nar du tar i bruk data pa kontoret er et godt backupsystem en helt ngdvendig sikkerhetsrutine. Det er ditt ansvar a
opparbeide gode rutiner for a ivareta dette.

Sikkerhetskopiering er helt ngdvendig for a sikre den informasjon som registreres i et datasystem. Tekniske
problemer kan oppstad og uten forvarsel. Uten en fersk sikkerhetskopi kan dager og ukers arbeid ga tapt for alltid.
Med hjelp av en sikkerhetskopi kan alle registrerte data rekonstrueres. Tenk deg en situasjon hvor du ma
rekonstruere 3 uker med timebok, journalskriving og pasientregnskap uten noen skrevne notater!

3.1.1 Rutiner

Det er ngdvendig a foreta en fullstendig sikkerhetskopiering av hele databasen en gang i uken og daglig foreta
sikkerhetskopiering av databasens loggfiler. Sikkerhetskopier bgr tas vare pa slik at man som minimum kan hente
frem data en maned tilbake i tid. Husk at sikkerhetskopier av databasen ma tas ut pa et eksternt lagringsmedium
som f eks band eller CD-R slik at de ikke gar tapti tilfelle harddiskkrasj eller tyveri. Disketter er ikke et egnet
medium til a lagre backupen pa. Disketter er ogsa i seg selv et ustabilt lagringsmedium. En "Tapestreamer", Zip eller

Opus Systemer AS
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Jaz-drive er derfor bedre alternativer. Den kan styres manuelt eller programmeres til a ta backup en gang i dggnet til
et fast klokkeslett. Dette er absolutt den beste Igsningen for stgrre datamengder.

Backup kan gjgres pa mange mater. Det er bare noen utvalgte filer i programmet som skal sikkerhetskopieres.

Det er helt ngdvendig at det tas backup av de aktuelle datafiler hver dag og at det en gang i uken tas en full backup
av hele harddisken. Det bgr brukes 5 forskjellige kassetter/disker, en til hver ukedag, slik atikke bare den siste
backupen er tilgjengelig. | tillegg kan det vaere en fordel om man far lagt opp en batchfil som kopierer databasen
over pa en annen maskin i nettverket, i tillegg til den ordinaere backupen. Dette er en meget billig forsikring. Vi
anbefaler ogsd at man verifiserer sin backup, slik at man ikke kommer i en situasjon hvor man har behov for a
tilbakelegge data fra backup, for sa a finne ut at det ikke finnes noe pa backuptapen. De fleste backupsystemene
har en logg som skal kontrolleres hver dag. Det er meget viktig at det legges opp til rutiner for kjgring og kontroll av
backup-logger pa din klinikk.

Forsikringsselskapene kan ogsa komme til a8 kreve at backupen ikke er eldre enn en uke, for a dekke kostnadene ved
en rekonstruering etter skader som f.eks. brann og tyveri.
Det henvises for gvrig til brukermanualen for det enkelte backupsystem som du matte velge pa din klinikk.

3.2 Forberedelser til start

Ved installasjonen av Opus Dental gjgres det individuelle tilpasninger av programmet for det enkelte
tannlegekontor. Dette gjelder kun navnene til de forskjellige brukerne pa kontoret. Disse "lases" i
programinstallasjonen og dette har sammenheng med brukerlisensen for hver enkeltinstallasjon. Endringer i disse
opplysningene kan kun utfgres av Opus Systemer AS. Dette kan vi utfgre pa grunnlag av en bestilling som du foretar
pa avsatt skjema. Brukerfilen kan du fa via e-mail eller via en CD som du far tilsendt i Igpet av noen dager (max 14
dager) etter du har bestilt endring av brukernavn.

Det er en fordel a ha noen kjennskap til bruk av data for a ta i bruk Opus Dental. Derfor anbefaler vi at alle som skal
benytte programmet deltar pa vare kurs fgr de setter i gang a benytte Opus Dental pa klinikken. For deg som ikke har
brukt en PC tidligere, skal vi fgrst gi en kort beskrivelse av mus og tastaturet pa en vanlig PC, si litt generelt om
hvordan du bruker disse i programmet og deretter gjennomga noen grunnleggende Windows-funksjoner.

Vi anbefaler ogsa at du fgrst giennomgar de generelle opplaeringsprogrammene som finnes i de fleste PC'er.
Opplearingsprogrammene er beregnet pa nybegynnere og er meget gode.

Pek og klikk - lett a lere, enkelt a bruke

Pek og klikk prinsippeti Opus Dental har gjort programmet sa brukervennlig at du allerede etter noe fa timer kan
benytte de fleste funksjonene i programmet. Du trenger ikke a kjenne hverken DOS- eller Windows-kommandoer fgr
du starter.

Alle skjermbildene gir deg informasjon om hvilke valgmuligheter du har. Nar du har lzert deg noen fa grunnleggende
prinsipper, som for gvrig er like i alle Windows-programmer, vil du raskt kunne finne frem i programmet. Du
kommuniserer med programmet gjennom "dialoger" i skjermbildene, og nye bilder dpnes og lukkes ut fra de
kommandoene du gir.

Pila, som du beveger pa skjermen med musa, vil forandre seg ettersom hvor i skjermbildet du flytter den. Dette kan
du raskt bli kjent med ved a bla deg gjennom noen skjermbilder og bevege pila rundti bildet uten a klikke. Nar du
har klikket pa en kommando vil pila noen ganger omgjgres til et timeglass. Dette betyr at programmet arbeider, og
du ma vente med neste kommando til du har fattigjen pila. Dersom du beveger pila over et hvitt skrivefelt, omgjgres
pila til en tynn loddrett strek, lik en stor i (I). Klikker du i det hvite skrivefeltet vil streken omgjgres til en kraftig
loddrett strek. Dette kaller vi "Innsettingspunktet". Nar du har plassertinnsettingspunktet vil det blinke, og du kan
starte skrivingen fra dette punktet. Innsettingspunktet kan plasseres hvor som helstinnei, foran eller etter en tekst.
| timeboken vil pila omgjgres til en hand nar du beveger den over dagene. Handen bruker du pa samme mate som
pila, detvil si klikke, dobbeltklikke eller klikke og dra.

Del/Delete-tasten brukes til & fjerne bokstaven/tegnet til hgyre for innsettingspunktet, og Slettetasten (Tilbaketasten)
brukes til a fijerne bokstaven/tegnet til venstre for innsettingspunktet.

Velg mellom a bruke mus og tastatur

De Windows-funksjonene som er beskrevet under gir deg stor valgfrihet. Noen ganger er det raskere a gjgre en
kommando pa tastaturet enn ved a klikke med musa. Det meste av tiden vil du imidlertid bruke mus, ogi selve
journalfgringen er du avhengig av den.

Bruk av mus
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En mus kan har som regel to knapper og ett hjul. Under musa er det en kule eller et lys som beveges nar du beveger
musa pa en bordplate eller musematte. Denne kulen/lyset styrer markgren/musepekeren pa skjermen. Du skal som
hovedregel kun benytte venstre museknapp dersom du er hgyrehendt. Er du venstrehendt kan du stille musa til a
veere tilpasset venstre hand i kontrollpanelet pa maskinen. Musa benyttes til a klikke, dobbeltklikke eller klikke og
dra. Dobbeltklikk er to raske klikk etter hverandre. Nar du skal dra musa, holder du venstre museknapp nede og
flytter musa. Slipp opp igjen museknappen nar du har flyttet markgren dit du gnsker. Hgyre museknapp benyttes for
a fa opp menyer i noen bilder, som f.eks. i timeboken, nar du klikker pa en time for a flytte eller slette denne, og i
journalen nar du skal endre tekst og belgp etc.. Vi anbefaler tradlgs mus ved behandlingsstolen, da dette gir
tannlegen stor fleksibilitet.

Bruk av tastatus

Tastaturet pa en vanlig PC er i utgangspunktet likt et standard skrivemaskintastatur, dette kaller vi hovedtastaturet.
| tillegg har PC'en funksjonstaster, forflyttningstaster og et numerisk tastatur.

e Funksjonstastene er merket F1, F2, F3 osv opp til F12. Disse sitter vanligvis pa en rekke ovenfor hovedtastaturet.
e Forflyttningstastene er merket med piler opp, ned, hgyre og venstre.

e Det numeriske tastaturet finner du helt til hgyre.

Opus Dental er bygget opp slik at du kan benytte tastaturet isteden for mus pa mange funksjoner i programmet.
Menylinjen aktiveres med Alt-tasten. Hvert valg pd menylinjen inneholder en rekke kommandoer som kommer frem i
form av en rullegardinmeny. P4 menylinjen kan du bevege deg vannrett med piltastene. Tast Enter-tasten for & hente
det aktuelle valget pa menyen.. Du kan videre bevege deg nedover og oppover pa rullegardinmenyene med piltastene
og deretter aktivere den aktuelle kommandoen med Enter-tasten. Noen kommandoer har ogsa en pil mot hgyre etter
kommando-ordet. Dette betyr at kommandoen har en ny undermeny, og du kan benytte piltastene for a bevege deg
videre i undermenyene.

Bruk av Tab-tasten

| alle bilder hvor du skal fylle ut mange felter, flytter du markgren fremover fra felt til felt med Tab-tasten, f.eks. i
bildet Personalia. Skal du flytte markgren tilbake til et tidligere felt holder du nede Shift-tasten og trykker pa Tab. Da
hopper markgren tilbake til forrige felt.

Bruk av hurtigtaster

Noen av kommandoene har ogsa hurtigtaster. Hurtigtastene er en kombinasjon av 2 taster (Ctrl-tasten + en bokstav).
Kombinasjonen er vist til hgyre for den aktuelle kommandoen. Hold nede tasten Ctrl mens du f.eks. taster P. Pa
denne maten kan du ga direkte til et annet bilde ved hjelp av tastaturet uansett hvor i programmet du er.
Eksempelvis vil Ctrl + P aktivere personalia. Det har ingen betydning om du bruker stor eller liten bokstav i denne
sammenheng.

Velg behandler F3
Cppdater F5
Lukk alle vinduer Fi1
Logg ut F12

Personalia Cirl+P

Helseskjema Ctrl+H
Journal Ctrl+1
Timebok Ctrl+T

Avslutt Opus Alt+F4

Kopier, klipp ut og lim inn

| Opus Dental kan du benytte Windows-funksjonene "Kopier", "Klipp ut" og "Liminn". Disse kan brukes bade internt
i Opus Dental og mellom Opus Dental og andre Windows-programmer. Funksjonene brukes pa fglgende mate: Hold
tasten Ctrl + bokstav tast for gnsket funksjon nede samtidig etter du har markert hva du skal redigere.

e Ctrl + C=Kopier

e Ctrl+V=Lminn

e Ctrl +X =Klipp ut
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Av sikkerhetsmessige hensyn vil funksjonen "Klipp ut" naturlig veere begrenset flere steder i programmet. @nsker du
naermere beskrivelse av disse funksjonene kan du lese mer om den i din Windows-manual.

Zoom-funksjon

e Timebok

| timeboken er bare deler av navnet og timebokteksten for hver enkelt pasient synlig. Med Zoom-funksjonen kan du
velge en hvilken som helst linje og forstgrre den slik at du kan lese hele teksten. P4 denne mdten slipper du d endre
timebokbildet for a fa hele teksten tilgjengelig. Marker gnsket linje med ett klikk med venstre museknapp, klikk
deretter en gang med h@yre museknapp og velg Vis all tekst fra menyen.

e Journal

Den samme funksjonen kan brukes i journalen. Hver behandlingslinje kan inneholde inntil 1024 tegn. Marker
gnsket linje med ett klikk med venstre museknapp, klikk deretter en gang med hgyre museknapp og velg Vis
journaltekst fra menyen.

Endring og sletting av registrerte data

En mengde felter i programmet er sperret for endring/sletting etter at de er fylt ut. Dette har sammenheng med
forskrifter og regler for bade journalfgring og regnskap. Feilregistreringer vil imidlertid alltid forekomme. For at
dette ikke skal by pa alt for store praktiske problemer har vi valgt a sperre feltene fgrst ved datoskifte, slik at du har
muligheten til rette opp igjen feil dersom de oppdages samme dag.

3.3 Generelt om programvinduene
Dette kapittelet gir en grunnleggende beskrivelse av basiselementer i programvinduer og dialogbokser.

Programvinduer og dialoghokser

For helt nye Windows-brukere skal vi giennomga forskjellen pa dialogbokser og programvinduer. En "dialogboks"
har ikke minimerings- og maksimeringsknapper til hgyre pa tittellinjen.

5 D Dipatusd 43 N7, 14 1 =Cimlr Rnigmenk ibedern | | vl LBEY FOR

R T
Pl chi vl

Frus. | Sieiee Soamal D mein kv (g s Beval Srish Losi F okbabeied 108 o Supeis [ ISSUS] -

Sl US 15,00 2007 |
Seate AT ] -
Siste OPG ] w
Seste BV Flsne 007 =

[ e ]

ot e Ty AR ] B e Lt e (B

Over vises et eksempel pa en "dialogboks" til venstre og et programvindu til hgyre.

Visning av vinduer som gar ut over skjermens bredde

I enkelte tilfeller er det ikke plass til & vise hele vinduet pa skjermen samtidig. Informasjon som er utenfor
skjermens bredde finnes da frem ved & bruke horisontale og/eller vertikale rullefelt. | hver ende av rullefeltene er
det knapper med piler. Disse kaller vi "Rullepiler”. Med pilene kan du "rulle" vertikalt eller horisontalt, og dermed
se deler av vinduet som ikke vises i det vanlige bildet.
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3.3.1 Ulike vinduer og valgmuligheter

| Opus Dental gjgres valg oginnstillinger pd ulike mater, avhengig av hvordan valget skal foretas. | de fglgende
avsnittene beskrives ulike varianter av hvordan man foretar valg.

Opsjoner

Opsjoner er alternativer som gjensidig utelukker hverandre. En gruppe opsjoner er vanligvis omgitt av en ramme
med eller uten tekst. Fordi alternativene utelukker hverandre kan bare en av opsjonene i gruppen vaere markert.

Avtrykkskjeer
Overkjgve

Underkjeve

O X-Large O Large @J Medium O Small

() ¥-Large () Large (*) Medium ) Small

(%)

[ ok ||

Avbryt |

Kryssboks

Kryssbokser er alternativer som ikke utelukker hverandre. Det vil si at du kan krysse av flere alternativer samtidig
innenfor gruppen. Krysset settes og fjernes ved a klikke i ruten.

A Alternativer for Journal

] Vis irsappeer for fusnin o derapd

[] Bresk gradiere siternstes for anes

[ Advmrsel dersom disgrose i e regiseet

[ Asvarsel dersomneise oo e regmim

[ Advanal ders kg ar it

[] Utwidet trmemenegisrening

[=] et dingn s

[ Agvarsel dersom pasientiicke er reg. pi akiey beharslier

[#] Hy jrernaigrasis
1) & Raters modarer

[#] is temmeaybaer

Cox J (ot ]
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Listeboks

En listeboks inneholder flere valgmuligheter, men valgmulighetene kommer fgrst til syne nar du klikker pa pilen til
hgyre pa listeboksen. Det gverste valget pa listen er alltid markert. Du kan markere et annet valg fra listen ved &
klikke pa det. Det markerte valget legges automatisk gversti listeboksen.

Datofelt og kalenderfunksjon

Opus Dental benytter standard datokomponenter. Disse varierer noe avhengig av hvor i programmet du befinner
deg. Under fglger en liste over de ulike datokomponentene med beskrivelse av formateringen.

Type 1

Benyttes bla. i Lister|Arkivspgrring, recalldata, omsetningsskjema, oversikt utestaende etc.

11.05.2007 (% |- |11.09.2007 |+

g
| Her kan man velge a skrive datoen med formatering dd.mm.4334&. Det er viktig & merke seg at
2 4556 7 8 5l manma skrive punktum i mellom dag, maned og ar, eller velge dato pa kalenderen som

}g?}g 114 % kommer opp ved & klikke pa pilen til hgyre for datoen.

24 25 26 27 28 29 30

#|[11dag: 11.09.2007

Type 2
Benyttes bla.i personalia:

Fadselsnummenl | |15' | |

Her kan man skrive inn fgdselsdato fortlgpende uten punktum som skilletegn mellom dag, maned og ar.

Type 3
Kalender som benyttes i timeboken:
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ijy 2 3 45 68 7 E|5 &7 8% 510N 105 &7 & 5 101 2 3 4 5 6 7 8
2|8 8% 0M 1293 W T|1213 14 15 96 17 18 1912 13 14 15 16 17 18 § 10011 12 13 14 15
IS ITIB BN 2|9 HR2AMNIE 121 21 22 M5 E 1T 18 1% 20 21 2
iR B HEXRETHR FHBITH 1% 273 23 30N 17|23 24 25 26 27 2% 25
5123 30 N 18130 H
ma & ok & o se ma B on o fr lo sa ma Hi on o fr lo so ma b oonio fr lo so
1] 1 23 45 6 2 12131 = 1 n 1223465
10T e 5 WNMR2\ AL 5 ETE SO T2 EITLEETER £ 7 & 5 1011 12
H12 15 16 917 18 19 20 24|11 12 13 14 95 16 17 2| 5 10 11 12 13 14 16 13 14 15 1€ 17 12 1%
HXN 2 A ME XD B0 I19 X320 M 516171819 2022 D20 ME X
el b R e Pl e e WA MBEETHDS e i B |
i M
BT T T T
M3 i o _sa m3 on o dr o s S & on fo_f 2 50
35 1 2 41 2 3 4 § & 7 12
B3 4 5§ 67T 8 5 418 % 1011 121314 53 4 5 67 8 8-
Wi 2 13 € 15 16 42|15 16 17 18 19 2 X 1011 12 13 14 15 16
BTV RNA HR2ANSEXTN 17T 12 19 20 21 2 A
BINBEXETHEAN LUAWMN M S5 XTAH W
11m

1 dag: 11009 2007
il I TTIIEETEE 6D (L e RICERCNRINE T T
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Legg til og ta bort

Tifhgrer g . ﬁ
Y Titharer grupper 0
| su |
|

Aresiesi

Sekandngaion sy moms

Bekandingsionlag sand

Bue!

.=

Ende

Imiplantss

Peria

Shgla 1

Shoole 2
E] o Taenleseaio sl
2 o Bxibet

Boksen til hgyre inneholder alle de pasientkategorier du har definert, og boksen til venstre boksen viser de

. . . . . . s . . |+ .
kategoriene pasienten tilhgrer. Hver pasient kan tilhgre en eller flere kategorier samtidig. Klikk pa i den venstre
boksen og boksen til hgyre boksen kommer opp. Sett en hake pa gnsket kategori og klikk deretter pa knappen OK. For

a ta pasienten ut av en gruppe, merk gruppe i boksen Tilhgrer gruppe, for sa a klikke pa [:]

Nye grupper lages ved 3 klikke i bildet Tilhgrer grupper, for sa a klikke pa i boksen som kommer opp og
deretter skrive inn navnet pa den nye gruppen. Klikk sa . Slett gjgres ved 3 markere gruppe og sa velge .

Endre gjgres ved a trykke pa gruppen og endre pa navnet.

Kommandoknapper

De fleste bildene inneholder en del kommandoknapper Disse er:
Ny

Lagre

Slett

Angre

Skriv ut

B3I

Cme sk

Man kan navigere seg mellom knappene med tabulatortasten. Aktiv knapp vil bli markert med en stiplet ramme. Den
aktuelle kommandoen kan da aktiviseres med "Enter"-tasten.

3.4  Start av Opus Dental

Installasjonen av Opus Dental fglger Microsoft sin standard for installasjon av Windows-baserte programmer; det
vil si at det automatisk lages en snarvei under Programmer pa Startmenyen.

| tillegg vil installasjonsprogrammet legge en snarvei pa skrivebordet.
o ——————

N

Opus Dbl
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3.4.1 Fgrste gangs oppstart av Opus 7.0 etter installasjon

Start Opus 7.0 ved a dobbeltklikke pd Opus-symbolet pa skrivebordet, eller ved a velge Opus fra startmenyen.

Beskrivelsen i dette avsnittet forutsetter at MSDE er i bruk som databaseverktgy.

- |

| feltet Server, skal man skrive inn SERVERNAVN\OPUS. Servernavnet finner man ved a dobbeltklikke pa SQL-server
ikonet, som ligger nede ved klokken i hgyre hjgrne pa skjermen.

Her kan man lese av servernavnet pa linjen hvor det star server (THOMAST i eksempelbildet under). Pass ogsa pa at

innstillingene er satt riktig i henhold til pkt.1, 2 og 3 nedenfor:

}150L Server Service Manager E] =

-

Seqver

Services:

|THOMASTAOPUS v

|SL Server P

Server

Distributed Transaction Coordinater

SOL Seever Agent

o
n Pauze

| Shop

7 Auto-stant service when 05 stats_—>

Running - \WTHOMAS TAOPUS - MSSOLServer

1.

Til hgyre for feltet Server ma du passe pa at det star \OPUS etter
servernavnet. Star det noe annet sa klikk pa pilen og velg riktig
instans (XXX\OPUS)

Til hgyre for feltet Services star det :

SQL Server Det skal veere en grgnn pil pa datamaskinen til venstre
somviser at SQL Serveren kjgrer. Hvis ikke, klikk Start / Continue.
Kontroller ogsa at det er huket av for “Autorstart service when OS
starts”.

Velg deretter SQL Server Agenten ved a klikke pa pilen til venstre for
SQL Server.

Lukk bilde: SQL Server Service Manager nar servernavnet er skrevetinn i innloggingsbilde.
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3.4.1.1 Ny Database

NB: Beskrivelsen under gjelder for nye Opuskunder, som ikke har noen database a konvertere. Eksisterende kunder
som skal konvertere databasen kan se bort fra denne delen av veiledningen.

| Opus Dental 6.0, 107.506 Innlopging

et
B
Bnoer: [—
Paiond ¥ Lukk AlEFa
Ervdre speBk bampeorsrt (Changs Langusgs temporary). .
[apemaiver > | [(yamatoen | o5 [ avim S
Server. TERJESAOFUS Dhatabace: oputll Terpd008 Tibakestll bruker 'Opus's.

Al ey ke
o Cpurs Dot .,

&

v Server login

Miperieeireg —_——
) 500 Serv N Dppreite databass = E'El
‘wiradow
o Sever TERJESVIFUS
Brukssrdomasgn [ E Oipust
Skriv inn passardet
Eelenarn 1 4 SQL-srrvrren din Folder CADpus=DataDala -
ag klikk =3 0K
Paspoed - Lared
Flikk sipic
[—— ——

Databasen er laget. Trykk OK.

A Dwlabaser

T . e
[

Servee: TERJESMIPUS Databurst: opuiST o008 | Dgussteat
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A Dwlabaser

it R
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gy
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s 73
- e s
e |
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ki

v Opues Denfal 600101506 Innlopging

Bruks evind o
Bruosr [—

Pasond |

[ menstiver 32 | [ Py databace | [

Server. TERJESMIPUS  Dratabace: opuil) g6

Velg database ved 3 sette en hake til
venstre for databasenavnet. | dette
eksemplet skal du velge databasen Opus.

Trykk pa knappen OK.

Et bilde hvor man skal registrere lisensfil
vises. Let deg frem til plassen hvor
lisensfilen er plassert. Marker lisensfilen
og trykk pa knappen Apne.

Lisensfilen er nar importerti databasen.
Trykk pa knappen OK.

Et bilde for brukerinnstillinger vises. Trykk
pa NY ikonet for & opprette en bruker.

Registrer informasjonen om den nye
brukeren, kryss av for rettigheter den skal
ha og trykk pa Lagre knappen nar dette er
gjort.

Trykk deretter pa knappen Lukk.

Et bilde for brukerpalogging vises.
Skriv inn bruker og passord for den nye
brukeren og trykk pa knappen OK.
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3.4.1.2 Registrering av datamaskin (avdeling / rom).

—— [
wehineren lor 2 ti i ; 3
orierbegighitbpobr Du kommer na til en veiviser som skal hjelpe deg a
S o e e b mpites en registrere datamaskiner, avdelinger og rom.
e S e e
e I o |

“"u_-,-;y'_ o e e s Registrer gnsket informasjon, og trykk pa knappen
Neste.

- ——O
- ©

Vik S’ b bbbt

[ T | | |

gy P Trykk pa knappen Ferdig.

=
Comasr.

B i
A e

o

e

=] =

TE s e s daggrosegs ke Teag e biss s s

Du kommer nd inni Opus. For 8 komme
videre henvises til kapittelet Aktivering av
brukere[281i programmet.

3.4.1.3 Bruker og passordkontroll

For @ komme videre inn i selve programmet ma du skrive inn korrekt bruker med tilhgrende passord. Et
tannlegeprogram inneholder mange person- og helseopplysninger som forskriftene krever at vi skal beskytte mot
uvedkommende. Passordkontrollen er derfor en viktig del av den enkelte tannleges sikkerhetsrutiner. Nar du skriver
inn passordet ser du ikke hva du skriver, du ser kun en prikk for hvert tegn du taster inn. Hvis passordet f.eks. er
RUBEN, vil dette fremga slik nar det er skrevet inn:
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A Opus. Bontal 6.0.62. 373 Ioniopglng 4] | f@rste bilde etter at programmet apnes kommer du til
passordkontrollen.

hanne

Bruksrrdn
Enakoer:
Fassord

wawas

Hvis du skriver feil passord far du feilmelding og du vil ikke kommeinni
programmet.

Opus Dental 6.0.62.373 X
Login feilet for bruker 'hanne"!
Sjekk brukernavn og passord

Passordet kan en som har administratorrettigheter endre nar det er behov for det. Dette kan du lese mer om i
kapittelet Tilgangssystem 288

3.4.1.4 Aktivering av brukere
m

Nar du na er kommetinn i progra mmet[27 er det ngdvendig a aktivere tilgjengelige behandlere fra lisensfilen.

1. Ga gversttil venstrei Opus og velg "Hoved|Velg behandler," da vil fglgende bilde vises:
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[ Valg sebakrener (du kan soke pl hele aller dalber av for- og eneman, Anaswnurmmner og Tamsh

Hr. 3. Rerm hﬂ#l‘i B [ Etternavn Fornavn
Mu, .W
Akiiv |MNr. ¢ | Titel | Etternavn | Formavn

v oom Tannlege Megard Lise

¥ o002 Kjevecrtoped Hansan Par

¥ o003 Tannpleier Buwd Kristine

[  ooo4 Tannlege Wildahi Hanne

T e Tancpleise Teien Haemann

[ Kjeveoriopad Jenmy

[¥ A

2. VelgAllei listeboksen Firma
3. Klikk bort krysset for Aktiv

29

Listen over inaktive behandlere kommer fram. De behandlere som ikke har en hake foran navnet sitt er inaktive.

y,]@mmgh ] | Personatia.. H

| mmmu:m-&-nmum“m“mm,;ﬂamﬁmmn |
Stats | M. ("7 Markerenmaktv | | “Endre status
WEL behandler
||| L |
I 0002 Keveorteped
| Tannpleier
¥ pons Tannlege
r oons G
¥ oooe Kjeveortoped

1. Marker en inaktiv behandler.
2. Klikk pa knappen Endre status, og fglgende bilde vises:

| Fernavn i

Etternavn
Ettasnavn
Hensen
Fuwd Fristine W
‘iildahl
Traon
Bue
Hansan
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] %2
hH Endra behand_lLﬂam :

ID

2001
§| Etternavn Fomavn |4

Tittel 3_Bett en hake |nitizler

Tanrfege | paaktiviora M

aktivere "
behandlersn.

3. Setten hake pad Aktiv for d aktivere behandleren. Klikk Lagre nar du er ferdig.

Deretter fortsetter du & aktivere alle behandlere, en etter en, pa samme mate. Nar du er ferdig & aktivere de du skal
aktivere, sa kan du dobbeltklikke pa den fgrste behandleren.

3.4.1.5 Regnskapstilknytning

o= )| _gten |
1. Velg Verktgy|Oppsett denne behandler|Personalia (privat).
2. Klikk pa den lille knappen med tre prikker pa til hgyre for feltet Arbeider hos.

3. Sett en hake pa det aktuelle firmaet som denne behandleren skal kobles mot. Klikk sa OK. Behandleren er na
regnskapsmessig tilknyttet Distriktstannklinikken i Lillevik. Denne metoden gjentar du for hver behandler som
ligger i lisensfilen.

0OBS! Det er mulig @ koble en behandler til flere regnskap dersom vedkommende jobber for flere firmaer.
Behandleren ma da veere papasselig med a koble til riktig regnskap fgr behandlingen av pasienten starter.

3.4.2 Ordineer oppstart av programmet

Start Opus 7.0 ved a dobbeltklikke pa Opus symbolet pa skrivebordet, eller ved a velge Opus fra programmenyen.

'R

| fgrste bilde etter at programmet kommer du til passordkontrollen. Skriv inn ditt brukernavn og passord, og klikk
pa OK.
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% Opus Dental 6.0.62.373 Innlogging

(aermavver »2 ] [ty dsatsse | (o6 ] [ avehes ]

Du kommer nd inn i Opus Dental:

3.4.3 Programmets hovedelementer

Opus Dental er et komplett dataprogram for praksisadministrasjon innenfor privat og offentlig tannhelse.
Programmet inneholder funksjoner for alle de daglige administrative rutinene som er ngdvendig pa en tannklinikk.
Vi har lagt stor vekt pa de formelle kravene som stilles til tannklinikkens virksomhet. Det er i dag slik at de fleste
daglige gjgremalene pa en tannklinikk er underlagt en lov med tilhgrende forskrifter. Dette stilles derfor store krav
til det verktgyet som brukes til praksisadministrasjon.

Hovedelementene i programmet bestar av:

e Personalia

e Helseskjema

e Pasientarkiv

e Journal med statistikker

e Timebok

e Pasientregnskap (kundereskontro)

e Recallsystem

e Utskrifter / Rapporter

Denne manualen skal gi en utfyllende beskrivelse av alle delene av programmet. Gjennom en rekke eksempler lzrer
du hvordan du bruker de ulike funksjonene. Du leerer ogsa om alle de endringene i Systemoppsettet som du selv
kan utfgre. For a gi deg en oversikt over de begrepene og uttrykkene som er benyttet senere i manualen, presenterer
vi her hovedbildeti Opus Dental og benevningen av dets elementer:

& 0.100.0 - <Distriktstannklinikken i Lillevik> 25 IﬂBIIinje T

Hoved Arkiv  Regnskap  Pasient Utskr'lﬂe Lister Verktoy Vindu Hjelp Q

_ —— Knapperad Akl behandler
10043 Fraktur Hans 12.03.1956 Mabil: +4799995599 Pasientlinjen [@anest | Fox | usaroiaon
Pers. ] Helse | Journal | Timebok | Sek | Dg.pas. || Recall | Avtale || Kontant | Kort |[ Fakiura || innbet | 1ovsin [Oppdater 10007 Tannlege Lise Negiid e - (|
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Tittellinje:

Menyer:

Pasientlinjen:

Knapperad:

Aktiv

behandler:

Her fremgar programmets versjonsnummer, den aktive behandlers regnskapstilknytning og

dagens dato. Til venstre pa tittellinjen er det et lite symbol @ . Ved a klikke pa dette symbolet far
du frem en meny hvor du f.eks. kan velge Lukk. Ved a8 dobbeltklikke lukker du ogsa bildet.
Her finner du en sortering av alle programmets funksjoner. Pa enden av menylinjen ligger

knappen @ . Denne bringer deg direkte til Opus Systemers nettside, som inneholder en rekke
informasjon som er av relevans for deg som bruker.

Den aktive/valgte pasienten star angitt her med pasientnummer, navn, fgdselsdato,

telefonnummer, neste recalldato etc. Ved apning av for eksempel personaliakort, helseskjema,
journal og recalloppsett, er det denne pasientens registrerte opplysninger som vises.
Pasientlinjen vises alltid, uansett hvilket bilde/vindu du apner i programmet.

Dette er snarveier til de mest brukte funksjonene i Opus Dental. Du finner ogsa alle disse sortert
under menyene nevnt over. Knapperaden fglger deg fast, uansett hvilket bilde/vindu du apner i

programmet.

Her vises aktiv behandler. Ved & apne listeboksen, kan du bytte behandler. [Z]

Disse tre knappene finner du gverst til hgyre pa skjermen. Knappen til venstre minimerer bildet. Det vil si at
programmet legges ned pa oppgavelinjen, uten at det lukkes. Knappen i midten har har to forskjellige varianter. Nar
den midtre knappen er som vist over gjenopprettes bildet ned, (dvs. at programvinduet ikke vises i hele skjermens
stgrrelse). Nar den midtre knappen er som vist under maksimeres bildet (dvs. at programvinduets ytterkanter
trekkes opp til skjermens ytterkant). Knappen til hgyre, krysset lukker programbildet.

3.5

Personalia

Personalia finner du under menyen Hoved|Personalia eller pa knappen pa knapperaden oppe til venstre

i hovedbildet.
[F Persenats - Pasient = wE |
Pasteri 1w Flarubi. Hiokunalor Sl oy Ao lalie
SN 10062 Ceprbctanrsdrihoen i Llevic = | D001 Tarwminge Lise Megind = 22082001 0155 3090

Dot e Stahus Kyeveornpod
Emgivgn (mbesiper, =y F— debmil
Foataens Tewstn Sume D! -
Feduslsrusrama, |01 12 2000 Apgindl Do Begloar SHT Pkt

Flysat Eshogry

Hpnaz b Tidlegere enernE F =
Trke o - | Fakaarn

LT Foreanz 1. Jioe Gobosisen I;J Telalen -
Adweisa 1 Scciabasdonn I E .3 I:I Fakirn _ o
= = Tobofon
Lmesse I
Pogtrammes L Boatstest  BOMES —r—
Kioeruiuch e 1M Hewrwrusrsr  BERGEH
Kammare mvviker fa posier. Fillon Heraiand Dhworsn

Bawr it b 2 ol rmcangeny
dtatid TG Mokl serreoed Follesiryoden
el Fis Trygeianton L] _I
E-poat e sabwiiser S o Feort Lo.m s
Sipbeivtend Ui gt s QOO
L

Oifarilig
Mhrhades Tl g ; [T - Tarnhelyegropoe T -
+
5 Klasws Encingt data Bk 21 L i
[p—— Historikk. | 'ﬁl (] | =] Lk
VIP-pasient

Ved & hake av i dette feltet, begrenser du tilgang til pasienter som er registrert pa deg som behandler. Nar du sgker
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frem en VIP-pasienti arkivet@, vil rgd farge pa behandlernummeret angi at dette er en pasient med begrenset
tilgang.

# Arkie pasient
Wiz Feqpstr
Fama
. e [
Pas vl Ellgrmiren [Pt narem Fadurdan
|
Beh. | Pasientry,| Ezemann Famanvn Fedssisrr Famge efiery
a1 10062 Glristaen Tona o
001 0055 Geff Ol E0esa
01 10054 Gl Shirwy Colete- 2l
10041 Hangen B On0LsE

Dersom en annen behandler forsgker a hente opp en av dine VIP-pasienter, far de opp fglgende bilde:

=3 fingi passcrd for innlogging
Bk harra
Pasgond |

g J[ ek |

Opus krever brukernavnet og passordet til den behandleren pasienten er registrert pa, for & hente frem forespurte
VIP- pasient. Pasienten vil forgvrig ogsa vises i rgdt pa Qasientlin‘enl?ﬁ nar pasienten er valgt.

10062 Gabrielsen Tone 01.12.2001 TIf A: 66776040 Mabil: 66776040

Pasient nr
Pasientnummer settes automatisk ved registrering av ny pasient. Den behandleren som er loggetinn nar man er i

bildet Personalia og klikker pa @ vil automatisk bli "eier" av den pasienten som registreres. Nummereringen skjer
fortlgpende i denne behandlerens nummerserie. Se ytterligere informasjon om nummerering av pasienter under
Arkivoggsettetm. Feltet kan ikke endres.

Klinikk/Behandler

| feltet Behandler fremgar hvilken behandler pasienten er registrert pa. Feltet Klinikk fglger av regnskap/klinikk
behandleren er tilknyttet. Aktiv behandler i behandlerboksen star her angitt som standard ved registrering av ny
pasient. Du kan endre behandleren du vil registrere pasienten pa, ved a velge en annen behandler i listeboksen.
Feltet Behandler kan til enhver tid endres. Utvalget av behandlerei listeboksen vil bestd av behandlere som
regnskapsmessig er tilknyttet valgt Klinikk. Listeboksen over behandlere justerer seg da i samsvar med valgeti
Klinikk. Ved registrering av ny pasient, vil pasientnummer tildeles i henhold til den serien behandleren du velger at
pasienten skal registreres pa. Dette er forklart naermere i kapittelet om Arkivoppsett. Ved endring av tilhgrighet pa
en eksisterende pasient beholdes pasientens opprinnelige pasientnummer ved slike endringer.

Siste endring
Dato for siste endring oppdateres automatisk etter at endringer pa pasientens personaliakort er utfgrt og du har

klikket E Feltet kan ikke endres.

Reg.dato
Dato for opprinnelig registrering av pasienten settes automatisk. For konverterte baser vil konverteringsdato fylles
inn. Feltet kan ikke endres.

Detaljer

Etternavn
Pasientens etternavn registreres her. Feltet har en begrensning pa inntil 50 tegn og kun bokstaver er tillatte tegn.
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Feltet kan kun endres via knappen nederst til venstre i bildet. Se neermere beskrivelse under.

Fornavn
Her registrerer du pasientens for- og mellomnavn. Feltet har en begrensning pa inntil 50 tegn og kun bokstaver er
tillatte tegn. Feltet kan til enhver tid endres.

Fgdselsnummer

Inndelingen i dette feltet angir skillet mellom dag, maned, arstall og personnummer. Personnummeret har en
begrensning pa inntil 5 siffer. Programmet validerer fgdselsnummeret du har registrert. Dersom nummeret ikke har
en gyldig kombinasjon, far du en melding med spgrsmal om dette er et reservenummer nar du lagrer pasientens

personaliakort. Klikker du !;l, lagres nummeret til tross for at det ikke er gyldig. Klikker du lLl, fjernes

personnummeret du har tastetinn. (I bringer deg tilbake til personaliabildet, slik at du kan korrigere
fedselsnummeret. Feltet kan endres senere.

Alder

Feltet fylles ut automatisk i henhold utfyllingen i feltet Fedselsnummer nar man klikker pa E etter fullendt
registrering. Feltets grafarge indikerer at dette feltet ikke er apent for direkte editering.

Kignn
Velg kjgnn fra listeboksen. Dersom du skriver inn personnummeret til pasienten, knyttes kjgnnet automatisk til

pasienten i henhold til registrert personnummer nar du klikker E Dette styres av det midterste siffereti
personnummeret (oddetall = mann, partall = kvinne). Utfylling av feltet kjgnn er nyttig for flere formal, for eksempel
ved uttak av pasientstatistikk og ved avklaring av kjgnn pa pasienter der navnet ikke umiddelbart gir deg en entydig
assosiasjon.

Yrke
Fyll ut pasientens yrke om gnskelig.

Tidligere etternavn
Feltet vises kun nar etternavnet er endret. Det er ikke apent for redigering, men viser automatisk tidligere etternavn

ved navneendring nar pasienten har fatt nytt etternavn. Ved endring p.g.a. feilregistrering vil ikke tidligere etternavn

fremga. Prosedyren for endring av etternavn er naermere beskrevet nedenfor ved knappen . Se eget
avsnitt om endre etternavn.

Adresse

Adresse 1/Adresse 2

Det er to felt for utfylling av adresse til disposisjon. Det mest vanlige er & benytte det fgrste feltet til gatenavn og det
andre feltet til & skrive evt. postboksadresse. Hvert felt aksepterer 50 tegn, bade bokstaver og tall. Feltene kan
redigeres senere.

Posthummer
Skriv inn pasientens postnummer. Feltet aksepterer kun 4 siffer.

Poststed, Kommunekode, Kommune, Fylke
Disse feltene fylles ut automatisk i henhold til registrert postnummer, nar du tabulerer deg til neste felt, eller

klikker E

Kommune avviker fra postnummer
Dersom du merker av i denne kryssboksen, apnes feltet "Kommunekode" for redigering slik at du kan endre dette
manuelt.

Kontaktinformasjon

Arbeid, Hiem, Mobil, Faks
Fyll ut de respektive telefon-/faksnummerene. Feltene har en begrensning pa 30 posisjoner hver. Feltene kan endres.
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Telefonnummerne til arbeid, hjem og mobilnummer er alltid lett tilgjengelig, uansett hvilket vindu i programmet du
har épentl Ved at de Vises pé pasientlinj en: 10036 Hons Haneon 1207 1967 THA: FF22 XTI AT THH: 37 22 58 32 Mobd 9 61213

E-post
Skriv inn pasientens e-postadresse her. Feltet er formalstjenelig nar du skal sende pasientene recallinnkalling og
andre paminnelser pa e-post.

Skole/Arbeid

Skriv inn hvor pasienten gar pa skole eller arbeider. Feltet har en begrensning pa inntil 50 posisjoner.

Kontonr
Her fyller du ut pasientens bankkontonummer. Feltet har en begrensning til 20 posisjoner og kun tall er tillatte tegn.

Merknader

Dette feltet er apent for fritekst med lengdebegrensning pa 8000 tegn. Her kan du skrive inn de kommentarene/
merknadene vedrgrende pasienten du gnsker. Klikk hvor du vil i merknadsruten. Markgren blinker na i toppen av
feltet og du kan skrive inn gnsket tekst.

Pasientgrupper
| feltet pasientgrupper kan du knytte pasienten til ulike grupper eller kategorier. Se eget avs nitt[40) om dette.

Endre etternavn
Med denne funksjonen kan du endre pasientens etternavn.

Status

Aktiv/Sluttet/Dgd/Flyttet
Pasienten settes som aktiv, sluttet, dgd eller flyttet. Ved registrering av ny pasient, tilordnes den automatisk

statusen Aktiv nar man klikker pa li dersom ikke annen status er registrert. En pasient som er merket Aktiv kan
ikke ha status Sluttet, Dgd eller Flyttet og vice versa. Nar du har markert en pasient som Sluttet eller Dgd, fremgar
symbolene som er vist til venstre pa pasientlinjen [31). Disse symbolene er dermed synlig for deg uansett hvilket
vindu i programmet du star i.

En Sluttet, Dgd eller Flyttet pasient vil ikke tas med pa recall-listene. Datoen for registrering av disse statusene
vises i parentes bak kryssboksen til den respektive statusen i Personalia. De ulike kategoriene av status er opprettet
i programmet med bakgrunn i kravet forskriftene har til oppbevaring av pasientjournaler. En pasient som er satt
som Inaktiv, Sluttet, Dgd eller Flyttet forblir derfor tilgjengelig med alle sine registrerte data, men fordelen med a
tilordne dem status er at disse pasientene ikke vil komme frem direkte ved sgk i pasientarkivet uten a be spesifikt
om at disse ogsa hentes frem. Les mer om dette under kapittelet Arkiv[45). Det er viktig @ merke seg at det fortsatt er
mulig a foreta registreringer pa en pasient som har annen status enn Aktiv. Dette er ngdvendig i forbindelse med
fullfgring av innbetaling av utestaende, for eksempel utstedelse av purringer og fgring av tap.

@nsker anestesi

Merk av for @nsker anestesi, og symbolet vil fremga pa pasientlinjen og veere synlig for deg i ethvert
vindu i programmet.

Obs!

Merk av i kryssboksen og personaliaknappen pa knapperaden vil forandre seg og se slik ut: ,
Knapperaden vises i alle bilder i Opus Dental, og informasjonen om at det er noe i pasientens personaliakort du
skal veere oppmerksom pa, er alltid lett synlig for deg. Obs! er for eksempel nyttig hvis du har skrevet inn viktig
informasjon i feltet Merknader som du gnsker a veere oppmerksom pa.

SMS-varsling
Merk av i kryssboksen dersom pasienten gnsker varsling via SMS. Du far meldingen vist til venstre, dersom det ikke

er registrert et mobilnummer p3d pasienten. Se beskrivelse av feltet "Mobil" over. SMS-varsling brukes blant anneti
forbindelse med recall og pdminnelse om timeavtaler. Les mer om dette i kapittelet om Timeboken [238)
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Kjeveortopedi
Haken settes automatisk nar behandleren er registret som kjeveortoped i programmet. En kjeveortoped kan veksle
mellom ordinaer- og kjeveortopedisk journal ved a fjerne eller merke av i denne kryssboksen.

Kieveortopedi
Kjeveortopedi journal
Retensjon
Alctiv kg .ort. beh.
Eskenr |12

Retensjon - Merk av her nar pasienten er retenert. Indikasjonen El fremgar da pa pasientlinjen, som er synlig for
deg uansett hvilket bilde i programmet du har apent. Informasjonen er dermed alltid lett tilgjengelig for deg. Aktiv i
kj.ort.beh. er da inaktiv. Da kan du i Lister|Arkivspgrring fa opp lister over dine retensjonspasienter.

Aktiv i kj.ort.beh - Er pasienten aktiv i kjeveortopedibehadling markeres dette her. Indikasjonen Elfremgér da pa
pasientlinjen, som er synlig for deg uansett hvilket bilde i programmet du har apent. Informasjonen er dermed alltid
lett tilgjengelig for deg. Retensjon er da inaktiv.

Eskenr. - Registrer pasientens eskenummer i dette feltet. Et tilsvarende felt finnes i pasientens journal, og det du
registrerer i ett av feltene oppdateres automatisk i det andre feltet.

Foresatte

Foresatt 1/ Foresatt 2
Det er hensiktsmessig a registrere foresatte pa pasienter som er umyndige. Opplysningene trenger du i forhold til
hvem som skal kontaktes og hvem fakturaer skal stiles til. | tillegg er dette nyttige opplysninger i de tilfellene hvor

foreldrene eller verger har en annen adresse enn pasienten. Klikk pa knappen til hgyre for feltene for a

registrere en foresatt pa pasienten. Fglgende bilde kommer opp:

[

ke

Faktura/Telefon

Fyll ut feltenei bildet for a registrere informasjon om pasientens foresatte og klikk E Klikk deretter pa bk |

for a returnere til "Personalia". For a fjerne en foresatt som er registrert, klikker du pa [Z] og deretter pa .

Merk av i disse kryssboksene, dersom faktura skal utstedes i en av de foresattes navn og med dennes adresse eller
hvis en av de foresattes telefonnummer skal benyttes for a kontakte pasienten. Kryssboksene er utelukkende. Det vil
si atkun en av de registrerte foresatte kan std som mottaker av fakturaer eller som kontaktpunkt via telefon.
Pasienter som er under 18 ar vil alltid fa paskriften "Til foresatt for:" pa fakturaer, purringer etc.
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r : _;"Klikk pa knappen for a legge til bilde av pasienten. Du far opp Utforskeren, og du ma
B bla deg frem til den mappen pa datamaskinen hvor du har lagret bildet av pasienten.

— w e .. Dobbeltklikk pa bildet eller merk bildet og klikk L_4eee |
Ml A P s

Klikk pa knappen [:] for a fjerne bildet igjen.

§IiF

Venteliste

Ved & klikke pa knappen settes pasienten direkte pa venteliste hos den behandleren som er aktiv i
behandlerboksen|311. Se forgvrig delkapittel et Venteliste[263 for ytterligere informasjon om hvordan du kan
nyttiggjore deg listen.

Fyll ut ngdvendig informasjon og klikk . Dersom du har registrert noe under knappen NSB, vil teksten pa
knappen bli uthevet med bla skrift. Nar du senere skriver ut NSB- skjema kommer dataene du har registrert her i
Personalia med pa utskriften. Les mer om dette under Utskrifter (368

Folketrygden

Trygdekontonr./ Navn

Klikk pa knappen [Z], for & koble det trygdekontoret pasienten sogner til. Dersom du har registrert postnummer pa
pasienten, vil programmet foresla de trygdekontorene som samsvarer med kommunenummeret

Sgk frem det aktuelt trygdekontor ved a benytte ett eller flere av kriteriene Nr., Navn, Telefon, Adresse og Postnr.
Dobbeltklikk direkte pa det trygdekontoret du vil legge til pa pasienten eller marker det og klikk pa |smsdsterss |

Frikort f.o.m.
Registrer datoen for nar pasientens frikort er gyldig fra, enten ved a skrive direkte i feltet, eller ved a klikke pa

knappen ¥ og velge gnsket dato fra kalenderen som kommer frem. Registreringen gjelder pasienter med frikort
tilhgrende Egenandelstak 2. Journalregistreringen vil da automatisk gi 100 % refusjon av departementets
honorartakst. Frikortet vil da gjelde ut kalenderaret.

SMT-pasient
Merk av pa pasient med sjelden medisinsk tilstand. Feltet er kun til opplysning. Det har ingen effekt for fgring av
journalen, da det det ikke refunderes for all tannbehandling, men kun for spesielle diagnoser knyttet til SMT.

lkke direkte oppgigr
Merk av her pa pasienter som skal holdes utenfor direkteoppgj@rsorningen som tannlegen har med sitt
oppgjsrskontor. All journalfgring med trygdedekning vil pa denne pasienten ikke bli satt med direkteogggim@.

Offentlig

Krets
Velg pasientens skolekrets fra listeboksen. Husk a registrere skolekrets pa ALLE relevante pasienter. Endringer i
oppsett av skolekretser gjgres under Verktgy | Oppsett alle behandlere | Kretserpad)

Klasse

Skriv inn pasientens klassetrinn i feltet. Husk a registrere klasse pa ALLE relevante pasienter. Pasientene ma flyttes
opp ett klassetrinn per 1. august hvert ar. Dette gjgr systemet automatisk ved at du gjennomgar prosedyren som er
beskrevet under Spesialfunksjoner. Hvis pasienten skifter bokstav innen klassetrinnet ma dette endres manuelt.

Endret dato
Dato for lagring av nytt klassetrinn.

Nei takk til tannhelsetjenestens tilbud
Dersom pasienten har takket nei til tannhelsetjenestens tilbudf11®
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Tannhelsegruppe
Gruppeinndelingen er den samme som i tannhelseloven, dvs A,B,C,D,E og F. Gruppe Aer delti Al og A2. Gruppe Cer

delti C1 og C2.

Gruppe A

GruppeAl =0 - 2ar

Gruppe A2 = 3 - 18 ar

Denne gruppeinndelingen er knyttet direkte til pasientens alder pa registreringstidspunktet. Det betyr atriktig
gruppe registreres automatisk ut fra pasientens fgdselsdato. Ved arsskiftet vil programmet automatisk flytte
aktuelle pasienter fra gruppe Al til gruppe A2 og fra gruppe A2 til gruppe D.

Gruppe B

Gruppe B = Psykisk utviklingshemmede over 18 ar

Dette gruppevalget ma settes manuelt

(Gruppe B var tidligere delti gruppene B1 —i institusjon/B2 — utenfor institusjon)

Gruppe C

Gruppe C1 = Eldre, langtidssyke og ufgre i institusjon

Gruppe C2 = Eldre, langtidssyke og ufgre i hjemmesykepleie

Disse gruppevalgene ma settes manuelt

Gruppe D

GruppeD = 19-20ar

Denne gruppen er ogsa knyttet direkte til pasientens alder pa registreringstidspunktet. Riktig gruppe registreres
automatisk ut fra pasientens fgdselsdato. Ved arsskiftet vil programmet automatisk flytte aktuelle pasienter over
fra gruppe D til gruppe F.

Gruppe E

Gruppe E = Andre definerte grupper

Dette gruppevalget ma settes manuelt

Gruppe F

Gruppe F = Voksne betalende pasienter

Alle pasienter over 20 ar plasseres automatisk i gruppe F. Pasienter som tilhgrer gruppene B, C og E ma derfor
endres manuelt fra F til aktuell gruppe.

Ny
Klikk pa knappen @ for a fa frem et blankt personaliakort, klart for registrering av en ny pasient.
Lagre

Klikk pa knappen E, for & beholde dine registreringer i pasientens personaliakort. Feltet Siste endring oppdateres
da automatisk, se beskrivelse over. Se beskrivelse av hva som skjer dersom du har endret personalia pa en pasient

og ikke klikker Eﬂar du lukker bildet under.

Lukk
Klikk pa knappen , for a lukke Personalia-bildet.
f v . 2 e

Doy Dol T3 70

ki e hrbapt

Dersom-clu ikke har lagret de endringene du har gjorti pasientens personaliakort, far du spgrsmalsvinduet til
venstre. Klikk L2 | for 3 lagre og lukke. Klikk |_"__|for 3 beholde kortet uendret og lukke. Ved a klikke
!’“""—“l, beholdes pasientens personaliakort dapentslik at du kan fortsette registreringen.

Tips: Bruk tabulatortasten, pa tastaturet for a flytte deg fra felt til felti Personalia. De gra feltene er ikke editerbare,
og er derfor ikke inkludert i tabulator rekkefglgen. Unntaket er etternavn som vil veere hvitt og editerbart ved
registrering av ny pasient.

Under skiftengkkelen i personalia kan du angi om du vil vise pasienten alder og om du skal ha automatisk
beregning av arhundre. Automatisk beregning av arhundre vil si at dersom du registrerer fgdselsdato: 02.02.79 vil
den automatisk lagre dette som 01.01.1979. Dersom du f. eks registrerer 02.02.01 vil den automatisk bli lagret som
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02.02.2001. 1 tillegg kan du sette en hake for om du skal fa en melding, dersom du ikke har lagtinn hele
personnummeret.
/_@ Pasientinnstillinger =
| Vis arskull
(] fustomatisk baregning av arhundre
|| Varsed dersom ikke hele personnumemnerat e kagl inn

Lok J[ abo |

3.5.1 Registrere ny pasient

Alle pasienter registreres inn i pasientarkivet via Personalia. Her vil de automatisk tildeles pasientnummer i
nummerserien til aktuell behandler. Kontroller at man har logget inn den behandler som skal veere "eier" av
pasienten, dvs. at tannlegens navn star i tittellinjen. Pasientnummereringen skal i fglge forskriftene vaere en ubrutt
nummerserie. Pasientnummeret som tildeles automatisk kan derfor ikke endres. For & unngd problemer med
dobbeltregistrering av pasienter er det laget to ulike sikkerhetsrutiner:

e Arkivkontroll [421- kontrollsgk i arkivet ved registrering av nye pasienter
e Feilregistrering - sletting av pasient hvor det ikke er gjort registreringer i journal, helseskjema eller timebok

Den behandleren som er logget inn ndr man er i bildet Personalia og klikker pa , vil automatisk bli eier av den
pasienten som registreres. Nummereringen skjer fortlgpende i denne behandlerens nummerserie.

£} Personalia - Pasient SIENE:
Pasient nr. Klinikic _Bd’lal"clef Siste endring Reg.dato
nses tigang 10043 Tannlege Hanne Wikizhi - |m Tannlage Hanne Wildahl 'I 2510201 11.12.2008
Detaljer Status Kjeveortoped
Etternavn: i [¥] Aktiv [7] @nsker anestesi Kjeveortopedi journal
Fornavn: Hans [7] Stuttet [F] Obs! Retens
Fodselsnummer: | 12 03 1356 Arskull: 55 [7] Dod [¥] @nsker SMS Aktive kj.ort beh
: [F] Flyttet Eskens:
Kiann: E Tidligere etternavn
Foresatte —
Trke: 7] Fakiura
Focesatt 1 (=) [ Teleton
Adresse 1 Skolebakken 23 Foresatt 2: El [7] Fekiura D
5 7] Telefon
Adresse 2
5 1 - HVALST,
Postnummer. 335 Poststed: ALSTAD
Kommunekode 0220 Kommune: ASKER
| Kommune avviker fra postnr. Fylke: Akershus Diverse
Kontakiinformasjon
Arbeid: Motk +4780000000 Folketrygden
Hjem: Faks Trygdekontornr.: Havn [:]
E-post: Frikortf.0.m.: [] SMT-pasient
Skole/Arbeid: Ej || Ikke direkte oppgjer
Hontonr.:
’ Offentiig
Merkmader : Tilherer grupper - Krets: - Tennhelsagruppe: F -
[Torregestrok ||
Klasze: Endret dato: Mei takk il tannhels ehenestens tilbud
1. Kk My o duiar et
blarkl peisonalia bilde klan
| | : il ulfyling, Start utllingen 2. Kikk Lagre
av skiembildet ved & finte @ Dgﬁiusr
T o

En rask mate a veksle mellom feltene hvor du fyller inn data er a bruke tab-tasten. Skal du ga bakover til et tidligere
felt, holder du nede shift-tasten og trykker tab. Da blar du deg ett og ett felt tilbake for hver gang. Du kan ogsa
bevege deg fritti bildet ved a klikke med musen i de felt du gnsker a registrere. Ved registrering av en ny pasient
hvor de fleste feltene i Personalia skal fylles ut, vil du imidlertid arbeide raskere ved & benytte tab-tasten, for a
flytte deg fra felt til felt. | feltene navn og adresse kan du skrive med sma bokstaver og programmet vil ved lagring
automatisk omgjgre fgrste bokstav i hvert ord til stor bokstav. Programmet inneholder postadresse register for hele
landet. | feltet Postnummer skriver du inn postnummeret og poststedet hentes automatisk nar du tab'er deg videre
til neste felt. Feltene Reg.dato og Behandler fylles ut automatisk nar du klikker pa knappen Lagre.
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Endre etternavn

Med denne funksjonen kan du endre pasientens etternavn. Klikk pa knappen , da kommer fglgende
bilde opp:

@ Endre ettemavn fed

Nawn
Arzabe 1l andring
Pasienten har fall nytt etbernanm
@ Fedregisirenng

Endring overskriver atiemavnet

(oxJ (oo )

Skriv inn det nye etternavnet i feltet Navn og merk av for en av opsjonene Pasienten har fatt nytt etternavn eller
Feilregistrering som arsak til endringen. Fgrstnevnte opsjon overskriver etternavnet, men beholder likevel det
opprinnelig registrerte etternavnet lagret i systemet. Det gamle etternavnet fremgar da av feltet Tidligere etternavn.
Sistnevnte opsjon overskriver kun etternavnet, uten at det tidligere registrete etternavnet blir lagret i feltet Tidligere
etternavn. Forskriftene krever bla. at tidligere etternavn lagres i forbindelse med navneendringer i helsejournaler.

Se beskrivelse over av feltene Etternavn og Tidligere etternavn. Klikk |I| for & endre etternavnet eller
@ for & beholde etternavnet uendret. Du kan gjenta prosedyren flere ganger.

Feilregistrering - sletting av registrert pasient

Hvis du har registrert en pasient to ganger i arkivet eller av annen grunn gnsker a slette en pasient fra ditt system,
kan denne slettes forutsatt at helseskjemaet og journalen er ubrukt. Det forutsetter ogsa at det ikke er registrert
noen timer pa pasienten i timeboken. Dette vil systemet selv kontrollere. De pasientnummerne som blir blanke ved
sletting vil fylles opp igjen nar du registrerer nye pasienter, fordi systemet alltid vil finne laveste ledige
pasientnummer ved registrering av nye pasienter. For sletting av pasient velg Verktgy|feilregistrering| pasient da
far du dette vinduet:

Opus Dental 7.0.750 (=5

e Slett valgte passent?

Gabrielsen Tone

Passenten kan slettes dersarn det ikke er gjont noen registreninger pd
denne. Systemet vil kontrollere dette.

( I J Mei Backiryt

3.5.2 Pasientgrupper

| feltet pasientgrupper kan du knytte pasienten til ulike grupper eller kategorier. Fordelen er at du selv kan definere
de gruppene du gnsker a benytte. Eksempler pa grupper du kan opprette er anestesi, darlig betaler, endopasient,
periopasient og tannlegeskrekk etc.. Denne funksjonen er svaert nyttig nar du vil overvake eller holde oversikt pa
enkelte kategorier av pasienter, ettersom du kan sgke frem lister over de pasientene som er plasserti disse
gruppene. Dette gir deg dermed en fleksibilitet, ved at du selv har mulighet til & fastsette hva du vil hente fram av
lister fra programmet. Se mer om denne listefunksjonaliteten under delkapittelet Arkivsp@rring@. Gruppene blir
plassert alfabetisk.

Slik administerer du gruppene dine og knytter den enkelte pasient til en gruppe:
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& Tilherer grupper

Lo J[ e |

Klikk pa knappen til hgyre for feltet Tilhgrer grupper. Du far da opp bildet til venstre. For a opprette en ny

pasientgruppe, klikker du pa knappen

5 Paslentprupper E‘

uwh

e

| Aressbesi A

B D bebides |
D Ero

] Implaniat

] kora pan

] Peiio

]| Skl 1

L] Skols 2

] Shola 3

L] Skols d -

K
Dby botier

[o)elx] 2w ]

Klikk sa pa knappen @ Feltet Navn dpnes da for redigering og markgren star klar slik at du kan benevne den nye
gruppen direkte. Klikk s& p& [®. Merk av i kryssboksen foran den nyopprettede gruppen for & knytte pasienten til

denne og klikk pa . | feltet Sgk kan du sgke blant de pasientgruppene du allerede har opprettet.
Spkefunksjonen er nyttig for & kunne arbeide effektivt med gruppene nar du etterhvert har opprettet en rekke
pasientgrupper. Dersom du gnsker a knytte pasienten til en av de gruppene som allerede er opprettet, merker du av i

kryssbokser foran den gruppen du vil at pasienten skal tilhgre og klikker |E og . Du returnerer da tilbake
til bildet "personalia, og pasienten er da knyttet til gruppen Darlig betaler.

e D

Wil du slette grappe Buel |
I % Merk a1 alie tillwytninger til denne gruppen ogsd biic dettet

s Hei

Hvis du vil slette en pasientgruppe, klikker du pa den aktuelle gruppen og deretter pa knappen . Du far da opp

meldingen til venstre, hvor du svarer L= Jeller LM | ver oppmerksom pa atalle pasienter som er tilhgrer
denne gruppen mister denne tilknytningen dersom du sletter gruppen. De gruppene pasienten er tilknyttet vises i
feltet Pasientgrupper i Personalia. Hver pasient kan tilhgre en eller flere grupper samtidig.

Ol Dopriieal 700010000

I Wil du slette koblingen & denne gruppen pi denne passenten]
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Dersom du gnsker a fjerne pasienten fra en av de gruppene den er tilknyttet, markerer du den aktuelle gruppen i

feltet Pasientgrupper i Personalia og klikker pa knappen B Du far da frem kontrollspgrsmalet vist til hgyre, hvor

duklikker L2 Jeller L |

3.5.3 Arkivkontroll - pasienter med like personalia

For a unnga dobbeltregistrering av pasienter er det lagtinn en automatisk arkivkontroll ved registrering av nye
pasienter. Dette skjer fgr pasienten tildeles pasientnummer. Denne funksjonen kan selvfglgelig bare finne pasienter
hvor navnet er skrevet helt identisk. Om dette skjer, vil man fa fglgende bilde opp:

Klikker du pa pasienten, sa vil den settes i pasientlinjen, og lagring av den nye avbrytes. Klikk pa knappen
om dette ikke er samme person, da returnerer du tilbake i bildet Personalia.
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3.6 Helseskjema

Ved & trykke pa Hoved|Helseskjema eller hurtigknappen vil dette bildet vises:

B Helieshpema bee Oisen Relle f——
[ p—— [o— Pk Ot v Sy Ieblod [ ———
Hpsan b vy Hedsam 5, Gnd Mickils Dirkg - f—
eyt Blociryk Fencdnas bl
Costetes Herddn 2 L Vraresd - bormin |
Epubira: fima 35 borteghat -
rnat Ao Merpi/overseraitibiot T - _l
Hapalk Peréciln Mg pmanttn - Frisiot
bt Lk aadominn
Frotismer mad batuteng Pellan Regatroringudal s
Fauotiae heine Mot
Srebeh o hocs oy kbl
Meaheid mes Lak [ ——
Hewrpl eoe mrvbehanderg drrat Mgcdnarai batardeg s o i
Fapyios
P b |
Eleseriphion s P— 4
Spuackiritareined Eiodte 1 Larrin ottt
HIAOS D e e
Lotk [t e i murmee .
Harrmeblacning e
Parloreard Tamuiming
mﬂ —— Demma teppeaaiien
p— [SS— Dy werse: if iwmaripinny Cacdsiat ur
Hiaytokataral hl»\.tmqm
et wesrs Heent
12] mtuu- ss—— (o]@)x]|s) bk

Her kan du registrere sykdommer, medikamenter og andre merknader pa pasienten. Helseskjemaet er a betrakte som
en engangsregistrering. Det opprettes et nytt helseskjema ved hver nye pasient. Helseskjemaet dateres automatisk
ved registrering/oppdatering, samtidig som navnet pa den behandleren som utfgrer registreringen legges inn. Nar
du skal registrere helseopplysninger pa en pasient for fgrste gang, fyller du ut de gnskede feltene, bade ved & hake
av i kryssboksene og skrive inn egen tekst i tekstfeltene. Husk alltid @ klikke Lagre nar du er ferdig med 3 fylle ut
helseskjemaet. Dersom du skulle gnske a gjgre endringer pa det registrerte helseskjemaet, legger du til eller tar
bort det du vil endre pa og trykker Lagre en gang for du lukker bildet. Dersom du skal gjgre endringer etter at

dagens dato er passert, ma du trykke pa knappen for 3 oppdatere helseskjemaet med ny informasjon.

Generelle opplysninger, Alle feltene krysses av ved a klikke i ruten eller pa selve teksten.
Allergi/overgmfintlighet,

munn/tenner

Gravid - termin Feltet aksepterer bade bokstaver og tall

Diverse informasjon Skriv inn teksten du gnsker

Medikamentbruk Her kan du legge til medikamenter ved & trykke pa pluss.

Medisinsk behandling Feltet krysses av ved a klikke i ruten ellerp a selve teksten. | skrivefeltet under kan

du notere legens navn, adresse, telefon.
Pasientens oppfatning av egen Marker et av valgene ved a klikke i ruten.

helse

Siste tannbehandling Feltet aksepterer 15 tegn, bade tall og bokstaver. Dato for siste tannbehandling kam
f.eks. skrives slik: sommeren 2003.

Oppdatert av Feltet angir id-nummer og navn pa den behandleren som har oppdatert
helseskjema.

Besgksgrunn Feltet ma sees pa som en del avanamneseopptaket. Her kan du skrive inn fritekst
om pasientens dentale hovedproblem, gnsker og forventninger i forhold til
behandlingen osv.

Registreringsdato Feltet viser datoen for hver enkelt registrering/oppdatering. Klikk pa den datoen du
gnsker og det aktuelle helseskjemaet vises.

OBS! i helseskjema Markeringen OBS! i helseskjema er knyttet mot sykdommer som du velger skal gi
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Intet a bemerke

OBS! markering under skiftengkkelen nederst til venstre i helseskjemaet. Se neste

avsnitt.

Setter du en hake pa Intet a bemerke, er det ikke mulig a foreta andre

registreringer. Dette skal kun velges om det ikke er noe @ bemerke om pasientens
helse. Dersom du har satt hake pa noen av alternativene under f.eks. sykdommer sa

vil det ikke vaere mulig a sette en hake pa Intet & bemerke.

Sletting av helseskjema

Det er mulig a slette feilregistrerte helseskjemaer pa dagens dato. De legges da skjult, og kan fremkalles ved & sette
en hake pa "Vis slettede helseskjemaer".

Legge inn nye sykdommer

Du kan legge inn nye sykdommer og allergier ved a trykke pa , da kommer fglgende bilde opp:

OB Rediger sykdommer  helzeskgema (=

Registreningsinformasion |

Rediger OBS for standard sykdommer.

Redger egendefinere sykdommer
Antallledige

@ Generelt O Allergi O MunnTenner “

1) Kiikk Ny AFIRE Lagre
1=}

A W N =

. Klikk Ny
. Velg hvilken gruppe sykdommen skal ligge under
. Skriv inn teksten og sett en hake dersom den skal utlgse OBS!

. Klikk Lagre og OK.
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&3 Fielzeskierna for Pelle Olsen
Generedl ind ormasjon Diverse
| Hiertekarsyhdommer 1 Hedsattsyn [FlGed  [7] Middels |7 Dirliy
| Moyt biodrykd [[] Hedsatt barsel
| Disbesss [7] Hedsatt ealeavs Grmid - bormin
| Epilepsi [F] Hectaatt horlighat
| Immunitetasdommer Micrgi faverseribilert Sishe: Lanwdscanding
| Hepatit 1] Pesscsllin
Regisbrerngsdal o
Spesiolio meknador
Hiermeslsg
Diwerse infomasjon
- Intet i bemerke
|| DBS! i hel peskiomn

|| Wig aletiecs helseskiemaes

Paa. epplalning av egen helse

Madikarmnentbruk - Frivekst

Medisirak behanding

| Medisinsk behandling siste o &r

Oppdalert av
D01 Tannlege Lse Hagied

[cja)x]s)

Lo ]

Ved & trykke pa [

Rediger OBS! for standard sykdommer

utlgse OBS!i helseskjemaet.

Psykiske lidelser

Stralebeh. i hodefhals

Kosthold/diett

Kompl. etter tannbehandling

Sykdommer som gir OBS!
Kategori
= » EGenemlIe
Sykdom QBs!
Hjerte/karsykdommer
Hoyt blodirykk
Diabetes
Epilepsi
Immunitetzsykdommer
Hepatit
Giktfeber
Prablemer med bihulene

Reyker

/10

Astma

[ Her kan du sette pa/sla

Bladersykdom

av om "sykdommen™ skal
utlese OBS [red helse] i

Spiseforstyrrelser

helseskjema.

HIVIAIDS

3.7 Sgk

I iinmaeydedoen

T Tl

] kan du velge hvilke sykdommer som skal

Under knappen E eller menyen Arkiv|Velg pasient kan du sg@ke etter pasienter, spesialister, fylker,

tannleger osv.
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3.7.1 Pasientarkiv

Pasientarkivet kan nas pa flere mater:
1. Knappen Sgk i knapperaden

2. Arkiv|velg pasient

3. Hurtigkommando Ctrl + A

Vis Velg hva som skal sgkes etter. Velg mellom pasient, firma, spesialist, tannlege, trygdekontor,
tanntekniker, forsikringsselskap, og fylke.

Ny Klikk her for 3 opprette en ny innen hver kategori, se neste avsnitt. F.eks vis spesialist og klikk
pa ny for a legge inn en ny spesialist

Registrert pa Vises bare ved sgk i pasienter, viser hvilket firma valgt pasient er registrerti.

firma

Behandler Vises bare ved sgk i pasienter, viser hvilken behandler valgt pasient er registrert pa.

Pasientnr. Skriv inn hele pasientnummeret og klikk "Velg" eller "Enter" tasten pa tastaturet.

Etternavn Sgk pad hele eller deler av etternavnet, og klikk "Velg" eller "Enter" tasten pa tastaturet. Dersom

det er flere med samme etternavn sa vil alle disse komme opp i listen under. Dersom det kun
er en pasient med det etternavnet, sa blir pasienten valgti pasientlinjen.

Fornavn Sgk pd fornavn eller deler av fornavnet

Fgdselsnr. Spk pa fedselsnummer eller deler av fgdselsnummeret

Forrige etternavn |Sgk pa tidigere etternavn eller deler av det

Telefon Sgk pd telefonnummer eller deler av telefonnummeret

Adresse Sgk pd adresse eller deler av adressen

Postnr Sgk pd postnummer

Eskenr Sgk pd eskenummer

Ta med inaktiv Hak av i ruten dersom sgket skal omfatte pasienter som er registrert som inaktiv, sluttet, eller

sluttet/dod ded i personalia. For sgk som alltid inneholder inaktiv/sluttet/dgd sa finnes det en
innstilling i Sekeopsjoner under skiftengkkelen, se nedenfor.

Tilbakestill Tilbakestill sgkekriteriene

Sok i Funksjonen gjelder kun for offentlige organisasjoner. Les mer under Sgk i folkeregisteret.

folkeregisteret

Fyll inn dine sgkekriterier, du kan kombinere sgkekriteriene, og klikk deretter pa Velg nedersti hgyre hjgrne.
Ved a klikke pa en av kolonneoverskriftene sa sorteres sgkeresultatet. Velg fallende eller stigende sortering.
Dobbelklikk pa en pasient for a8 apne journalen.

[ Beh. | Pasiertrr| Ettemavn | Fomavn | Fadselsnr. | Forige ettemavn | Telefon (&) | Telefon (H) | Mobil | Adresse 1 | Postrr. | Poststed | Eskenr

Spket kan styres til & prioritere f.eks pasientnummer, etternavn eller personnr. Denne innstillingen gjgres i
Sekeopsjoner (Se nedenfor).
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Kolonnen for behandler-ID

M Arkiv pasient
Vis
| Pasient v My
Pasieninr. Etternavn Fornawn
Beh. | Pasientnr.| Etemawn Fomawvn Fadselsnr. F
0001 | 10055 Graff Ole 050658
0001 | 10054 Graff Stine 080956-2222
0002 | 20025 Gresvik Tine 050556
10014 (Gunnarsen Lise Z20356-55555

I arkivet ogi arkivspgrringen vises behandler-ID (registrert pa i personalia) i en egen kolonne. Det finnes fargekoder
i arkivet:

® Rgd - Denne pasienten er en "VIP-pasient”, og journalen har begrenset tilgang og krever passord.

e Svart- Pasienter som er registrert pd andre behandlere, enn den som er aktiverti behandlervalgeti Opus.

® BI3 - Pasienten er registrert pa aktiv behandler

® Rosa - Pasientens journal er sperret og har begrenset tilgang.

Innstillinger - Spkeopsjoner

Klikk pad skiftengkkelen nede til venstre for 3 endre innstillinger.

ﬁ Spkeopsjoner | & |

Markamplassering
(7) Pasientnr.
@ Etternavn

(71 Fedselsnummer

Arhundrefel for fadselzdato
i@ 19

© 20

i) Tomt

(71 Batomatisk

[] Ta med inaktivisluttet'ded

| ok || Awbryt

¢ Startposisjon for markgr - Velg hvor markgren skal sta nar vinduet Arkiv pasientapnes. Velg mellom pasientnr,
etternavn og fgdselsnummer.

¢ Arhundrefelt for fgdselsdato - Velg om Opus skal fylle ut arhundre i feltet for fadselsdato. Velg mellom 19, 20,
tomt eller automatisk.

¢ Ta med inaktiv/sluttet/dgd - Velg om alle sgk skal omfatte pasienter som er merket som inaktiv, sluttet eller
dgd i personaliakortet. Dette valget blir permanent lagret i sgkeopsjoner.
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3.7.2 Registrering av annet arkivkort

Registrering av spesialist, tannleger, trygdekontor og lignende, kan gjgres gjennom knappen Sgk, eller ved a velge
Arkiv | Velg pasient, alternativt kan man bruke hurtigkommandoen Ctrl + A. Denne kan du bruke til 8 hente frem
allerede lagrede firmaer, sosialkontor, forsikringsselskap osv.

Klikk pd pilen til hgyre for feltet Pasient, og du far opp en listeboks med ulike kategorier. | denne listeboksen velges
den aktuelle kategorien. Dersom du f.eks. velger spesialist, sa far du muligheten til 3 sgke opp spesialister eller du
kan opprette en ny. For a opprette en ny spesialist, klikk pa knappen Ny, etter at du har valgt spesialisti
nedtrekksmenyen:

Sosialkortor
Tanntekniker
Forsilringsselskap

Velg kategori og trykk pa knappen "Ny" da far du fglgende bilde:

- el . —— Py s
8

et T
P 7 e
[~
e e e
frm
Fampn
L
e
ey [
- .
[ i
e LR e
. 2]

- =]
S Fewes T

[T —

———m—

Em (s =]
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Firmanavn
Org.nr
Tittel
Fornavn
Etternavn
Arbeid
Hjem/mobil
Faks
E-post
Kontonr.
Bank/post
Adresse 1
Adresse 2
Postnr
Poststed

Kommune avviker fra postnr

Merknader

Tilhgrer grupper

Status aktiv
Spesialitet

Fyll inn firmanavnet

Fyll inn organisasjonsnummeret til firmaet
Tittel pa kontaktperson

Fornavn pa kontaktperson

Etternavn pa kontaktperson

Telefonnummer pa arbeidsplassen
Telefonnummer privat

Faksnummer

E-post adresse

Fyll inn kontonummeret til firmaet

Velg om kontonummeret er bank- eller postgiro
Adresse 1

Adresse 2

Postnummer

Poststed

Marker om kommune avviker fra postnummeret
Fritekstfelt for merknader

Mulighet for 3 legge til grupper

Marker om spesialisten er aktiv eller ikke

Velg spesialomrade

49

Skal du endre adresse eller et annet felt pa en spesialist, henter du opp aktuell spesialistvia Arkiv. Husk da a endre

til Spesialisti listeboksen, for sa a sgke pa vanlig mate. Klikk sa pa knappen personalia, endre feltene og klikk

lagre.

3.

8 Dagens pasienter

Knappen Dg.Pas viser dagens pasienter. Eventuelt kan du trykke hurtigkommanoene Ctrl + D, eller "Arkiv| Dagens
pasienter". Denne listen inneholder alle pasientene som er registrert i timeboken pa dagens dato. For a hente frem
pasientens navn/journal, s dobbeltklikker du pa pasientens navni listen eller du markerer pasientens navn og
trykker pa knappen "Velg". Under skiftengkkelen kan du velge hvilken informasjon som skal vises, se under. Det
finnes ulike fargekoder pa Dagens pasienter:

Lys grenn - Journallinjer er fgrt.

Mgrk grgnn - Hendelsen "Ferdig fgrt journal" har blitt benytteti journalfgringen.

Gul - Pasienten har ankommet.

Red - Pasienten har ikke mgtt.
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“ |

USOTAT [5- @) A behandic | Ak vdeting

Dato

Velg dato, Opus viser dagens dato automatisk.

Aktiv behandler

Vis pasienter som er registrert pa aktiv behandler

Aktiv avdeling

Vis pasienter som er registrert pa aktivt firma.

Innstillinger Innstillinger for hva som skal vises i Dagens pasienter, se under.
Skriv ut Klikk pa skriveren for & skrive ut listen.
Send SMS Send SMS til alle pasienter pa listen.

Innstillinger

Klikk pad skiftengkkelen. Sett en hake for de kolonnene som du vil skal synes i listen Dagens Pasienter. Klikk pa OK.

e 5

A =& =

Min
Ressurs
Behandler
Kundenr
Fadselsnr.
Pasient
Timebaldtekst
Hjem
Arbeid
Moil
Status
Journal
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3.9 Recall

Recallsystemet er et av hovedelementene i enhver tannlegepraksis. Recall er imidlertis en kontorrutine som krever
bade tid og ngyaktighet. Vi har laget et recallsystem i Opus som er sd enkelt som mulig, samtidig som det er
fleksibelt. Recall kan gjgres bade manuelt og helautomatisk. Recallsystemet bestar av:

® Fastetider for recall i timeboken - behandlerens gnsker om dager og tider
® Recalldata pa hver enkelt pasient - Pasientens gnsker om dager og tider

® Manedsliste for hele kontoret og per behandler

® Manuel plasseringi timeboken

® Helautomatisk plasseringi timeboken

e Utskriftavinnkallingskort

Recall . o .
Under knappen , kan du registrere recall pa pasienten.
Opprette recall
r
| & Recall o8| ®
Pasientens recall
| Firma Behandler Registreringsmodell  Intervall Neste recall  Antall min. Timeboktekst
» | Distriktstannikfinikiceni Lillevik 0001 Tannlege Lise Negérd | US-Recail |12 |juli 2012 |30 | Recal |
= = A 3. Ve
2.Eny rad legge 4. Vielg intervall i ant2il mnd umemlm'%'qzt
5 i . Nezte recall regnes ut
SHBE THCs automatick ut i fra intervall
fie et B. Sett on hake her o
en -] i Cergom
™ Pasienten kan komme til begrensede tider pasienten skal ringa sel for & Recaltype Innkalingsformat
- =L o beerlla time - - Ringer sely I Innkallingsk. ¥ SMS
| © Eot
o _ - | , —
| ig- 3 = HE e 1E Tiharende pasierter 7 Vel innkalingsformat
50 a = = = | = [ _
40 ] s 1 n =
1000 i s ; =|: | - =)
20 ] E 1 1 I
40 1 s 1 1 b Merknader
1M 00 : i 1 l !
2 | : : 3 | | ~  GAR HOS KIEVEORTOPEDEN .
7 oo ¢ - F | " B.Skivewt
20 | i b i mernader o
B 00 = = m ] = S— -
20 = | - I 1 - =
40 |-
14 00
20 1
40
15 00
20 |
40

I 8. Tryik lagre x
i LS

1. Klikk pa knappen

2. En ny rad legger seg til i listen "Pasientens recall". Firma og behandler fylles ut automatisk, men disse kan endres
ved a klikke pa knappen med pil nedover.

3. Velg hvilken registreringsmodell denne recallen skal ha. Les mer om hvordan man legger til en
registreringsmodell.

4. Velgintervall i antall mdneder mellom hver recall. Reste recall regnes ut automatisk utifra intervall, men dette
kan endres manuelt.

5. Velg timeboktekst. Les mer om hvordan man lager timeboktekster.

6. Recalltype: Sett en hake i denne ruten, dersom pasienten gnsker a ringe selv for a bestille time. Sett borti fra det
skal det ikke vaere en hake her.

7. Innkallingsformat: Velg hvordan pasienten gnsker innkalling.

8. Skrivinn eventuelle merknader i merknadsfeltet
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9. Trykk pa

Pasienten kan komme til begrensede tider - Sett en hake her dersom pasienten kun kan komme til begrensede tider.
Marker deretter i skjemaet, de tidene som pasienten har mulighet for 8 komme. Dersom begrensede tider ikke er
registrert pa pasienten, vil Opus kontrollere behandlerens arbeidstider og evt. preblokkerede tider nar neste recall
skal plasseres i timeboken.

Slette recalloppsett

For a slette recalloppsettet til en pasient ma du trykke pa den lille trekanten til venstre for firmanavnet i
recalloppsettet:

Bebasrdler Begitrermgumodel  Isbrrvall  Mesde eecall Antslmin Timebokt ek
1. Trkk pé den lille
trekanten, =lik at linjen blir bl3
Facalhe
I g s T ievkalagak [~ SMS
| mmdsg  J  tmdsg  f  omg  J  foncag f  fedag g | I Epomt
=
=

2 Tivkk pd slett
knappen.

oe(x] [ ]

Da vil du fa dette spgrsmalet:

Opus Dental 7.0.85.0 [ J

'[-: Vil du slette valgt linje?

[ Ja | [ e

Trykk Ja for slette og Nei for a ga tilbake til bildet Recall.
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3.9.1 Innkallelsetil recall

Det finnes tre ulike metoder for & sette opp recall: helautomatisk recall, halvautomatisk eller manuelt.
Helautomatisk recall innebaerer at man ved hjelp av noen enkle klikk og valg i arkivspgrringen kan plassere
pasienter pa gnsket tid i timeboken, for deretter a skrive ut innkallingskort, sende mail eller SMS til pasienten.

Helautomatisk recall

For a kunne bruke helautomatisk recall ma behandleren ha angitt sin arbeidstid i personlig timebok. Tildel
recalltider til pasientene fgrst, for deretter a skrive ut innkallingskort. Ga pa Verktgy|Helautomatisk recall og bildet
Arkivspgrring dukker opp. Eventuelt kan du ga pa Lister|Arkivspgrring.

e Eieles
Wis
[Pasi = [ | Personnr. || Fedselsdate [ Telefon [¥] Adresse  [/] Recalldata (V] Recallmerknader | [7] Meste aviale fom 27102011 -
| Foresatt (| Skele/ebeid [7] Siste USBW (] Krets [7] Tannhelsegruppe  [] Risike K-P-T-G
Livalg
Ncta_pegnge, ] Ringer selv 1. Setthaker her for & & med Risiko K-P-T-G
7| Recall abdiv behandar - 01102011 - - 31202011 ] Shuttetfytiet mar infm_masjon om [7] Karies (ngen} =
| Reg. fomitom 27102011 = - 27102011 lkcke slutteti pasienten [7] Pericdontitt | fingen)  +
] Fodselsdato fo.m 01011984~ - 31122011 Reg. med nummer /] ke dod 7] Teknisk ingen)
0 ok 01012011 27.1020m EDReg.uten [ v i :l‘;:d ngen :
. - - 27.10. - 1}
datomtervallet for - LI £l } -
pasientens recall ZWAN v - 2770011 [7] Usign. jr-linjer, valgt beh
Sorter etter
Gruppe Kommune Krets Skolaklsens @ Etternavn
=] =] Aeskul [{pe) - ) Pasientrr.
Tannhelsegruppe
Beh Pasientr, Etternavn Fomavn Fodselsdato ~ Rechbeh  Recdato Rint  Rumin Rec. timebokiekst  Rec.merknad Adresse Poststed Pastnr
oot 10076 | 10078 Pasient 0001 2110201 1 K i} Borra 17 REYHEN 3420
0001 10072 Aspelund Kurt 22.03.1%61 0001 21.10.2011 1 ki Recall Lerkesvingen 7 REYKEN 3440
001 10062 Gabrielsen Taone 0112200 001 21.1020M 1 k1] Recall Skelebakken 2 BENES 5154
0003 1028 Karlsen Aze 07.07.1%89 L] 26.10.2011 12 0 Rexall GAR HOS KJEVE | Svingen BILLINGSTAD 1377
3. Trykk pévelgfor &
4 Trykk pa 18 frem en liste med
1 « Helautomatisk m recallpasianter
all
: v
(e oo J(_piesmsJ(_Eomt (@ 5] (T | | |

1. Gjennomfgr et spk for @ skape en liste med recallpasienter.
a) Sett hake i aktuelle ruter for hva som skal vises sgkeresultatet, f.eks. personnr, telefon, adresse, recalldata,
recallmerknader, siste US/BW etc.
b) Sett en hake i Recall aktiv behandler og velg periode for registrert recalltid hos pasientene.
c) Klikk pa Velg. Na vil arkivspgrringen vise hvilke pasienter som har recall innenfor den angitte perioden.

2. Klikk pa knappen Helautomatisk recall nederst til venstre. Vinduet Helautomatisk recall dukker opp:

a}? Helautomatisk recall H

Timeavialer vil bli plassert autornatisk pa grunnlag av recallkriterier hos behandler
og pasient. Timeteksten vil begynne med [a]. Resultatet kan kontrodleres ved 2
f.eks. bla ukevis giennom maneden | imeboka. Recalltimer kan flyttes pa lik linje
rried Bndre timer.

Antall pasienter ; 4

Recalltimer vil bl grit 6l behandler
001 Tannlege Lise Megard

Flasser recallimer fo.m/tom: Olga2in (g- 0710201 (g
Avtalelengde for pasienter som ikke ar satt il recall: 15

[ ] Overstyr maks antall recallpasienter pr dag satt | Timebok Behandleroppsett
[] Tildel forst imes til pas. med begrenseds fider

ok J[ &bt |
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3.

a) Velg periode for Plasser recalltider f.o.m/t.o.m (Hvilken tidsperiode recallpasientene skal plasseres i
timeboken). Velg et starttidspunkt som du vet at det finnes ledige timer, samt at du velger et tidsintervall som er
stort nok dersom recallisten inneholder mange pasienter.

b) Avtalelengden for pasienter som ikke er satt til recall avhenger av innstillingene i timeboken (5, 10 og 15
min). Ettersom du bare har sgkt fram recallpasienter i listen kan du se bort fra denne innstillingen.

c) Velg om du vil overstyre maks antall recallpasienter pr dag som er angitt i timebokinnstilingene.

d) Velg om pasienter med begrensede tider skal tildeles time fgrst.

e) Klikk pa ok. Na vil pasientene tildeles tid i timeboken, tidene vises i en ny kolonne i listen Arkivspgrring.

Neste steg er a skrive ut og sende innkallingskort. Les mer om dette i avsnittet om innkallingskort.

Halvautomatiske recall

| stedet for a klikke pa helautomatisk recall for a fordele tider til pasientene, sa kan man hente frem en
akrivspgrring og manuelt legge inn pasientene i timeboken.

b S

Apne timeboken.

Hent en arkivsspgrring for den aktuelle perioden (se trinn 1 - helautomatisk recall).

Klikk pa Vindu|side ved side.

Hold Ctrl + Shift nede, samtidig som du klikker pa pasientens navn og drar pasienten over til timeboken. Slipp
pasienten pa en aktuell tid og en avtale opprettes i timeboken. Pasienten vil bli merket med en grgnn fargeii
arkivspgrringen for a vise at pasienten har fatt tildelt time.

Skriv utinnkallingskort.

Manuell recall

ukhwne

o

o N

Apne timeboken.

Hent en arkivspgrring for den aktuelle perioden (se trinn 1 - helautomatisk recall).

Klikk pa Vindu|side ved side.

Dobbelklikk pa pasienten i arkivspgrringen, slik at pasienten blir valgt som aktiv pasient.

Ga i timeboken og registrer en ny time pa vanlig mate ved 3 klikke og markere aktuell tid. Nar vinduet
Registrering av avtale vises, vil pasientopplysningene fra arkivspgrringen komme med. Sett prikken pa Ja for
innkallingskort og en hake ved Flytt neste recall. Klikk Ok

Hoyreklikk pa pasienten i arkivspgrringen og velg Ta bort fra liste.

Repiter dette til alle recallpasienter har fatt tid.

Skriv utinnkallingskort.
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3.10 Journal

Fgr du kan ta journalen i bruk er det ngdvendig at du oppretter et eget sett med forhandslagrede data. Dette
beskrives i kapittelet om prislister, materialer, forhdndsla rede journaltekster|[303.

= o o e
N
\ \ \ | A} Prad. @l Bropils
JUHHADAADN O8] J_‘IJ"":_*f;t @ s
JYYIYIYINI Y VIIIDD = r=
L] i i CORT) W [ ] [ 5 [ H bl H Glase 7 perie.
W W m B E B E @D E B B H B N £ o - P Toweme
Ta i AT-% ' iz E 3 PMidL i 0 Kot
SEREDNHIDESSOLD JJ:)JJ - 8 om
| | | 2 qr | )
WHYINI 1 IRme
r } J | $
: ‘ /
T I - 1 <::.m.cn',nee-s=-evse ststpanant 1N I;In m::n m:.-l:n 1I";:c.:'; M ﬂ\
B 0 Tieabefer! 01 08 2008 Kares 3
¥ o Tatedorng o 08 08 2008 Kanes . b
M0 Kares 3
iz =
J

Felt 1 - Filterknapper

Med knappene Status - Diagnose - Planlagt - Utfgrt veksler du mellom de forskjellige grafiske visningene av
pasientens tannstatus. Nar du foretar selve journalfgringen behgver du ikke trykke inn noen av knappene. Du kan
starte registreringen direkte. Nar du apner en tom journal vil programmet automatisk apne journalen i visning

= | Deter her du registrerer tilstedevaerende tenner, manglende tenner, tidligere behandling og mottatt
henvisning. Nar du dpner en journal som har tidligere registreringer, sa ma du kun klikke pa knappen \"»##=
dersom du skal registrere manglende tenner eller @ motta henvisning. Nar du skal fgre panlagtjournal oggi et
kostnadsoverslag, sa ma du aktiverer knappen [Pt | ved § klikke p& denne fgrst. Da vil planlagtjournalen
aktiveres og du kan lage en behandlingsplan pa pasienten.

Felt 2 - Filterknapper og visningsknapper

Ved 3 klikke pa knappene ' “## | og ™% 3¢ du fram linjer som ligger som skjult og slettet i journalgridden

(7). Dette kan veere registreringer av permanente tenner, registreringer av melketenner, slettede signerte linjer eller
betalingslinjer som er slettet:

d [ 001 |28.12.2007 a7 [a] Ny tann 01.08.2008
u [ 001 |01.08.2008 Slettet: Betaling - bankkort, spesifisert kvitt. nr. 55 ; -125

o . . P o . . o L3 .
Du slar av visningen igjen ved & klikke en gang til pa knappene % |og ™% on sang til.

Knappen Illlkzionner Isiar av og pa visning av kolonnene som har sammenheng med fgring av trygderefusjoner:
Dekn.type S5 T Offhon Direkte Pazient
At 260,00 175,00 125,00

Knappen <= |Is|3r av og pd utvidet linjehgyde i journalgriddden. Nar den ikke er aktivert vil den vise s& mye av
journalteksten det er plass til pa en linje med symbolene ... etter siste ordet i linjen. Symbolene ... er et tegn pa at det
er mer tekst som kan vises.

[u 991 To1.08.2008 [V M Dette er en lang friiekst for & vise at det er plass bl lange tekster i en jpurnaling. Du md bare kikke pd knappen "Rader™ for .. 0.00(H
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Du ma da klikke p& knappen 4= | for at den skal vise resten av teksten pé linjen:

Dette er en lang frieks! for 4 vise at det er plass 4 lange tekster | en journaling. Du md bare kikke pd knappen "Racer for &
u |001 | 01.08.2008 | DN " kunne vise hele teksten. Dette er fordi vi skal kunne skrive lange tekster pd en journalinie. DL er plass 1 max 1024 legn ien 0,00 H
iournalinie. Trenger du flere tean enn det sa mé du registrere en ny knie for supplerends tekst.

Knappen &%= |3r 3y og pd visning av grafikken. Ved & klikke pa den fjernes grafikk visningen og du far flere
journallinjer opp i bildet.

Knappen ¥ #%= | fungerer slik at du kan klikke ulikt antall flater pa flere tenner samtidig, for du velger f.eks
kompositt. Lynet pa knappen er gult nar funksjonen er inaktiv og bla nar den er aktivert. Dersom du aktiverer den, sa
vil programmet automatisk velge den teksten som ligger prioritert gversti din behandlingsliste,i forhdndslagrede
journaltekster, i den respektive gruppen. Dette uten at du far opp bildet Ny journalregistrering. Skal du benytte denne
funksjonen, sa er det derfor ngdvendig a fgrst organisere/prioritere journaltekstene pa din behandlingslistelggﬂ.

Felt 3 - Filterknapper
Disse knappene benyttes til & filtrere journalen. Dette gjelder bade journallinjer og grafikk. Nar du trykker f. eks. pa
knappen =¥ 53 filtreres journalen og viser grafikk og journallinjer tilhgrende konserverende behandling.

Felt 4 - Diagnoseknapper

De ulike knappenei gruppen diagnose benytter du nar du skal fgre diagnosen du har stilt pa pasienten. En del av
knappene har undermenyer som du kan velge.

Felt 5 - Grafikkbildet

Grafikkbildet viser pasientens tannstatus avhengig av hvilken visning du befinner deg i. Se beskrivelse under punkt
1.

Felt 6 - Utfgrtknapper
De ulike knappenei gruppen utfgrt benytter du nar du skal fgre behandling pa pasienten.

Felt 7 - Journalgridden

Journalgridden viser alle journallinjer som du har fgrt pa pasienten. Hvilke journallinjer som fremgar, avhenger av
hvilken visning du befinner deg i. Se beskrivelse under punkt 1.

3.10.1 Fgring av journal

Hovedprinsippet i journalfgringen

& =
Klikk pa flaten pa tannen —) eller roten det gjelder. Flatene markeres midlertidig med en rosa farge.
Skal du fgre behandling pa hel tann f.eks legge en krone, sa markerer du hvilken som helst flate pa tannkronen.
Markerer du et sted som ikke skulle vaert markert, slar du den enkelt av igjen ved & klikke en gang til pa den
samme flaten/roten/tannen og den rosa markeringen forsvinner.

2. Velg deretter en av diagnose- eller utfgrtknappene pa henholdsvis hgyre eller venstre side av tannoppsettet.
3. Nar duvalger en av disse kommer du inn i bildet Ny journalregistrering:
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Ny joumnalregistrering o
3
Pehandlingslista Felles = Prisliste Prisliste 2011 = Trygdeliste Trygdetakster 2011 I Tann
Tekst
K jonfundersskelse - recall - 4] Du k_anw_alga en annen
3] Du kan endre behandingsiste, prisiste og
eler legge titekst trygdeliste ved behov.
ved behov _
Utskriftstekst

Forhdndslagrede journattekster Off. dekning

1-1 Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 620,00 Kieve
1-3 Akutt und kels: 710,00 n -
h 7 z unkelr:a ese 7] Velg en teket T1UIUU 5] Offentlig dekning kommer
- ndersokelse perio fra ksten ' automatisk avhengig om den er
4 Etterkontrol 230,00 ferdigkablet eller ikke i
1-2 Undersokelse med trygderefusjon 710,00 forhandslagreds journaltekster.
5 Omfattende etterkantroll etter kirurgisk inngrep 550,00 Dekningstype kan endres her.
1-5 Win US 850,00
B] Hendelsene settes
automatisk avhengig av
refandel, pas.andel koblingen i oppesttet under
kOMMEr Ut i hendelser i forhandslagrede
av dekningst, journaltekster. Hendelsene
satt opp i forhandzslagrede kan overstyres her ved &
journalteketar. kiikke de av/pa.
Honorarvalg 6] Antall benyttes nar Oppdater siste US
: du skal fare fi Antall
(7} Tidsdeb. 2] Opsjonen for bel:ai;ling;ﬁnj:;eav 1 : - Produktnr 121
) Hay honorarvalg kan fijttes samme typs pa en ; Oppdater neste recall
@ Middels| 620,00 Echoom T'dSb'_EStEmt' Hay. inje. F.eks. ved to PR = :
O Lay Middels. Lav og Egen rantaenbider. T - ["] Oppdater siste BA'
("} Egen Hvorav tannteknikk  Moms Refhon  Refandel Pas.andel Belep [] Ikke oppdater off. stat. Behandlingsdato
1] 320 620 620,00

B TRk OK for] 15.07.2011 v 0830+ [..]
a fullfare.

[Leggtitfien] [ ok | [ avbyt |

4. Diagnose- eller terapiteksten med eventuelle honorarer skrives direkteinn i journalen. | de tilfellene du har fg

rt

behandling pa en knapp som setter grafikk, vil grafikken automatisk settes i det du kommer tilbakei journalen.

5. Bak hver eneste markering du gjgr i tanndiagrammet er det bygget opp en logikk slik at grafikken automatisk
tegnes pa tannkronen, roten, eller flateniva etter at du har valgt terapigruppe.

De aller fleste diagnose- og terapigruppene har en grafisk markering i tanndiagrammet. Her vil man kjenne igjen
symbolene og fargene fra gruppevalget du gjorde under registreringen.
3.10.1.1 Flytt journallinje

Ved enkelte tilfeller kan det vaere behov for a flytte om pa rekkefglgen av linjer i journalen. Dette kan du gjgre pa
dagens dato.

u 0001 |hanni 15.07.2011 | DIV 1-1 M Ki j - 620,00 620,00 N
. " Heyrekikk pa den
u | 0001 | hann{ 15.07.2011 |RTG 202-2 M Rentgenbilde (2 a kr 80) journalinien du 160,00 160,00 |N
u | 0001 | hannt 15.07.2011 |HYG M Hygienstitak ansker og fytte, og 110,00 110,00 | N
Kompositt ) velg F!yr:t
g, - Y ) 5
u | 0001 | hannd 15.07.2011 |KONS 36 |B 20141 M Ets 1, Foring 1, Bonding 1, Ceram, A3 journalinje 420,00 420,00 | N
u | 0001 [ hannd 15.07.2011 |SALG 1001 M Tannberste 75,00 75,00 [N
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Ii],d-rFI].I'I:tim_:; av Iinjf.:Tjoumalen — i re— -

VELG JOURNALLINJE SOM VALGT JOURMALLIMJE SKAL SETTES FORAN

Datum Text

15.07. 2011 10:20:40 | Kensultasjon/undersekelse - recallpasient

15.07.2011 10:20:54 | Rentgenbilde (2 & kr 80)

15.07. 2011 10:21:48 | Kompositt

15.07 2011 10:21:56 | Tannbarste

Velg hulken linje
Hygienetitak skal settes
foran

Journallinje som flytes

Yalgt journallinje s ettes foran denne joumal linjen

15072011 10:21:02  |Hygienetiltak Kikk pa Fytt "; Elytt |

|15.07.2011 10:21:56 | Tannberste

|

Du vil na fa spgrsmal om du vil flytte journallinjen, klikk Ja.

3.10.1.2 Endring av materiale, bonding, foring, ets

For atjournalfgringen skal ga smidig og at du skal slippe a velge materialer/bonding/syreets/foring/sement er det
ngdvendig at du kobler disse elementene til din journalteksti forhdndslagrede journalteksterp1d) Kobling av disse
elementene gj@r at du kan klare deg med ytterst fa tekster under hver kategori av behandlingstekster. Du lager
tekster med kobling til de mest brukte materialene. Nar du foretar selve fgringen av linjen, sa kan du enkelt bytte
materialer/bonding/syreets/foring/sement /farge ved a klikke pa listeboksen i det enkelte elementet og bytte til et

annet materiale, eller en annen farge.

My joumalregiztrenng - gt
Behandlingsse LETAN - Prisiisie Prakte 2906 - Trygdeiiste Trypdetaiater 2008 EEkE s keishokzon lor a
el Daige
Teiat
= Latgnale Banang Syneets Fafing Semen F.!lﬁl'_ :
Caram X = Banding 1 = [TK] = Foring 1

ke
Fomdndsagress cumabeisier
2011 = pmpost ML
Hangraraiy

- Tidsded. 01

@ Migens 34600 o

L Law O, ek

- Egen Hvoraw tannishrdk Refhion  Felande Fic andel Belag Bashmanclliny Sy

M5|  M500 BOAH0E ~ | 1440 .Q

De valgte elementene vil bli lagt til i selve journalteksten:

Kompesitt , Ceram X, Bending 1, Et= 1, Foring 1, A3
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| tillegg ligger de registrert som selvstendige elementer som i ettertid kan veere er sgkbare i databasen. Dette vil gi
en god kvalitetssikring hvor de ulike materialene vil kunne spores til pasient/tann/flate. Dette
kvalitetssikringssystemet med sporbarhet vil videreutvikles i senere versjoner av Opus Dental. Grunnlaget for dette
vil da ligge pa plass i dine data. Derfor er det svaert viktig at du registrerer materialer pa denne maten. Dersom du
gnsker & endre rekkefglgen pa elementene gjgr du som fglger:

Faring Bonding Materiale Sement Farge

I Bonding 1 ugﬂeram P n
Ta tak i kolonneoverskriften, hold venstre
muszetazt nede og flptt den til ensket plazzering og

shipp.

Journalteksten vil da gjenspeile rekkefglgen som du har valgt.

Legge til flere materialer

T
My journalregistrerineg
Behandlingikis USTAN - Pridliile Prsbsie 2008 - Trygaaliis Trepdetaksber 2008 Tann e -
Tekat
Matenale Banding Syreets Faoring Sement Farge
mposit CEEmY [ |Bondimgl o] E5 1 [=lFarnat [ [=] [=]
A} Er ny linjo For valg av maleriabor
kommnr opp. o da kan velge anden
o malesalen Besding e 2 Tonng Lo e
Uz irifsiek s

[men L

Horararaain
Tidseed, Progulctnd m
Hey
o Middels.  ME.00 R =
e O, Bacst
Egen Hviewd tannigirik Refhon  Refandsl Puiande Belep Behandingides
5| Ms00 moszmos w100 -]

Dersom du gnsker flere linjer for valg av materialer, sa gjentar du prosedyrene 2 og 3 inntil du har fatt de gnskede
materallinjene pa din behandlingslinje.

3.10.2 Status

Status delen av journalen er der hvor du legger inn status pa pasienten fgrste gang pasienten er inn til kontroll eller
behandling. Her har du muligheten til 3 legge inn tidligere behandling, melketenner, manglende og permanente
tenner.

| status delen kan du ogsa legge inn henvisningen du har fatt angaende pasienten.
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XK Us E

L]

Maott. henv.

' Melketann @ Manglende
@ Permanent

g Amalgam Bropilar
Tannfarget i BEroledd
Fissur ' Protese
@ Midl.fyling | Impl.

3.10.2.1 Undersgkelse

X us knappen som er framme nar du er i status delen av journalen brukes pa samme mate som X us knappen
som er under utfgrt delen av journalen. Eglg denne linken for & lese mer om undersgkelses knappen under utfgrt

delen av journalen. 103

' Melketann @ Manglende
() Permanent

| Tdlbehanding
g Amalgam Bropilar
Tannfarget a Broledd
Fissur ' Protese
@ Midl.fyling | Impl.

W stift

() Gull
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3.10.2.2 Regntgen

0 Rtg knappen som er framme nar du er i status delen av journalen brukes pd samme mate som 0 Rtg knappen
som er under utfgrt delen av journalen.

Fal nne linken for 3 | mer om undersgkel kn n i utfert delen av journalen.[103)
R-amgenknappen

Melketann @ Managlende
Permanent

|ee

Amalgam a Bropilar
Tannfarget a Broledd
Fissur ' Protese
Midl. fylling Impl.

N
W stift
¥ Endo.

ECCEEa

gE
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3.10.2.3 Mottatt henvisning

For & motta en henvisning trykker du pa Mott. henv. ynappen.

XoUs Mott, henv.
Wottatt henvisnings
knappen

G Melketann @ Managlende

@ Permanent

Tidl. behandling

a Amalgam G Bropilar
g Tannfarget G Broledd
Fissur ' Protese
& midl.fylling | Impl.
() Gull W stift
Porselen w Enda.
g Fasade F Midl. endo
a Krone (‘D Traume
(o Midl.krone D Hemisek

Etter du har trykt p3 Mott. henv. o2 open kommer vinduet opp som vist under.

| dette vinduet kan du velge om du skal knytte henvisningen mot en tannlege eller spesialist, eller om du skal legge henvisningen

inn i opus. Dette kan gjgres ved enten & skanne inn henvisningen eller 4 hente den inn fra harddisken.

Det fgrste du gjor er & huke pa for "Legg til fil" hvis du vil legge henvisningen inn i Opus.Sa trykker du enten pad "Hent tannlege"

eller "Hent spesialist" ut i fra hvem henvisningen kommer fra.

[=J Motta henvis{  2) Trykk pa "Hent tannlege” eller | 25|

"Hent spesialist” knappen.

—

Henvizt fra

L Henttannlege... ] [ Hent spesialist.. ]

Mavn |

Adresse |

Adresse2 |

Poststed | |

1) Huk pa hvis du [ Legag til fil
vil lagre

henvisningen i [ oK ] [ Avbryt

Opus.

Etter du har trykt pa enten "Hent tannlege" eller "Hent spesialist" kommer vinduet som er vist under opp. | dette vinduet trykker
du pa den tannlegen eller spesialisten du har fatt henvisningen fra. Sa trykker du pd "Velg" knappen nede til hgyre.
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[Nr [Tittel

Pasientrr. | Titel E | Telefon (4) | Telefon (H)
-548 Tannlege d 31287379
-947 Tannlege 31287150

1) Velg den tannlegen eller
spesialisten du har fatt
henvisningen fra.

o

Etter du har trykt pa "Velg" knappen kommer du enten inn i journalen igjen, eller vis du har huket pa for at du skal legge til fil
kommer vinduet som heter "Filhdndtering" opp.. Vis du ikke har valgt dette kommer du inn i journalen og det blir lagt til en
journallinje som vist under.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type 5 T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F
Mottatt henvisning fra
Tannlege Kari Olzen,

u | 0001 19.06.2012 |UTSKR M Galget 2478
NARSNES

Nar "Filhdndtering" vinduet kommer fram trykker du pa ny knappen nede til hgyre i vinduet. Da far du muligheten til & velge "hent
fil" eller "hent fil fra skanner". "Hent fil" betyr at du kan hente en fil fra harddisken & knytte den til henvisningen. "Hent fil fra
skanner" er vis du ikke har lagret henvisningen pad harddisken ennd og vil skanne den inn. Vis du velger & hente filen fra skanneren
kommer automatisk skanner programmet ditt opp.

Etter du har hentet inn filen trykker du pa lagre knappen ogsa pd OK knappen. Da har du registrert en henvisning med en lagret
versjon av henvisningsdokumentet i journalen.
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[ eiindtering —e e e e et — =l < )

Dokument Forh@ndsvisning

Navn Type

Dokumentinformasjon
Filnavn:

Forfatter:

Opprettet.

Kommentar: -

3) Trykk pa OK knappen.

1) Trykk pa ny knappen og velg
"Hent fil fra skanner" eller "Hent
fil". 2) Trykk pa lagre knappen.

Apne €1 annet program Q u

For mere informasjon rundt filhandtering ga til kapitelet om Filhdndtering ijournalen.m

3.10.2.4 Melketann

For a registrerer melketenner merker du den tannen det gjelder. Sa trykker du pa @ Melketann knappen under
status. Det er mulig a registrere melketenner pa flere forskjellige tenner pd en gang. For a gjgre dette merker du bare

flere tenner for du trykker pa @ Melketann |5 ppen. Melketenner blir ikke registrert med journallinjer kun med
grafikk. | tillegg blir tannen sitt nummer endret.

v

Melketenner blir registrert med denne grafikken
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c © © © © © © © © © © © © ©

@ Karies

éﬁmjmﬂﬂﬂmm

' Melketann
@

| Tl behanding
’ Amalgam a Bropilar
Tannfarget a Broledd
Fissur . Protese
Midl.fyling | Impl.

(3 Gull i stift
(.

@ Manglende

o J@@@@@@@Q@:

@ Traume
© Kiort.

EEEE@EE-@E
Bl ]

@ @ @ o © @ © O © @ O O ® @ O} @
Eksempel pa en tann som er registrert som melketann er tann 6 2 pa bilde under.

_@@@@@@@3@3@3@@@3@@3@@

Defekt
a Fraktur
a Over‘heng ' Melketann @ Manglende
() Permanent
Y o | raLbctonaieg
v Perio. ’ Amalgam a Bropilar
@ Traume Tannfarget a Broledd
@ Kj.ort. Fissur . Protese
W sittfys Midl.fyling | 1mpl.
() Gul i stift

Nede i venstre hjgrne av journalen er . knappensom kan brukes til & merke hele eller deler av tannsettet i

journalen med noen fa tast trykk. . knappen er endel av knapperaden som blir visti bilde under.

)

Nar du har trykket pa knappen far du opp menyen under og kan velge hvor mange tenner du skal merke, ut i fra hvor
mange tenner du skal sette til melketenner.

Fjern valgte flater

Merk tannsett-20
Merk tannsett-28

Merk hele overkjeve

Merk hele underkjeve
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Etter du har valgt en av valgene over trykker du pd @ Melketann knappen & alle tennene du merket har blitt til melketenner.

3.10.2.5 Manglende

For a registrerer manglende tenner merker du den tannen det gjelder. Sa trykker du pa @ et knappen
under status. Det er mulig a registrere manglende tenner pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette

merker du bare flere tenner fgr du trykker pa @ SIS knappen.

Manglende tenner blir registrert med denne grafikken \J

el © © ©® ©® ® © ® ® ® ® ® ® ® ® © O

Karies Mott. henv.
@ Defekt
a Fraktur L
2) Trykk
Q Qverheng MarglLr:e k:aappen @ Manglende
@ Obs = €
V Endo. .:
V Perio. ! Amalgam a Bropilar
@ Traume Tannfarget a Broledd
@ Kort. Fissur @ rrotese
& midl.fyling | Impl.
Gull i stift

) Porselen

¥ Endo.

@ ©

Eksempel pa en tann som er registrert som manglende er tann 2 2 pa bilde under.

[bagnese " @ ©® ©®©® ©® ©® ®© ® © ®© © @ @ G O O ©@

Karies Mott. henv.
@ Defekt

a Fraktur

Q Qverheng w Melketann @ Manglende
(@ obs () Permanent

¥ endo. | TdLbehanding
V Perio. ’ Amalgam a Bropilar
@ Traume Tannfarget a Broledd
@ Kort. Fissur @ rrotese
W/ Bittfys @ wmidl.fylling | Impl.

@ Agenesi Gul 7 stft

feb Retinert 3 rorselen ¥ Endo.

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 67

Hvordan sette alle tennene i grafikken som manglende tenner

Nede i venstre hjgrne av journalen er knappensom kan brukes til 3 merke hele eller deler av tannsettet i

journalen med noen fa taste trykk. knappen er endel av knapperaden som blir visti bilde under.

FREC@lr]

Nar du har trykket pa knappen far du opp menyen under og kan velge hvor mange tenner du skal merke, ut i fra hvor
mange tenner du skal sette til manglende tenner.

Fjern valgte flater

Merk tannsett-20
Merk tannsett-28
Merk hele overkjeve
Merk hele underkjeve

Etter du har valgt en av valgene over trykker du pa @ NI

tenner.

knappen a alle tennene du merket har blitt til manglende

3.10.2.6 Permanent

For & registrerer permanente tenner merker du den tannen det gjelder. S trykker du pa (@) Permanent knappen
under status. Det er mulig a registrere permanente tenner pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette

merker du bare flere tenner fgr du trykker pa (@) Permanent knappen.

/

Permanente tenner blir registrert med denne grafikken
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E=TEn ® ©®© ® ® ® ® ® ® ® ® ® ® ©® ®

@ Karies
2) Trykk pa

@ Defekt
a Fraktur
Q Over‘heng J
Permanent Imappen

- J@@@@@@@@@@

@TMEEEE@EE-@@@@@

' Melketann @ Manglende
@ Permanent
‘J ’ Amalgam a Bropilar
28] Tannfarget a Broledd
© Kiort. ] Bl B2

Fissur . Protese
& midl.fyling | Impl.
Q Gull i stift

@ @© © O @ © @ O © o 0 © o O

Eksempel pa tanner som er registrert som permanente tenner pa bilde under.

_@@@@@@@@@@@@@@@@

Karies

= spfaabhab )

o J@@@@@@@@u@@:

' Melketann @ Manglende
@ Permanent

’ Amalgam a Bropilar
@ Traume i @ @ lEI E - 3| Tannfarget = Broledd
@ Kj.ort. | o ] Fissur . Protese
W sitthys

Midl.fylling | Impl.

Nede i venstre hjgrne av journalen er . knappensom kan brukes til & merke hele eller deler av tannsettet i

journalen med noen fa taste trykk. knappen er endel av knapperaden som blir visti bilde under.

)

Nar du har trykket pa . knappen far du opp menyen under og kan velge hvor mange tenner du skal merke, og sette til
permanente tenner.

Fjern valgte flater

Merk tannsett-20
Merk tannsett-28

Merk hele overkjeve

Merk hele underkjeve
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Etter du har valgt en av valgene over trykker du pa @ L knappen & alle tennene du merket har blitt til permanente
tenner.

3.10.2.7 Tidligere behandling

Registrering av tidligere behandling blir gjort pa samme mate som nar man registrerer vanlig behandling. For
naermere forklaring pa hvordan man gjgr det ga til kapitellet som heter utfort[10A hvor alle de forskjellige
behandlingsformene blir beskrevet i underkapitler.

Tidl. behandling

e Amalgam a Bropilar
a Tannfarget a Broledd
@] Fissur ' Protese
@ midl.fyling | Impl.
() Gull W stift

a Porselen w Enda.
q Fasade jlj" Midl. enda
G Krone ﬁ‘) Traume
Q Midl. krone X Hemisek

3.10.3 Diagnose

Dlaguune Grafikken i diagnosejournalen er markert med rgde symboler. Disse markeringene fglger med over i

;5 ol Planlagt- og Utfgrtdiagrammet sa lenge diagnosene star ubehandlet. Klikk pa tann/flater og velg
9o diagnose fra den rgde knapperaden.

(3 obs

\5 o Karies, Obs!, Traume, Endo, S-tann, Melke-tann, Manglende tann, Rotrest, Retinert tann, Kirurgi og

() Traume

& won Agenesi har alle grafisk markering av diagnosen i tann-diagrammet. De andre gruppene (Diverse,

g::mﬁ Kjeveort, Perio og Oral.med.) har ingen grafisk markering.

#, Overtallig
UL Rotrest
il oral med,
A inurgi

(1] piverse

3.10.3.1 Kariesregistrering

Gruppen Karies finnes ikke som valg under behandlingskategorier i forhandslagrede tekster. Dette er fordi
programmet automatisk definerer tekstene tilknyttet kariesregistreringer. Man kan velge mellom graderte
kariesregistreringer 1,2, 3,4, 5 og sekundaer, hvorav karies 1 og 2 defineres som decalsinasjoner. Som du vil se sa
er kariesgradene inndelti bade grgnt og rgdt. De grgnne alternativene er definert som karies som ikke skal
behandles med fylling/krone.
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Karies 1

Karies 2

Karies 3

¢ gee cudew

Karies 4

Karies 5

Karies 3
Karies 4

Karies 5

Sekundasrkaries

For a fa tilgang til dette er det en forutsetning at du benytter Gradert kariesregistrering. Dette settes under Journal og

skiftengkkelen nederst til venstre:

e

,J,E." Altermativer for lournal | = | B

Vis knapper for funn og terapi

[¥] Bruk graderte alternativer for karies

|:| Advarsel dersom diagnose ikke er registrert
[] Advarsel dersom helseikke er registrert

|:| Advarsel dersom recalldata ikke er blitt oppdatert
Utvidet traumeregistrering

ICD10-diagnoser

|:| Advarsel dersom pasientikke erreg. pd aktiv behandler

her dersom
du ensker a

karies

My journalgrafikk
[] 5 flaters molarer
I [ vis lommedybder

[ ] Oppretttenner automatisk
[ ] Awtoregistrering pa under Status
Warsel om saskenmaoderasjon

Sett en hake

bruke gradert

L

Kariesregistrering pa tannflate

Vi velger i dette eksemplet a registrere karies 3 okklusalt pa tann 46:
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mmmxmg

9I99U089

Tann-nummer, flateangivelse og kariesgrad blir registrert pa journallinjen, og fremgar na som rgd 3’er i

@ grafikken pa tannen til venstre.

Karies som blir vurdert til ikke & skulle behandles med fylling, registreres som grgnn karies. Velg i slike
_| tilfeller grgnn karies 3:

Karies
f Defekt
e Fraktur
Q Owverheng
@ Obs
, Endo
F Perio
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28] Tann-nummer, flateangivelse og kariesgrad blir registrert pa journallinjen, og fremgar na som grgnn
;3 ~ 3’eri grafikken pa tannen til venstre.
% °
Rotkaries

Disse registreres ved a merke hver enkelt flate pa roten. Ogsa her kan du velge mellom

> == > Det er avsatt fire flater for registrering av rotkaries pa hver tann.
f f grenn eller rgd registrering, avhengig av om du skal behandle den med fylling eller ikke.

Diagnose
(&) Karies @ Kares1 :
@ Defekt @ Karies 2 I\ )
a Fraktur @ Lot "‘_J—Klikk pa knappen "Karies" I- \
() overheng (& Kariesd ]‘ og velg graden. v _l
@ Karies 5
@ obs = —
:‘ﬂ Karies 3
= 2 JOSIIIIVD99DBY
9 Perio. (&) Kariess \
@ Traume ®_sdundortric [75] M@ [ M H @ B E B E
.@ Kj.ort. [32] [24] [28]
.@ Agenesi Q I ;3_ w 4% 2 .:
@zﬁir:i J\)\J‘—J\J\J‘J\/\J\JJJJ\_JU\J’
o =
@ Oral med. J f} f A
f Kirurgi o ’
Diverse -

Rotflatene blir da satt med r@d eller grgnn dekkende grafikk pa hele flaten du anga, avhengig av hva du anga i valg
av graden. Det er viktig & merke seg at graden av karies ikke fremkommer pa grafikken, men vil sta angitt pa selve
journallinjen. | kolonnen ‘Flate’ angis en liten 'r’, som betyr at registreringen er satt pa en rotflate, etterfulgt av
flateangivelse for registrerte rotflater:

d [ 001 |01.08.2008 36 [ rdm Karies 3
d | 001 | 01.08.2008 38 | rndm Karies 3
d | 001 |01.08.2008 SR D Karies 3

Man kan ogsa velge a registrere karies uten gradering. Valget mellom gradert/ikke gradert karies settes direkte i
journalen under skiftengkkelen. Velger du kariesregistrering uten gradering bgr du lage decalsinasjon 1 og 2 under
Obs knappen.

3.10.3.2 Defekt, Fraktur, Overheng og Obs

Defekt, fraktur overheng og Obs registreres pa samme mate som Karies. Her har du imidlertid flere journaltekster a
velge mellom under forutsetning av at du har lagt inn forhandslagrede tekster[317) pa kategorien diagnose og disse
gruppevalgene. Klikk pa den teksten du gnsker fra listen og avslutt med OK.
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Grafikken pa mineraliseringsforstyrrelser, erosjon, attrisjon, og arbasjon gir grafikken som vist til

a ﬁ venstre.
4

Vi velger i dette eksemplet a registrere Mineraliseringsforstyrrelse pa tann 11 buccalt:

[ognese " oy s

@ Karies Defekt = .

@ [Defekt

1] Elikk pa
Haten pa tannen

Vi velger i dette eksemplet & registrere Attrisjon pa tann 11 buccalt:
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O (2 Kiikk ps
@ Karies Defekt

W ID.‘LEH? l’ﬁ M'mual'ﬁmng-'ifnrsty:t-hr °| \l I\.l. ! \
g Fraktur |i@ Ercsion £ e

O merhmg-@ S 3] Velg Abrasjon
{:ﬂ Obs @ Abrasion - _-_-‘I

¥ Ende. 50 A% f D, =5 \
Y Perio. : .‘ gy ey O J J J '
I) Traume [i7] ] [7 EEJ i F|

Fraktur/Overheng/Obs

Overheng, fraktur og Obs registreres pa samme mate, men da far du ikke opp noen undermeny pa diagnoseknappen.
De ulike grafikkene blir som fglger:

Nullstill grafikk

For a etterkomme behovet for nullstilling av grafikk pa diagnoser, som det ikke legges behandlinger som resulterer i
ny grafikk pa tennene, er det innfgrt en ny hendelse som nullstiller grafikken pa fglgende diagnoser:
« Defekt - Mineraliseringsforstyrrelser

« Defekt - Erosjon
« Defekt - Attrisjon
« Defekt—Abrasjon

o Fraktur
« Overheng
« Obs

Hendelsen kan ogsa ferdig kobles i Forhandslagrede tekster[313,
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s -
Ny journalregistrering -
Behandlingsliste Felles - D10 Tann 16 B -
Tekst
Fraktur e
Utskriftstekst
Forhdndslagrede journatekster
e Auto-registrer terapi
| V| Mullstill grafid I
IcD10 [Legatifien] [ ok | [ vyt |

Da vil den komme som ferdig avkrysset ved valg av denne teksten i “Ny journalregistrering. Det finnes to metoder for
a nullstille grafikken pa slike diagnoser. Den ene foregédr ved at man stiller en ny diagnose av samme "art” og velger
"Nullstill grafikk. Den andre metoden gar ut pa at man utfgrer en "behandlingsform” hvor man velger & nullstille
Obs grafikken som f. eks profylakse. Begge metoder vil resulterei at grafikken forsvinner fra tannen. Antall OBS
flater i statistikken vil ogsa reduseres.

Metode 1 - Behandling av fyllingsoverheng

Fyllingsoverhenget blir som regel fjernet mekanisk ved hjelp av en profylakserad. Vi anbefaler derfor a lage en
forhdndslagret tekst med denne hendelsen i forhdndslagrede tekster under gruppen profylakse. Nar du sa pusser
bort overhenget, markerer du flaten pa tannen du har diagnostisert overhenget pa og klikker pd knappen Profylakse.
Velg sa teksten for puss av fyllingsoverheng og velg dennei ditt utvalg av tekster.
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- - N
Ny journalregistrering . -
Behandlingslste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012 - Tann 168 -
Tekst
ens og puss av fylingsheng - [|
Utskriftstekst
Forhdndslagrede journattekster Off. dekning

101-3 Tannstensrens og puss av fylingsheng 160,00

101-1 Innfarging med Diaplac, instruksjon med barste og trid
101-2 Oppleering til egenomsorg og forebyggende behandling

i
|
|
I Henorarvalg
| Antall 1
i | Tose L ~ Predukinr 1013 /=) ppdaterneste recall
@ Hey pp
I & m Priskode 10000
- Middels| 160,00 Mullstill grafikk
| ©Lav Off. takst |
i ) Egen Hvorav tannteknikk  Moms Refhon  Refandel Pas.andel Belap Behandlingsdato
i 0 160 160,00 23032012+ 1010 v |[..]

[Legatificen] ok ][ aveyt |

| og med at profylakse ikke er betinget av man markerer flate/tann, sa kan det vaere lette & glemme & markere i
grafikken. Dersom dette skjer og du allikevel velger en tekst i Ny journalregistrering som er koblet mot hendelsen
Nullstill Obs grafikk, sa vil du bli varslet at programmet ikke kan nullstille grafikken:

i |

)

OB5! Denne journalteksten er koblet til hendelsen «Mullstill grafikks. Programmet
vil ikke kunne utfare dette, da du ikke har valgt flate/tann.

Metode 2 - @vrig Obs grafikk herunder defekt og fraktur

Nar det gjelder Obs sa er det ikke alltid naturlig & utfgre en behandling som resulterer i en ny grafikk pa tannen.
Derfor er det naturlig at man stiller en ny diagnose som forteller at det ikke lenger er ngdvendig med Obs markering
pa tann/flate. For a fa til & nullstille grafikken registrerer man helt enkelt en tilsvarende diagnose som man
registrerte nar man la Obs grafikken, og hvor man setter hake for Nullstill Obs grafikk i Ny journalregistrering.
Alternativt kan man ferdigkoble hendelsen til en tekst under den respektive knapp/gruppe i forhdndslagrede tekster:

. Defekt - Mineraliseringsforstyrrelser
. Defekt - Erosjon

. Defekt - Attrisjon

. Defekt — Abrasjon

. Fraktur

. Overheng
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. Obs

Informasjon om grafikken er nullstilt far man ved 3 hgyreklikke pa journalraden og velge Vis journaltekst:

i - -
@ Joumnallinjeinformasjon .- ’ - | 2 |
Journaltekst
Tannstensrens og puss av fylingsheng -

Deravtannteknikk 0

IL Mullstill grafi

3.10.3.3 Endo

For a registrerer en endo som diagnose merker du den tannen eller roten det gjelder. Sa trykker du pa endo knappen
under diagnose.

Da far du muligheten til a registrere pulpitt, nekrose, apikal og annet. Alle disse forskjellige typene av endo blir

registrert i tanngrafikken med denne maten A1 roten pa tannen det gjelder.

@ o © © © @ O o o o o O© @O ©

@
C

@ Karies _

@ Defekt N ,' !

- (¥ | | "

2 og velg hvilken 1) Merk den ﬂaten du vil _’
@ tr'p';geisltﬂrir‘fell registrere pa.

) Nekrose oM B B E B B E @ E

@) Apikal B2] ] B B2] B3] B4] B3] 6] k2]

gy e b 220680508 )
8 e NS

Nar du har valgt enten pulpitt, nekrose, apikal eller annet kommer Ny journalregistrering vinduet/s€) opp, og du kan
registrerei journalen somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet, les
kapitelet for Fgring av journalen [561

Eksempel pa en tann som er registrert med endo er tann 1 2 pa bilde under.
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C

o @© o o © o o O o e o o © © @

@ Karies

@ Defekt

G Fraktur

CJ O\rerheng J

@ o

w Endo. ¥ -'. '

ﬂ Perio. J |\J
@ Traume

O Kort. Eﬂ g ]
3.10.3.4 Perio

For a registrere en Perio diagnose bruker du ? Perio. knappen under diagnose.

Nar du registrerer en perio diagnose trenger du ikke merke en flate for @ vise at dette gjelder en spesifikk tann, men
hvis du mener diagnosen du skal sette gjelder en eller flere tenner kan du merke disse.

Da vil journallinjen som hgrer til diagnosen bli merket med tannen du valgte for diagnosen du satte. Hvilken tann
som tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen som vist under.

Perio har ingen spesifikk grafikk & vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

[Dagnese.. ©® © ®©® @© ©® @® ® ® ® ® ® ® ® ® @ @

@ Karies B 4
@ Defekt | Iy [ M anx
AT I | |
g Fraktur J k Il \
() Overheng f 1) Merk farst en tann & I
registrere pa hvis gnskelig.
@ Obs B B - —
¥ endo. 7) Trykk 53 aPE \ ’ )5 oy] 5=
\;’ Perin. F \ \ vy - \ -
@ Traume @ E B E E E
O Kot ] Bs] B4l BS| el Be]
- Fa -
W ittys X W\8 YVYVYLY: ,;r-._._dw R,
@ Ag ; - ¥ e — - -‘-..-v'i _J’.‘EJ |JE . el el
ief Retinert
44 Overtallig I |
M Rotrest . f\ |
%) 1
M) Oral med I 1/ i A\
A K
. Dette er Tn kollonen hvor
|| Diverse m (@ (M| nummeret p& tannen star. (D] m @ @ o @ @ @ @
# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr T Hin Tekst
d | 0001 | hann{ 12.06.2012 | PERIO Svangerskapsgingivitt
d | 0001 | hann{ 12.06 2012 | PERIO 11 K05.1 Kronisk gingivitt
d | 0001 | hannd{ 12.06 2012 | PERIO 12 K05.1 Kronisk gingieitt

Nar du har trykt pa ? PEMO. | ommer Ny journalregistrerings vinduet|58) opp og du kan registrerei journalen som
vanlig.
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Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrerings vinduet[s8)
, les kapitelet for Fgring av journalen [561

3.10.3.5 Traume

For a registrere traume i journalen trykker du pa jj Traume yna ppen under diagnosei journalen.

Det er to mater a registrere traume i journalen pa. Den ene maten er a bruke utvidet traumeskjema. Den andre er a
bruke Ny journalregistrerings vinduet[58).

. . . . . T
Traume blir registrert med en liten rgd T nede ved siden av tannen som er registrert med traume  [2] . Denne
grafikken kommer kun frem hvis man registrere traume pa en eller flere tenner ved hjelp av Ny journalregistrerings

vinduet| 587,

Grafikken kommer ikke fram hvis man registrerer traume med_utvidet tra umeregistrering.l%ﬁ

3.10.3.5.1 Utvidet traumeregistrering

Utvidet traumeregistrering
Under ser vi et bilde av det utvidede traumeskjemaet.
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f% Traume - Undersgkelze — — _. - — l'i'l
Ed“ge‘[—e F:k:f J Allmentilstand Undersetk.dato
ato (maned/ar B
12062012
Hyilke tenner = Tenner
Navasrende skade Ekstra-fintracrale blatvevsskader - -
Stillingsforandring
Dato 12062012 Tid - .
—— Mabilitet
B Perkusjonsamhet
Hendelsesforlap Farge
i i Sensibilitet
Fmt;haielp;ﬂ;f;;:z Bittavvik Rentgenfunn
0 6. -
Ved eksartikulasjon -
_ Mernader
Ekstra-zlveclzr pericde - Behandlende kjeveortoped »
Oppbevaringsmate - Spesielle opplysninger =
. B Prognose
Ciagnose - Pulpa Tann
= % Behandlingzplan { '} ; '}
=~ | Uskitt || ok || avboyt |

Hvordan sette innstillinger for utvidet traumeregistrering
For a kunne bruke det utvidede traumeskjemaet ma du ha valgt dette som en innstilling for journalen. Dette gjgr du

ved a trykke pa knappen nede i hgyre hjgrne. S& huker du pa for utvidet traumeregistrering.

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 81

" 18 Alternativer for hunﬁ_-l-ﬂ-| =] |

0

Vis knapperforfunn og terapi

_......... - ...
[7] Adva 1) Her ma det veere huket pa
1 Adva for utvidet

e traumeregistrering.

Utvidettraumeregistrering
ICDH C-diagnoser
Advarsel dersom pasientikke er req. pa aktiv behandler

0 p pdatert

My journalgrafikk
& flaters malarer
Vis lommedybder

Oppretttenner avtomatisk
Autoregistrering pa under Stals
Varsel om seskenmoderasjon
“arsel om notat pa alle pasienter

Lok J[ aem J

Hvis du ikke vil bruke utvidet traumeregistrering ma det ikke vaere huket pa for dette i innstillingen over.

Under er et eksempel pa en utvidet traumeregistrering og tre forskjellige traume registreringer pa tre forskjellige

tenner.

# 1D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T MWin Tekst [— Journallinje fra utvidet

t [oom 12.06.2012 | TRAUME Traume Diagnose/Us ! traumeregistrering ]

d | 0001 | hannt 12.08.2012 | TRAUME | 11 Kronefretfraktur - pulpa ikke blottlagt i Disse tre linjene ervanlig]:
d 0001 |hannd{ 12.06.2012 | TRAUME |21 Krone/rotiraktur - pulpa ikke blottiagt traumeregistrering pa tre

d | 0001 [ hann{ 12.08 2012 | TRAUME |22 Kronelrotfraktur - pulpa ke blottiagt e (or=r1=!lige tenner.

Som du ser pa linjene over er det bare de tre siste linjene som det ikke har blitt registrert utvidet traumeregistrering pa. Disse er

registrert med nummeret tannen de er registrert pa i kolonnen Tn.

For & hente frem gamle utvidede traumeregistreringskjemaer finner du fgrst journallinjen som representerer
skjemaet. Dette er linjen i journalen det star" Traume Diagnose/US" pa. Hpyreklikk pa linja og velg "Hent traume
Skjema" somvisti bildene under.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr. T Min Tekst LjHayre kI denne

12062012 [ TRAUNE

TRAUNE fraktur - puipa ke blottlagt

Delniype S T Offhon  Direkle  Pasient  Tekn, Hon s sg F

TRAUNE ke blottlagt

TRAUNE nefrotiraktu e blotllagt
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Vis journaltekst

Tilbakefer
Slett

Traumeskjema.

H]fttJDUrﬂE”Ih)\/

Hent Traumeskjema

2) Venstre klikk pa "Hent :I

Signer journallinje(F9)

Da vill det utvidede traumeskjemaet vises pa skjermen og du kan velge a skrive det ut.

3.10.3.6 Kjeveortopedi
For a registrerer kjeveortopedi som diagnose merker du den tannen eller roten det gjelder. Sa trykker du pa
@ Kj.ort. knappen under diagnose. Du har ogsa mulighet til a registrere kjeveortopedi uten at du registrerer dette

pa en bestem tann eller tenner. Dette gjgr du ved a ikke merke en eller flere tenner fgr man trykker pa @ Kj.ort.
knappen.

o o @© © o © o e © O o o e © © @

|

Karies

Defekt

Fraktur ! ! ' ’ -f ’ f | \l \i ‘ T r | { !
| &, 1) Merk fgrst en tann a \ \
Owverheng r {I ] J registrer pa hvis gnskelig. _}

Obs

- jJJJJJJJJJJJJJJ

[ 2) Trykk pa Kj.ort.
T [15] ps] @4 [p3  [ER] A B FE OB ] EBE] 2]

HYZ@ss@ecoodssldes

i w
Ki.ort. 4] B2] ] B1] 2
Bittfys N W, . : 1
. L R sl - \ - 4 ' , J |
Agenesi ) )h‘ )\"‘ );“)\, ’\, )\J\J\ng_‘f J \__g; \-..-:
Retinert
Overtallig
Rotrest f ‘(
Oral med. :
Kirurgi ; -
Jovese © ® ® ® ® ® ® ® ® ©® © @ ® ©® O

Nar du har trykt pa @ Ki.ort. knappen kommer Ny journalregistrerings vinduet[58) opp og du kan registrerei
journalen somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournaIregistreringsvinduetl?Sﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen|561.

| Ny '|0urnalregistreringsvinduet@ som tilhgrer @ KI.om. kna ppen er det en egen knapp for det
kjeveortopediske registreringsskjemaet. Skjemaet er for de som vil lagre kjeveortopedisk data som de senere vil ha
med i en henvisning. For mer om det kjeveortopediske registreringsskjemaet se pa under kapitelet til Kjeveortopedi.
kjeveortopedisk registreringsbilde [831

Kj.ort.

Eksempel pa journallinjer som er fgrt med @ knappen mot og ikke mot en spesiell tann.
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# I Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T MWin Tekst
d | 0001 | hann{ 12.06 2012 | KJ.ORT Angles klasse |
d [ 0001 | hann{ 12.06.2012 |KJ.ORT |13 Angles klasse Il

Som du ser i bilde over er det fgrt to journalilinjer. En av disse to journallinjene har 13 i Tn kolonnen, dette betyr at

denne linjen er registrert pa tann 13. Hvis du merker en tann ogsa trykker pa @ Kj.ort. knappen vil nummeret pa
denne tannen komme opp i Tn kolonen pd den linjen du akuratt lagde.

3.10.3.6.1 kjeveortopedisk registreringsbilde

Det kjeveortopediske registreringsskjemaet er for de som vil registrere kjeveortopediske data i forbindelse med en

henvisning. Dette skjemaet far du opp ved a trykke @ KoM ynder diagnosei journalen, sa trykker du pa
registreringsbilde knappen nederst midti bilde som vist under.

Diagnose @ @ c o o o © © © © o © @ @ @ @ | utfert
@ Karies . X Us Mott. henv.
(@ Defert Ny journalregistrering o™~
Fraktur
O Overheng Behandlingsliste Feles - oMo Tann
¥ obs Tekst
w Endo. m
Ve 1) Trykk pa Kj.ort. ]
@ T .
@ Kj.ort. Utskriftstekst
W Bittfys
\U’ Forhdndslagrede journatekster
'® Agenesi
Enkettsidig kryssbitt Kjeve

L Retinert
4 _ Angles Kasse
54 Overtallig Angles klasse Il
) Rotrest Dobbetsidig saksebitt
@ oral q Angles klasse |l

ral med. Diastema mediale
a”‘ Kirurgi Horisontal overbitt
Diverse
# D Logi Data

Terapi [] Auto-registrer terapi

2) Trykk pa Registreringsbilde
knappen for & komme til
kjeveortopedisk
registreringsskjema.

icoto || Registreringstiide Legatimicen] [ ok ] [ avet

Kjeveortopedisk registreringsskijema

| det kjeveortopediske registreringsskjemaet kan du registrere de funnene som du senere skal ha med pa en
eventuell henvisning. For a registrere i skjemaet bruker du enten en rullgardinmenyen eller tekstboksen til hgyre for
rullgardinmenyen. Tekstboksen bruker du hvis verdien du skal registrere ikke finnes i rullgardinmenyen.
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. - - - = - - - - - il _— -~ -
[= Kjeveortopediske funn . | £ |
| Kasusbeskr. | Kliniske funn 1 | Rullgardinmeny _Jnﬂhrse L Tekstboks _janﬂtyse | Beh.mﬁl|
Kliniske funn - Anamnese

Pasientvaner

Horisontalt overkit | 0 - 0 Languar?g SMDkkm
) ) |:| Langvarig fingersuging
Vertikalt overbitt |0 - I - D Leppebiting |:| Tunge dysfunksion
| Kryssizaksebit - [T] Meglebiting [7] Bruksisme

o - |o.h. -
Midtlinj efo rskyvning —] [—] Twangs- -

UV, ¥ | u.h. - fering l]vaIIut
skjemaet
Plassforhold overkj. - |D | [0 v|

Plassforholdunderkj. |00 |D - | [0 v|

=

F'ustevanerl v]

[ Hent tekster ]
Dkklusjonsindeks[ .] Dﬂtu[ .]
2) Trykk pa OK nar
kj ferdig fyl
s JemaetE;- erdig fylt [ oK J [ Avbryt ]

Henvisning til kjeveortoped

For a lage en henvisning til en kjeveortoped trykker du pa knappen nedersti venstre hjgrne av journalen. Da
kommer det opp en meny hvor du velger "Henvisning til kjeveortoped". Da far du opp bilde som er vist under.

| dette bilde velger du fgrst arsak til henvisningen ved & huke pa for de arsakene som stemmer. Sa huker du pa for de
registrerte funnene som skal vaere en del av henvisningen. De registrerte funnene som kommer opp i vinduet er
hentet fra det kjeveortopediske registreringsskjemaet som er omtalt i kapitelet over.

Sa skal du legge til den eller de du skal sende henvisningen til. Dette gjgr du med feltet som heter "Henvis til". | dette

feltet trykker du fgrst pa Legg til.. knappen og velger den kommunen du skal sende henvisning til. Hvis det er flere
[Hentkjeveurtapeder...

kommuner du skal sende henvisning til gjgr du dette flere ganger. Sa trykker du pd knappen a
alle kjeveortopedene du har registrerti databasen innen for kommunene du har valgt kommer opp i lista over

knappen. Trykk sa pa knappen ogsa pa = knappen og henvisningene vil bli skrevet ut.

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 85

= Henwvisning til kjevecriop

Henvis til

Kommune

1
jg] Trykk her og legg til LHent kjeveo rtopeder...]

de kommunene du vil

Legaq til... - .
=—_ lage henwvisning til.

Arsak til henvisningen

Pasient
Pasnr/inavn

|1u134} |Ny Myesen

Adresse 1 |
Adresse2 |
Paoststed | |

I I
TIf. 4) Trykk her og fa opp listen |

over de du vil henvise til.

Fedselsdato |

Registrerte funn 13.06.2012 rE} Huk pa for de registrerte funnene

]

(] Overbitt 1) Huk pa for de

E Underkbitt drsakene som passer.
Dypt bitt

[[] Apent bitt

|:| Plassmangel og feilstilling av enkeltetenner

|:| Tannftennersom liggerikjeven

|:| Feil breddetilpasning mellom over- og underkjeve
|:| Manglendeanlegg av blivendetenner

4 | 1 [

Andre forhold

[] Horisontalt overbitt: +2 idujl ha med | henvisningen.

5) Trykk f@rst pa lagreknappen ugsé’r"
pa skriver knappen for a skrive ut
henvisningene.

N

Oprs

3.10.3.7 Bittfysiologi

For a registrere en bittfysiologi diagnose bruker du W ittfys knappen under diagnose.

Nar du registrerer en bittfysiologi diagnose trenger du ikke merke en flate for & vise at dette gjelder en spesifikk
tann. Hvis du mener diagnosen du skal sette gjelder en eller flere tenner kan du merke disse.

Da vil journallinjen som hgrer til diagnosen eller diagnosene bli merket med tannen du valgte for diagnosen du
satte. Hvilken tann som tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen som vist under.

Bittfysiologi har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som

journallinjer.
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_@@@@@@@@@@@@@@@@

@ Karies p _ ._

o 0y DN b A R (

gg;j“e"ﬂ J U L _z ,g“_. — J _|

f = _ 19$65Y0F J J %Y, J J TN
‘"“f""'“'”*-" EEI I I IEI [z [ 2] [zz] [26] Fd| [z8]

2 ::ar’ Y B ? ;,: -

L—-—-ii

‘/ Kirurgi Derte er Tn k::tlunnen Iw::r
nummeret pa tannen star.

Diverse O] @L @ ®© © © ® O
T

# 1D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T Min Tekst

d | 0001 | hannd 12.06.2012 |BITTF Tempomandibuleer dysfunksjon

d | 0001 | hannd 12.08.2012 |BITTF 13 Tempomandibuleer dysfunksjon

Nar du har trykt pa %.ﬁ BIttfyYS | «ommer Ny journalregistrerings vinduet/ss) opp og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrerings vinduet,
les kapitelet for Fgring av journalen|561.

3.10.3.8 Agenesi

For a registrerer en agenesi som diagnose merker du den tannen det gjelder. Sa trykker du pa | @ Agenesi | nappen
under diagnose.

AG
\'J
Da far du muligheten til a registrere agenesi. Agenesi blir registrert med denne grafikken
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[Dagnese  © © © @© ©® © © © © © © © @O ©®© © O

@ Karies
@) Defekt - h & N A
1) Merk f@rst den tannen som du | /
W Fraktur 1Y) vil fere agenesi pa.
O Owverheng \

Obs

7 J@@@@©O©UO©@@@@J

(I) Traume i BN LTV @ g
2) Trykk pa Agenem knappen. 5] @

o © @ © © o © © @ © @ © O ©

Nar du har trykt pa |@ Agenesi | ommer Ny journalregistrering vinduet[ss) opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet, les
kapitelet for Fgring av iournalenlaﬁ.

Eksempel pa en tann som er registrert med agenesi er tann 1 2 pa bilde under.

el © ©®© ©®© ©® ©®© ® ®© © © © @ ® G O© © O

= p00ab)al

(@ Defekt

a Fraktur ' \ |
Q Overheng

@ Obs

= J@@@@@VGU@@

@Trm@@@@@@@@@
0 K.ort.
i\ Bittfys
(A) Agenesi
el Retinert
- Overtallig

]

]
B Bl

o o o o o o o o oo o o © O O
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3.10.3.9 Retinert

For a registrerer en retinert tann som diagnose merker du den tannen det gjelder. Sa trykker du pa @ Retinert
knappen under diagnose.

=

REI')
Da far du muligheten til a registrere en retinert tann. Retinert tann blir registrert med denne grafikken

o © o o o o © @@ © © o © © ®

i)
1) Merk farst den tannen som du
vil fgre som retinert. ]

C
C

Karies )
Defekt .
i || i

Fraktur [

Uverheng ’ J

Endo. mad M £ ."f. -
,J ! f

Peria. - - \ |

Traume | 7]
Ki.ort. bs] ] s

2) Trykk pa Retinert knéppen. P

L A b . By T L%, e o
& 'Ji'l'ls-""‘-"' = — __" =" -a'i’."‘"‘:_' ‘_..H'n it
Retinert

Diverse o o © @ o o @ @ © © o o o © O ®

\

E%@E&@@@@@ﬁﬁ@ﬁﬂ@@

Nar du har trykt pa '@ Retine | o mmer Ny journalregistrering vinduet[58) opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet, les
kapitelet for Fgring av journalen [561

Eksempel pa en tann som er registrert som retinert er tann 1 2 pa bilde under.
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bagnese ! @ @©®@ © © ©® © © © ®© © © © @ © @ @
@Karies . -

(@ Defekt "
E Fraktur )
D Overheng ‘

@ Obs

w Endo. _E: F\?
ﬂ Peria. . ) e

@ Traume

@ K.ort. faz ]

u Bittfys % »__' Y

e Retinert . '

2 overtallig f |

M Rotrest ) '. "

/" Kirurgi '
Diruse_ m m

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T Min Tekst

40001 |hann{13.06.2012 (D |12] | | |Retinert tann

3.10.3.10 Overtallig

For a registrerer en overtallig tann som diagnose merker du den distale eller mesiale flaten pa tannen som star mot

F Overtalli
den overtallige tannen det gjelder. S& trykker du pa '3 knappen under diagnose.

Da far du muligheten til a registrere en overtalligt tann. Overtallig tann blir registrert med denne grafikken ovenfor

,_/_‘7 \~
¢ L
flaten som star inntil den overflgdige tannen
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el © ©® ©® ® ® ® ® ®© ® ® ® ® © ©® ©® ©

@ Karies

Defekt h A& i \ ﬂ /
S i m et e
a Overheng :

Obs
;e Y909 @‘*’
o J@@@@@O v J
(I Traume @ 5] EI @ @ IEI - - - E ] - 2
@ Kj.ort. 5] B3] |
i Bittfys :
A) Agenesi

%) Iykik 53 pa deme
knappen.

c o © O © © o @ o o o o o @© o @O©

=
N&r du har trykt pd = Overtallig | ommer Ny journalregistrering vinduet/s8Y opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet, les
kapitelet for Fgring av '|ournaIen|Eﬁ.

Eksempel pa en tann som er registrert med en overtallig tann ved siden av seg ser du pa bilde under pa tann 12.

g © ® ® ® ® ® ® ® ® ®© ® ® ® ©® ©® O

= ,p0Abb)A
= @%@?ﬁ??&')@@@%@
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3.10.3.11 Rotrest

=
For a registrerer en rotrest som diagnose merker du den tannen det gjelder. Sa trykker du pa UM Rotrest knappen
under diagnose.

J/

_@@@@@@@@@@@@@@@@

@ Karies
1) Merk farst den tannen som du
vil fgre med rotrest.
"Ml Rotrest

Defekt
)4
2 Juu BT uU\J J--J~J JJ e
5 EEHEEEE

) Oral med.

82:::;"9 JD
oIy IIne

dovese © @©® @©@ © @ © ® ©® © ©

Da far du muligheten til a registrere en rotrest. Rotrest blir registrert med denne grafikken

@ Traume
0 K.ort. ]

@

-
Nar du har trykt pa LA Rotrest kommer Ny journalregistrering vinduet[581 opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet, les
kapitelet for Fgring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med en rotrest er 1 2 pa bilde under.
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BEmsal © ©® ©® © ® ©® ®@ ® ® ® ® ® ©® ©® ©® O

@Karies N i

@ Defekt . il 1\

aFraktur J kJ 0 j JJJ J\J
£ 3
Y e Juuuww 000988 U
T Traume - IEI - - [ [ B OE B ] B E ]
Q) Kot M2] @] 1] B2l B3] B4 Bs] BE] 3]
U s e 2 50 0 HRE

® s J\)quwda‘:)uv;‘)“-’ % No U,
g,%[]?ertallig

Jf)j U“// iy
®0ralmed. ‘ N \ll

A Kinurgi

L] piverse @ @ © @ o ©@ © ®©® © ©@ ® @ O

3.10.3.12 Oral medisin

. S aral med. )
For a registrere en oral medisin diagnose bruker du @ el me knappen under diagnose.

Nar du registrerer en oral medisin diagnose trenger du ikke merke en flate for 8 vise at dette gjelder en spesifikk
tann. Hvis du mener diagnosen du skal sette gjelder en eller flere tenner kan du merke disse.

Da vil journallinjen som hgrer til diagnosen bli merket med tannen du valgte for diagnosen du satte. Hvilken tann
som tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Oral medisin har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som
journallinjer.
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[Bagnese ] @ © ©@ ®©® © © © © @ © @@ © @ @ @ O
@Karies i

s l'-l K
@ Defekt — l
g Fraktur /[ || II
() Cverheng J

@ A

1) Merk f@rst en tann a

registrere pa hvis det er j i \ |

| | | gnskelig. _’
@ Obs - _ B )
¥ Endo. N = F _ I."" Sy, O - \J
v JEEOHIVVYVITE J
@Traume--@@@@@@@@@@@
D Kort. k8] 7] k4] B3] 2l ] Bl Bzl B3] B4l S]] BE] ]
iy Bittfys A w0y :},A o Al b . 273 P AR/ 2 i." r

- J el 3T = — —" e : &

@ Agenesi ‘MUQ\U\)J\J\JDJJ)\J A \J
fwd Retinert
;E, Overtallig 2) kak::ﬂ:;;‘:al el
] Rotrest f
@ Oral med. “J J j
f Kirurgi Dette er Tn kelonnen hwor
Diverse ® O @)J nummeret pa tannen star. @ ® @ @ o O O
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd T| Win | Tekst
d | 0001 | hannd 13.06.2012 |ORAL M Herpes simplex
d | 0001 |hann{ 13.06.2012 |ORAL M |22 Herpes labialis
d [ 0001 |hannd 13.06.2012 |ORAL M |23 Herpes labialis

med.

. . Oral . . . . . -
Nar du har trykt pa @ = kommer Ny journalregistrerings vinduet/58) opp og du kan registrerei journalen

somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrerings[58)
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

3.10.3.13 Kirurgi

For a registrerer en kirurgi diagnose merker du den tannen det gjelder. Hvis diagnosen ikke gjelder en spesifikk tann

merker du ingen tenner.Sa trykker du pa &0 Kirurgi knappen under diagnose.

Da far du muligheten til a registrere kirurgi. Kirurgi blir registrert med denne grafikken hvis du har merket en

spesifikk tann fgr du trykker pa f Kirurgi 4 ppen.
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[Dagnese  © © © @© ©® © © © © © © © @O ©®© © O
@ Karies B, ) B " ;
@ Defekt e I -'| \ 1) Merk f@rst den tannen som du | | (gl |
| ‘) \ | vil fgre med Krirurgi hvis deter |

g Fraktur J |I l." @nskelig & spesifisere en tann.

Owverheng w/’/‘a LI -LI
@ Obs
¥ Endo. = \1 [y \] 4- = /
e J ) c) Y TODH
(D Traume w B O m o B E 5]
O Kot 5] B @ @ B Rk @ 5]

i Bittfys . A A . 4 rew W
Jr  — -j\‘ i) I

So &)" ’”U\_')du\.-r‘“ -\

Retinert |

.—_f;:j Dvertallrg

j 2) Trykk pa I(lrurgl Imappen r

f Kirurgi '

L) piverse o o @ © © O ®©® @ @

Nar du har trykt pa &0 Kirurgi kommer Ny journalregistrering vinduet[s81 opp, og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrering vinduet| 58],
les kapitelet for Fgring av journalen|561.

Eksempel pa en tann som er registrert med en kirurgi diagnose er 1 2 pa bilde under. | bilde vises ogsa en
journallinje som ikke er registrert med en spesifikk tann.

Dagnese ] ® @© ©® @©® ©® @® ® ® ©® ® ® ©
@Karies = =

Defekt

i |
i Fraktur \
O Overheng ‘

@ Obs B

Yo )88

@ Traume | -

Q@ K.ort. 2]

W Bittfys A .ﬁ'- SV

@ Agenesi N -

il Retinert . .

C% Overtallig J | ) LMY | |

Al Rotrest ; f) )

M Oral med. o J TR T

A Kirurgi

Dierse ~ @© ©

# ID Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd T| Min | Tekst

d | 0001 | hann{ 13.06.2012 |KIR 12 Radix relictas
d | 0001 | hannd 13.06.2012 | KIR Retinert tann - resorberer nabotann
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3.10.3.14 Diverse

For a registrere en diverse diagnose bruker du DIVErse | q ppen under diagnose.

Nar du registrerer en diverse diagnose trenger du ikke merke en flate for & vise at dette gjelder en spesifikk tann.
Hvis du mener diagnosen du skal sette gjelder en eller flere tenner kan du merke disse.

Da vil journallinjen som hgrer til diagnosen bli merket med tannen du valgte for diagnosen. Hvilken tann som
tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Diverse har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

@ o © O o © o o o o o oo o o O O©

!

Karies
Defekt

A i ' F |
F ] a. i \ II .'.
Fraktur W ' | ’ |
gy (| |
Overheng l | J

Obs

Endo. .l': ¥ "r. 3 l | |
Perio. - ) e~ \ J J
- - [16] [15]
B3]

\ \ |

1) Merk f@rst en tann a
registrere pa hvis det er
gnskelig.

Traume i8]
Kj.ort.

@ 5]
Bittfys = o\ R \ " ' i T i¥ é\\ . A
Agenesi ) = )“.-. . ) L * L L’ ,‘*-"'i —) A S ) g ) W, U ,} |

HEYNea#@ecoeodsegdies

T S—
Retinert
Overtallig .
Rotrest f f ‘(
Oral med. 2) Trykk sa pa Diverse i\
Kirurgi knappen Dette er Tn kolonnen rwnr
_ nummeret pa tannen slar
Diverse @ o @ ] o ©® @ @© @©@ @ @ @
= prog
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate = ’ T| Min | Tekst
d | 0001 | hann{ 13.06.2012 |ORAL M Herpes simplex
d | 0001 [hanny 13.06.2012 |ORAL W |22 Herpes labialis
d | 0001 |hanny 13.06.2012 |ORAL M |23 Herpes labialis

Nar du har trykt pa DIVETSE | o mmer Ny journalregistrerings vinduet/58) opp og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrerings[58)
vinduet, les kapitelet for Fgring avjournalenlaﬁ.
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3.10.3.15 Melketann

Det er behov for registrering av melketenner pa barnepasienter og persisterende melketenner pa voksne.

¥ Jovenat

’ | omgnese - —
.:5[:::: | '|Imk-p& M ous [[] Mot b,
& - 1u-|u 2 my

e - Status.

W (8o} ) J)) ST —
L [ -

'j B
a,::wyx“- JJJJJJJJ
me 0= 5 H B BB BB B
:f:::.ll
o, Melket

% Utsker

 Drverf

L.

B3]
Bs]

‘53’53 1))

Tannen far ny grafikk og skifter nummer.

'|
0l
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g::: J\)_)JduuuuquJ\J\)J

/o

o oE W m
B OH B = m =

1)) JJaleld

Tidl behandlng
! Amalgan a Eirgpiler

& Teneferger g Broledd

) P @ Frotese
@ Midlivliag | Impl
3 Gull ¥ endo.

3 ronden [ Midlends
i Fesade () Traume
i Kromt

i Midl. krone

Du kan velge a markere helt melketannsett ved a klikke pa knappen i bunnen av journalbildet og deretter:

Fjern valgte flater

Merk tannsett-20
Merk tannsett-28

Merk hele overkjeve

Merk hele underkjeve

Da markeres alle de 20 melketennene samtidig. Klikk deretter pa knappen melke-t og samtlige tenner far grafikk for
melketann og skifter samtidig nummer. Journal linjene vil legge segi visning under skjulti journalen. Det er lagtinn
automatikk i at programmet spgr om du vil legge inn fullt melketannsett pa pasienter under 13 3r og ingen
melketenner er registrert fra fgr, nar du aktiverer pasienten. Dersom det ligger registrerte diagnoser og utfgrt
behandling, sa legger den registreringer av melketenner tilbake fgr fgrste journalrad.

Autoregistrering av melketann

Det er lagtinn automatikk i at programmet spgr om du vil legge inn fullt melketannsett pd pasienter over 13 ar og
ingen S-tenner er registrert fra fgr, nar du aktiverer pasienten. Her kan du selv velge a svare Jaeller Nei.
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Opes Dental 6.0.104.513 it

Pazienten e over 13 b, wil du st programmet sutomatisk

kal registrere Fulll permanent tanmett [wrntatt B-ore wWen behandling)?

Velger du Ja - registreres det fullt tannsett unntatt 8'ere pa pasienten. Dersom det ligger registrerte diagnoser og

utfgrt behandling, sa legger den registreringer av S-tenner tilbake f@gr fgrste journalrad i visning L i
journalen. Som du ser sa har den fattinnledende tekst [a] som indikerer at denne er autoregistrert og hvilken dato
den er registrert fremgar av teksten.

d | 001 | 20.02.2006 | Iz_sl | | [a] My tann 03.09.2008
. . L . S B Skjult -
Enkeltvis registrerte linjer vil legge segi visning under i journalen.

Registrering av melketann tilbake i tid
Du kan ogsa registrere hver enkel tann tilbakei tid. Dette gjgr du slik:

- Status
W Udert Ny ovtang _f J _] jj j Z] Marker Lannen j gt LAt bglietans () Manglende
IWTL;‘ () Permanest .
- ude: ‘ \ i-:#-—
I:n.?f - JJJJJJJ JJ‘J Hw:-n Q) Sropls
Bt | o ﬁ%%%%%ﬁ%ﬁfﬁ%%%%ﬁl%gxﬂﬂgm
gml 'ﬁ“‘"‘"‘ @ Midlfyiisg | Imel
pis JJJJJUUUQMJJJJJJGH ¥ endo.
4 Melioet. S Porsden T widlands
i s @ Fasede () Traume
== iy J e
De merkede tenner registreres da som melketenner tilbake fgr fgrste journalrad i visning 2L |ijourna|en.

Som du ser sa har ogsa denne/disse fattinnledende tekst [a] som indikerer at denne er autoregistrert og hvilken
dato den er registrert vil ogsa fremga av teksten.

Opus Systemer AS



98 Opus Dental 7.0

3.10.3.16 S-tann

S-tann registreres nar en tann er hel og ny (sound teeth). Tannen far da grafikk som tilstedevaerende tann

"'-..5“5"'-,: X us [ ekt hem
®, Diagn. _,|" 1\ . s v.
=000 00000 b A e SRS
;ﬂu::n ;J\J\\-}JKJ JJ J J \_.) J J ;-.Almlmrn @ Bropier
B racer HEBBE OB BEEBRE B B B |9 g
P . s g .
e -)J\_)JKJCJJJCJ:A'“ E“):_:J_)\_)JQE:: =
3 =z =
:m f j iy g\ J‘, j‘J g::m

] Tannen far ny grafikk

J_i:.-\-

[26]

Autoregistrering av S-tenner

Det er lagtinn automatikk i at programmet spgr om du vil legge inn fullt melketannsett pa pasienter over 13 ar og
ingen S-tenner er registrert fra fgr, nar du aktiverer pasienten. Her kan du selv velge a svare Ja eller Nei.

Crpess Denial 6.0.104.513 =]

Pasienten er ower 13 dr, il du 8 programmet automatisk

ksl registrene Fullt permanent taneet? [unntatt B-eve wten behandling)?

B [ we ]

Velger du Ja - registreres det fullt tannsett unntatt 8'ere pa pasienten. Dersom det ligger registrerte diagnoser og

utfgrt behandling, sa legger den registreringer av S-tenner tilbake fgr fgrste journalrad i visning L i
journalen. Som du ser sa har den fattinnledende tekst [a] som indikerer at denne er autoregistrert og hvilken dato
den er registrert fremgar av teksten.

d | 001 | 20.02 2006 28 [a] Ny tann 03 05 2008
— —

Registrering av S-tann tilbake i tid

Enkeltvis registrerte linjer vil legge segi visning under L2 i journalen. Du kan ogsa registrere hver enkel
tann tilbakei tid. Dette gjgr du slik:
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De merkede tenner registreres da annen registreres da som S-tenner tilbake fgr fgrste journalrad i visning

LB | i journalen. Som du ser sa har ogsa denne/disse fatt innledende tekst [a] som indikerer at denne er
autoregistrert og hvilken dato den er registrert vil ogsa fremga av teksten.

3.10.4 Planlagt

| Planlagtdiagrammet kan du registrere planlagt terapi oppa de markerte diagnosene. Terapien har samme farger
som i Utfgrtdiagrammet. Honorarene som registreres vil ikke bergre pasientens saldo og din dagsomsetning, men
summeres som grunnlag for et kostnadsoverslag som senere kan skrives ut. Det kan ogsa skrives ut en
betalingsavtale for planlagt behandling (se kapittel om Pasientregnskap ). Planlagt behandling kan sa overfgres fra
Planlagt- til Utfgrtdiagrammet. Dette gjgres enkelt ved & markere de, for sa a klikke pa knappen Merk utfgrt.
Ubehandlede diagnoser vises i rgdt bade i Planlagt- og Utfgrtdiagrammet.

Behandlingen du fgrer i planlagt delen av journalen registrerer du pa samme mate som du registrerer behandling
som utfgrt. Hvordan du gjgr dette, og beskrivelse pa de forskjellige behandlingsgruppene finner du under kapitelet
som heter Utfgrt[100

GGl © © © © ® © ® ® ©® © © © ® © © O |

@ Karies ) B _ - _ X us q Krone
Defekt s Iy ik 1\ I\ \ f ]\ o Rtg Mid|. krone
@ A | I n -
G Fraktur ) II |"l !I 1 Bam':gf:gi:’d?::;:x:em / Prof. U Bropilar
O Overheng behandlingen. 7 Hya. U Broledd
@ Obs - — h," Anest . Protese
¥ Endo. \j\] n 21 na ] & smalg. i mpl
p Perio. R - \ ! Komp. B Stift
@ Traume - @ - | | 5] 28] 7] 28] . Glass. w Endo.
0 Ko 53 Ry 1 R 51 B3l @ ] Fiss. Y1 Perio.
w Bittfys » - Y ,’r-- 'f 4 _kﬁ'\-q 9 Midl. fylling @ Traume
@& Agenesi JV- ), ﬁfw, )d - gﬁ- e A ) 3 cul © Kort.
e Retinert Pors. W) Bittfys
C% Qvertallig : ( a Fasade @ Qral m.
U1 Rotrest f\ f (@ Tannteknikk (X) Ekstr.
) Oral med. i } ) i A\l ol salg A Kinurgi
/ Kirurgi " Finans x Hemisek

: 2} Merk de linjene du vil averfgre til i
Diverse (O] O] O] @ @ { utf@rt, eller ikke merk noen vis du b (O O] (O] (O] (O] Div.

— vil overfgre alle. —

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. 'i |e S T Offhon Direkte Pazient Tekn. Hon S Sig F
p 0001 |hanr4 19.06.2012 ||:n\..r | i ’f“:f:;“p:ﬁt'ah =k 260,00 60,00

3) Bruk denne 1 1il & fore - p
p T T e e o 802-1 M Bitewings (2 & kr 70} 140,00 140,00

behandling.
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3.10.4.1 Kostnhadsoverslag

For a fgre et kostnadsoverslag i planlangt delen av journalen trykker du pa {5 knappen nede i venstre hjgrne av journalen. Da far
du muligeheten til & velge konstnadsoverslag.
Konstnadsoverslag vinduet er vist i bilde under.

i oo T e - S

Adresseres til 1) Velg f@rst hvem
. _ kostnadsoverslaget skal Navn Myesen My
@ Pasienten sendes til.
Adresse1
() Fors.selskap - Adresse?
() Trygdekontor - Poststed
() Sosialkontor Sosialkontoret i Reyken -
Tn Flate Takst T  Min Tekst Refusjon Pas.andel Haon
M Konsultasjonfundersekelse - rec ient 0,00 860,00 860,00
M Bitewinas (2 & kr 70) 0,00 140,00 140,00
Total: 1000,00
Refusjon: 0,00
Pas.andel: 1000,00

2) Fyll inn overskrift, tekst og
eventuelt notater hvis det er
@nskelig.

L/

Owverskrift MNotater

Tekst

3) Trykk pa OK knappen

[ Skjul linje for kostnadsoverslag i joumal [ Enore J[_ok  |[ avoyt |

Etter du har trykt pd OK knappen kommer kostnadsoverslaget direkte ut pa printeren eller fram som forhdndsvisning. Et eksem pel
pa et kostnadsoversalg vises under.
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Distriktstannklinikken i Lillevik Spesifisert kosthadsoverslag
Sentrumsbygget 35

Oppgang c Dato 12.06.2012
3300 HOKKSUND

TIf:22 33 4455

Crg Mo: 999999999

Ny Nyesen
Ny MNyesen
Pas nr 10130
Fadselsdato 30.12.1899
Tn Flate Takst T Min Tekst Refusjon Pas.andel Hon

M Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 0,00 860,00 860,00
M Bitewings (2 & kr 70} 0,00 140,00 140,00
Total: 1000,00
Refusjon: 0,00
Pas.andel 1000,00

Kostnadsoverslag 1

Her kommer kostnadsaoverslaget jeg lovet deg. Mulig prisen kan blilitt heyere enn det vi har gatt ut i
fra her, men dette kommer ann pa undersekelsen vi skal gjere pa fredag.

Utskrift av eldre kostnadsoverslag
Konstnadsoverslag lagres i utfgrt delen av journalen med en grgnn journallinje som vist under.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S| Sig | F

For & ha muligheten til 3 skrive ut et kostnadsoverslag pa nytt hgyreklikker du pa kostandsoverslaget og velger
"hent kostnadsoverslag".

3.10.4.2 Betalingsavtale for planlagt behandling

| planlagt delen av journalen har du mulighet til & lage en betalingsavtale pa en planlagt behandling. Det fgrste du
gj@r er a registrere behandlingen som du vil lage betalingsavtale pa. Sa gar du opp pa menylinjen helt gverst i
programmet og trykker pa regnskapsmenyen. S3 velger du "fakturer planlagtbehandling". Da far du opp
faktureringsbilde, herfra har du muligheten til 3 lage en betalingsavtale ved a trykke pa betalingsavtale knappen
nedersti faktureringsbilde.

Nk Opus Dental 7.01360 - <Distrikistannkiinikken { Hillevik> 13062012

Hoved  Arkiv Regnskap  Pasient  Utskrifter  Lister  Verktey  Vindu  Hjelp Q
10130 Nyesen Ny _-‘I\ 1) Trykk pa regnskap :I

o Pors | Melee || Jound | Timebok || Sek J Dapes J| Recall
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Kontant betaling Ctrl+K
Fakturer Utfert behandling
| Fakturer Planlagt behandling |

Betal 2) Velg Fakturer planlagt
Autormati behandling

Ormsetningsskjema Ctrl+ O
Innbetalingsoversikt Privat
Innbetalingsoversikt Offentlig

Ohversikt utestdende Ctrl+R
Kassadagbok

Inngdende saldo

Kalkulator

Startdato for behandlingsomgang
Journal HELFO

Afsuieg Pt beperaing [N B NN

Betaler
| Nawn |Nyesen Ny
Adresse 1 |
Adresse 2 |
Poststed | |
Dato Beskrivelse Off.hon Direkte TK  Pas.andel Honorar T
+ | 20,0822 | Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 0,00 0,00 &80, 00 80,00 | 0.
+ | 200082012 | Tannstensrens og puss av fyllingsheng 0,00 0,00 160,00 160,00 | 0...
| 20.06.2012 | Administrasjonsomkostninger 50,00 (0.

[¥] Legg til adm.omkostn. 50 3'-::""95 | 000 | Trands | 0,00 | Honorar|  1070,00
M.

|Legginn hon.red.arD| =0 ipe utskrit | Forfallsdato: [30 05 2012 | Belep:|  1070,00

Skjul 4 konta linjei journal | Akonto faktura| [Bet.aﬂmefarvmgtenﬂier] | Fakturerualgtelinja’| [ Avbryt ]

| betalingsavtale vinduet som vist under fyller du inn rentesats, temingebyr, adm. gebyr, totalt antall avdrag, antal avdrag pr ar og
manedlig forfallsdager.

Da vil du fd opp betalingsavtalen pa listen under, og ha muligheten til 4 trykke OK hvis betalingsavtalen ser riktig ut. Nar du har
trykt OK vil betalingsavtalen og fakturaene autamatisk bli skrevet ut eller komme frem som forhdndsvisning.
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| — _ — 4) Fyll inn innstillingene som du vil

I . ha for betalingsavtalen.
Pasient: 10130 [Myesen My L N
| | sl
| Lvtalebelep  1020,00 Termingebyr: 0 Totant avdrag 2 Manedlig forfallsdag: 1
f Rentesats 0 Adm.gebyr; 0 Ant avdragpr. ar 6§ Forste forfallsdate: 30.06.2012
Mominell rente: 0,00 - Effektiv rente: [ex.geb): 0.00

Termin Farfzll Startsaldo  Awdrag Renter Admgebyr Termgebyr Termbelep Sluttsaldo
| 2|01.08.2012 510,00 510,00 0,00 0,00 0,00 510,00 0,00
|

Totalt: | | | 102000 0,00/ 0.00/ 0.000  1020.00|

LE} Trykk pa OK nar betalingsavtalen

ser bra ut. geb): W

Skriv betalingsplan
Skriv alle fakturablanketter na

ok J[ b |

Etter du har lagd betalingsavtalen kan du ga trykke pa knappen pa knappe raden og du vil fa frem en liste over

fakturaene til pasienten du er inne pa. Her vil du se fakturaene du akkurat har lagd.

Opus Systemer AS



104 Opus Dental 7.0

fa Betaling av faktura E@@

Vis fakturaerfor: |i@ Aktiviregnskap () Alleregnskap |® Hentetpasient () Alle pasienter [ ek faktura ][ gk OCR ]

0] Fakt.nr Pasnr OCR Nawvn Fakt.dato Restbelsp S Forf.dato Purring Fakt.belap

01 BP-206-1 10130 | 100 00020 60100 | Nyesen Ny 20.06.2012 510,00 [0 | 30.06.2012 | 04.07.2012 510,00
20.06.2012 510,00 (0 | 01.08.2012 | 05.08.2012 510,00

Full betaling Delbetaling ﬁ'dg:mta betaling T: i Eksport Historikk

3.10.5 Utfart

Du kan ogsa registrere behandling direkte i Utfgrtdiagrammet. Nar behandlingen er utfgrt vil den underliggende
rgde diagnosemarkeringen fjernes fra Diagnosediagrammet, mens diagnosetekst-linjen blir liggende lagret i
diagnosejournalen.

Nar du veksler mellom de ulike tanndiagrammene, vil du ogsa se at tekstlinjene nedersti journalen endres.
Tekstlinjene til de tre diagrammene lagres altsa hver for seg, men du kan bla deg bakover i historikken i det enkelte
bilde med piltastene i rullefeltet, eller du kan hente alt som er notert pa den enkelte tann ved a klikke i tann-
nummeret under tannen.

3.10.5.1 Undersgkelse

For a registrere en undersgkelse bruker du X us knappen under Utfgrt.

Nar du registrerer en undersgkelse trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du
mener undersgkelsen du skal sette gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til undersgkelsen bli merket med tannen du valgte for behandlingen. Hvilken tann
som tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Undersgkelse har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som
journallinjer.
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SN © © © 00 000 000 00 0 0 O /N

@ Karies N Z}Tr:::p:ae:a us L X Us q Krone
@ Defekt P l.'“ | = 9 Rtg Q Midl. krone
@ Fraktur J L)' I'| 1) Merk fgrst en tann a registrere H \ |/ Prof @ sropilr
() Overheng ] pa hvis gnskelig. _’ = Hyg. = Broledd
@ Obs . - ," Anest . Protese
w Endo. J - N, S S . ] . u Amalg. i Impl
Y o J d $HOHIVI V009V B U =
@ Traume N EE EEE 5EEEE BB D class. ¥ endo.
0 Kot ET R R T T O T TR TR Be] Fiss. Y1 Perio.
W Bittfys ) 8 By AT i ‘; = & ™idl.fylling  (T) Traume
@ Agenesi \}\)‘ﬂ‘ = )J‘\y\_:) \.J \7 —\"J \-/ :"? el Iy i NELh ‘_,;} G Gull @ Kj.ort.
el Retinert Pors. W Bittfys
:% Overtallig J ) J ) / 5 J a Fasade @ Qral m.
"Ml Rotrest f / I @ Tannteknikk @ Ekstr.
) Oral med. I . - k. Th.Data A Kirurgi
A [ Jss X vense
Diverse u_') T\ OO & ® O O 0 0 0 0 ® ® O 4 Fs Div.

# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :::ud T| Min | Tekst

u (0001 |hanni 14.06. 2012 | DN 22 |B 1-4 ] Undersekelze perio

u | 0001 | hannt 14.06.2012 | DIV 1-4 M Undersekelse perio

Nar du har trykt pd X Us kommer Ny journalregistrerings vinduet[58) opp og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrerings|58)
vinduet, les kapitelet for Egring av journalen [56.

3.10.5.2 Rantgen

For a registrere rgntgen bruker du 9 R9 \na ppen under Utfgrt.

Nar du registrerer rgntgen trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener
rgntgen bilde du skal ta gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til rgntgen bilde bli merket med tannen du valgte for behandlingen. Hvilken tann som
tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Rgntgen har ingen spesifikk grafikk & vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

Gl © © © © 0 000 000 00 0 0 O / E

@ Karies Z}Tr:::p:ae:a 13 | & Us q Krone
@ Defekt | - a Rtg Q Midl. krane
G PR 1) Merk fgrst en tann a registrere H ) / e g Tl
() Overheng pé hvis snskelig. _’ 7 Hyg. = EBroledd
@ Obs : - & Anest . Protese
¥ Endo. . _' eV R T - Y N = B smalg. i mpl.
v NIV DID I s=
'® Traume [z | ] [z = ] [ 8] 7] 28] u Glass. w Endo.
0 ot (1T T B 7 T T B < T 1 el Fiss. V1 Perio.
W Bittfys AT . ) A \ i J (.'--' A‘ 2 = Q Midl. fylling @ Traume
® son WDHILL5L 009 Jg="" oum
el Retinert Pors. W Bittfys
:% Overtallig J I ) ) ) / 5 J a Fasade @ Qral m.
"Ml Rotrest f / I @ Tannteknikk @ Ekstr.
) Oral med. o L I N ’ - k. Th.Data A Kirurgi
ok | [ s Dss X v
Dvese . W w\ g o ® © ® ® ®@ ® © © ® ® © O |JFfes Div.

# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate E::ud T| Min | Tekst

u | 0001 | hanng 14.06.2012 | DIV 22| B 1-4 M Undersekelse perio

u | 0001 | hanny 14.06. 2012 | DIV 1-4 M Undersekelse perio
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Nar du har trykket pa @ Rtg kommer Ny journalregistrerings vinduet/s€ opp og du kan registrerei journalen som

vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournalregistrerings|§3'ﬁ

vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Hvordan du registrerer flere rgntgenbilder i en registrering

Nar du registrerer et rgntgen bilde har du ogsa muligheten til & registrere flere antall i samme registrering i stede for a
registrere et og et rgntgen bilde.

Dette gjgr du ved a velge det antallet rentgen bilder du vil registrere under antall i Ny journalregistrerings vinduetl58% som vist

under.
E 3 3 .
Ny journalregistrering - - - p 4
Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012«

Tekst
Rentgenbilde

Utskriftstekst

Forhdndslagrede journatekster

@ Middels| 70,00
) Lav
(") Egen

Moms

Refhon

Off. dekning

4 -

021 Bitewings 70,00

8022 Rentgenbilde 70,00

1-3 Rentgenbilde med trygderefusjon 70,00

a202-4 Rengen, intracraft 70,00

204 Orthepantomografi OPG 850,00
e

) Tidsdeb. Antall
() Hey

Produktnr  802-2
Priskode a02
Off. takst

Refandel Pas.andel Belep

70 70,00

["] Oppdater siste B

["] Oppdater siste OPG

[7] Oppdater siste RTG

Behandlingsdato
14082012 ~ 10:00 vE]

Leagtitfigen| ok ][ oyt |

I tilfellet over blir det registrert 4 antall rgntgen. Dette gjor at belgpet pd 70,- blir ganget med 4 og honoraret pa linjen blir som
du ser under 280,-. Dette kan du se i bilde under. P3 teksten til journallinjen som er registrert kan du ogsa se at det er notert at

det er 4 rgntgen bilder pa denne registreringen.

# D Logi| Dato

u | 0001 | hanny 14.06.2012 |RTG

3.10.5.3 Profylakse

22

Gruppe | Tn| Flate

Prod.
nr.

802-2

T| Min | Tekst

M

Rentgenbilde (4 & kr

70)

Dekn.type

S| T| Off.hon

For a registrere en profylakse bruker du / S knappen under Utfgrt.

Direkte

Pasient

280,00

Tekn.

Hon S|(Sig |F

280,00 [N

Nar du registrerer en profylakse trenger du ikke merke en flate for & vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du
mener profylaksen du skal gjgre gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til profylakse bli merket med tannen du valgte for behandlingen. Hvilken tann som

tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.
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Profylakse har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

BN © © © ©0 00000000 0 OO EE——
(&) Karies . 3¢ us @) Krone
@ Defekt - .'N Z}Tr\fkk::a;::r:ﬂf\flakse 9 Rtg Q Midl. krone
G Fraktur J k N / Prof. a Bropilar
O Overheng ' l 1) Merkmrsl entanna 7 Hyg. a Broledd
@ Obs registrere pa hvis snskelig. & Anest . Protese
F Endo. B | u Amalg. i Impl.
Y} Perio. o } § ) J g\ ) Komp. W stift
@ Traume i IS | 28] BT Glass. w Endo.
@ Kj.ort. ] B Bs] ] k] Fiss. V Perio.
W Bittfys /) S = . & . \ B P &!ﬁ. o & widl.fylling (T) Traume
y ,‘. v X o g R L b | .

@ Agenesi \ V, 2 ’ -'-? "i')\, J L i A G Gull @ Kj.ort.

Retinert Pors. W) Bittfys
*‘@ Overtalhg f a Fasade @ Qral m.
A Rotrest f\ I @ Tannteknikk @ Ekstr.
@ Oral med. i\N J ™ k. Th.Data / Kirurgi
/ Kirurgi J salg x Hemisek

Dette er Tn kolonnen hvor i -
. Dl N @ © nummeret pa tannen star. @ © © © © © @ @ © «d Fi L0
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate ::ud T| Min | Tekst 4 | Dekn.type S| T| Off.hon Direkte Pasient Tekn. Hon S| Sig |F
u | 0001 | hanni 14.06.2012 |PROFY | 240 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 N
puss av fylingsheng
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 [N
puss av fylingsheng

Nar du har trykt pd / Prof. kommer Ny journalregistrerings vinduet[58) opp og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournalregistrerings|§ﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

3.10.5.4 Hygiene

7 Hyo.

For a registrere hygiene bruker du knappen under Utfgrt.

Nar du registrerer hygiene trenger du ikke merke en flate for d vise at dette gjelder en spesifikk tann.

Hygiene har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

e © © © ®©® © © ©® ® © © © ®© © © O
@ Karies }(‘ us q Krone
Defekt 9 Rtg O Midl. krone
G Fraktur / Prof. a Bropilar
O Overheng J ™ Hyag. a Broledd
," Anest . Protese
w Endo. .‘ r—' ' \] o & ,malg. § mpl
V Perio. J |\J J \j \/ J \ Komp. g Stift
@ Traume - @ - @ fiz] 1] 2] Glass. w Endo.
@ Kj.ort. 2] ] k] Fiss. v Perio.
W Bittfys '; & 5 B 9 Midl. fylling @ Traume
@ Agenesi )h“ }J&) \J w \j \7 :.J :‘7 \ ) aull Q Kort.
el Retinert Pors. i\ sittfys
{E] Overtallig a Fasade @ Oral m.
U Rotrest f\ (@ Tannteknikk (X Ekstr.
i) Oral med. j k. Th. Data A7 Kirurgi
A7 Kirurgi <l salg M Hemisek
Diverse o @ O] q'_Det‘le ereteksem:llel pa en h\rglenej@) O] o @ ™ O] @ & Finans Div. i
— journallinje. ]
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd = T T\/kst F _éekn.type S| T| Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S| Sig |F
u | 0001 |hanng 14.06.2012 | HYG M THygieneﬁﬂak 100,00 100,00 | N
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Nar du har trykt pa 7 Hyg. kommer Ny journalregistrerings vinduet[58 opp og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny iournalregistreringslgﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

3.10.5.5 Anestesi
For & registrere en anestesi bruker du & Anest . ppen under Utfgrt.

Nar du registrerer anestesi trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener
anestesien du skal registrere gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til anestesien bli merket med tannen du valgte for behandlingen. Hvilken tann som
tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Anestesi har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

Diagnose @ @ o © © © © © © © © © O O @ O |uifert
@ Karies Xous Q Krone
@ Defekt @ Rtg Q Midl. kromi
1) Merk fprst en tann a reglstrere .
8 Fraktur j p5 hvis gnskelig. g Prof. g Bropilar
Overheng 7 Hyag. Broledd
,[/ Anest . Protese
w Endo. Z]Tﬂ'kkpaanestem e Amalg. i mpl
‘? Peria. ) 5 } J N )' \j j / knappen e Komp. ‘lj" Stift
'® Traume - 5] [i1] iE| fz] ] 2] ] 1] B5] 2] e Glass. w Endo.
© Kot @ 5T Y R 1 R A 1 73 1 R Y R ] ] 3§ Fiss. V1 Perio.
W Bittfys I & Midl.fylling (T Traume
@ Agenesi ) J ) } / % ) 2\ ; ’ ’ ) ) ) J g Gull 8 Kj.ort.
' Retinert Pors. | Bittfys
.+
< Overtallig g Fasade '@ Qral m.
M Rotrest f , ‘( (@ Tannteknikk (X) Ekstr.
i) Oral med. Dette er Tn kolonnen hvor | ke Th.Data A Kirurgi
f Kirurgs nuUMMeret pa tannen star. . L salg )/( Hemisek
Diverse © © D © ®© ®@ ®@ ®@ ® @ ® @ ® ® @ | Fins iv.
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :::Dd' T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Offhon Direkte: Pasient Tekn. Hon S|Sig |F
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | DIV 22 62 M Injeksjon med 170,00 170,00 | N
Xylocain-Adrenalin
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | DIV -1 M 'g;'é?ﬂgi?giml 170,00 170,00 | N

Nar du har trykt pd # Anest kommer Ny journalregistrerings vinduet[58) opp og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournalregistreringslaﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [561

3.10.5.6 Amalgam

For a registrerer amalgam merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa

e Amalg. knappen under diagnose. Det er mulig a registrere amalgam pa flere forskjellige flater pa forskjellige

tenner pa en gang. For a gj@re dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa e Amalg. knappen.

7

Da far du muligheten til a registrere amalgam. Amalgam blir registrert med denne grafikken
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BN © © © ©©® © ® ®© © ® © © © © 0O © [

@ Karies ) Xous q Krone
@ Defekt = 9 Rtg @ Midl. krone
g Fraktur \J / Prof. a Bropilar
O Overheng J U 3 Hya. ﬁ Broledd
@ Obs # Anest . Protese
¥ Endo. ' f =) A, A - malg. i Impl
U Perio. J u lJ J J \ Komp. E Stift
@ Traume moEE D EH D EE B H DB Glass. ¥ endo.
@ Kj.ort. Bz 2] B B B2] B2 Ba] Bs] ] Be] Fiss. v Perio.
i\ Bittfys : '\‘ "y v v £y T Ag‘. R ’:l & Midl.fyling () Traume
@ Agenesi % J‘ )):J w J \‘7—\'} ‘:J :;7 '-Qi'” .L‘y "." Zik G Gull @ Kj.ort.
fad Retinert Pors. i\ Bittfys
.\j% Overtallig ! ) a Fasade @ Oral m.
] Rotrest |‘/‘ II @ Tannteknikk @ Ekstr.
@ Oral med. o L |J| \ J i 9 k. Th.Data / Kirurgi
/ Kirurgi - - .‘ Salg x Hemisek
Dvese ~ @®@ © ©® @© @® ® ® ® ® © ® ©®© ® @® © @ |4 Fnns Div.

. . Amalg. . . . . . .
Nar du har trykt pa H — kommer Ny journalregistrering vinduet/581 opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrering vinduetlgﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert som kompositt er tann 2 2 pa bilde under.

EEEN © © © ©0 00000000 0 OO

@ Karies 3 Us q Krone
@ Defekt .' 9 Rtg Q Midl. krone
G Fraktur / Prof. a Bropilar
O Overheng J 7 Hya. e Broledd
@ Obs # Anest . Protese
w Endo. - J u Amalg. i mpl
Y oo JULJ'JJJJ\] JJJ-JJJ-JJQW. y s
@ Traume WO M s E oD EE BB E oo @ clsss. Y endo.
@ Kj.ort. ] ] B B2] = B Bs] ] k] Fiss. V Perio.
i) Bittfys '\‘ v vy LBy Ag‘.i ;‘-’: & Midl.fylling () Traume
@ Agenesi ‘}\‘ )‘ J)U w \J \7-—\'} ‘:J ::7 '-Qi'” .\I‘: \ "."‘ \‘ﬁ G Gull @ Kj.ort.
Pors. W Bittfys
ﬁ Overtalhg ) a Fasade @ Oral m.
1 Rotrest f‘ T @ Tannteknikk @ Ekstr.
@ Oral med. j \J ) \J S k. Th.Data / Kirurgi
/ Kirurgi - .‘ Salg x Hemisek
Ll pwerse ® © @ ® ® @ ® © ©® ©®© ® @® @© @ |4 Fnns piv.
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate E::Dd T| Min | Tekst 4 | Dekn.type S| T| Offhon Direkte Paszient Tekn. Hon S|Sig |F
u |0001 [ hann{ 14.08.2012 [Kons  [22|B M 0,001

3.10.5.7 Kompositt
For a registrerer kompositt merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa
Komp. knappen under diagnose. Det er mulig a registrere kompositt pa flere forskjellige flater pa forskjellige

tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa KemP: \na ppen. Da far du
muligheten til 3 registrere kompositt.
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Kompositt blir registrert med denne grafikken ‘/
N © © ®© ©©® © ® © © ® ® © © © © © [

@ Karies ~ ) ) Xous q Krone
@ Defekt i .'N | 9 Rtg @ Midl. krone
g Fraktur J H | . / Prof. a Bropilar
O Overheng J | | J 7 Hyg. ﬁ Broledd
@ Obs # Anest . Protese
e uu OGIIITVDE : oy
Perio. \ \ \ _ __ __ &S Komp. Stift

@ Traume moEE D EH D EE B H DB I Glass. ¥ endo.
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fad Retinert & pors. i\ Bittfys
.\j% Overtallig ! p a Fasade @ Oral m.

UM Rotrest |‘/‘ I (@ Tannteknikk (X) Ekstr.
@ Oral med. o L Ji ! \ ) N hV B k. Th.Data / Kirurgi
/ Kirurgi .‘ Salg x Hemisek
o © © ® © ® ® ® ©®© ©® © O] ® @® @ |4 Finans g ow

Nar du har trykt pa g Komp. kommer Ny journalregistrering vinduet/s8 opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet| 58],
les kapitelet for Fgring av journalen 561

Eksempel pa en tann som er registrert med kompositt er tann 2 2 pa bilde under.

I © © © ©©0 ® © © ® ® © © © © © ©
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O Overheng l | | J = Hya. a Broledd
@ Obs # Anest . Protese

. Juuuwgu &/;@JJJJJJ St

@ Traume i8] | 3] B B 28] . Glass. w Endo.
@ Kj.ort. ] k] Fiss. V Perio.
i\ Bittfys '\a ' A Ag < h‘ Q Midl.fylling () Traume
&) Agenesi ‘} }‘ J)', ) ""x ") \_J :i)‘“ ‘) A )J J ) Gul O K.ort.

) Retinert & Pors. i Bittfys

]

]
.\j'% Overtallig J ) p J J a Fasade @ Qral m.
M Rotrest /‘ f @ Tannteknikk @ Ekstr.
) Oral med. j U R k. Th.Data A Kirurgi

o © © ©

A7 Kirurgi o salg X Hemisek
[ pverse = @ @ © @©® @ @ (@ |8 Finans [ oiv.

3.10.5.8 Glassinomer
For a registrerer glassinomer merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa
Glass. knappen under diagnose. Det er mulig a registrere glassinomer pa flere forskjellige flater pa forskjellige

tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa Glass. knappen.
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7/
Glassinomer blir registrert med denne grafikken .
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Howese ™ © © ©®© © ©@ ®@ ® ® ® © ® ©®© ® @® © @ |4 Fnans B ow.

Nar du har trykt pa Glass. ommer Ny journalregistrering vinduet/58) opp, og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet@,
les kapitelet for Eéring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med glassinomer er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.9 Fissur

For a registrerer fissur merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa
Figs. knappen under diagnose. Det er mulig & registrere fissur pa flere forskjellige flater pa forskjellige tenner

pa en gang. For a gjgre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa Fiss. nappen. Da far du muligheten
til 4 registrere fissur.
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S

Fissur blir registrert med denne grafikken
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Nar du har trykt pa Fiss. kommer Ny journalregistrering vinduet/s81 opp, og du kan registrerei journalen som

vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet| 58],
les kapitelet for Fgring av journalen|561.

Eksempel pa en tann som er registrert med fissur er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.10 Midlertidig fylling
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For a registrerer midlertidig fylling merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du

pa Q Midl. fylling knappen under diagnose. Det er mulig a registrere midlertidig fylling pa flere forskjellige flater

pa forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa Q Midl. fylling
knappen. Da far du muligheten til a registrere midlertidig fylling.
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Midlertidig fylling blir registrert med denne grafikken
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Nar du har trykt pd Q Midl.fylling "\ o mmer Ny journalregistrering vinduet/58) opp, og du kan registrere i

journalen somvanlig.
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Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetl?sﬁ,

les kapitelet for Fgring av journalen|561.

Eksempel pa en tann som er registrert med midlertidig fylling er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.11 Gull
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For a registrerer gull merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa G £
knappen under diagnose. Det er mulig a registrere gull pa flere forskjellige flater pa forskjellige tenner pa en gang.

For a gjgre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa G . knappen. Da far du muligheten til a

registrere gull.
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Gull blir registrert med denne grafikken
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Nar du har trykt pa G ZL kommer Ny journalregistrering vinduet[581 opp, og du kan registrere i journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet 58 ,
les kapitelet for Fgring av journalen|s61.

Eksempel pa en tann som er registrert med gull er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.12 Porselen

For a registrerer porselen merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa

Pors

tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa

Pors

muligheten til 3 registrere porselen.

" knappen under diagnose. Det er mulig & registrere porselen pa flere forskjellige flater pa forskjellige

" knappen. Da far du
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Porselen blir registrert med denne grafikken -
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e
. . Pars. . . . . . .
Nar du har trykt pa 2 ommer Ny journalregistrering vinduet| 581 opp, og du kan registrere i journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet| 58],
les kapitelet for Fgring av journalen [561

Eksempel pa en tann som er registrert med porselen er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.13 Fasade

For a registrerer fasade merker du den tannen det gjelder pa den flaten du vil registrere pa. Sa trykker du pa

|a Fasade

tenner pa en gang. For & gj@re dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa

knappen under diagnose. Det er mulig a registrere fasade pa flere forskjellige flater pa forskjellige

knappen. Da far du
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muligheten til & registrere fasade.

:\/
Fasade blir registrert med denne grafikken
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. . Fasade . . . . . .
Nar du har trykt pa i asd kommer Ny journalregistrering vinduet/58) opp, og du kan registrerei journalen

somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet| 58],
les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med fasade er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.14 Tannteknikk

@ Tannteknikk

For a registrere tannteknikk bruker du knappen under Utfgrt.

Nar du registrerer tannteknikk trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du

mener tannteknikken du skal gjgre gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til tannteknikk bli merket med tannen du valgte for behandlingen. Hvilken tann som

tilhgrer en journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Tannteknikk har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som

journallinjer.
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# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd T| Min | Tekst /| Dekn.type S| T| Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon 5| Sig (F
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY |24 |0 101-3 W zzgsszngﬁﬁ:g‘sﬂgeng 160,00 160,00 | N

u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | FROFY 101-3 M :ﬁu"s';s;z";rlﬁ:;:geng 160,00 160,00 N

Nar du har trykt pa (@ Tannteknikk
journalen somvanlig.

kommer Ny journalregistrerings vinduet/s8 opp og du kan registrerei

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrerings[58)

vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).
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3.10.5.15 Tannhelsedata
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Mei takk til tannhelsetjenestens tilbud

Dersom pasienten har takket nei til tannhelsetjenestens tilbud, merker du for dette i kryssboksen. Pasienten vil da
inngd i tannhelsestatistikken for Nei takk. Informasjonen vil ogsa fremga i pasientens personalia.

3.10.5.16 Salg

For a registrere salg bruker du «l Salg knappen under Utfgrt. Salg knappen er lagt til i journalen for at det skal
veere mulig a registrere tilleggs produkter til behandlingen, eks pa disse kan veere tannbgrste eller tanntra.

Nar du registrerer salg trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener
salget du skal gjgre gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til salget bli merket med tannen du valgte. Hvilken tann som tilhgrer en journallinje
blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Salg har ingen spesifikk grafikk & vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.
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# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd' T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Off.hon Direkte Pasient Tekn. Hon 5| Sig |F
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY |24 |0 101-3 M gi';':;i”;rlﬁ:;sigeng 160,00 160,00 [N

u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | FROFY 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 N

puss av fylingsheng

Nar du har trykt pa ol Sdg kommer Ny journalregistrerings vinduet/58) opp og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny iournalregistreringslgﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Hvordan salg blir registrert i omsettningsskjemaet

Salg blir registrerti omsettningsskiemaet%ﬂ pa en egen kolonne som heter salg. Salg blir ogsa registrert som en del
av honoraret. Dette blir illustrerti bilde under, hvor journallinjen og hvordan disse gir utslagi
omsettningsskjemaetkoN blir vist.

Prod

# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate = . T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Off.hon Direkte Pasient Tekn. Hon S|(Sig |F
u [ 0001 | hannd 15.06.2012 | SALG 50001 M Tanntrad 50,00 50,00 |N

Nr. Navn Henorar Kont. Kort Utestaende Bank inn Post inn Finansinntekt Tap Tekniker Salg Hon.red. Direkte Tr Moms 1 Moms 2 Annen bet.

» 10130 Nyesen My 50.00 0.00 0.00 50.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 50.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.

Som vi ser i bilde over som illustrerer omsettningsskjem aetlo? viser dette at journallinjen med salg vises i bade honorar og salg
kolonnen.

3.10.5.17 Finans

For a registrere finans bruker du s finans knappen under Utfgrt. Finans knappen er ment for at man skal ha
muligheten til a fgre renter eller gebyrer som utgifter i journalen.

Nar du registrerer finans trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener
det du skal registrere gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til finans bli merket med tannen du valgte. Hvilken tann som tilhgrer en journallinje
blir registrerti kolonnen Tni journalen om vist under.

Finans har ingen spesifikk grafikk & vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.
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" Diagnose @ @ o O © © ® © © ©@ ® © © © @ @ | utfert
@ Karies X ous O Krone
@ Defekt | 9 Rtg Q Midl. krone
Q Fraktur \ / Prof. Q Bropilar
O QOverheng _r _’ _! J J 1] Merkmrstentanna _1 7 Hya. a Broledd
(%) obs & Anest @ Frotese
¥ Endo. . ) & malg. i Impl
e JJ_)JJJJJJJJJJ JJammp.  an
(T Traume 3] @ - m m @ Em E E @ Bl @ Glass. ¥ Endo.
Q w.ort. @ 2 T R T 1 R 1 Bl BAl (59 Fiss. V1 perio.
W Bittfys \ Wi\ e X, i > €2\ i Midl. fylling (‘D Traume
® Agenes ‘J’i..')'c )Jd QLS LLOVYD D g oum
el Retinert & pors. W Bittfys
f:, Overtallig q Fasade @ Oral m.
] Rotrest f f : (@) Tannteknikk (X) Ekstr.
i) Oral med. v j f \ k. Th.Data A Kirurgi
/ Kirurgi - 2]Trvkkpa° Finans knappen. | 4 salg X ek
et ® © @ | i amess | © © © © @ T W © 4 s =
————

# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd' T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Off.hon Direkte Pasient Tekn. Hon 5| Sig |F
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY |24 |0 101-3 M gi';':;i”;rlﬁ:;sigeng 160,00 160,00 [N

u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | FROFY 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 N

puss av fylingsheng

w4 Finans

Nar du har trykt pa kommer Ny journalregistrerings vinduet[s81 opp og du kan registrerei journalen

somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournalregistrerings|§ﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Hvordan finans blir registrert i omsettningsskjemaet

Finans blir registrerti omsettningsskiemaet@i en egen kolonne som heter Finansinntekter. Fians blir ikke
registrert som en del av honoraret. Dette blir illustrerti bilde under, hvor journallinjen og hvordan disse gir utslag

i omsettningssk'emaetlz_o‘h blir vist.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T Min Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F
u | 0001 |hannt 15.06.2012 | DIV M Gebyr 50,00 50,00 | H
u | 0001 |hannt 15.06.2012 | DIV M Renter 50,00 50,00 | H
Hr. Havn Honorar Kont. Kort Utestiende  Bank inn Postinn  Finansinntekt Tap Tekniker Salg Hon.red Direkte Tr Moms 1 Moms 2 Annen bet
p 10130 Hyesen Ny 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000

Som vi ser i bilde over som illustrerer omsettningsskjem aetkoN viser dette at journallinjen med finans vises kun i Finansinntekter
og Utestaende kolonnen.

3.10.5.18 Krone

For a registrerer en krone merker du den tannen det gjelder som du vil registrere pa. Sa trykker du pa Q e
knappen under diagnose. Det er mulig a registrere krone pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette

merker du bare flere tenner fgr du trykker pa @ IS knappen.

Krone blir registrert med denne grafikken
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Nar du har trykt pa q Il kommer Ny journalregistrering vinduet[ 58 opp, og du kan registrerei journalen som
vanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetlgﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med krone er tann 2 2 pa bilde under.

EE © © © ©° ©00 00000 0 0 O N

@ Karies K oUs q Krone
@ Defekt > 9 Rtg Q Midl. krone
a Fraktur I / Prof. q Bropilar
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¥ Endo. ' ' | & smalg. i Impl
v Perio. J J J\J \/ J J J \) \;J J J u Komp. g Stift
@ Traume o 0 mom E @ @ o B B @ m | Gl ¥ endo.
@ Kj.ort. @ bz ] B B2] B2 Be] B3] B8] Be] Fiss. V Perio.
Wi Bittfys '\‘ ) .‘ vy © "‘i‘. ; .::’Ir-‘ A'g.‘. ;‘.’; & Midl.fylling () Traume
@ Agenesi _} )‘ ) \J \_7 "o "\ o\ N -)d ) ul Q) Ko
e Retinert Pars. W ittfys
5 Overtallig ! | @ Fasade ) oral m,
M Rotrest 'f‘ T (@ Tannteknikk (X) Ekstr.
i) Oral med. v 5 .J. j 1 N k. Th.Data A Kirurgi
A7 Kirurgi - o] salg ¥ Hemisek
Derse . ® ® @©® @©® ® © ® ® ® ® ® ® ® ® @® ® |4 Finans Div.

3.10.5.19 Midlertidig krone
For a registrerer en midlertidig krone merker du den tannen det gjelder som du vil registrere pa. Sa trykker du pa
r; Loiis knappen under diagnose. Det er mulig a registrere midlertidig krone pa flere forskjellige tenner pa

en gang. For a gj@re dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa @ s

knappen.

Midlertidig krone blir registrert med denne grafikken
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] pvese @ ® ® ® ®@ @ @ @ @ ® @@ ® @® @© @ |4 Finans g ow

Nar du har trykt pa @ Lo kommer Ny journalregistrering vinduet/581 opp, og du kan registrereii

journalen somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetlgﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen|s61.

Eksempel pa en tann som er registrert med midlertidig krone er tann 2 2 pa bilde under.
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/ Kirurgi ,‘ Salg x Hemisek
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3.10.5.20 Bropilar

For a registrerer en bropilar merker du den tannen det gjelder som du vil registrere pa. Sa trykker du pa

a Bl knappen under diagnose. Det er mulig a registrere bropilar pa flere forskjellige tenner pa en gang. For
a gjdre dette merker du bare flere tenner fgr du trykker pa @ I knappen.

Vv

Bropilar blir registrert med denne grafikken
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Howese ™ © © ©®© © ©®@ ® ® ® ® © @ © ® @ © @ |4 Fnans g ow

Nar du har trykt pa W I kommer Ny journalregistrering vinduet/s€) opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetlgﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med bropilar er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.21 Broledd

ﬁ Broledd
For a registrerer et broledd merker du den tannen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa ree knappen
under diagnose. Det er mulig a registrere broledd pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du

W Broledd

bare flere tenner fgr du trykker pa knappen.

Broledd blir registrert med denne grafikken :
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ﬁ Broledd

Nar du har trykt pd kommer Ny journalregistrering vinduet[581 opp, og du kan registrerei journalen

somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetl?sﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen|561.

Eksempel pa en tann som er registrert med broledd er tann 2 3 pa bilde under.
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3.10.5.22 Protese

2 . . . 2 s o . Protese
For a registrerer en protese merker du den tannen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa knappen
under diagnose. Det er mulig a registrere protese pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du

. Protese
knappen.

v

bare flere tenner fgr du trykker pa

Protese blir registrert med denne grafikken
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. Protese

Nar du har trykt pd kommer Ny journalregistrering vinduet[58 opp, og du kan registrerei journalen

somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetl?sﬁ,
les kapitelet for Egring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med protese er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.23 Implantat

For a registrerer implantat merker du den tannen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa W Impl. knappen
under diagnose. Det er mulig & registrere implantat pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker

Impl.

du bare flere tenner fgr du trykker pa N knappen.
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Implantat blir registrert med denne grafikken
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Nar du har trykt pa i Imel. kommer Ny journalregistrering vinduet[ 58 opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet@,
les kapitelet for Eéring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med implantat er tann 2 2 pa bilde under.
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3.10.5.24 Stift

For a registrerer en stift merker du den rotkannalen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa

7

ft knappen

under diagnose. Det er mulig a registrere stift pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du

bare flere rotkannaler pa flere forskjellige tenner fgr du trykker pa F

Stift blir registrert med denne grafikken

ft knappen.
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Nar du har trykt pa F
vanlig.

kommer Ny journalregistrering vinduet/ 581 opp, og du kan registrerei journalen som

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduet| 58],
les kapitelet for Fgring av journalen [561

Eksempel pa en tann som er registrert med stift er tann 2 2 pa bilde under.
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kg™ © © © © © ©®© ® © ® © © © © © © o [T

@ Karies }( us q Krone

@ Defekt AR -i._ \ ”( || I.', \ 9 Rtg Q Midl. krone
G Fraktur ) | I| | / Prof. U Bropilar
O Qwverheng | 7 Hya. e Broledd
@ Obs B # Anest . Protese

Komp. W stift
Glass. w Endo.
Fiss. v Perio.

» 9 Midl. fylling @ Traume
y ) ) cul D Kort.

¥ Endo. fau IE'\_’\; A ,-"--__ N :/\)‘_
v JEIEIY

@ Traume - - - @ - ]
@ Kot k]

gigﬁi M\_}@&\j

\J a Amalg. i Impl.
2]
Bs]

el Retinert Pors. W Bittfys
C% Qvertallig a Fasade @ Oral m.
1 Rotrest f\ (@) Tannteknikk (X Ekstr.

) Oral med. J . kb Th.Data A Kirurgi
A7 Kirurgi «i Salg M Hemisek
Diverse ® © ® © @ |od Finans biv.

3.10.5.25 Endo

For a registrerer en endo merker du den tannen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa F Endo. knappen under
utfgrt. Det er mulig a registrere endo pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du bare flere

forskjellige tenner fgr du trykker pa ¥ endo. knappen.

S—

Endo blir registrert med denne grafikken

N © © © ©© ®© ® © © ©® © © © © O © [

(&) Karies - . ) _ . . . . K ous @ Krone
@ Defekt |\ \ i \ ”( i | I\ ' | 4 e Rtg @ Midl. krone
G Fraktur ) | I| /' Prof. q Bropilar
O QOverheng | 7 Hya. e Broledd
@ Obs o —— # Anest . Protese
¥ endo. we IS'.\ v -~ :-" & malg. i mpl
V Perio. - - - \ Komp. g Stift
@ Traume @ MD n w Endo.
O K.ort. Fiss. V1 Perio.
U’ Bittfys ) \“ﬁ 9 Midl. fylling @ Traume
A Agenesi \-)V_ ){‘ i I ) cul © Kiort.
Retinert =) Pors. Bi
@ ine - ors U ittfys
i Overtallig a Fasade @ Oral m.
U] Rotrest f\ (@ Tannteknikk (X) Ekstr.
) Oral med. d b Th.Data A Kirurgi
A7 Kirurgi ,j Salg M Hemisek
Diverse (@ @®m @ @® O . Finans Div.

Nar du har trykt pd F Endo. kommer Ny journalregistrering vinduet| 581 opp, og du kan registrerei journalen som
vanlig.
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Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetlaﬁ,
les kapitelet for Egéring av journalen [56).

Eksempel pd en tann som er registrert med endo er tann 2 2 pa bilde under.

BN © © © 00 ©0 000000 C 0 0 EEEm—

@ Karies ¥ us a Krone
@ Defekt .’ '9 Rtg a Midl. krone
G Fraktur / Prof. a Bropilar
O Qverheng | 7 Hyag. e Broledd
@ Obs # Anest . Protese
w Endo. .ﬁ L ' J u Amalg. i Impl
? Perio. J u |\J J J J\J \/ J J J \) J = a Komp. g Stift
(D Traume m o @ 8 o o E oE B E E H F @ |9 s J endo.
@ Kj.ort. B5] faz] B3] k2] B B k2] = Be] Bs] 6] 2e] @ Fiss. v Perio.
W Bittfys '\‘ . B Ny £ Ag 2 ;‘-’; & Midl.fylling (T) Traume
@ Agenesi )‘\ } ’k_)‘ Y o C:"\'JC./ - )= ‘-~'f)d ) Gull O Kot
el Retinert Pors. i sittfys
4 Overtallig ! / i@ Fasade ) Oral m.
1 Rotrest 'f I (@ Tannteknikk |(X) Ekstr.
) Oral med. W .J. \ J i 9 k. Th.Data A7 Kirurgi
/ Kirurgi . - .‘ Salg x Hemisek
Diverse ® © ©® ® ©® © © ® ©® ©®© © ® ©® ® @© @ |4 Fnans Div.

3.10.5.26 Perio

For a registrere perio bruker du 5’ Perio.| kna ppen under Utfgrt. Nar du registrerer perio trenger du ikke merke en
flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener perioen du skal registrere gjelder en spesifikk tann
kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til perio bli merket med tannen du valgte. Hvilken tann som tilhgrer en journallinje
blir registrerti kolonnen Tn i journalen som vist under.

Perio har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

PGS © © © © ® ® ® ® ® © ® © O © © O |G
@ Karies - ) ® ) _ 3 Us q Krone

@ Defekt 7 .'N |I | .', \ .. i . 9 Rtg Q Midl. krone

G Fraktur J k | | \ \ / Prof. a Bropilar

O Overheng l | | 1} Merk mrst en tann & l 7 Hyg. e Broledd
registrere pa hvis anskelig.

@ Obs # Anest . Protese

. Juuw\/;u&/;u\)‘)g gl T

@ Traume - @ - @ @ @ @ 2) Trykk sa pa Perio knappen. w Enda.
Q Kot ] Bl B AT Y1 Perio.
\J Bittfys '\‘ w A Ag Q Midl.fylling () Traume
&) Agenesi ‘} )‘ J)'\ ) ""x ") = 15 “\i) ) . \j J 3 Gul D K.ort.

& pors. W) Bittfys

]

|

S s \./ o [

ﬁ Overtallig J ) p J J a Fasade @ Qral m.

A Rotrest /‘ I @ Tannteknikk @ Ekstr.

@ Oral med. j J A 9. k. Th.Data / Kirurgi
- .‘ salg x Hemisek

@ @

. Diverse Dette er Tn knlnnnen hwor ’ EE -
| nummeret pa tannen star. N

@ @® ® @®@ @® @ @ | Finans [H oiv

# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate ::ud T| Min | Tekst 4| Dekn.type S| T| Off.hon Direkte Pasient Tekn. Hon S| Sig | F
u | 0001 | hanni 14.06.2012 |PROFY | 240 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 N

puss av fylingsheng
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 [N

puss av fylingsheng
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Nar du har trykt pa ? Fefo. kommer Ny journalregistrerings vinduet/s& opp og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournalregistrerings|?8'1
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).

Registeringsbilde for perio

Etter du har trykt pa 1:'? Perio. knappen kommer ny journalregistreringsvinduet opp. | dette vinduet har du en snarvei til
regisrteringsbilde for perio. For & bruke snarveien trykker du pa Registreringsbildeknappen nederst i bilde som illustrert under.

Ny journalregistrerin. -
Y J =g T - — - — — — -4
Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Tryodetakster 2012 T
Tekst
-

Utskriftstekst
Forhdndslagrede journattekster Off. dekning
501 Kontroll av lommeregistreringer 1420,00 Ingen Kieve
502 Lappoperasjon 1030,00
501-1 Depurasjon 1. kvadrant 1420,00
501-2 Depurasjon 2. kvadrant 1420,00
501-3 Depurasjon 3. kvadrant 1420,00
501-4 Depurasjon 4. kvadrant 1420,00
509 immediat protese 1675,00
Honorarvalg
() Tidsdeb.
® Hay 0 BT ] Oppdater neste recall
© Middels ) Priskode
) Lav 0 Off. takst
(") Egen 0 Hvorav tannteknikk Moms Ref.hon Refandel Pasandel Belep Behandlingsdaio

T Tdcher 15082012 v 1430 +[..]

[ Registreringshilde | [Leggtitfien)] ok | [ aveyt |

Hvis du ikke kjenner til registreringsbilde for perio fra fgr av star det mer om dette i kapitelet om periom

3.10.5.27 Traume

For a registrere traume i journalen trykker du pa @ - knappen under utfgrti journalen.

Det er to mater a registrere traumei journalen pa. Den ene maten er a bruke utvidet traumeskjema. Den andre er a
bruke Ny journalregistrerings vinduet[58).

Traume blir registrert med en liten svart T nede ved siden av tannen som er registrert med traume T . Denne
grafikken kommer kun frem hvis man registrere traume pa en eller flere tenner ved hjelp av Ny journalregistrerings
vinduet@,

Grafikken kommer ikke fram hvis man registrerer traume med_utvidet traumeregistrering.m
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3.10.5.27.1 Utvidet traumeregistrering

Utvidet traumeregistrering for utfgrt behandling
Under ser du et bilde av det utvidede traumeskjemaet.

|§ Traumekontroll

L
-

Undersok.dato [ 1s.
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£n
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=51
P
(=1
—-
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Perkusjonsamhet
Farge

Sensibilitet
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£n
[=]
=5
P
(=1
==

Tenner
Stillingsforandring
Mabilitet
Perkusjonsamhst
Farge

Sensibilitet

Rantgenfunn

|:| Yrkesskadedekning

Farsikringsselskap

Pa

P

[ 1s.
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o
=
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=
=
]
4
—

Tannlegeerkleering uifit 15.06.2012
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o
=
=)
%]
=
=
[x]
4
—

Ln

en

-

-

=71

a

(=5

5]

sy
n

4 |rrr

[

=
=)
%]
=
=
[X]
4

=7
5]
=
=
(]
4

Side 1

utskrit | |

OK

| [ avbyt |

Hvordan sette innstillinger for utvidet traumeregistrering

For a kunne bruke det utvidede traumeskjemaet ma du ha valgt dette som en innstilling for journalen. Dette gjgr du

ved 3 trykke pa knappen nede i venstre hjgrne av journalen. Sa huker du pa for utvidet traumeregistrering.
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? Alternativer for Juuma_-l-ﬂ-| =] 8E

R Vis knapper for funn og terapi

_......... - ...
[7] Adva 1) Her ma det veere huket pa
1 Adva for utvidet

e traumeregistrering.

ICDH C-diagnoser

Utvidettraumeregistrering

0 p pdatert

Advarsel dersom pasientikke er req. pa aktiv behandler

My journalgrafikk

& flaters malarer

Vis lommedy

bder

Oppretttenner avtomatisk
Autoregistrering pa under Stals
Varsel om seskenmoderasjon
“arsel om notat pa alle pasienter

Lok J[ aem J

Hvis du ikke vil bruke utvidet traumeregistrering ma det ikke vaere huket pa for dette i innstillingen over.

Under er et eksempel pa en utvidet traumeregistrering og tre forskjellige traume registreringer pa tre forskjellige

tenner.

# 1D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T MWin Tekst [— Journallinje fra utvidet

t [oom 12.06.2012 | TRAUME Traume Diagnose/Us ! traumeregistrering ]

d | 0001 | hannt 12.08.2012 | TRAUME | 11 Kronefretfraktur - pulpa ikke blottlagt i Disse tre linjene ervanlig]:
d 0001 |hannd{ 12.06.2012 | TRAUME |21 Krone/rotiraktur - pulpa ikke blottiagt traumeregistrering pa tre

d | 0001 [ hann{ 12.08 2012 | TRAUME |22 Kronelrotfraktur - pulpa ke blottiagt e (or=r1=!lige tenner.

Som du ser pa linjene over er det bare de tre siste linjene som det ikke har blitt registrert utvidet traumeregistrering pa. Disse er
registrert med tannen de er registrert pa i kolonnen Tn.

For & hente frem gamle utvidede traumeregistreringskjemaer finner du fgrst journallinjen som representerer
skjemaet. Dette er linjen i journalen det star" Traume Diagnose/US" pa. Hpyreklikk pa linja og velg "Hent traume
Skjema" somvisti bildene under.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr

T Wi Tekst

12062012 [ TRAUNE

TRAUNE

fraktu

upa ke biottiagt

T)Feyre KITkk p denne Delnfype S T Ofthon  Direkie  Pasent  Tekn, ton s sg F

TRAUNE

ke botflagt

TRAUNE

ke biotflagt

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 133

Vis journaltekst

Tilbakefer
Slett

2) Venstre klikk pa "Hent
Traumeskjema.

|'|}"ttjl:ll.lrﬂa||lh)\/'

Hent Traumeskjema

Signer journallinje(F9)

Da vill det utvidede traumeskjemaet vises pa skjermen og du kan velge a skrive det ut.

3.10.5.28 Kjeveortopedi

For a registrere kjeveortopedi bruker du @ Kj.ort. knappen under Utfgrt. Nar du registrerer kjeveortopedi trenger
du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener kjeveortopedien du skal registrere
gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til kjeveortopedi bli merket med tannen du valgte. Hvilken tann som tilhgrer en
journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Kjeveortopedi har ingen spesifikk grafikk & vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som
journallinjer.

Diagnose @ @ o O © © ©®© © © @ ©®@ © © O© @ @ |utfert
@ Karies X ous a Krone
@ Defekt | @ Rtg Q Midl. krone

== o0 Aa00AD 1 = g=
;%:::_ JJ_)JJJJJJ/JJJ _)J‘::::' Yo

(13 Traume [i§] f5] ] = Az L] B 2] @ [Z}Tr\rkk sa pa Perio knappenl w Endo.

©Q Kijort. @ @ T Y R T R B (VR 1 B 1 @ g V1 Perio.

W Bittys - B2 0% ) & Midl.fylling () Traume

' l ) - | ' & ’ Y R

@ Agenesi ¥ = - O Gull '® Kj.ort.
Retinert @ Pors. 'gu; Bittfys

,3 Overtalllg q Fasade '@ Oral m.

A Rotrest f f : (@) Tannteknikk (X) Ekstr.

i) Oral med. k. Th.Data A Kirurgi

f Kirurgi - wd Salg X Hemisek

Dette er Tn kolonnen hvor .
. PIESE @ @ @ nummeret patannen star @ @ @ @ @ @ @ @ @ ‘j FIES 2k
——————

# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :;Dd' T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Offhon Direkte Pasient Tekn. Hen S| Sig |F

u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY |24 [0 101-3 M ;3';';5;3";15:;;19&”9 160,00 160,00 [N

u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | FROFY 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 [N

puss av fylingsheng

Nar du har trykt pa @ Kj.ort. kommer Ny journalregistrerings vinduet[58) opp og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny iournalregistreringsl?Bﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen [56).
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3.10.5.29 Oral medisin

For a registrere oral medisin bruker du @ Oral m. . yng ppen under Utfgrt. Nar du registrerer oral medisin
trenger du ikke merke en flate for a vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener oral medisinen du skal
registrere gjelder en spesifikk tann kan du merke denne.

Da vil journallinjen som hgrer til oral medisin bli merket med tannen du valgte. Hvilken tann som tilhgrer en
journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Oral medisin har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som
journallinjer.

Diagnose @ @ @ o © © O © © @ © © @ @ @ © | uvtfert
@ Karies X ous Q Krone
@ Defekt | @ Rtg Q Midl. krone
e Fraktur | /' Prof. a Bropilar
O Overheng l | I 1] Merkmrstentanna 1 7 Hya. a Broledd
@ Obs registrere pa hvis mnskellg ’ AT . Protess
w Endo. ’ / e Amalg. N Impl
9 Perio. ) \ ) J N J \j J ) \ ) J e Komp. :1_’ Stift
@ Traume E E B E F E m @ B E B E @ class. ¥ endo.
.@ Kj.ort. @ - [#8] 5] jag] [&z] [&z] o] BTl Bz = B4 Bs] @ @ Fiss. ‘;' Perio.
i\ Bittfys a8 ) \a Midl.fylling () Traume
'@ Agenesi \ )‘“ \ J'-‘ ! ) = }., < ’ 5 _’ I I /- J r ) O Gull '© Kj.ort.
@ Retinert 2) Trykk sa pa Oral m. W Bittfys
f; Overtallig knappen. '@ Oral m.
1 Rotrest f '® Tannteknikl @ Ekstr.
) Oral med. e k. Th.Data A FKirurgi
f Kirurgi - wd Salg X Hemisek
. Dette er Tn kolonnen hvor .
Diverse @ © @ nummeret pa tannen star. @ © © © © © © @© © «d Finans pive
————
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate :::Dd' T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Offhon Direkte Paszient Tekn. Hon S|Sig |F
u | 0001 | hann(14.06.2012 |PROFY |24 |0 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 [N
puss av fylingsheng
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 | PROFY 101-3 W Tannstensrens og 150,00 160,00 |N

puss av fylingsheng

N&r du har trykt pa ) Oral m. kommer Ny journalregistrerings vinduet[581opp og du kan registrere i journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny '|ournalregistrerings|§ﬁ
vinduet, les kapitelet for Fgring av journalen|561.

3.10.5.30 Ekstraksjon

For a registrerer en ekstraksjon merker du den tannen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa @ 2o

knappen under diagnose. Det er mulig a registrere ekstraksjon pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre

dette merker du bare flere forskjellige tenner fgr du trykker pa @ 2o knappen.

EX
Ekstraksjon blir registrert med denne grafikken j
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Bl © © © ©© © ® © ® © © © © © o © |

@ Karies Xous q Krone
Defekt ..\ 9 Rtg @ Midl. krone

g Fraktur / Prof. G Bropilar

O Overheng J _’ 3 Hya. ﬁ Broledd

@ Obs ) _ # Anest . Protese

w Endo. .& ; ' | II:'. 3 J G Amalg. i Impl

U Perio. c ) ' " '\J | J J J - ul L \_) . Komp. ﬁ Stift

® Traume - B | B B B @ @ E @ @ . Glass. w Endo.

@ Kj.ort. ] Bz 2] B B B2] B2 g Fiss. v Perio.

W\ Bittfys " Y °y . v oy, Tk é L‘ e Midl.fylling  (T) Traume

3 e % } ) 29HD855L 5092 \-5 |G G
Retinert Pors. Bi

J@ Overtalllg a Fasade @ Oral m.

"J1 Rotrest f 2) Trykk pa eknr@%&—@ Ekstr.

@ Oral med. a\N knappen, . Data / Kirurgi

/ Kirurgi " .‘ Salg x Hemisek

[ piverse ® ® ® ®@ @ @ @ @ ® @@ ® @® @© @ |4 Finans Div.

Nar du ha
vanlig.

r trykt pa @ 2o

kommer Ny journalregistrering vinduet|581opp, og du kan registrerei journalen som

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetl?éﬁ,
les kapitelet for Egring av journalen [56).

Eksempel pa en tann som er registrert med ekstraksjon er tann 2 2 pa bilde under.

Gl © © ©® © ® ® © © ® ® O © ® © O O |
@ Karies ) Hous a Krone

@ Defekt |.’\I' f i 9 Rtg Q Midl. krone
a Fraktur /l l', / Prof. U Bropilar
O Qwerheng J U l 7 Hyag. e Broledd
@ Obs # Anest . Protese

w Endo. .&‘ C EX u Amalg. i Impl.

v Peria. J& / Ls, J \J J \j \/ J J J \) \J J \J a Komp. g Stift

@ Traume - @ | @ 2] a Glass. w Endo.

@ Kj.ort. faz] bz @ Fiss. V Perio.

w Bittfys ‘ ;‘ Q Midl. fylling @ Traume
@ Agenesi \}‘ )‘ )d \yw \_J J\J G Gull @ Kj.ort.

el Retinert 3 Pors. W Bittfys

.\j% Qwertallig s a Fasade @ Oral m.
"M Rotrest f II @ Tannteknikk @ Ekstr.

@ Oral med. j N\ g k. Th.Data / Kirurgi

/ Kirurgi .‘ Salg x Hemisek
( overse @ ® © ©® © @ @ |4 Finans ow

3.10.5.31 Kirurgi

For a registrerer kirurgi merker du den tannen som du vil registrere pa. Sa trykker du pa &0 Kirurgi knappen under
diagnose. Det er mulig a registrere kirurgi pa flere forskjellige tenner pa en gang. For a gjgre dette merker du bare
flere forskjellige tenner fgr du trykker pa f Kirurgi 5 ppen. Du kan ogsa registrere kirurgi pa en generell basis, dette

gjgr du ved & ikke merke en tann fgr du trykker pd A Kirurgi knappen. Da vil du ikke f& noe kirurgi grafikk knyttet til
registreringen.
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Kirurgi blir registrert med denne grafikken

SN © © © ©© © ® © © © © © © © O © [

@ Karies ~ }( us q Krone
@ Defekt o ‘ ’f 9 Rta Q Midl. krone
a Fraktur U) U I| /' Prof. a Bropilar
() Overheng J 7 Hya. = Eroledd
(%) obs & Anest @ Frotese

you  )EHEE

@ Traume
© Kot 2]

Komp. g Stift
Glass. r Endo.
Fiss. V Peria.

\-) & smalg. N Impl
28]
[8]

W sittfys ':-VI?‘]I ’ ' & mid.fylling (T Traume
@ Agenesi N \ g Gull @ Kj.ort.
el Retinert . Pors. W Bittfys
C% QOvertallig I \ \ a Fasade @ Oral m.
U Rotrest 'ﬂ el J) Tannteknikk (K) Ekstr.
@ Oral med. o 5 r\lrmapan:rurgl / Kirurgi
A7 Kirurgi - Salg M Hemisek
Dverss = @ @ @ @ | Finans oiv.

Nar du har trykt pa &0 Kirurgl|  ommer Ny journalregistrering vinduet[5&) opp, og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetl?fﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen|s61.

Eksempel pa en tann som er registrert med kirurgi er tann 2 2 pa bilde under.

B © © © © 0 0 0 © ® 60 00 © © O N

@ Karies _ . . ) ) p - ) X us q Krone
@ Defekt 7 ‘ .. ’f iy, 1 If ] - & Rig (@ Midl.krone
a Fraktur ) ! | | \ \ / Prof. a Bropilar
O Qwerheng J | [ | ) J 7 Hyag. a Broledd
@ Obs g —— ) B _ ) - - o - = o & Anest . Protese
¥ endo. wr F\ : e ¢ - Ty \ P | - . | (v 8 malg. i Impl

V Perio. - \ o= a Komp. g Stift

@ Traume 7] 28] Glass. w Endo.

Q K.ort. fiz] : Be] Fiss. V1 perio.

W Bittfys A VI?‘j WA hi‘i + a Midl. fylling @ Traume
@ Agenesi A" v \ ) G Gull @ Kj.ort.
el Retinert . Pors. W Bittfys
C% Qwertallig I a Fasade @ Oral m.
Il Rotrest ; ﬂ g (@ Tannteknikk (X) Ekstr.

i) Oral med. o N k. Th.Data A Kirurgi
A7 Kirurgi i Salg M Hemisek
Dvese = @ © @ (@ |4 Finans piv.
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3.10.5.32 Hemiseksjonering

For a registrerer en hemiseksjonering merker du den roten som du vil registrere pa. Sa trykker du pa x e
knappen under diagnose. Det er mulig a registrere hemiseksjonering pa flere forskjellige rgtter pa en gang. For a

¥ Hemisek

gjore dette merker du flere rgtter f@r du trykker pa knappen.

Hemiseksjonering blir registrert med denne grafikken J
N © © ®© ©©® © ® © © ® ® © © © © © [

@ Karies ~ ) ) Xous q Krone
@ Defekt 7\ .'N | 9 Rtg @ Midl. krone
g Fraktur J k | / Prof. a Bropilar
O Overheng J l | | J 7 Hyg. ﬁ Broledd
@ Obs # Anest . Protese
w Endo. f - - i J u Amalg. i Impl

U Perio. J J J J - ul -’ J . Komp. E Stift

@ Traume moEE D EH D EE B H DB @ Glass. ¥ endo.
@ Kj.ort. Bz 2] B B B2] B2 Ba] Bs] ] Be] Fiss. v Perio.
i\ Bittfys '\‘ b YY V.Y Ag‘. ;‘-’: & Midl.fyling () Traume
@& Agenesi )I‘ . J‘ ')'. ) ‘"'\ —) . "" \‘—} et ’ ‘:_—/ -"? :i) .: "J 2 \. 2k )\ ) () eul QO Kort.

fad Retinert Pors. i\ Bittfys
.\j% Overtallig ) a Fasade @ Oral m.

UM Rotrest ‘/‘ II (@ Tannteknikk (X) Ekstr.
@ Oral med. N hV B k. Th.Data / Kirurgi
A Kirurgi - 7) Trykk pa Hemisek M Hemisek
Diverse @ ® ©® ® ® ® ® ® ® ® ©®© ® ® Krgper. owv.

M Hemisek

Nar du har trykt pa kommer Ny journalregistrering vinduet[581 opp, og du kan registrerei journalen

somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker Ny journalregistrering vinduetlgﬁ,
les kapitelet for Fgring av journalen|s61.

Eksempel pa en tann som er registrert med hemiseksjonering er tann 2 4 pa bilde under.

N © © © ©® © 0 ©0 © 00 ©0 0 © O ©

S : R - . . 1 i . X us @ Krone
e [ |I 'Y\ ' ) \ @D R @ M™idl. krone
== APV AAN DA 0 e 8

: l | 7 Hya. = Eroledd
o & Anest @ Frotese

v Juu'JJJJ\J 00099 i

@ Traume B OB e g E M EE s @ s 5 @ 5 @ Glass. ¥ endo.

@ Kj.ort. 1] B B2] ] Fiss. v Perio.

w Bittfys ':l 4 s y- Ag n‘ Q Midl. fylling @ Traume
® Agenesi }\ )‘ k.) U \_‘, \‘_7:'}0 o J J ")JJ 9 Gul O Kott.

el Retinert & rors. i) Bittfys

{% Overtallig A a Fasade @ Oral m.
M Rotrest f‘ T @ Tannteknikk @ Ekstr.

) Oral med. j J 1 S k. Th.Data A Kirurgi

/ Kirurgi - .‘ Salg x Hemisek
Diverse O] ® ©® ® ®@ ® © ® © © @ ® @ @ |4 Finans Div.
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3.10.5.33 Diverse

For a registrere en diverse under utfgrt bruker du Div. knappen.

Nar du registrerer diverse trenger du ikke merke en flate for & vise at dette gjelder en spesifikk tann. Hvis du mener
behandlingen du skal registrere gjelder en eller flere tenner kan du merke disse.

Da vil journallinjen som hgrer til behandlingen bli merket med tannen du valgte. Hvilken tann som tilhgrer en
journallinje blir registrerti kolonnen Tn i journalen om vist under.

Diverse har ingen spesifikk grafikk a vises derfor ikke i tanngrafikken, men blir kun registrert som journallinjer.

B © © ©® ©® ® ® © ® ©® © ® © © © © O |G

2} Trykk sa pa Div. knappen. L X Hemisek

@ Karies " _ ) . 3 Us q Krone
@ Defekt ( 1N [\ | . @ rig @ Midl.krone
a Fraktur | l \ ) H\. \ / Prof. a Bropilar
O Overheng _f | | | | t 1) Merk fgrst en tann & _’ 7 Hyg. e Broledd
@ obs registrere pa hvis snskelig. & Anest @ rrotese
¥ Endo. ") J — ‘- . ; = 3 & smalg. i mpl
P per. J d J HOVVY YV J - J @ cono.
@ Traume 5] I T i m I Glass. ¥ endo.
O Ko Eﬂ (I T 1 -1 T T 1 R 1 Fiss. V1 Perio.
\J Bittfys - AT S b <75 HL‘ Q Midl.fylling () Traume
@ Agenesi )-‘ ) - );-' ) ~ ’ Y —i ‘J \ _-; T ’ -"‘) ;‘) v } : ; J Gull @ Kj.ort.
Retinert & pors. W) Bittfys
':, Overtalllg . a Fasade @ Qral m.
A Rotrest f I @ Tannteknikk @ Ekstr.
@ Oral med. \ - k. Th.Data /) Kirurgi
f Kirurgi
@ ©
'

Dette er Tn kolonnen hvor -
. EIEES | nummeret pa tannen star. © © © © @ ‘-’ = [ K5
# D Logi| Dato Gruppe | Tn| Flate ::ud T| Min | Tekst Dekn.type S| T| Off.hon Direkte Pasient Tekn. Hon S| Sig | F
u | 0001 | hanni 14.06.2012 |PROFY | 240 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 N
puss av fylingsheng
u | 0001 | hann{ 14.06.2012 |PROFY 101-3 M Tannstensrens og 160,00 160,00 [N
puss av fylingsheng

Nar du har trykt pa Div. kommer Ny journalregistrerings vinduet/5s8) opp og du kan registrerei journalen
somvanlig.

Hvis du ikke kjenner til prinsippet med fgring av journalen og hvordan du bruker_Ny journalregistrerings[58)
vinduet, les kapitelet for Fgring avjournalenlaﬁ.
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3.10.6 Perio

Etter at du har registrert diagnosen, fortsetter du perioregistreringen ved a klikke pa knappen Perio i journalen til
pasienten.

Behandiingsisse I - Frisliste - Trygaeise [DFGCUUFRL - Tarn | «ingen tanas =
Tahi!

| . [

UEkriy gk

Faihindalsgreds Bumabekater 0, dedning

£01 Karitroll g Eemmarppmingrnger Le- . e
T ==p

T e e e suneer ~]

S01-4  Depersaps &, kvdran

Hestararvaly
) Tidades, -
vy |0 Praduicine || Oppedaber naste recall
e Friskeds
EIT [ Off, iyt
@ Egen | [ Mecrmvtannissrék Moms  Refhon  Retandd Fasande Belop Behandlingsas
woezom -~ [[HB .D!
| mepisvenegieine | [Loppumien] [ om ][ o ||

Bildet Ny journalregistrering dpnes. Her velger du en journaltekst som passer til behandlingen. Trykk deretter pa

[ Registreringsbide ] ° . . .
knappen . Da apnes periojournalen og registreringen kan begynne.
=lain
—
B ey e ] emns O e b BT
G0 1 it et
W |
- f - - E ks o L B n = L] n n
W = -
i
L -
W L3
i =
= - at - L - l al C [ I " - E - E k]l =

Dette er et sgylediagram, det er i dette diagrammet du gjgr alle registreringene. Her ser man tann 18 gverst til
venstre. Klikker man i fgrste feltet stdr man 18 distalt. Det vil sta i feltet under “Tannhistorikk”. Tallrekken fra 0 —12
kan brukes til a fortelle hvor dype lommene er i mm (i stedet for a bruke tastaturet). Du ser at det automatisk
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kommer opp dato for registreringen. Alle registreringsskjemaer vil ligge her, med riktig dato.

Du kan bareregistrere i periojournalen en gang per dag. Derimot kan du endre i registreringsbildet samme dag som
den ble registrert. Dette kan du gjgre ved a hgyreklikke pa journallinjen med perioregistreringen og velge Hent Perio
registrering. Nar du har registrert perio pa en pasient, vil det automatisk komme en perioknapp i bann av journalen.
Trykk pa denne for a se tidligere registreringer.

Protschordy o |01 Dl Ped ter 0102, 1900 (BEBE4LE) [01 T arsndree Derma Hasse_| > ~ - T |
[Hoed verlter We
LD Do @ k@ | seall) o SE womons DA vers 0 -0 WY
HIC T eI O T R A Y T I “wog Enrarates 1]
HE-LE
kL] 17 w ;] it 1+ ] [+ n A = a M = x ko a
2 LFS

L”I_IIII HEERERERENEERRENEEEE R

For a begynne registreringen av lommedybder, ma ruten markeres med musen. Man forflytter seg videre i
registreringsbildet ved hjelp av tabulator-tasten, eller klikker direkte i feltet man skal registrere. Her ser man alle
registreringer, til og med 1mm. Ved hjelp av knappen "Vis fra”, kan man sette at det kun skal vises pa lommedybder
fra for eksempel 2 mm. Da vil bilde se slik ut:

Fiwpuobads © 1001 (e Pt Eew G000 1950 (B4 44 00 7w Cnrivns Mo, o '"""""“"""'"""MH
toved edter 1

DD D@ | sessil i EE] temen DASE vew 0 -0 E

0% 23 A4S 8T B ¥ W WL B L 1-01] eturler 7]

|
= [ |
s [ ]
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Forklaring av forkortelser

| Pesiodonti < 10055 Graff Ote (001 Lise Negird] > =10 x|
Hoved Verldoy  Vis
@ Begrecgmie G By & | Seet |J)| kit = E Tennhistonie [} S @ 5 v o - 0@
B 1 2 3 & 5 6 7 & 8 10 i1 13 [B | 16 BPlakk(] | Behandler [0001]
008 2081 I
.8 17 1% s W I 12 n il Fd Fel el = F. ] Fo il
w [ = = = = |
e [ - - - — - { - . 1 ] = = = —_ (- O s
s [ = - = ] { - - ] ] (- - = = ] - L su
spc [ = = = —_ |- = 3 —_ —_ |- = = —_ —_ O s
ey —— : R
Paee
Bl
12 12
2 2
0 o
L] -]
1z 12
[i ]
Pas
Red Rel
Prakl
Plald
Het Het
Prze
Bl
12 12
H 8
1z 12
Bl
Pz
= =
swc [ = (- (- = —_ - — — - - = = = = O s
s [ = —_ { - ] - { - 1 1 — (- = = —_ 1 |
b [ = = { | = (-} (- - (- (- = = (| = = | Y
w [ - { - —_ —_ O e
48 47 45 45 S 4 L3 £ n r ] E ] £ n £

Inv Involvment, males med tallenel, I1, Il1.

Mob |Mobilitet, malti tallene 0-3.

SubC [Tannsten, registreres med mellomromstasten og far en bla firkant.
SupC [Tannsten, registreres med mellomromstasten og far en gra firkant.
Plakk |Plakk, males i tallene 0-3.

Ret |Gingival retensjon, males i tallene 0-12.

Puss |Registreres med mellomromstasten og far en gul firkant.

Blgd |Blgdning, males i tallene 0-3, eller visuelt med en rgd drape.

0-12 |Lommedybde, males i tallene 0-12.

Menyraden i periojournalen

[ Lukk
@ Lagre og lukk Lagre og lukk

Lagre
Kopier siste perioregistrering
Skriv ut

Vis slettede perioskjema
Vis og registrer data grafisk i et stolpediagram

m

Vis lommedybdei et linjediagram

Vis lommedybde i et talldiagram

EHHEEE@FE

Vis tenner visuelt. Viser bare registreringer som er lagd, det gar ikke a lage nye registreringer

Tannhistarikk [Vis historikk for markert tann
Vis lommedybde

g3
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Vis notater

Gul farge pa ikonet viser atintra- eller ekstraoral registrering er utfgrt

D&M

Vis en kjeve

v [lyis forskjeller mellom lommedybder

Vis forskjeller mellom lommedybder pa ulike datoer
Vis lommedybder stgrre enn 3 som rgd

; Vis verdier i lommer

] ]

Lommedybde
Lommedybden kan registreres med tallraden 0-12 under menyraden eller med talltastene pa tastaturet. Dersom du
bruker talltastene pa tastaturet registreres lommedybden og gingivalretraksjoner 10-12 med sma bokstaver der: a
star for 10, b for 11 og c for 12.

g 8 10 11 12 B

o1 2 3 4 3 B T 12 BBled [] A Behandler: [0001]

Dersom du ikke bruker talltastene pa tastaturet for a registrere lommedybde, kan oversatende tall 0-12 benyttes for
a registrere samtlige felt som inneholder tall. B-knappen star for blgdning, da er mulig a registrere en visuell
bloddrapei ruten for blgdning. 12B viser at malingen pagar pa tannen 12 buccalt. Parantesen bak utvides og viser
Jaeller Nei for registrert sub- eller supragingival tannsten. Behandler vises med behandlernummer.

3.10.6.1 Innstillinger perioskjema

| periojournalen kan du velge Verktgy|Oppsett, da far du dette bildet:

Oppsett |
Registrer | Farge |
Registrer
v Plakk Flakk / Bladning
:Z Bledning I¥ Visuel bladning
v Ret
[ [ y
V Mob PLI / G| per kvadrant
:g I v
v gusb: vl Tannstei (" Fullstendig furk
ubgingival Tannstein ﬁ_
I¥ Supragingival Tannstein Sl
Registrer flate Malerekkefelge
" 2-kanters * Standard
{* 4-kanters " PeriProbe
[ e " Tann for tann
~
== Lommer tann for tann
[ Talestyring Alle Inv, alle Mob, Lommer

tann for tann

Ok Pwbryt
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Oppsett

Registrer Farge '
Tannhistankk

Bakgrunnsfarge
Bakgrunnsfarge for flater
Tekstfarge

Talldiagram
Bakgrunnsfarge
Bakgrunnsfarge for flater
Tekstfarge
Saylediagram
Bakgrunnsfarge
Bakgrunnsfarge for flater

Tekstfarge

T
[ Tilbakestil
m-

™
[ Tilbakestil
m

I xf
I_ J Tilbakestill
.

i

i

Il

oK | Bubryt

Registrer

Pa fliken Registrer velger du hvordan periojournalen skal vises. Sett en hake i rutene for plakk, blgdning osv. Under
Registrer flate velger du 2, 4 eller 6-kantersregistrering av lommedybde. Endrer du antall flater vil tidligere
registreringer ligge igjen pa den datoen som den ble gijennomfgrt. Vaer oppmerksom pa at dette kan bli misvisende i
diagrammet da mesialt og distalt ser uttil @ ha nye maleverdier og at disse flatene ikke ser ut til 8 veere med i 6-

kantersregistreringen.

Malerekkefglge
Standard
Periprobe

Tann for tann

Lommer tann for tann

Alle Inv, alle Mob, Lommer
tann for tann

Farge

Da gar du fremover fra 18 d til 18 b, 17 d til 17 b, 16 d til 16 b, 15 d til 15 b osv.
Utgaende funksjon.

Nar man kommer til registrering av plakk, blgdning og anvender tabulator-tasten,
hopper den fra tann til tann., med start pa 18 d, b, mog slutt pa 18 p

Marker den f@grste flaten som skal males. Ved 4-kantregistrering hopper markgren
distalt, buccalt, mesialt og avslutter pa palatinalt.

Starter pa 18 b inv og slutter pa 38 b inv, fortsetter med 18 mob og slutter pa 48 mob,
deretter kommer lommedybde med start pa 18 d og slutter pa 48 I.

Pa fliken Farge velger du bakgrunns- og tekstfarge i diagrammet. Klikk pa knappen med de tre prikkene for & apne
fargepaletten. Marker gnsket farge og klikk OK. Tilbakestill alle endringer ved a trykke pa Tilbakestill knappen.
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3.10.6.2 Notater i periojournalen
Klikk pa symbolet @ vis notater i menyraden og fglgende vindu dpnes i bunn av periojournalen:

BExtraoralt | Intrzoralt  Rantgen l Diagnose | Beh plan | Kinurgi | Medikam beh | Prognose | Kommentar

Hent forhandsdefinerte tekster ‘

Under hver arkfane finnes det en boks hvor du kan fylle inn tekst. Du kan ogsa opprete egnde forhandsdefinerte
tekster, se under.

Hent forhandsdefinerte tekster
Under alle arkfaner utenom extraoralt og intraoralt finner du knappen Hent forhandsdefinerte tekster. Nar du
trykker pa den dukker dette vinduet opp:

E Forhandsdefinierte tekster - |0 ﬂ
Wis
+ Felles J
" Mix
" Egne
My Lagre Hent denne tekst
Felles Klinikkens felles tekster
Mix Klinikkens felles tekster + egne
Egne Egne tekster som bare behandleren har tilgang til

Velg fgrst hvem som skal ha tilgang til teksten (felles, mix, egne). Skap en ny fordefinert tekst ved & klikke pa Ny.
Skriv inn gnsket tekst i det gverste feltet og klikk Lagre. Teksten legger seg i det nederste feltet, tilgjengelig for alle pa
klinikken.

3.10.6.3 Diagram og visninger i periojournalen

| periojournalen vises malingene av lommedybde som er gjort pa pasienten, i ulike diagram.

Grafisk stolpediagram

Se avsnittet og perioregistrering

Linjediagram
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e T ¢ g alliz

eed erktey a
r: ) = JEPE TP = N M P = = - B

=20
= I 200

Klikk pa ikonet for linjediagram 3 i menyraden. Da vises lommedybdenei et linjediagram. Ved a trykke pa den
fargede linjen fremfor datoen til hgyre, markeres verdiene for den aktuelle linjen.

Talldiagram
12 17 16 15 14 13 12 1 21 2 3 24 25 % 77 28 B
D 5 1 2 g 1 4 g 3 5 7 D
B 2 1 2 5 5 2 g 9 7 B
P 1 9 P
M 2 M T
“| | &

Klikk pa ikonet for grafisk talldiagram i menyraden. Da vises lommedybden i et talldiagram. Forskjellen
mellom de ulike malingene vises med grgnt som en forbedring, og reédt som en forverring.

Vis tenner visuelt

Bl

It

59
s
£
o

Gl

0 o= 00 =

43 47 4 45 4 3 32 3 M ¥ ¥ I 33

Visuell visning av tenner viser bare de registreringer du har gjort. Det er ikke mulig & registrere malinger.
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Vis historikk for markert tann

o ; 18l
Weved Veliay Ve

B Ry oaran B 1 | Sene 8 e 38 (5 [Fmineni] 7 ) 3 o E]
s ] v
Taer rumer 1
ganaafaf Aalnnges L wama <
‘ 1 5
BTN E : 1 &
1 > 3 4 - L]
ot 1 -] =] =] = -] Mok
- W) Wl W W Wl W =
el i3] ] ] =] = =] ]
g 1] (| (] \m] (| ) g
P e =" o =" ="
’ L) Cmime vl L) vl L) "
i - Wt
P, ) I’ P
y : -

T E2 3 [l £l 0]

T ¥ ¥ a w 3

Klikk p& knappen Tannhistorikk 12nnhisterikk 0y aden. Da vises tennene en og en ved & klikke pa de store
pilene gverst til hgyre. | dette diagrammet kan du fglge med pa forskjellen i seks ulike malinger tann for tann, og

flate for flate pa de ulike lommedybdemalinger, plakk, blgdning og gingivalretraksjoner. | tannstatusbildet er den
aktuelle tannen markert med blatt.

Vis lommedybde i tannstatus

Ed 10082011 x|

Klikk pa ikonet for Vis lommedybde j’;? i menyraden. Her vises et forstgrret bilde avlommedybden pa tennene og er
bare tilgjengelig i sgylediagrammet og talldiagrammet.
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3.10.6.4 Vislommedybde i journalen

Nar man har registrert lommedybde i periojournalen kan man velge om dette skal veere synlig i den vanlige

journalgrafikken. Ga uti den vanlige journalen og klikk pa skiftengkkelen nederst til venstre.

My journalgrafikk
[ ] & flaters molarer
Vis lommedybder

Sett en hake pa Vis lommedybder og trykk OK. Na vil lommedybdene vises som sma ringer i pasientens journal:

o e @

[4)

799

z=| ] ]
Bl Ba] B3]

3.10.7 Funn og terapi

Mange allmennpraktikere vil mene at Funn og Terapi utgjgr samme funksjon som diagnose og utfgrt, og de gnsker
derfor ikke a benytte disse funksjonene. Vi har derfor lagt inn valg om du vil vise disse knappene i din journal. Dette
velger du ved a klikke pa Skiftengkkelen nederst i venstre hjgrne av journalen, og sette hake i ruten foran Funn og
Terapi som betyr at du gnsker knappene vist. Uten hake vil de ikke vises.
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]
/,rgﬁ'.lt-s_'mat'n..re-rﬁ::nr]--::lurn.all.L = l' a4 -Elﬂl%‘_-

‘u"'lsknapperfurﬂ.lnn oqg terapi N

[¥#] Bruk graderte alternativer for karies
Advarsel dersom diagnose ikke erregistrert

Advarsel dersom helseikke er registrert
Advarsel dersom recalldata ikke er blitt op pdatert
I Utvidet traumeregistrerng
ICD10-diagnoser
Advarsel dersom pasient ikke er reg. pa aktiv behandler

My journalgrafikk
& flaters molarer
Vis lommedybder

Oppretttenner automatisk
Autoregistrering pd under Status
Warsel om seskenmoderasjon

L" |

— ]

Funn og Terapi kan vaere enten fritekst eller valg av faste tekster i din journal. Det registreres pa fglgende mate:
Klikk pa den rosa eller gule knappen med et forstgrrelsesglass pa hvor det star Funn eller Terapi og velg generelt,
endo eller perio i menyen som hentes frem. Nar dette velges kan du enten skrive fritekst eller velge faste tekster. De
faste tekstene ma i tilfelle forhandslagres pa samme mate som vi beskrev under kapittelet om lagring av faste
tekster. Bildet Ny journalregistrering vil komme opp, og du markerer en fast tekst og klikker OK.

(3 tounat =EE |
[{s::‘ I X us @ Krone
) 2 rig @ widl. krone
'.Ngn. /s prof, @ Bropilr
, Terapi 7 Hyg. a Broledd
¥, Planlagt # Anest @ rrotese
B, Utfert - malg. ¥ Impl
£, Kirurgi 9 rom. i =
: g Glass. F Eendo.
S skt G Fiss VI perio.
N Sttt & midl.fyling (D Traume
alhdu | - Wi Bitfys
E£ Joumal g ol
& Buto @ B
4 Briirma
4, Melket.
B 4.5 Lo kG T s
“ainnbet |y o001 | hanny 1507 2011 |
o}, Overf '
{ Tidl.b
4 D |
wZR)E (|

@nsker du siden & kun hente frem dine Funn og Terapi tekster pa pasienten, klikker du pd knappene gverst i venstre
hjgrne med rosa og gult forstgrrelsesglass (knappen blir gra som tegn pa at den er aktivert). Det er altsa satt pa

filtrering til & vise kun linjer for Funn.
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3.10.8 Farger i traumeskjema

Under kan du se fargene som brukes i traumeskjemaet, du kan bruke gradene fra 1 til 9:
e Graden avrgd > her velger du tallet fra 1-9 og bokstaven R
e Graden av gul > her velger du tallet fra 1-9 og bokstaven G
e Graden av bla > her velger du tallet fra 1-9 og bokstaven B
e Lys grd (LG)
e Mgrk gra (MG)

E:E Traume - Undersgkelse e
&
Tidligere ?fkade. Allmertilstand Undersek.dato
Dato (maned/ar) - 06.01.2012
Hyilke tenner - Tenner
Navzaerende skade Elkstra-fintracrale blatvevsskader - .
Stillingsfarandring
Dato 06.01.2012 - Tid - -
Fi Mabilitet
= Perkusjonsamhet
Hendelsesforlep Farge 1R 2G --
: B Sensibilitet
Ferstehielp uifert hos Bittavvik Rentgenfunn
Dato 06012012 -
Ved eksartikulasjon -
Ekstra-alveolzer periode . e
Behandlende kjeveortoped -
Oppbevaringsmate T e e -
- B - Prognose
Ciagnose = Pulpa Tann
| e % Behandlingsplan [ 'l ’ ']
| am | =] -
g e
| =™ [ -] | 7]
- [ [ Wskit || oK || avbyt |

3.10.9 Filhandtering ijournalen

Filhandteringen i Opus gj@r at du enkelt kan legge til dokumenter og bilder bade fra fil og scanner i pasientens
journal. Programmet handterer de vanligste filformatene, og dokumentene er en del av din backup.

3.10.9.1 Legg til ny fil

Inne i bildet Ny journalregistrering som apner seg nar du klikker pa Utfgrt knappene og enkelte Diagnose knapper i

journalen vil du finne knappen Legg ti ficer) :
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Ny joumalmegistrering ol ol il el — 2 1 —
| Behandiingsisie Feles - Prigligts Priskste 2041 - Teygdalist Trygdefaksier 2011 - Tanf .chgn 1A -.
Takat
LS krifsteksy
Forhdndslagrede jpurnateksber Of. dekning
1-4 Unzersolate peric 940,00 Kiava
1-1 KonsuRasoniundersgoeie - recalpasent 2E0,00 [ Hisle munnar.
1 Undersakaiae med inpgdare feiion &30,00 . .
1-2 Algtt ynderseieise 2000
1L Undersolt barnepasent B0, 00
| 16 Unarsaboiae puss og rans nalr 000 |
L Eflerkontol 220,00
S Omfatiende ettercontnol etier rurgsl nngrep S0 30
1-7 Undersakeiae Kirurg 930,00
e Opposer st US
Aatall
Tidsdeb.
Hay : 1 » | Frodudw Cppdaternestsrecal
Prisiade
@ Middels Ly
e - OF. takst Oppdaier sishs By
Egen 0 Hearav lanntskndk  Moms Refhon Relandsl Pasandsl Belop Ik oppdater off. sial. Behandling s

klikker du pa knapppen Ny
scanner.

.Du far

Ei20m v w0 - []

Trykk pé knappen )
Lengg fil filfer) La;n::rqu[ 0% ][ Forbeyt ]

Klikker du pa denne vil filhandteringsbildet dpne seg. Alternativt kan du ogsa hgyreklikke i kollonnen F helt til hgyre
pa journallinjen og velge Legg til fil. Begge fremgangsmater leder til bildet Filhandtering. Innei filhdndteringsbildet

Hent fil

Hent fil fra skanner

da to valg

Hent fil eller Hent fil fra

£ Filhandtering

Forhandsvisning

Drokument
Mame Tupe
| rotfylingZ.jpg Bild

Her f&r du informasjon om
bevilke filer som er festet il
denne journallinjen. Klikk
pé en fil for & velge den.

Dokurmentinformasjon

Filnawn: ratfylingZ.jpg
Farfatter: Lise Megard
Opprettet: 6. oktober 2010
Kommentar: Raotfylling

Filens navn

D kan legge til en
kommentar om du
anzker det.

Forhéndsvizning av

walgt fil
Forfatter er den
behandler som legger
filen til journalinjen.
Om du har lagt il flere filer kan du
bruke piltastene til & bla mellormn
disze.
Denne knappen pner filen i |
et annet program, f eks
“wiindows word, « 1 1 -

Apre i et arifet program

Ekzparter filen am du
onzker & bruke den
utenfor Opus.
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Journallinjer hvor man har lagt med en fil far et bindersikon ﬁ ved seg i kolonne F helt til hgyrei journalen.

250,00 J
0,00 0,00 |N v

Du kan ogsa legge til filer ved journallinjer du allerede har fgrt. Hgyreklikk i F kolonnen helt til
heyrei journalen og klikk pa Legg til fil (er), les mer om dette i kapittelet Legg til ny fil. @nsker
du 3 hente opp og lese filer du har lagt ved en journallinje, hgyreklikker du pa pa
bindersikoneti F kollonnen. Klikk pa navnet pad dokumentet og velg enten 3 fa se en visningi
Opus, ved 3 velge Vis i Opus eller Apne i Windows avhengig av hvor du gnsker & lese filen.
Opus stgtter de fleste bilde- og filformat. Vises teksten Dokumentet kan ikke vises i Opus velger
du Apnei Windows som da apner filen i korrekt program.

Legg til fil{er)

Vis i Opus
Kopier alle Bpre i Windous
Wiz alle | Opus Kopier
Test Offentlig LIC ] Slett

Hgyreklikk i kolonne F og filhandteringsmenyen apner seg.

Hent fil

Klikker du p& Ny knappen og velger Hent fil apnes Windows utforsker og du kan finne filen du gnsker legge
ved journallinjen. Filen ma veere lagret for at du skal kunne hente den. Stgttes fil-typen av Opus vil filen vises i
forhandsvisningen, Opus stgtter de fleste vanlige bilde- og filformat. Til venstre i filhandteringsbildet finnes
informasjon om filen, denne kan redigeres.

Filnnavn Fylles automatisk inn, men du kan endre navnet pa filen om du gnsker dette
Forfatter Fylles automatisk inn med den behandler som er aktiv, men kan endres.
Opprettet Klikk pa nedtrekkspilen hvor du far frem en kalender hvor du kan velge dato.
Kommentar Skriv en kommentar til filen om du gnsker.

Nar du har hentet filen og fylltinn den informasjon du gnsker klikker du pa Lagre knappen . Gjenta stegene om
du gnsker a legge ved flerefiler.

Hent fil fra scanner

@nsker du & henteinn en fil fra scanner, f eks en mottatt henvisning, ma dette dokumentet ligger klarti scanneren
for du velger Hent fil fra scanner i Opus. Nar du klikker Hent fil fra scanner vil Opus automatisk starte scanningen.
Du blir bedt om a velge kilde - dvs velg hvilken scanner du bruker, klikk OK og deretter Scan. Det scannede
doukmentet lagres i PDF-format og vil bli forhandsvisti filhandteringsbildet. Fyll inn gnsket dokumentinformasjon
til venstre i filhandteringsbildet og klikk Lagre. Gjenta stegene om du gnsker a scanne inn flere dokumenter.

3.10.9.2 Endre/slette eksisterende fil
Filer som er lagt til kan redigeres og/eller slettes frem til datoskifte eller journallinjen er signert. @nsker du & endre

en eksisterende fil hgyreklikker du pa bindersen ':ﬁ i F kollonnen helt til hgyre pa journallinjen.
Filhandteringsmenyen vil komme frem og du kan velge den filen du gnsker & endre, denne vil da vises i
Filhandteringsbildet som vist under.
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& Filhgndtering

Dokument Forhindsvisning

Mame Type
= — =5 (i7eig den fi
] Manyfish-sealie-2025063612... Bilded 4o g

redigere/zlatte.

Dokumentinformasjon

Filnavr: I ari-fish-sea-life-2026069-612-453.jpg

Foarfatter: Lize Negérd Eedige.l fil
infarmzjonen om du §

Opprettet: E. oktober 2070 [ | ensker det.

Kommentar: A

Klikk pa Slett ki

slette dokurmentet, dette kan
kun gjeres samme dag og kun
far en linje er signert

3.10.9.3 Eksporter fil

Alle dokumenter du har lagreti Opus bade fra fil og fra scanner i en journal kan hentes opp og eksporteres.

Hgyreklikk pa bindersen ﬁ helt til hgyrei kolonnen Fi pasientens journal og klikk Vis i Opus.:

Yisi Opus
Apre i Windows
Kopier

Slett

Da apnes filhandteringsbildet:
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_
(3 Filhndtering [E=REEN

Dokument Forhandsvisning

MName Type

|k hawsii_sea_life_parc_hawaii_1... Bid

Dokumentinformasjon

Filnavn: hawaii_sea_life_park_hawaii_1 jpg
Forfatter: Lise Negard

Opprettet: 8. oktober 2010 Ev

Kommentar: -

Brzker du & bruke en lagret fil
utenfor Opus, klikker du pa
Eksporterknappen.

(Joreietsmatpazen ] [0 ] (%[ 2] ©

h

Klikker du pa eksporter knappen vil utforskeren dpne seg og du kan velge hvor du vil legge filen.

3.10.10 Makro i Journal

Opus Dental har et effektivt verktgy i funksjonen makro i journal som vil forenkle din journalfgring betraktelig. | en
makro grupperes valgte forhandslagrede journaletekster slik at du vil kunne legge en hel behandlingsseanse ved ett
klikk pa en makro i journalen. Med en makro menes en gruppering av forhandslagrede journaltekster som velges
som en gruppe (Makro), men journalfgres som enkeltlinjer med tilhgrende koblinger. Altsa ett klikk for mange linjer.

Et eksempel pa en makro med stor bruksverdi vil vaere:
+ Undersgkelse Recall

Undersgkelse XXX,- kr
Bitewings XXX,- kr
Hygiene XXX,- kr

Ved a klikke pa makroen Undersgkelse Recall vil alle tre linjer journalfgres med ett klikk. Makroene er brukerstyrt
og du setter selv sammen hvilke forhandslagrede journaltekster som skal innga i en makro, dette kan du lese mer
om i kapittelet Opprett og rediger makroer.

3.10.10.1 Bruk makro i journal

Makroer i journalen er tilgjenglig ved a hgyreklikke pa Utfgrt knappenei Journalen. Makroer er brukerstyrt og du
oppretter og redigerer disse ved a klikke Verktgy|Oppsett alle behandlere |Makro. Les mer om dette i kapittelet
Opprett og rediger makroer[323)

Hvordan journalfgre ved a benytte Makro?

Nar du har opprettet dine makroer er disse enkelt tilgjenlig ved & hgyreklikke pa den Utfgrt knappen du har lagt
makroen til.
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]

D Krane

Rtc Undersgkelse Recall

Hayreklikk pé Utfartknappen
og du far opp makroer som er
zatt il denne gruppen, og
klikk p& enzket makra.

TN X

e Amalg. i Impl
e Komp. w Endao.
e Glass. ﬂ Perio.
@ Fiss. :13) Traume
@ mid.fyling Q Ki.ort.
() Gull W sittfys
@ Pars. '@ Oral m.
q Fasade @ Ekstr.
'@ Tannteknikk f Kirurgi
k. Th.Data Div.
wd Salg

Dekn.type S5 T Offh

Hgyreklikk og velg makro, f eks Undersgkelse Recall og linjen vil journalfgres som enkeltlinjer:

u (004 ha.. |08.10.2010 DN 1 I Konsultasjon/undersekelze - recallpagient 550,00 | N
u | 004 |ha... |02.10.2010 |RTG 202 M BV Bitewings 104,00 | N
u | 004 ha.. |08.10.2010 (HYG M Hygienetittak 20,00 [N
u (004 | ha.. |08.10.2010 |PROFY 101 I Tannstensrens 55,00 | N

Disse linjene vil ha alle de samme egenskaper som linjer som er journalfgrt manuelt. Journallinjer hvor trygd er
forhandskobleti forhandslagrede journaltekster fgres med trygd. Man kan ogsa benytte makroer i planlagt
journalen.

3.10.11 Journal utskrift

| Opus har du muligheten til a skrive ut hele eller deler av journalen. Dette gjgr du ved a trykke pa = knappen
nedei venstre hjgrne av journalen. Da far du opp menyen som vist under @ du kan velge "journal". Med journal
utskrift funksjonen kan du velge om du vil skrive ut hele journalen uti fra alt som er skrevet pa en pasient, eller pa
eteller alle regnskap. Eller du kan velge @ kun skrive ut det som er skrevet pa en spesiell behandler. Du har ogsa
muligheten til & velge om du vil ha allelinjene fra journalen med pa utskriften eller bare de som er innen for et gitt
dato intervall. Muligheten er der ogsa for a kun ta med noen typer linjer, du kan derfor velge om du for eksempel
bare skal ha med utfgrt journallinjene, diagnose linjene osv. Hvordan du velger de forskjellige innstillingene for
journalutskrift vises i forklaringen under.
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lournal

|: 1) Tﬁrik her. :|

Henvisning til kjeveortoped

Tannteknikerskjema

Epikrise »
Dokumentrmaler [
Dokumenthandteringssystem r
Undersgkelsesprotokoll

Sykemeldingsskjemna

 Journalutskrif et S|
| Velg behandler
1) Her velger du hvem
som har registrert
@ Aktivtregnskap journallinjene du vil ha
skrevet ut.

(7) Behandler

(71 Alle behandlere

Utwalg
@ Tamed allelinjer

2) Her velger du om du vil ha
med alle journallinjene eller bare

Tamed kun valgte linjer noen innen for et dato intervall.
(7 Dato utvalg 20062012 - - 20062012 -
3) Velg hvilke type linjer du vil ]
Wiz Linjer som s ha med.
Belap Utfart [ Terapi [TFunn [ Slettet
Refusjon | Diagnose [] Planlagt (] Skjult

4) Trykk OK nar du er
ferdig med a legge inn
innstilinger for utskriften.

ok || avbryt

3.10.12 Henvisning

Hvis du vil skrive ut en henvisning fra en journal trykker du pa =] knappen nedei venstre hjgrne av journalen sa
velger du "henvisning" pa menyen som kommer opp. Da far du mulighet til 3 lage en henvisning som blir skrevet ut
oglagreti journalen.
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Journal
Henvisning
e
|: 1) Trykk her. ]‘toped

Tannteknikerskjema

Epikrise »
Dokumentmaler r
Dokumenthandteringssystem r

Undersgkelsesprotokoll
Sykemeldingsskjemna

S S

10130 |Ny Myesen

Henvis il Pasient
[ Henttannlege.. | [ Hentspesialist.. ] Pasnr/navn |
Adresse1
Mavn | /\ |
| — — X — Adresse2 |
Adresse 2) Trykk pa enten "Hent tannlege"
Adresse? eller "Hent spesialist” ut i fra hva Poststed |
hwem du vil sende henvisningentil. [
Poststed o —
TIf. |
Bostedkomm. |

Klinisk diagnose og problemsilling

Fadselsdato

3) Skriv inn diagnose og
problemstilling.

NS

Kort anamnese - status

[4] Skriv inn kort anamnese - sta‘lus.]

~

Kommentar

Vedlagte rentgenbilder enskes vennligst r

5) Skriv inn en kommentar hvis
dette er gnskelig.

-~

[ﬁ} Trykk pa lagre knappen, printer

knappen, ogsa pa Lukk knappen.

v -
[m & Lukk

I bilde under vises et eksempel pa hvordan en utskrift av en henvisning ser ut.

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual

Distriktstannklinikken i Lillevik
Sentrumsbygget 55

Oppgang ¢

3300 HOKKSUND

TIf:22 33 4455

Org Mo: 999999999

Henvist til:
Ramton Karl

Tannlege Karl Ramtan
Sundbyveien 103
3478 NAERSMES

Henvisning

Dato:
Pasientnr.:
My Mvesen

TIF1:

TIF 2:

Mobil:
Bostedskommune:
Fedselsdato:

20.06.2012
101320

157

17

Klinisk diagnose og problemstilling

Diagnose

Kort anamnese - Status

Anamnese status

Kommentar

Vedlagte rantgenbilder onskes vennligst returnert

Medvennlig hilsen

Tannlege Lise Negard

Etter henvisningen er skrevet ut kommer Ny journalregistrerings vinduet opp og du kan trykke pa OK knappen for 4 lagre

henvisningen som en journallinje.
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Ny journalregisering A

Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012«
Tekst
Sendt henvizning nr. 17 til Tannlege Karl Ramton -
Utskriftstekst
|
Forhandslagrede journakekster Off. dekning

Ingen - isve
Hele munner

Honerarvalg
() Tidsdeb.
Produktnr
(") Hoy 1] _
Middels 0 FERIE
O [0 Off. takst
(") Egen 0 Hvorav tannteknikk  Moms Refhon Refandel Pas.andel Belep Behandlingsdato
0062012 v 0830 - [.]
I bilde under vises et eksempel pa en henvisningsjournallinje.
# D Logi Dato | Gruppe | Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F A

Hvordan skrive ut henvisningen pa nytt

For a skrive ut en henvisning pa nytt finner du den journallinjen som hgrer til henvisningen. Sa hgyre klikker du pa
journallinjen og velger "Hent henvisning". Da vil du fa opp henvisningsvinduet som vist over og du kan velge a
skrive ut henvisningen pa nytt.

# D Logi Dato | Gruppe | Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F A

1) Hayre klikk pa denne
og velg "Hent henvisning"

Motta epikrise

For a registrere at du har mottatt en epikrise pa en henvisning finner du fgrst journallinjen som representerer
henvisningen du har sendt. Sa hgyreklikker du pad den som vist over og velger "Motta epikrise". Da far du opp ny
journalregistrerings vinduet som vist under.
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Ny journalregistrerin w -
Y ) req g -
Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012 «
Tekst
Mottatt epikrise fra Ramton Karl, Tannlege Karl Ramton 1) Sjekk at den teksten -
som er valgt i vinduet er
riktig.
Utskriftstekst
Forhdndslagrede journaltekster Off. dekning
Ingen Kieve
Honorarvalg
) Tidsdeb. Produktnr
) Hey 0 )
@) Middels ) Priskode
") Lav 0 Off. takst
~) Egen o Hvorav tannteknikk  Moms Ref.hon Ref.andel Pas.andel Belep 2) Trykk p
p:10 vE]
[Legatitfiien] [ ok ][ et |

3.10.13 Henvisning til kjeveortoped

e :
For a lage en henvisning til en kjeveortoped trykker du pa knappen nedersti venstre hjgrne av journalen. Da
kommer det opp en meny hvor du velger "Henvisning til kjeveortoped". Da far du opp bilde som er vist under.

| dette bilde velger du fgrst arsak til henvisningen ved & huke pa for de arsakene som stemmer. Sa huker du pa for de
registrerte funnene som skal vaere en del av henvisningen. De registrerte funnene som kommer opp i vinduet er
hentet fra det kjeveortopediske registreringsskjemaet som er omtalt i kapitelet over.

Sa skal du legge til den eller de du skal sende henvisningen til. Dette gjgr du med feltet som heter "Henvis til". | dette

feltet trykker du fgrst pa knappen og velger den kommunen du skal sende henvisning til. Hvis det er flere

kommuner du skal sende henvisning til gjgr du dette flere ganger. Sa trykker du pd Hentkieveortopeder.. knappen a

alle kjeveortopedene du har registrert i databasen innen for kommunene du har valgt kommer opp i lista over

knappen. Trykk sa pa knappen ogsa pa = knappen og henvisningene vil bli skrevet ut.
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._:ﬂ Henvisning #il kjeveorto (———
Henvis til Pasient
Pasnrinavn |1ﬂ'13ﬂ' |N‘f Myesen
Adresse |
Adresse2 |
Paststed | |
TIf. . '
Kommune | : 4) Trykk her og fa opp listen _'l
3) Trykk her og legg fil [Hent kjieveo rtopeder_._] over de du vil henvise til. _J_
Legg il... de kommunene du vil Fodselsdalo |
—__ lage henvisning til.

Arsak til henvisningen Registrerte funn 13.06.2012 | 2) Tk F?Iﬁr:“r d:drﬁ'“f?"? funnene
[] overbitt 1) Huk pa for de [P [] Horisontalt overbitt: +2 U vithia med | henvisningen.
[C] Underbitt 4[ drsakene som passer. J
[] Dypt bitt
[ Apent bitt

|:| Plassmangel og feilstilling av enkeltetenner

|:| Tannftennersom liggerikjeven

|:| Feil breddetilpasning mellom over- og underkjeve
|:| Manglendeanlegg av blivendetenner

4 | 1 | p

Andre forhold

"'—5} Trykk férst pa lagreknappen ugsé’r"
pa skriver knappen for a skrive ut
henvisningene.

N

ﬁ] = Lukk

Hvordan skrive ut henvisningen pa nytt

For & skrive ut en henvisning pa nytt finner du den journallinjen som hgrer til henvisningen. Sa hgyre klikker du pa
journallinjen og velger "Hent henvisning". Da vil du fa opp henvisningsvinduet som vist over og du kan velge a
skrive ut henvisningen pa nytt.

# D Logi Dato | Gruppe | Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F -

og velg "Hent henvisning"

Motta epikrise

For a registrere at du har mottatt en epikrise pa en henvisning finner du fgrst journallinjen som representerer
henvisningen du har sendt. Sa hgyre klikker du pa den som vist over og velger "Motta epikrise". Da far du opp ny
journalregistrerings vinduet som vist under.
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Ny journalregistrerin w -
Y ) req g -
Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012 «
Tekst
Mottatt epikrise fra Ramton Karl, Tannlege Karl Ramton 1) Sjekk at den teksten -
som er valgt i vinduet er
riktig.
Utskriftstekst
Forhdndslagrede journaltekster Off. dekning
Ingen Kieve
Honorarvalg
) Tidsdeb. Produktnr
) Hey 0 )
@) Middels ) Priskode
") Lav 0 Off. takst
~) Egen o Hvorav tannteknikk  Moms Ref.hon Ref.andel Pas.andel Belep 2) Trykk p
p:10 vE]
[Legatitfiien] [ ok ][ et |

3.10.14 Epikrise

For a skrive en epikrise ma du fgrst ha registrert at du har mottatt en henvisning. Hvis du ikke kjenner til dette fra
for av kan du lese om dette i kapittelet som heter Mottatt henvisningl?ﬁ under status delen i manualen.

Nar du har registrert en henvisning har du mulighet til 3 skrive en epikrise. For 3 gjgre dette trykker du pa =
knappen nede i venstre hjgrne av journalen. Da far du opp menyen som er visti bilde under og du kan trykke pa
"Epikrise" og velge typen epikrise du vil skrive.

Journal

Henvisning

Henvisning til kjeveortoped

Tannteknikerskjema

Epikrise r Endo
[p 1) 1{r\l.‘rrck her. :| b Peria

Dokumenthdndteringssystem » Generel

Undersgkelsesprotokoll Kirurgi

Sykemeldingsskjema Traume

Endo

Nar du velger a skrive en endo epikrise far du opp vinduet som vist pa bilde under.

Opus Systemer AS



162 Opus Dental 7.0

Sett inn tann nr

Sett inn ensket tann nr. for Endo|  2) Trvkk pa OK

|: 1)Skriv inn nr pa tannen her.]

e

oy Epikrise Endodo x
Endodontisk behandling av tann
Behandlingsiidsrom
| | Tann:
Diagnose
Terapi:
3) Fyll ut skjemaet.
Behandlingsteknisk informasjon L_ .I
Prognose og kommentar
Klinisk og rentgenologisk etterkontroll bes uifert av deg om:
4) Trykk her.
R
== Avbryt
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Endodontisk behandling av tann
Behandlingsiidsrom

| | Tann:

Diagnose

| -

Terapi:

5) Fyll ut skjemaet.
Behandlingsteknisk informasjon

S -

Prognose og kommentar

Klinisk og rentgenologisk etterkontroll bes uifert av deg om:

[" 6) Trykk pa OK knappen. l—
L M

Perio

Nar du velger a skrive en perio epikrise far du muligheten til a velge mellom s gylediagram og tanndiagram. Dette betyr
at du har mulgheten til 3 velge at det skal fglge med tidligere utfylte sgyle- eller tann-diagram med epikrisen du lager.
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Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012«
Tekst - -
| 1) Fyll inn teksten du vil
registrere tann- eller
sgyle-diagrammet og
epikrisen med.
Utskriftstekst
Forhdndslagrede journatekster Off. dekning
Ingen Kieve
Honorarvalg
Tidsdeb.
Produktnr
Hey 0 )
@) Middels 0 P
Lav 0 Off. takst
Eagen 0 Hvorav tannteknikk  Moms Refhon Refandel Pas.andel Belep Behandlingsdato
=
Leagtitfigen| ok ][ oyt |
Generell

Nar du velger a skrive en generell epikrise far du opp vinduet som vist pa bilde under.

Linjer =om =kal taz med

[cm1 Tannlege Lise Negard v] Sendes til: Henvisende tannlege ~ Tannlege Kari Olzen 21.0 - | Hent mottaker

1) Sjekk at du har valgt riktig
behandler. Diagnose og Utfgrt
behandling blir hentet fra den
behandleren som er valgt.

2) Velg riktig tannlege eller
spesialist.

Beh.plan

4) Fyll ut eventuelt resterende
informasjon som ikke er tatt med i

Utfart behandling skjemaet.

21.06.2012 -
UTSKR  Henvizning nr. 18 til kieveortoped

Rtg Medikam. beh.
S -
3) Trykk pa "Hent medikament” Kommentar
for a hente medi I B
registrert i helseskjemaet.
Hent medikament] [ Blanke ut tekster ] [ Welg tekster Skrivut pasientnavn [ Lagreog skriv ut ] [ Avbryt ]
Kirurgi

Nar du velger a skrive en kirurgi epikrise far du opp vinduet som vist pa bilde under.
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T I

Linjer =om =kal taz med
[mm Tannlege Lise Negard v] Sendes til: Henvisende tannlege ~ Tannlege Kari Olzen 21.0 = | Hent mottaker Copy to Hent mottaker

5) Trykk her for a legge til
mottaker av kopi.

1) Sjekk at du har valgt riktig
behandler. Diagnose og Utfgrt
behandling blir hentet fra den
behandleren som er valgt.

2) Velg riktig eller

spesialist.

-

4) Fyll ut eventuelt resterende
informasjon som ikke er tatt med i
Utfart behandling i

21.06.2012 - .
UTSKR  Henvizning nr. 18 til kieveortoped

3) Trykk pan“Hem madi.kamem" | Kommentar
for a hente
[Hent medikﬂment] [ Blanke ut tekster ] [ Welg tekster Skriv ut pasientnavn [ Lagreog skriv ut ] [ Avbryt ]
Traume

Nar du velger a skrive en traume epikrise far du opp vinduet som vist pa bilde under.

Epikrise Traumatol g

Behandlingsiidsrom

| | Tenner: |

Diagnose
-

Utfert behandling:
A

[ 1) Fyll ut skjemaet. ]
y

Prognose og kommentar

-
[ 2) Trykk pa OK knappen. ]
vy
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3.10.15 Dokumentmaler

I Opus har du muligheten til a8 bruke dokumentmaler. Ved hjelp av dette systemet kan du lage standard dokumenter

som du kan skrive ut til hvem som helst av pasienten dine. Dette gjgr du ved a trykke pa = knappen nedei venstre
hjgrne av journalen. Da far du opp menyen som vist under og du kan velge "Dokumentmaler". Da har du muligheten
til & velge mellom 3 forskjellige maler a skrive ut. Hvis ikke du har en mal som er ferdig laget for det tilfellet du vil

skrive ut dokumentet kan du lage dette ved a trykke pa "Rediger".

Hvis du velger en mal ved a trykke pa den vil den bli skrevet ut eller vist som forhandsvisning. Det blir ogsa laget en
journallinjei journalen for hver mal man bruker.

Journal

Henvisning

Henvisning til kjeveortoped
Tannteknikerskjema

1) Trykk her.
el < 1

Dokumentraler

Dokumenthandteringssystem
Undersgkelsesprotokoll

Sykemeldingsskjemna

b

Dokurnentmal 1 : YVedr inkkaling
Dokurmentmal 2 : Sykdom
Dokumentmal 3 : Test

Rediger

Rediger dokument maler

Ved & velge "Rediger" i eksempelet som er vist over kommer du inn i bilde som er vist under. | dette bilde har du
muligheten til & redigere malene for dokuemtene som ligger under dokumentmal1,2 og 3. Du har ikke muligheten til
a legge til flere maler en det som allerede ligger der.

1 oo ot =

Utskriftens navn:
1. Purring

Utskriftens tekst:

hei

Utskriftens overskrift
Betalingsvarzel

2) Legg il eller rediger tekst som d
vil ha i malen i dette vinduet.

|

I";/

1) Bruk pilene under til 28 mangvrere
deg fram til riktig mal.

<> b

Hvordan skrive ut et dokument pa nytt

For a skrive ut et dokument pa nytt finner du fgrst journallinjen som representerer dokumentet. S3 hgyre klikker du
pa journallinjen og velger "skriv ut dokument". Da vil dokumentet automatisk bli skrevet ut eller vist fram som

forhandsvisning.
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4D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T Min Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S| Sig | F (B~

1) Heyre klikk her

3.10.16 Dokumenthandteringssystem i journalen

| Opus har du muligheten til & bruke et dokumenthandteringssytem. Ved hjelp av dette systemet kan du lage

standard dokumenter som du kan skrive ut til hvem som helst av pasientene dine. Dette gj@r du ved a trykke pa =
knappen nedei venstre hjgrne av journalen. Da far du opp menyen som vist under og du kan velge
Dokumenthandteringssystem. Sa har du muligheten til a velge "standard" og "annen mottager" maler som du kan
skrive ut. Hvis ikke du har en mal som er ferdig laget for det tilfellet du vil skrive ut dokumentet kan du lage dette
ved a trykke pa "Lag nymal/rediger. For mer informasjon hvordan du kan lage nye maler og redigere eksisterende ga
til kapitelet som heter Dokumentha ndtering[318 el ler Skap rediger en mal[z18.

Hvis du velger en mal ved a trykke pa den vil den bli skrevet ut eller vist som forhandsvisning. Det blir ogsa laget en
journallinjei journalen for hver mal man bruker.

Journal
Henvisning
Henvisning til kjeveortoped

Tannteknikerskjema

Epikrise L

pL L Trykkher. | ,

Dokumenthandteringssystem k Lag ny mal/Rediger
Undersgkelsesprotokoll Standard r
Sykemeldingsskjemna Annen mottager 2

Hvordan skrive ut et brev/mal pa nytt

For & skrive ut et brev/mal pa nytt finner du fgrst journallinjen som representerer brevet/malen. Sa hgyre klikker du
pa journallinjen og velger "skriv ut dokument". Da vil brevet/malen automatisk bli skrevet ut eller vist fram som
forhandsvisning.

# D Logi| Dato | Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F -

1) Heyreklikk her og velg
Skriv ut dokument.
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3.10.17 Undersgkelsesprotokoll

I Opus har du muligheten til a registrere og skrive ut en undersgkelsesprotokoll. Dette gjgr du ved 3 trykke pa =

knappen nedei venstre hjgrne av journalen. Da far du opp menyen som vist under og du kan velge

undersgkelsesprotokoll.

I undersgkelsesprotokollen fyller du ut den informasjon du vil ha med og trykker pa OK knappen. Da vil

undersgkelsesprotokollen bli skrevet ut automatisk eller komme opp som forhandsvisning.

Journal
Henvisning
Henvisning til kjeveortoped

Tannteknikerskjema

Epikrise L

Dokumentrmaler k

p{  UTrykkher ], o ,
v

Undersgkelsesprotokoll
Sykemeldingsskjemna

e;':) Undersgkelser - ny - - -

Tannhelsestatus
Undersekelseslinjer

Walgte undersakelseslinjer

Diagnose
Diagnoselinjer

Walgte diagnoselinjer

Egenbehandling
Behandlingslinjer

Walgte undersakelseslinjer

2) klikk her.
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O T e G "

Tannhelzestatus
| "
e Hent tekst
I Diagnose
o
3) Hent inn de tekstene du vil ha
i disse vinduene.
- Hent tekst
Egenbehandling
o
|
- Hent tekst
LoED ) Huk p5 for okt risiko hvis
Karies @nskelig.
Periodont
Problemer med bittet (bitt dysfunksjon)
Erosjon
[ 5) Trykk pa OK :|
T
L= J[ ok J[ sy |

Det vil ogsa bli registrert en journallinje for undersgkelsesprotokollen, eksempel pa dette ser du under.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F A

Hvordan skrive ut undersgkelsesprotokollen pa nytt

For a skrive ut undersgkelsesprotokollen pa nytt finner du fgrst journallinjen som representerer protokollen. Sa
hgyre klikker du pa journallinjen og velger "skriv ut undersgkelsesprotokoll". Da vil sykemeldingen automatisk
skrevet ut eller vist fram som forhandsvisning.

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T Min Tekst Dekn.ty 1) Hayreklikk pa denne. Pasient Tekn. Hon S| Sig | Foo[f*
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3.10.18 Sykemeldingsskjema

| Opus har du muligheten til a registrere og skrive ut sykemeldingsskjema. Dette gjgr du ved a trykke pa =
knappen nedei venstre hjgrne av journalen. Da far du opp menyen som vist under og du kan velge
sykemeldingsskjema.

I sykemeldingsskjemaet fyller du ut den informasjon du vil ha med og trykker pa OK knappen. Da vil
sykemeldingsskjemaet bli skrevet ut automatisk eller komme opp som forhandsvisning.

lournal

Henvisning

Henvisning til kjeveortoped
Tannteknikerskjema

Epikrise L

Dokumentraler k

Dokumenthandteringssystern k
U 1) Trykk her.

Sykemeldingsskjemna
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@ Vurdering av arbeidsmulighet / sykemeldi

2) Fyll ut skjemaet og de
forskjellige fanene.

b
v

Punkt 1-3 | Punkt 4- 7 | Punkt 8 | Bakside Blankett C |

1. Om persanen og arbeidsforholdet
(.1 Farste vurdering 0.2 Pafelgene vurdering 0.3 Péfelgende etter annen sykemelders vurdering

1.1 Etternawvn, fornavn 1.2 Fedselsnummer (11 siffer)
Myesen My
1.3 Telefonnummer 1.4 Yrke/Stilling 1.5 Ca. antall imer/uke €l. stillingsprosent

1.6 Arbeidsgivers navn i det arbeidsforholdet denne attesten gjelder for 17 Flere arbeidsforhold

1.8 Fastlegens navn 1.9 Personens MNAY kontor

2 Medisinsk vurdering

2.1 Diagnose(r) (Hoveddiagnose farst) 22 Kode(r) 2.3 Kodesystem 2 4 Svangerskaps-
ICD-10 relatert sykdom
= 2.5 Annen lovfestet
ICPC-2 fravaersgrunn fil §3-4

tredie ledd

2.6 NAY bes vurdere Evt. skadedato

om det er en yrkes- |

Bt
skadelyrkessykdom [ 20062012 =

Er det medisinsk sett mulig & veere | tilrettelagt arbeid eller aktivitet | perioden(e) du vurderer?

Ja 2.7 Aktivitet er mulig f.om. Mei 2.8 Aktivitet er ikke mulig, 100 %
sykmeldtf. 0. m. -t 0. m.

20062012 - []20.062012 -
Eventuelle innspill til

20062012 -
Gi veiledning i pkt. 5.

Velg type sykmelding i pkt. 3 eller 4. 2.9 Arbeidsfer etter endt periods asheidsoiver oie: i pkt 5
3 Avventende sylkemelding
Sykmelding kan unngas med tilrettelegging I1fom tom
(Gjelder arbeidsgiverperioden) 20062012 - 20062012 -

De medisinske vilkar for sykmelding er til stede, men sykmelding kan unngas
om arbeidsplassen tilrettelegger | henhold il raéd gitt i pkt 5 i pericden som er

angitt.
[ 3) Trykk pa OK knappen. |
[
[ ok |[ awbm
Det vil ogsa bli registrert en journallinje for sykemeldingen, eksempel pa dette ser du under.
# D Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T MWin Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon S Sig F -

Hvordan skrive ut sykemeldingsskjemaet pa nytt

For & skrive ut sykemeldingsskjeamet pa nytt finner du fgrts journallinjen som representerer sykemeldingen. S3
hgyre klikker du pa journallinjen og velger "skriv ut sykemeldingsskjema". Da vil sykemeldingen automatisk skrevet
ut eller vist fram som forhandsvisning.
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4D Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T Min Tekst Dekn.type S T Offhon Direkte Pazient Tekn. Hen S| Sig | Fo(F=~

1) Hayre klikk her.

Vis journaltekst
Slett

Endre behandlingstidspunkt
Flytt journallinje

Hent sykemeldingsskjema 2) Trykk her.

Skriv ut sykemeldingsskjema

Signer journallinje(F9)

3.11 Trygderefusjoner oppsett og journalfgring

3.11.1 Elektronisk oppgjer i Opus Dental

OPUS DENTAL er en komplett kommunikasjonslgsning med fullstendig integrasjon i pasientjournalen og med faste
forutsigbare kostnader. For a sende elektroniske meldinger over Helsenettet ma du i tillegg til Opus Dental ha Visma
Samhandlingslink.

3.11.1.1 Forberedelser og Oppsett

For du kan begynne a sende dine samleregninger elektronisk, ma du sette noen innstillinger. Fglg underpunktene i
dette kapittelet.

Tannleger med rett til direkte oppgj@rsavtale etter folketrygdloven § 22-2, eller vikar for denne, og som har avtale
med Helsegkonomiforvaltningen (HELFO) om direkte oppgjgr, plikter fra og med 01.01.2011 3 fremsette
refusjonskrav elektronisk over linje med en teknisk Igsning som er godkjent av HELFO. Dette omfatter ogsa korrigerte
regninger. Norsk Helsenett er i dag den eneste aktuelle leverandgren med tilstrekkelig sikkerhetsniva for innsending
over linje.

Dersom tekniske Igsninger for fremsettelse over linje ikke er tilgjengelig, vil hovedregelen for fremsettelse vaere
elektronisk fremsettelse via CD/diskett eller annet godkjent elektronisk lagringsmedium fra og med 01.01.2011. Det
vil kun vaere adgang til fremsettelse av refusjonskrav ved CD/diskett sa lenge forutsetningene for a levere
elektronisk over linje ikke er tilstede. Dersom det ikke er mulig a fremsette elektronisk krav via CD/diskett som fglge
av tekniske forhold hos tannlegen, ma denne straks varsle HELFO og om ngdvendig avtale annen mate a fremsette
krav pa.

Unntaksregler

Unntak fra plikten til & fremsette regninger elektronisk over linje etter 01.01.2011 gjelder i fglgende tilfeller:
o Tannleger som leverer giennomsnittlig under 20 enkeltregninger per maned og/eller fremsetter refusjonskrav
som samlet ikke overstiger kr 20 000,- gjennomsnittlig per maned.
o Tannleger som er fadt fgr 01.01.1945 og som ikke allerede er tilknyttet elektronisk linje.

Tannleger som unntas for plikten til & fremsette regninger elektronisk over linje etter reglene over, ma fremsette
regninger elektronisk via CD/diskett eller annet godkjent elektronisk lagringsmedium fra og med 01.01.2011. Unntak
fra plikten til & fremsette regninger via CD/ diskett etter 01.01.2011 gjelder i fglgende tilfeller:
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o Tannleger som leverer giennomsnittlig under 10 enkeltregninger per maned og/eller fremsetter refusjonskrav
som samlet ikke overstiger kr 10 000,- giennomsnittlig per maned.

Tannleger som omfattes av unntaksreglene fra fremsettelse via CD/ diskett, kan inntil videre fremsette kravene pa
godkjent manuell regningsblankett fastsatt av HELFO. Retten til & fremsette kravene pa manuell regningsblankett kan
ikke opphgre uten rimelig varsel. Tannlegen vil selv vaere ansvarlig for a fremsette krav i henhold til ovennevnte.
Dersom tannlegen er i tvil om denne omfattes av unntaksreglene, kan HELFO gi en forhandsvurdering dersom
tannlegen ber om det. Gyldigheten av vurderingen vil kun gjelde sa lenge forutsetningene for vurderingene ikke
endres. | de tilfeller tannlegens praksis endres slik at denne omfattes av kravet til elektronisk fremsettelse over
linje, eller fremsettelse av krav via CD/ diskett vil HELFO gi tannlegen en rimelig frist til a tilpasse seg dette.
Krav som ikke fremsettes i henhold til ovennevnte og hvor unntaksreglene ikke kommer til anvendelse, vil bli avvist.
Kravet kan fremsettes pd nytti trad med denne mgnsteravtalen innen avtalens frister.
Kilde: Vedlegg til mgnsteravtale for direkte oppgjgr for refusjon etter behandling hos privat tannlege jf. Ftrl. § 5-6

3.11.1.2 Hva trenger din klinikk for & vaere pa helsenett?

Hva trenger din klinikk for & veaere pa Helsenett?
« Helsenett - Bestilles separat pa www.nhn.no
« Opus Dental

o Buypass Access enterprise

« Visma Samhandlingslink

« Buypass virksomhetssertifikat

« Buypass personlig sertifikat

« CPAid

« Eventuelt SMS

Alt du trenger for a bestille Opus Dental EDI og ngdvendige sertifikater finner du pa vare nettsider www.opusdental.
com

Opus Dental 7.0 EDI oppdatering

OPUS DENTAL er en komplett kommunikasjonslgsning med fullstendig integrasjon i pasientjournalen og med faste
forutsigbare kostnader. For a sende elektroniske meldinger over Helsenettet ma du ha EDI versjonen av Opus
Dental 7.0. Versjonen vil bli tilgjengeliggjort for fri nedlasting pa var hjemmeside.

Opus Dental gir deg ( ElinT Trinn 1):

e sikker elektronisk overfgring av behandlerkrav

e 2-veis SMS

Opus Dental er forberedt for

¢ eHenvisning kan sendes til spesialister

e eEpikriser fra spesialister

¢ sende og motta eMeldinger direkte i pasientens journal.

* eResept - pasienten kan fa sine forskrevne medikamenter pa hvilket som helst apotek (Elin T2)
e sikker overfgring av pasientinformasjon

e Internett timebok

¢ dialogmeldinger

Fordeler med a bruke OPUS DENTAL

e gkt effektivt og sikkert arbeid

¢ gode kommunikasjonslgsninger og e-meldinger i journalsystemet

e ett arlig belgp for kundestgtte og oppgraderinger - uavhengig av antall meldinger eller meldingstyper.

Ved bestilling av Opus Dental vil vi pa vegne av din klinikk kunne sgrge for a bestille:
e Buypass Access Enterprise
¢ Visma Samhandlingslink

Hvorfor trenger jeg Virksomhetssertifikat?

Virksomhetssertifikat er et digitalt sertifikat som identifiserer virksomheten som en melding blir sendt fra.
Virksomhetssertifikatet er grunnlaget for alle PKI-funksjoner og brukes til a sikre elektronisk kommunikasjon ut og
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inn av virksomheten. Med bare virksomhetssertifikat pa plass kan du signere/sende elektroniske meldinger til
mottaker som krever sertifikatkryptering (for eks edi-henvisning til sykehus).

Viktig a vite om Virksomhetssertifikatet: Virksomhetssertifikat er knyttet til en juridisk enhet. Dersom en klinikk
skal ha flere juridiske enheter ma det bestilles virksomhetssertifikat til hver enhet. Bestilling av smartkort er
personlig og gjelder for alle behandlere som skal sende inn trygdeoppgj@r til HELFO. En klinikk med flere juridiske
enheter kan ogsa velge og bare bestille ett virksomhetssertifikat. Det vil da medfgre at de andre juridiske enhetene
sender sine oppgj@rene over dette ene Virksomhetssertifikatet som er bestilt, og som tilhgrer den juridiske enheten
som har signert for det. Ved et eventuelt brudd (en behandler starter egen klinikk, en behandler slutter og begynner
et annet sted etc) ma da juridisk enhet uten eget Virksomhetssertifikat bestille dette.

Hva trenger jeg Personlig sertifikat (smartkort) til?

Ditt smartkort med personlig sertifikat er din personlige signatur som benyttes for personlig signering av
elektronisk meldinger. Har du smartkorti tillegg til Virksomhetssertifikatet kan du ogsa sende elektronisk
sykmelding og elektronisk oppgj@rsmelding til HELFO.

Hvorfor trenger jeg Buypass Access Enterprise?

Buypass Access Enterprise er en klientprogramvare som er ngdvendig for & benytte smartkort/sertifikat for
signering av meldinger i Opus Dental.

Hva trenger jeg Opus Samhandlingslink til?

Opus Samhandling Link er levert av Visma. Visma sin lgsning (VS Link)er laget for helseforetak, kommuner og andre
virksomheter som har behov for elektronisk samhandling i helsesektoren. VS Link stgtter mottak og sending av
elektroniske meldinger (blant annet KITH standard) og bidrar til store besparelser for virksomheter innen helse. VS
Link er bygd pa moderne teknologi og standarder og tilfredsstiller strenge krav til sikkerhet. Lgsningen tilpasses
behovene for bade sma og store virksomheter.

3.11.1.3 Oppsett av oppgjerskontor

Under oppdateringen ble det satt opp en egen kunde (journal) for oppgj@rskontoret. Dette har kundenummer —
32000. Pa denne ma du velge korrekt oppgjdrskontor til din klinikk. For elektronisk oppgj@r er dette Arbeids og
Velferdsetaten Dette gjgres via Verktgy|Oppsett — alle behandlere | Registerkort HELFO

1. Klikk pa knappen Velg utenfor feltet Oppgjgrskontor.
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Firmanavn: ARBEIDS- OG VELFERDSETATEN
Orgnr.: EESe407E2

Kontaldperson

Tittel-

Fornawn:

Etternavn: 1. Klikk her for &
, _— velge
Oppgierskontor: 5389 Q oppaiwrshonar

2. Skrivinn navnet pa Arbeids og velferdsetaten i sgkefeltet for navn i bildet som kommer opp.

3. Trykk Velg
trygdekontor

3. Velg trygdekontor ved a dobbeltklikke pa den i listen, eller ved a klikke en gang pa riktig kontor, for sa a klikke pa
knappen Velg trygdekontor.

4. Korrekt adresse er na hentet inn pd ditt oppgjsrskontor. Klikk Lagre og Lukk.
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3.11.1.4 Oppsett mot Visma Link

Pa Verktgy|Oppsett alle behandlere |HELFO edi innstillinger settes oppsettene for kommunikasjonen mellom Opus
og Visma Link.

8! Innstillinger for innsending til HELFO >
Ingan @ Vigma Comewmnicate
Vama | Communicale
Sy
152.168.1.11
Poxt
S005
Beukesraron
el
Pasaond
eyt
Server: Her settes IP adressen til maskinen som kjgrer Visma link
Port: 9005 denne er fast port.
Brukernavn: Her skal du sette inn brukernavnet som er bestemti Visma Link for at Opus skal fa tilgang til a
skrive til Vima Link databasen.
Passord: Her skal du sette inn passordet som er bestemt i Visma Link for at Opus skal fa tilgang til &

skrive til Vima Link database

Nar oppsettene er satt og Visma link er installert, sa kan fgringen i Opus starte.

3.11.1.5 Oppdater Trygdetakster og trygdekontorer

Oppatering av Trygdetakster og trygdekontorer skjer automatisk nar du oppdaterer til en EDI versjon, og du trenger
ikke gjennomfgre disse punktene. Skulle det av allikevel forekomme et behov for @ manuelt oppdatere disse,
vennligst fglg punktene som beskrevet under:

1. Velg Verktgy|Spesialfunksjoner

2. Klikk pa knappen Oppdater forhandslagrede data

= - : sz [
s h J
Spesialfunksjoner | |

Pasient Regnskap  Database

[ Oppdater forhandslagrede data ]

[ Juster Klassetrinn ]

[ Endre siste Fakturanr ] [ Endre siste Kyvitteringsnr ]

[ Flytt alle Becallpasienter fra en behandler til en annen ]

LY

Fglgende bilde vises:
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Tekster Importer nye rader for tilknyttet til_.. Slett eksisterende rader for tilknytiet til ..

Diagnose Importer (@) Alle «  Organisasjon ~ Firma | Behandler |[C]Slett (@ Alle « Tilknyitetdenne beh. Ikke tilknytist beh.

Planlagt/Utfert Importer @ Alle () Organisasion (| Firma () Behandler |[C]Slett @ Alle ) Tilknyttetdennebeh. () Ikke tilknyttet beh. i
ICD10-dizgnaser Importer Slett @ Mle ) Tilknyttet denne beh. Ikke tilknyttet beh.

Kj.ortopedi Importer @ Alle  Orgamisasion  Firma  Behandler I
e Importer @ Alle | | Organisasion | Firma | Behandler |[C]Slett @ Alle ) Tilknytietdennebeh. | lkke tilknyttet beh.

Timeavtalegrupper Importer

Poststedsregister Importer

IMaterialregister Importer (Nar oppdateringen
T onctakster |15 er ferdig, vil det
LEiETEIE e Importer o e hakepd ) [C] Slett komme en hake | Lo I
Trygderefusjonstakster denne kolennen. J I
og Trygdekontor
Trygdekontorer Impoter M~ - ) Slett
My el bl v 4
4. Klikk pa Oppdater fra
L standard I

[ Oppdaterirafil | [ Oppdaterfrastandard | [ Lukk |

Nar oppdateringen er ferdig, klikk Lukk.

3.11.2 Samleregning til HELFO

Det er viktig at du har oversikt over behandlingslinjer med trygderefusjoner som ikke inngar i en enkeltregning, slik
atdisseikke blir foreldet. Komplett oversikt over disse linjene finner du i listen Oversikt Utestdende. Denne henter
du frem i menyen Regnskap | Oversikt utestaende:

-

1. Huk =v for Vis b )
85 Oversit utestiende == =]
@ Totalt vidato 05082010 ~ Per behandler @ Vis belep ikke ovi. Helfo
12 Lifakturert (@ Per firma a Vis pasient med ufskturert pa
() Fakturert Alle regnskap totalt 0
= 4 Diobbeltklikk pé linjen og
) Forfalt pasisnten vil hentes fem slik
at du kan trykke pé den b3
T-kenzpp i pasisntens journal
Pas nr Mavn Pas. skyldig Pas. til gode Timeavt. lkke onf Tk =
1027 | Nilsen Olav T :Em-mmﬁiﬁ 4900,00 19.08.2010 310,00
10002 Milsen Anne mmijin.m 107500 18.08.2010
20002|Olsen OleJacob cu ansier skl med pd 14 962,50 Al pasiemte med
30003 Olsen Petter B 11373,00 behzndlingslinjer med
10010/ Olsen Lars 185.00 et s 185,00
inngsrisn
10028 Olsen Pelle 185,00 enkeitregring vil femgd st 185,00
20021/ Olsen Ril 10 648,00 i dannz kolonnan. 4 625,00
10024 Olsen Kari 7291702
10040 Olsen Trine 27208,00 24082010 B
10371 |Oppedal Kari 820,00 24.08.2010 185,00
30004 Oppedal Per 2 465,00 24,08.2010 180,00 =
30005 Orre Anne 53 620,00 24,08.2010
30006 Orre Berit 645,00 25.08.2010 e
20008 Otterstad Oline 2990.00 25082010
20007 Ottestad Otto 2008200 25082010
20008 Ovesen Otto 229300 25082010
1012 | Paulsen Beate 185,00 26.082010 185,00
20016/ Paulsen Arne 7 158,00 25.08.2010
1010/ Pedersen Anne 4865 00 26 082010 i
Sum ikke overfart Th: 13 169,00 Sum: 55657557  -54230.00
e |
s = (&) (Hentutvalg | [ Lok |

1. Huk av for Vis belgp ikke ovf. Helfo
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2. Klikk pa Hentuvalgknappen

3. Alle pasienter med behandlingslinjer med trygderefusjoner somikke inngar i en enkeltregning vil fremga i denne
kolonnen.
Nar du gar inn i pasientenes journal vil Oversikt utestaende bildet minimeres. Du finner det samme bildet i

menyvalget Vindu. Belgpene i kolonnen vil ikke forsvinne fgr du klikker pa Hent Utvalg knappen .

Hoved  Arkiv Regnskap  Pasient  Utskrifter  Listerd—bbasssfiie YVindu  Hjelp ”

1. Klikk Regnskap |Journal Helfo

r -
(== ]=]
# ID Logi Dato Gruppe Tn Flate Prod. nr T Tekst E Hon 5 Sig
u (001 |ha... |14.062010 | OVERF Oppgjer - Sykdommer og anemalier i munn og kjieve, ID 772 - fra 30006 Orre, Berit, kr 185 185,00 |J
1 | ha... | 02.08.2010 |OVERF Oppajer - Sykdommer og anomalier | munn og kjgve, ID 784 - fra 10050 Bang, Pal, kr 185 185,00 |J
u | 001 |ha.. |03.082010 | OVERF = D jor 2 - Perio - Sy isk beh., ID 785 - fra 10003 Berentsen, Siri, kr 220 220,00 [N
u | 001 |ha... |03.082010 | OVERF Ligumz! Helf z2ales | D jor 1 - Perio - Sy ik beh., ID 785 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 185 185,00 | N
u (001 |ha... |03.082010 | OVERF linjens vises pr Oppgjer - Tannutviklings forstyrrelser, ID 787 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 310 310,00 [N
u .. |03.082010 Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., 1D 788 - fra 20027 Gerhardesen, Ole, kr 185 N

&) [v] aktivtregnskap  [Fo.mT.om 05062010 + 0508.2010 v [ Sok |Behsaldo| 1557200 Totalsaldo 12711500

2. Klikk pa Fakturaknappen am“ i knapperaden

[ Pers. || Helse || Journal || Timebok || Sek || Dgpas. | Recall | Avtale | Kontant || Kot || Faktua | tambet | Teken

Faktureringsbildet kommer opp, alle overfgringslinjer tilhgrende valgte behandlers regnskap kommer frem.
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£} samleregning HELFO 2010 — ——% |
Kolonnen D henviser til behandlerid.
Betaler Helfo krever en samleragning pr
behandler og regnskap med flere
Mavn | behandlere ma saledes deaktivere
Adresse 1 |Akersgataﬁ4.fﬁa linjer med en annen behandlerid. Merk
at den private versjonen av Qpus
Adresse2 | automatisk sorteres linjen pr
Poststed |E1j§ﬂﬂ | behandler for deg!
.
Dato Beskrivelse Honorar 1“13
+ 03.08.2010 | Deloppgjer 2 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10003 Berentzen,... 220,00 001
+ 03.08.2010 | Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 726 - fra 10001 Carlzen, R... 185,00 [ 001
+ 03.08.2010 | Oppgjer - Tannutviklingsforstyrrelser, ID 7287 - fra 10001 Carlzen, Reid... 310,00 [ 001
+ 03.08.2010 | Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 788 - fra 20027 Gerhardes. .. 185,00 [ 001
05.08.2010 | Oppgjer - Sykdommer og anomalier i munn og kjieve, ID 789 - fra 1004...

Dieaktiver linjer ved & klikke
pa +, da blir linjen markert i
gult og kommer ikke med
pa samleregningen. Den
private versjonen av Opus
vil automatisk gjere dette
for deg.

3. Klikk pa
Fakturer valgte

Sum 800,00

| Fakturervalgtelinjer | [ Avbryt |

3. Klikk pa Fakturer valgte linjer.

Omdu stari et regnskap med flere behandlere ma du deaktivere de andre behandlernes overfgringslinjer slik at de
ikke kommer med pa din samleregning. Helfo krever en samleregning pr behandler. NB! | privat versjon av Opus
Dental vil linjene sorteres automatisk for deg! Samleregningen kommer ut:
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~

‘% Samleregning HELFC - ID El
[Z]PDF.. |[%]2P.. (& Prirt... | 3 Bl- = | Lk Bk PageWidth - | [0 [ 11 Backward
Table Of Contents e I:'
[+~ Samleregning HELFO 2010
* SAMLEREGMING
HELFD Tarnlegebehandirg
Far behandl arer Serdes 1l HELFOs reglomkon .
oW i Regrirgere sorienes alishe 15k lerpas|eriers el
Terriene Use Heof e [ huer grne .
e —y Regrirgere mdgnpperes ior dkare e s pariklg
Seniumsbygge | S50 =g C uiglfiskonb.
Sl rarrer 1) pasd s
0 HO EESUND
For HELFO
TetadaT oy T P R T A R
Q22000000
o -Lamy P Ty
17 01 2010 - 03 08 2010 K FOSTERINGSANVISHING
TYFE UTGIFT EELEF RETTET [+ |KOMNTO | REFUMDERT BELEF

Egpruanbialonh, 2 - Ikl

i rrmsdomrneh, Lisdarsd

Luggarbr-gansgml L

Evubdar | il mom.

Itk oty

T

| o ko

i g par it 590

[P witabdirryy sl e

Farmmibrgpd urd ynsks - 0

Al e

Hypresdrnegn

RN ey T TaTF

Flari g nianart sy e

Denne kan du velge a skrive ut eller lukke. Har du ikke forhandsvisning, sendes den direkte til skriveren din. Du vil
fa ut et nytt eksemplar nar du henter tilhgrende regninger. Bildet etterfglges av en spesifisert faktura. Skriv den ut
dersom du gnsker & sende den med som betalingsbilag til samleregningen, eller lukk bildet.
Pa samleregningen er det angitt dato fra og med til og med. Dette er laveste og hgyeste dato for journallinjene
tilhgrende underbilagene fra pasientenes journal. Tannlegens HPR-nummer og fgdselsnummer hentes fra

behandlerens personaliabilde. Det er angitt hvor mange enkeltregninger som skal vedlegges.

4. Lukk eller skriv ut Samleregningen og fakturaen.

001

ha...

03.08.2010

OVERF

u Deloppgjer 2 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10003 Berentzen, Siri, kr 220 220,00 |J
u | 001 |ha... | 03.08.2010 | OVERF Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 185 185,00 |J
u | 001 |ha... |03.08.2010 |OVERF Oppgjer - Tannutvikingsforstyrrelser, ID 787 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 310 310,00 |J
u | 001 |ha... | 03.08.2010 | OVERF Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 788 - fra 20027 Gerhardezen, Ole, kr 185 185,00 |J
u | 004 |ha.. |05.08.2010 | OVERF Oppajer - Sykdommer og anomalier i munn og kigve, ID 789 - fra 10043 Fraktur, Hans, k... 185,00 |N

| Journal Helfo er det nd kommet en grgnn fakturalinje.

Du kan na velge mellom tre ulike mater a sende din samleregning til HELFO pa

Elektronisk samleregning via
Helsenett

For & sendeinn din samleregning via helsenett, ga til kapittel Elektronisk
samleregning via Helsenettf18}

Elektronisk samleregning til disk

For & sendeinn din samleregning pa en minnepinne eller CD/DVD, g3 til
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kapittel Elektronisk samleregning til disk[1831
Samleregning pa papir eller i PDF |For & sende inn din samleregning pa papir eller som en pdf-fil, ga til kapittel
format Samleregning pd papir eller PDF-fil [18

3.11.2.1 Elektronisk samleregning via Helsenett

I Journal Helfo er det na kommet en grgnn fakturalinje:

u | 001 |ha.. | 03.08.2010 |OVERF Deloppgijer 2 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10003 Ber , Siri, kr 220 220,00 |J
u | 001 |ha..|03.08.2010 |OVERF Deloppgier 1 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 185 185,00 |J
u | 001 |ha... |03.08.2010 | OVERF ‘Oppgjer - Tannutviklingsforstyrrelser, ID 787 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 310 310,00 |J
u | 001 |ha.. | 03.08.2010 |OVERF Deloppgijer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 788 - fra 20027 Gerhardesen, Ole, kr 185 185,00 |J
u | 004 |ha... |05.08.2010 | OVERF ‘Oppgjer - Sykdommer og ancmalier i munn og kjeve, ID 789 - fra 10043 Fraktur, Hans, k... 185,00 [N

1. Hgyreklikk pa den grgnne fakturalinjen og velg Elektronisk samleregning

Prod. nr. T Min Tekst Status
Dekcppgior 1 - Btanomaber 100%. D 854 - fra 10050 Hansen, Kine. kr 1580
Deloppgior 2 - Bitancmaber 100%, D BSS - fra 10080 Hansen, Kine, lr 365
Deloppgier 1 - Bitanomaber 60%, 1D 855 - fra 10020 Hansen, Kine, kr 430

Oppgjar - Bitanomaler - Forundersakelse, B 257 - fra 10020 Hansen, Kine, kr 115

4 Fi

Vis Ejevecmopedssk behandlingsaviale
Wiz historiki
Skriv ut alle tilhgrende regninger

Sagner joumallinje(F3)
Elektronisk samieregning
Elektronisk samleregning XML b disk

2. Duvil na fa opp fglgende vindu som krever pinkode:
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= Thjrpega IPTH- kil - Buyparss Access Enlterprise

g-g'lﬂ'l!-
Bruak: dalle sartildahot fon & signata,
h.llr.'.l.-.l-l
Lize Nedi'ml
S anewme
Dippig PIN e for BEID.
|u"

oo | st | e |

3. Trykkinn din pinkode og trykk Signere for 3 sende samleregningen. Du vil fa beskjed om at samleregningen er

sendt. Tilbake i Journal HELFO vil samleregningen ha fatt status Sendt.

3.11.2.1.1 Status pa elektroniske oppgjer

For & holde oversikt over dine elektroniske samleregninger, velger du Regnskap |Journal HELFO. | kolonnen Status/E i
Journal Helfo viser bokstavforkortelser de elektroniske samleregningene sin status.

# ID Login Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T Tekst E Hon S Sig *>
u | 001 | hanne |28.05.20M0 | OWERF Oppagjer - Sykdommer og anomalier i munn og kjeve, ID 737 - fra 10043 Fraktur, Hans, kr 1085
nm 31.05.2010 | OVERF .-_. Kreditert 31.05.2010: Deloppgjar 4 - Perio - Sy
u | 001 | hanne |31.05.20M0 | OVERF Kreditering av 31.05.2010: Dt 4 - Perio - Sy beh., ID 738 - fra 1004 reEning=n &r godkjent ) -550,00 |J
u (001 | hanne |31.05.2010 | OVERF Del jar 3 - Perio - Sy isk beh., ID 740 - fra 10026 Moe, Lasse, kr 310 310,00
001 | hanne | 31.05.2010 | OVERF Oppagjer - Sykdommer og anomalier i munn og kjeve, ID 741 - fra 10025 Moe, Lasse, kr 1005 100500 |J

nm -_. Deloppaj isk beh., ID 742 - fra 10011 Moen, Sigurd, kr 585

‘Stztus F, En samleragning som ar

. . - il slektronizk sendt og besvartav
o0t e 5105200 ovewr o o, 074 65 ensen, o St

eller flare av enksltregningens.

& tlesesi
u (001 |nanne [31.0s2010 [overr | | | |Oppajar- Sykdommer og anomalier | munn g kjgve, ID 745 - fra 10058 Aq 1 rer Appiesjonsivitiring

(u|001 |hanne (01062010 [OVERF | | | |Deloppoi isk beh., ID 746 - fra 10039 Rehab, Signe, kr 585

o ot e 116002010 0VRF ||| Cppger-Sykionmer g snroler mum o ve, 0 72- 130005 O, e
o o0t e 162062010 |OVeRF ||| Oppgor ywdomer g soreer 1 o eve, 0 754 0050 ar, i CT [ ol ]

Status OK | En Elektronisk samleregning som er sendt og besvart av Helfo, Regningen er godtkjent. Du kan
forvente betaling fra Helfo i Igpet av ca 3 dager.

Status F En elektronisk samleregning som er sendt og besvart av Helfo. Regningen inneholder feil i en/flere
eller alle enkeltregningene og er avd en grunn refusert av Helfo. Detaljene i svaret fra Helfo leser du
under Lister | Applikasjonskvitteringer. | Applikasjonskvitteringen finner du pasientnavn ogpasientnr
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pa de enkeltregninger som er grunnlag for Helfo sin avvisning av kravet. Disse enkeltregningene ma
tilbakefgres i Journal HELFO og rettes i pasientens journal. Den korrigerte regningen vil komme med
pa en fremtidig samleregning.

Status S En elektronisk samleregning som er sendt til Helfo, men det er enna ikke mottatt et svar.

3.11.2.1.2 HELFO Applikasjonskvittering

Under Lister | HELFO applikasjonssvar finner du Helfo sitt svar pa de samleregninger du har sendtinn elektronisk over
Helsenett. Status pa dine elektroniske samleregninger fregar ogsa i Journal HELFO i kolonnen Status/E, les mer om
dette i kapittel Status Elektroniske oppgjerhsd.

ﬁ HELFO applikasjonssvar 2
Dato Pwsender Mottaker Status Falet nr Falt bel v
» Ak ARBEIDS- OG VELFE. . QK 25 4 560,00

16062010 AR Dato forteller CK 24 144,00
fikk svar fra
16.06.2010 A CK 23 1584,00
15062010 - - QK 22 1584.00
Regninger i grgnt
15.06.2010 | ARBEIDS-0G VELFE| <om er merket Ok, CK A 1584,00
15.06.2010 | AREEIDS-0G VELFE er godkjent av QK 20 -32.00
Helfi
15.06.2010 AREEIDS- OG VELFE! = QK 15 137600 E

15.06.2010 ARBEIDS-0G VELFE... oK

Fakturanr. gjgr at du
enkelt kan identifisere

Applikasjonssvar i rgdt

03.06.2010 ARBEIDS- merket med "Feil i hvilken samleregning 4697.00
03062010 ARBEIDS-| delmelding," indikerer at i svaret henviser til. 876,00
03.06.2010  ARBEIDS- denne samleregningen er 5 024,00
det en/flere
.m0 enkeltregninger som er Folddmaldng 13 45200
03.06.2010 ARBEIDS- awist av Helfo. OK 12 570,00
03.06.2010 ARBEIDS- QK " 4 203,00
@ Aktivtregnskap Alleregnskap [ Vis ] [ Oppdater ] E Lukk ]

| dette bildet kan du fa en fullstendig oversikt over HELFO sine svar pa dine innsendte elektroniske samleregninger.

Kolonnen Status
Linjer markert i grgnt:

22.04.2010 CK 115 370,00

Linjer markerti grgnt med status OK er elektroniske samleregninger du har fatt godkjenti sin helhet. Du vil motta
betaling fra Helfo etter ca 3 dager. Samleregninger som blir godkjent av Helfo kan krediteres i Journal Helfo.
Linjer markert i rgdt:

Linjer markerti rgdt med status Feil delmelding er elektroniske samleregninger hvor en eller flere enkeltregninger
inneholder feil du ma rette fgr du kan sende inn kravet pa nytt. Samleregninger som blir helt eller delvis refuserrt av
HELFO vil kunne tilbakfgres i Journal Helfo. Oppfglging av tilbakeviste regninger tilbakefgres pd samme mate somi
det manuelle systemet tilbake til pasientens journal. Der ma de rettes opp for sa a sendes inn pa neste
samleregning.

Linjer markert i hvitt:
22.03.2010 Aorvist 110 1 065,00 |

Linjer markerti hvitt med status Awvist er elektriniske samleregninger som er avvisti sin helthet. Oppfglging av
selve sendingen foregar i Visma Link.
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HELFO applikasjonssvar med Feil i delmelding

| de tilfeller hvor man far enkeltkrav i en samleregning refusert av HELFO, ma disse tilbakefgres i Journal HELFO og
rettes i pasientens journal. Slik dpner du et applikasjonssvar med Feil i delmelding:

@ HELFQ applikasjonssvar

=

Dato Avsender Mottaker Status Fakt.nr Fakt bel 1+
21.06.2010 ARBEIDS-OG VELFE... oK 2% 4960.00
16.06.2010 | ARBEIDS- OG VELFE... oK 24 144,00
16.06.2010 | ARBEIDS-G"1 “wjikk pa den linjen du OK 2 1384.00
15.06.2010 | ARBEIDS- énsker & 3pne, linjen blir OK pd 1984.00
15.06.2010 | ARBEIDS- 6. da gra. oK 21 1984.00
15.06.2010 | ARBEIDS- OG VELFE... oK 20 -32.00
15.06.2010 ARBEIDS- OG VELFE... 0K 19 137600 |=
15.06.2010  ARBEIDS- OG VELFE... oK 18 635,00

00 e andn

AOOCIOC o YA O

03.06.2010 | ARBEIDS- OG VELFE... 0K 16 4697.00
03.06.2010 | ARBEIDS- OG VELFE... 0K 15 276,00
03.06.2010 | ARBEIDS- OG VELFE... 0K 14 5034,00
03.06.2010 | ARBEIDS- OG VELFE... 0K 12 570,00
03.06.2010 ARBEIDS- 0OG VELFE... OK 2 Klikk deretter p3 420300

knappen Vis

@ Aktiviregnskap

() Alleregnskap

Det apnes et vindu med detaljer pa hvilke enkeltregninger som er arsak til HELFO sin refusjon.

FECE I IS

,-:I-EI 2|

Takst E04e kan kun beny

Pasientens fedselsnummer eller D-nummer finnes ikke registrert i Folkeregisterst. | 771

Ayzender Meldingstype
Navn ARBEIDS- OG VELFERDSETATEN Type AFFPREC
Org. nr. 889640782 Status 3 Feil i delregning
Dato 03.06.2010 15:53:10
L Helfo sin 2rsak for 2 D 1005031553141080PUS 1
refusere enkeltregningen
Feil = Oppgjarsnr. Pas. rr. Pas. navn

763

60003

Sjurseth-Bergsvik Sebastian

60005

Mansen Fritjof

Pasientens navn, pasientnr. og hvilket
oppEjgrsnummer som er awist.

Na kan du sgke opp pasienten og hente opp journalen. Finn frem til riktig lilla oppgjgrslinje pa pasienten og se at
Oppgjorsnr. stemmer overens med hva du sa i applikasjonssvaret:
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Direkte oppgjgret ma tilbakefgres og deretter ma du rette opp det som er feilfgrt.

3.11.2.1.3 Kaorrigere enkeltregning somer del av en elektronisk samleregning

Enkeltregninger overfgres til Journal HELFO nar du klikker pd T-Knappen i pasientens journal. Enkelt regninger
faktureres sammen i en samleregning. Det stilles krav fra HELFO om at det lages en samleregning pr tannlege. Nar en
enkeltregning inngar i en samleregning lases enkeltregningene frem til du far et svar fra HELFO. | mgnsteravtalen for
tannleger er det bestemt at:

”Regninger som ikke inneholder tilstrekkelig informasjon eller som oppgjgrskontoret mener er feil skal returneres
til tannlegen uten at det foretas oppgjer for disse. Enkeltregninger som returneres skal ikke hindre utbetaling pa de
regninger som er korrekte.” Dette medfgrer at man opplever at deler av belgpet pa samleregningen kan bli holdt
tilbake, og at man far melding om at enkelte regninger er refusert. Man ma da foreta korreksjon pa regningene og
sende de inn pa nytti forbindelse med neste oppgjdr. Refusjonen kan f. eks skyldes feil bruk av takstnummer.
Oppgjorsenheten korrigerer ikke enkeltregninger, men de korrigerer samleregningen og returnerer enkeltregninger
med feil. For at du skal slippe 3 tilbakefgre alle journallinjer tilhgrende en returnert regning, har vi forenklet
korrigeringen ved & lage en rutine som tilbakefgrer selve oppgj@ret.

3.11.2.2 Elektronisk samleregning til disk

NB! Fglg trinnene under kapittelet Samleregning til HELFO[17N for & lage en samleregning.
| Journal Helfo er det nd kommet en grgnn fakturalinje:

u (001 |ha... |03.08.2010 | OVERF Deloppgjer 2 - Perio - Systematizk beh., ID 785 - fra 10003 Berent=en, Siri, kr 220 220,00 |J
u | 001 |ha... |03.08.2010 | OVERF Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 185 185,00 |J
u | 001 |ha... |03.08.2010 | OVERF Oppgjer - Tannutvikings forstyrrelzer, ID 787 - fra 10001 Carlzen, Reidar, kr 310 310,00 |J
u | 001 |ha... | 03.08.2010 | OVERF Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 788 - fra 20027 Gerhardezen, Ole, kr 185 185,00 |J
u | 004 |ha... |05.08.2010 |OWVERF Oppgjer - Sykdommer og anemalier i munn og kjeve, ID 78% - fra 10043 Fraktur, Hans, k... 185,00 |N

1. Hgyreklikk pa den grgnne fakturalinjen og velg:

Oppagjer - Perio - Rehab. ved tanntap, ID 930 - fra 10103 Perio Rehab, Hanne, kr 505
Spesifisert Faktura. Nr. 304, kr 505,00

Deloppajer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 931 - fra 10104 Perio Systematisk, Jon, kr 525 Vis journaltekst
Slett

Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 963 - fra 10108 Arnesen, Kurt, kr 1685

Endre behandlingstidspunkt
Oppaojer - Perio - Rehab. ved tanntap, ID 965 - fra 10106 Arnesen, Kurt, kr 505 Spesifisert utskrift

Vis historikk
Oppagjer - Perio - Rehab. ved tanntap, ID 965 - fra 10108 Arnesen, Kurt, kr 800 Skriv ut alle tilherende regninger

Oppajer - Attrisjon/erosjen, I3 871 - fra 10105 Trygd Stikkprave, Ola, kr 2705 Sipsyfaumalin el

Velg Elektronisk Elektronisk samleregning
samleregning XML il disk

Elektronisk samleregning XML til disk

Oppagjer - Sykdommer og anomalier i munn og kjeve, ID 9

2. En melding kommer opp Henter bilag til samleregning og et vindu med navnet Lagre Helfo xml til fil vises. Du ma
angi hvor pa datamaskinen du skal lagre xml-filen. Enten kan du ha en egen mappe under "Mine dokumenter" eller
pa Skrivebordet. Xml filen har automatisk dagnes dato som filnavn. Velg plassering og trykk Lagre. Fglgende
melding kommer:

Opus Dental 7.0.7
I
@ Samleregning skrevet til disk.
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3. Ga til plasseringen hvor du har lagret behandlerkravet og brenn den pa en CD. CD og signert samleregning sendes
inn til Helfo.

3.11.2.3 Samleregning pa papir/pdf-il

NB! Fglg trinnene under kapittelet Samleregning til HELFO[17 R for & lage en samleregning.

| Journal Helfo er det nd kommet en grgnn fakturalinje:

u | 001 |ha.. |03.08:2010 | OVERF Deloppgjer 2 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10003 Berentsen, Siri, kr 220 220,00 | J
u (001 |ha... | 03.08.2010 | OVERF Deloppaier 1 - Perio - Systematisk beh., ID 785 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 185 185,00 | J
u | 001 |ha... | 03.08.2010 | OVERF ‘Oppgjer - Tannutviklingsforstyrrelser, ID 787 - fra 10001 Carlsen, Reidar, kr 310 310,00 |J
u EHJ'I ha... 03.08.2010 |OVERF Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh., ID 788 - fra 20027 Gerhardesen, Ole, kr 185 185,00 |J
u 05.08.2010 | OVERF ‘Oppajer - Sykdommer og anomalier i munn og kjeve, ID 78% - fra 10043 Fraktur, Hans, k... 185,00 |N

1. Hgyreklikk pd den grgnne fakturalinjen og velg Skriv ut alle tilhgrende regninger

Vi joumakekss
et

Endre behandbngatidipunks

§ | 00% | harae 22 07 2000

3. En samleregning med bilag hentes, skriv ut alle sider og send inn til Helfo.
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3.11.2.4 Regning

Pa samme mate som du er vant til, sa skal du etter at du har fgrt journalen med trygderefusjoner, klikke pa knappen
7] og velge . Da far du opp dette bildet:

| Begning Foloebrygden 2009 [
Type Pasient
Disgnase [0 []
-
T g ahas iwea f arcke Dado frikort Utsfedt v
B Syia, og anamalied | mann, kjoes Fik gt 4 _J
| s iamalizbah Fv s, ol imchanit
Tilleggacpphraringer Oppgier
Remghate | dan aflentice & He | Dtoppge Hummer 2

£ heissijenasmn™
T S Sautioppgier denng branding

Samarbesidendetannieges HPR ne

Direkteoppgpar

Hwis ned, er behaningen & s Ne
betsging Ut gl

hogreng
# Beh Duio Tann Taksinr. Antall Tjemesiebehandling Honcrartaksi Rslesjon Godij egenandel
* 001 |02 04 2009 1 Uindersaioedse med frygderefusjon 00 16 120
I |+ Q01 | 02 0 2000 =" 2| Rantgenbilde (2 b kr B8] 120 0 B
|
|
|
Antadl linjer: 2 Sum haronr £ o fehusjan 255 Sum egenandel LE

| _ (e ) (e ]|

| dette skjermbildet er det en del opplysninger som er ngdvendig a fylle ut, slik at disse fglger med ut pa
oppgjorsskjemaet NAV 05-06.20. Nar vi i teksten under refererer til skjemaet/oppgjgrsskjemaet, sa betyr dette
Skjema for tannbehandling §5-6 NAV 05-06.20.

Type: | rammen for type vil du kjenne igjen tilstandene som ligger til grunn for at det ytes stgnad til dekning av
utgifter til tannbehandling fastsatti folketrygdlovens §5-6. Programmet vil automatisk aktivere de dekningstypene
som det ligger journalfgringer pa. Videre vil programmet produsere et oppgj@rsskjema til hver dekningstype.

Pasient: Opplysninger i rammen for pasient relaterer seg til opplysninger som skal settes i punkt 1 pa skjemaet.
Dato for frikort og pasientens trygdekontor vil settes automatisk dersom det er registrerti pasientens personalia.
Du har anledning til & endre trygdekontor dersom pasientens trygdekontor ikke er utsteder av frikortet.

Tilleggsopplysninger: | denne rammen skal du angi om pasienten har rettigheter i den offentlige tannhelsen. Det vil
automatsik sta Nei dersom pasientens fgdselsdato tilsier at pasienten er 21 ar eller eldre, og Ja dersom pasienten
er 20 ar eller yngre. Samarbeidende tannleges HPR-nummer skal bare fylles ut dersom behandlingen er utfgrt i
samarbeid med annen tannlege, jf. forskriftens § 3 annet ledd ( implantatforankret tannprotestisk behandling). Pa
www.safh.no (statens autorisasjonskontor) kan alle tannleger finne sitt HPR-nummer.

Tilleggsopplysninger
R ettigheter | den affentlige ~ Ja " Me
tannhelzetjenesten?

Samarbeidende tannleges HPR nr;

Oppgjor: Dersom stgnadskravet fremsettes fgr behandlingen er avsluttet, ma deloppgjer ID oppgis. Deloppgjer ID er
unik for hver behandling. Programmet nummererer oppgjgrene fortlgpende fra 1 innenfor hver dekningstype helt til
du markerer for at det er siste deloppgj@r i behandlingen, eller sluttoppgj@r denne behandling. Neste oppgjor etter
sluttoppgjgret, innenfor samme dekningstype, vil da starte pa nummer 1 igjen. Du kan overstyre dette nummeret
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manuelti nummerfeltet. @nsker du a8 bygge videre pa nummereringen du evt. har benyttet i 2010, kan du overstyre
nummeret pa deloppgjgret. Da vil neeste deloppgjer telles viderei fra siste satte nummer. Deloppgjer er satt
automatisk pa dekningstypene "Systematisk behandling av marginal periodontitt og peri-implantat" og
"Bittanomali"

Oppgjer

[v Deloppgier — Nummer|2

[T Shuttoppgjar denne behandling

Direkteoppgj@r: Her skal du angi om behandlingen er betalt/giro utstedt.

Direkteoppojar

Hviz nei, er behandlingen
betalt/giro utstedt?

" Mei

Trykk OK nar du er ferdig.

3.11.3 Journalfgring med refusjonstakster

| bildet Ny journalregistrering er det lagt to nye funksjoner:

Ny journalregistrering - -‘
Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 = Trygdeliste Trygdetakster2012 B T

Tekst

Undersskelze med trygderefusjon - D

Utskriftstekst

Forhandslagrede journaltekster Off. dekning
1-4 Undersekelse perio 1055,00 Sykdommer og anomalier i - 2 Kieve
1-1 Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 570,00 OFf. takst| 1 E] - w

Undersakese og diagnost

Undersakelse med trygderefusjon

1-3 Akutt undersekelse §70,00
1-5 Undersekt barnepasient 970,00 Refusjon
16 Undersskelse puss og rens instr 285,00 Direkte oppgjer
4 Etterkontroll 255,00 [C] Frikort
- R
5 Omfattende eﬂe.rku n?rull etter kirurgisk inngrep 620 ;:DD Honorar Refusjon Egenand.
1-7 Undersekelse Kirurgi 1045,00 450 215 245
Honorarvalg [ Oppdater siste US
@/ TR ’:mﬂ” Produkinr 1-2
- hd _
© Hoy 1055,00 . ["] Oppdater neste recall
OnEs Ko : [7] Oppdater siste B
@ Lav OfF. takst 1 pp
(") Egen Hvorav tannteknikk  Moms Refhon  Refandel Pas.andel Belep [¥] Ikke oppdater off. stat. Behandlingsdato
0 460 215 535 750 13012012~ 1130 - [.]

Leggtiifien] [ ok ][ avoyt |

1. En listeboks for Trygdetakst 2012 s@rger for at takstsystemet 2012 blir benyttet nar du velger offentlig dekning og
blar deg fram i takstene. Nar maskindato er i 2012, vil Trygdesystem 2012 automatisk veere valgt.

2. Velg riktig dekningstypei listeboksen Offentlig dekning. Denne vil sgrge for at korrekt stgnadskrav blir avkrysset
pa regningen/oppgjgret, samtidig som den vil fordele honorartakst, refusjon og eventuell egenandel pa skjemaet
side 2. Dekningstyper som dekkes etter honorartakst vil bli utfylti kolonnen for honorartakst, mens
dekningstyper som dekkes etter refusjonstakst vil bli fylt uti kolonnen for refusjon. Der det utlgses egen-andel,
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vil ogsa kolonnen for egenandel bli fylt ut.
Hyjumalregisteing ~ T . T T om m m o™= ——T——'
Behandlingsiste Feles - Prisliste Prisksie 2000 - Trygaslise Trypdetaiaser 208« Tanm :-hpmum: -]

Teiaz
Uadiriabsiig med Fypderetaps

Uniiritiiek

O, detsing

0 takst 1 ]
Undersphsss s all
Peetusjon] Marmal
| Direkte ope ger

) Frikget L] =

Hamomw Refusjan Egenan
30 180 120

1-3 At unasrasingieg E33.00
14 Underspiosiee pero 83,00
14 A usderiaknig 200
4 Etieriontrol 0,00
[T
P i
Hansraraly -
Tidsdet.
o mgoels B0
Lav
Egen

L

Hwoeww bannbsindd Refhon  Refanded Pas.endel Belep

|| Copdatersisie US

|| Owpdster nesisnecal
o kst 7 | Copduter siste B
[ den oppdater off, ta Behandlin

02012008+ 1124 .Q

(o oo |

18 Et BE0

3. Behandlingstidspunkt settes automatisk uti fra dato og tid pa maskinen. Feltet benyttes til & bestemme hvilke
takstsystem du skal benytte. Det er behandlingstidspunktet som hentes inn pa regningen. Programmet

kontrollerer at behandlingsdatoen er i overensstemmelse med bruk av takstsystem. Dette innebaerer at du ikke
kan benytte 2010 takster med behandlingsdato i 2011.

3.11.3.1 T-knapp

Etter 3 ha fgrt journalen med trygderefusjoner, klikker du pd knappen a og velger . Da far du opp

dette bildet:
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¢ Direkte oppgjer HELFO 2011 @ L 52

Type Pasient

Sjelden med. tilstand L LG Ll
Leppe-kjeve-ganespalte
Svulsteri munnhulen m.m.
Infeksjonsforebyagends beh. Drato frikort Utstedt av
Sykd. og anomalieri munn, kjeve & E]

@ Systematisk beh. av perio, peri-implantit Frikaort

Rehabilitering ved tanntap Tilleggsopplysninger Oppajer

Tannutviklingsforstymelser . . . _ _ .

Bittanomalier - Forundersokelse Eﬁfgﬁgl?;gégzgégenthge @ Ja @ Nei Deloppg]mlr Nummer 1

Bittanomalier [C] sivttoppgjer denne behanding
Adtrisjonferosjon Samarbeidendetannleges HPR nr

Hyposalivasjon

Allergiske reaksjoner Behandlingsform

rkesskade [Sa Systematisk behandling av margin:
Krigsp ensjon

Omfattende tannskade ved ulykke
Traumatisketannskader ved fallskader
Manglende evnetil egenomsorg ved sykd.
Tannlegeerklzring ved yrkesskade
Rentgen rekvirertav lege

| Regning

# Beh Dato Tann Takstnr. Antall Tjeneste/behandling Honorartakst Refusjon Godkj. egenandel 22 072011

+ 000 (22.07.2011 1 Undersakelse perio 320 180 130

Antall linjer: 1 Sum honaorar 320 Sum refusjon 150 Sum egenandel 130

[ ok ][ L

| dette skjermbildet er det en del opplysninger som er ngdvendig a fylle ut, slik at disse fglger med ut pa
oppgjersskjemaet NAV 05-06.20. Nar vi i teksten under refererer til skjemaet/oppgjgrsskjemaet, sa betyr dette
Skjema for tannbehandling §5-6 NAV 05-06.20. Det vil kun komme en utskrift av skjemaet der det utlgses egenandel
under egenandelstak 2. Da vil del Il Kvittering for egenandel som pasienten skal fa utlevert bli skrevet ut. Del 1
kvittering for refusjon kommer ut nar du kjgrer ut underbilagtil samleregningen under ett for samtlige pasienter.

Type: | rammen for type vil du kjenne igjen tilstandene som ligger til grunn for at det ytes stgnad til dekning av
utgifter til tannbehandling fastsatti Folketrygdlovens §5-6. Programmet vil automatisk aktivere de dekningstypene
som det ligger journalfgringer pa. Videre vil programmet produsere et oppgj@rsskjema til hver dekningstype. Dette
er i.h.h.t veiledningen til utfylling av skjemaet punkt 3 : Det skal kun settes et kryss.

Pasient: Opplysninger i rammen for pasient relaterer seg til opplysninger som skal settes i punkt 1 pa skjemaet. Det
er ikke lenger et krav om & sette ICD 10 diagnose, dette er frivillig. Dato for frikort og pasientens trygdekontor vil
settes automatisk dersom det er registrerti pasientens personalia. Du har anledning til & endre trygdekontor
dersom pasientens trygdekontor ikke er utsteder av frikortet.

Tilleggsopplysninger: | denne rammen skal du angi om pasienten har rettigheter i den offentlige tannhelsen. Det vil
automatisk std "Nei" dersom pasientens fgdselsdato tilsier at pasienten er 21 ar eller eldre, og "Ja" dersom
pasienten er 20 ar eller yngre. Samarbeidende tannleges HPR-nummer skal bare fylles ut dersom behandlingen er
utfgrt i samarbeid med annen tannlege, jf. forskriftens § 3 annet ledd ( implantatforankret tannprotestisk
behandling). P4 www.safh.no (statens autorisasjonskontor) kan alle tannleger finne sitt HPR-nummer.
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Tilleggzopplyzninger
R ettigheter | den offentlige ~ Ja  Me
tannhelzetienesten?

Samarbeidende tannleges HPR nr;

Oppgjor: Dersom stgnadskravet fremsettes fgr behandlingen er avsluttet, ma deloppgjar ID oppgis. Deloppgjgr ID er
unik for hver behandling. Programmet nummererer oppgjgrene fortlgpende fra 1 innenfor hver dekningstype helt til
du markerer for at det er siste deloppgj@r i behandlingen, eller sluttoppgj@r denne behandling. Neste oppgjor etter
sluttoppgjgret, innenfor samme dekningstype, vil da starte pa nummer 1 igjen. Du kan overstyre dette nummeret
manuelt i nummerfeltet. @nsker du & bygge videre pd nummereringen du evt. har benytteti 2007, kan du overstyre
nummeret pa deloppgjdret. Da vil neste deloppgjér telles videre i fra siste satte nummer. Deloppgjgr er satt
automatisk pa dekningstypene "Systematisk behandling av marginal periodontitt og peri-implantat" og
"Bittanomali"

Oppgjer

v Deloppgar — Nummer|2

[ Shttoppgjar denne behandling

3.11.3.2 Forhandskoblede trygderefusjonstakster

Pa de journaltekstene som er forhandskoblet mot en trygdetakst og dekningstype, vil offentlig dekning automatisk
komme opp ferdig valgt.

Ny journalregistrering - ‘

Behandlingsliste Felles - Prisliste 2012 = Trygdeliste Trygdetakster 2012 » S
oo

Undersskelze med trygderefusjon - D

Utskriftstekst

Forhdndslagrede journattekster Off. dekning

1-4 Undersekelze perio 1055,00 Sykdommer og anomalier i Kieve

1-1 Kensuttasjpn/undersekelse - recallpasient 470,00 Off takst|1 E]

Lidersokelse medinygdercusion Undersekelse og diagnost

1-3 Akutt undersekelse 1. 570,00

15 Undersekt barnepasient 970,00 Refusjon

1-8 Undersekelse puss og rens instr 285,00 Direkte oppgjer

4 Etterkontroll 255,00 D Frikort

5 Omfattende etterkentroll etter kirurgisk inngrep 520,00 Honorar Refusjon Egenand

1-7 Undersekelse Kirurgi 1045,00 480 215 245

HETTEEy [C] Oppdatersiste US

(@) TIELE ?man Produktnr  1-2

. E

) Hay 1055,00 [”] Oppdater neste recall I
_ Priskode 1

@ Middels| 870,00 )

© Lav e z [ Oppdatersiste BA n

(" Egen Hvorav tannteknikk  Moms Refhon Refandel Pas.andel Belap Ikke oppdater off. stat. Behandlingsdato

0 450 215 755 970,00 13012012~ 1150 ~[..]
5.
Le| I} OK Avbryt
\

1. Velg journalteksten

. Trygdetakster 2012 vil vaere forhandsvalgt nar du har behandlingsdato i 2012.

3. Dekningstype i listeboksen Offentlig dekning kommer automatisk opp og s@rger for at korrekt dekningstype
benyttes pa denne journallinjen. Ved behov kan du endre dekningstype her. Taksten kan ogsa endres om det
skulle vaere ngdvendig.

N
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4. Behandlingstidspunkt settes automatisk uti fra dato og tid pa maskinen. Feltet benyttes til 8 bestemme hvilke
takstsystem du skal benytte. Det er behandlingstidspunktet som hentes inn pa regningen. Programmet
kontrollerer at behandlingsdatoen er i overensstemmelse med bruk av takstsystem. takster med behandlingsdato
i 2012.

5. Klikk OK

3.11.3.3 Manuell kobling av trygderefusjonstakst

Pa de journaltekstene som_ikke er forhandskoblet mot en trygdetakst og dekningstype, kan du gjgre dette i det du
fgrer journallinjen. Velg behandling pa vanlig matei journalen. | bildet Ny journalregistrering gjgr du fglgende:

Ny journalregistrering - ‘

Behandlingsliste Feles - Prisliste 2012 - Trygdeliste Trygdetakster 2012 » Tann
i

Undersakelse med trygderefusjon e D

Utskriftstekst

Forhdndslagrede journaltekster Off. dekning

1-4 Undersekelse perio 1055,00 Sykdommer og anomalier i+ Kieve

1-1 Konsultagjon/undersekelse - recallpasient 970,00 Off. takst |1 E]

Tl SR TR T N Undersokelse og diagnost

1-3 Akutt undersekelze 1 970,00

1-5 Undersekt barnepasient 970,00 Refusjon

1-8 Undersekelse puss og rens instr 285,00 Direkte oppajer

4 Etterkontroll 255,00 [7] Frikort

5 Omfattende etterkontroll etter kirurgisk inngrep §20,00 Honorar Refusjon Egenand.

1-7 Undersekelse Kirurgi 1045,00 480 215 245

Honorarvalg [”] Oppdatersiste US

_ Antall

© Tidsdeb T -

©) Hey 1055,00 o - [ Oppdater neste recall I
— riskode

@ Middels| 870,00 )

) Lav OF takst 1 [7] Oppdater siste B n

(") Egen Hvorav tannteknikk  Moms Refhon  Refandel Pas.andel Belop |kke oppdater off. stat. Behandlingsdato

i} 450 215 755 970,00 13.012012 - 11:50 - E]
5.
Le f] OK Avbryt

1. Velg journalteksten

2. Trygdetakster 2012 vil veere forhandsvalgt nar du har behandlingsdato i 2012 og denne sgrger for at
takstsystemet 2012 blir benyttet nar du velger offentlig dekning og blar deg fram i dekningstyper og takster.

3. Velg riktig dekningstypei listeboksen Offentlig dekning. Denne vil sgrge for at korrekt stgnadskrav blir avkrysset
pa regningen. Dersom du har priskode som stemmer overens med den offentlige takstnummereringen, vil
programmet automatisk velge tilsvarende trygdetakst og fordele denne til refusjon og evt egenandel.

4. Behandlingstidspunkt settes automatisk uti fra dato og tid pa maskinen. Feltet benyttes til a bestemme hvilke
takstsystem du skal benytte. Det er behandlingstidspunktet som hentes inn pa regningen. Programmet
kontrollerer at behandlingsdatoen er i overensstemmelse med bruk av takstsystem.

5. Klikk OK

3.11.4 Korreksjon av direkte oppgjar
Samleregninger til Helfo sendes na inn elektronisk som XML filer, enten vi NHN, eller via CD.

Les mer om Elektronisk innsending av samleregninger via Helse nett|181

Les mer om Elektronisk innsending av samleregninger pa cd|185

Nar du sender inn samleregningen via NHN vil svaret fra Helfo, som heter applikasjonskvittering, komme rettinn
under lister| applikasjonskvitteringer. Inntil dette svaret foreligger, er samleregningen og tilhgrende journallinjer
pa pasientene |ast for korrigeringer. Nar applikasjonskvitteringen kommer tilbake fra Helfo sa Igses linjene opp for
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tilbakefgring/kreditering avhengig av svaret fra Helfo om de er godkjent, eller avvist. | tillegg vil det komme et svar
via mail/post. Dersom du sender inn via CD kommer svaret fra Helfo pa mail eller per brev. Dermed kommer de ikke
inn i Opus og ved feil i hele eller deler av regningen ma du derfor manuelt Igse opp regningen ved bruk av dagens
kode pa samleregningen det gjelder. Dagens kode far man ved 3 ta kontakt med Opus support.

| mgnsteravtalen for tannleger er det bestemt at:

"Regninger som ikke inneholder tilstrekkelig informasjon eller som oppgj@rskontoret mener er feil skal returneres

til tannlegen uten at det foretas oppgj@r for disse. Enkeltregninger som returneres skal ikke hindre utbetaling pa de
regninger som er korrekte.” Dette medfgrer at at deler av belgpet pa samleregningen kan bli holdt tilbake, og at man
far melding om at utbetalingen pa enkelte samleregninger er redusert. Du ma da foreta korreksjon pa regningene og
sende deinn pa nytti forbindelse med neste oppgjér. Avvisningen kan f. eks skyldes feil bruk av takst nummer.
Oppgj@rsenheten korrigerer ikke enkeltregninger, men de reduserer utbetalingen pa samleregningen og returnerer
hele enkeltregninger med feil. For at du skal slippe a tilbakefgre alle journallinjene tilhgrende en avvist regning, har
vi forenklet korrigeringen ved & lage en rutine som tilbakefgrer selve oppgj@ret.

For a korrigere avviste oppgjgr, sa skal benytte funksjonen tilbakefgring. Forutsetningen for a tilbakefgre et
oppgjer er at restbelgpet pa samleregningen er minst like stort som belgpet pa oppgjgret du skal tilbakefgre.
Programmet vil kontrollere dette ved forsgk pa tilbakefgring. Derfor anbefaler vi a tilbakefgre oppgj@r som er feil
fgr du fgrer betaling pa samleregningen .

Kreditering skal kun brukes i de tilfellene der du har fatt utbetalt fra Helfo, men som du allikevel ser at er feilsendt.
Dette kan f.eks skje ved at du har fgrt journal pa feil pasient, ved atdu i ettertid ser at pasienten skulle ha en annen
dekningstype, eller en annen refusjonssats (s@sken moderasjon - kjeveortoped).. NB! Gjennomfgrt kreditering kan
ikke slettes eller angres.

3.11.4.1 Tilbakefaring av direkte oppgjar ved bruk av Helsenett

Nar du sender inn oppgjaret til Helfo via NHN, vil svaret mottas somen applikasjonskvittering.
Applikasjonskvitteringen vil etter en stund dukke opp i Lister/HELFO applikasjonskvitteringer. Innholdet i denne
forteller omen regning er godkjent eller avvist. | listen vil samleregningene fremga med ulike farger. Samleregninger
hvor hele regningen er godkjent vil fremga med grent. Samleregnonger hvor hele eller deler av den er avvist vil fremga
med rad farge. Nar du skal rette opp linjer somer avvist, anbefaler vi at du retter opp alle avviste regninger far du farer
betalingen somer mottat fra Helfo.

I listen vil deti kolonnen "Status" kunne fremga 3 ulike statuser:

® OK - betyr at hele samleregningen er godkjent og vil bli utbetalt - linjen vil veere grgnn

® Feil i delmelding - betyr at en eller flere enkeltregninger er avvist og utbetaling vil bli redusert med belgp
tilsvarende summen av de avviste regningene -linjen vil veere rgd.

® Avvist- hele samleregningen er avvist ogingen utbetaling vil bli foretatt - linjen vil veere rgd
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Dato Avzender tattak.er Status Faktmr Fakt bel i
19.08.2010 ARBEIDS- 0G YELFE... 142 750,00
19.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... 0K 141 585,00
19.08.20010 ARBEIDS- OG YELFE... ok, 140 185,00
19.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... (1]8 133 220,00 | E
16.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... (1] 4 138 220,00
16.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... (1]4 137 185.00
16.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... (1]4 136 255,00
29.07.2010 ARBEIDS- 0G YELFE... 135 220,00
01.06.2010 ARBEIDS- OG YELFE... 585, EIEI
31.05.2010 ARBEIDS- 0G YELFE... 585,00
31.05.2010 ARBEIDS- 0G YELFE... 550,00

For & kunne se hvilke regninger pa samleregningen som er avvist fra Helfo skal du gjgre fglgende

@ HELFO applikasjonssar &l

Dato Aygender Mottaker Statug Falt.rr Fakt.bel T

18.08.2010 ARBEIDS- OG WELFE. . ok 1) Marker linjen hvor 750,00
samleregningen har

19.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... 0K status feil i delmelding 585,00
18.08.2010 AREBEIDS- OG YELFE... Ok 185,00
19.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE ... OK 139 220,00 =
16.08.2010 AREEIDS- OG YELFE... OK 138 220,00
16.08.2010 AREBEIDS- OG YELFE... Ok 137 185,00
16.08.2010 ARBEIDS- OG YELFE... OK 136 255,00
29.07.2010 ARBEIDS- OG YELFE... 135 220,00
01.06.2010 ARBEIDS- OG YELFE... 585, o
31.05.2010 ARBEIDS- OG YELFE... 585,00
31.05.2010 AREEIDS- OG YELFE... 550,00

@ Aktivtregnskap () Alle regnskap [ Mig VT[ Oppdater ] [ Lukk ]

Da vil du fa frem et nytt bilde som viser hvilke enkeltregninger som er avvist, og i feltet feil kan du lese
avvisningsgrunnen.
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' Applikasjonssear £3
Ayzender teldingztype
Mavn ARBEIDS- OG VELFERDSETATEM Tvpe APPREC
Org. . 899640752 Status 3Feii delregring
Dato 071.06. 2010 10:52:56
D 1006071105258:3850 PLIS. 1
Feil Oppgjerznr. Fasz. . Faz. navn
[ 745 10059 Aarmodt Bente

| journal Helfo finner du denne samleregningen og vi ser ati status feltet sa star det Feil.

Hegyreklikk pa aktuelt oppgjgr som skal tilbakefgres og velg tilbakefgr. Dette kan gjgres i Helfo journal eller pa
direkte oppgj@rslinjen i aktuell pasientsin journal.

hanng16.12.2011 |OYERF | Oppgier - Sykeommer og anomalier i munn og kjeve, ID 896 - fra 10096 Jensen, Peter, kr 190 [T

Tilbakefar

Endre behandlingstidspunkt
Hent oppgjer

Skriv regning

Signer journallinje(Fg)
Krediter regningfoppgjer

u (0001 |hanne 13122011 |PROT - Preparering av IPS-emax krone

-m- Undersakelse med tryaderefusjon

Wiz journaltekst

Tilbakefar

Endre behandlingstidspunkt
Hent oppgjer

Skriv regning

Signer jourmallinje(F3)
Krediter regning/oppajor

Da kommer denne meldingen frem:
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-

Opus Dental 7.0.488.0 IE3

Wil du tilbakefere dette oppgjeret og redusere resthelsp pa faktura nr
285 med kr 1907

Ja [ e

Nar du svarer ja pa dette produseres na en linje i journal Helfo med tilbakefgringen, og som redusere saldoen i
Helfo journalen med kr. 190,-. | tillegg reduseres restbelgpet pa fakturaen med samme belgp, og som i dette tilfelle
vil nulle ut fakturaen(Dersom det er flere returnerte regninger, sa tilbakefgrer du alle oppgjgrslinjene som er blitt
returnert fgr du fgrer full betaling pa restbelgpet pa denne fakturaen i journal Helf) Opprinnelig oppgjgrslinje vil

merkes "Tilbakefgrt dd.mm.3333", og samleregningen korrigeres med tilbakefgringen. Samtidig med tilbakefgringen
i journal Helfo, vil det bli produsert en motposti pasientens journal.

u (0001 |hanng13.12.2011 | PROT - Preparering av IPS-smax krone

o o e 812201 ov |12 W sk nesrosetisen

Z@lG )]

Linjene tilhgrende dette oppgjdret frigjgres, slik at du na kan korrigere ved a tilbakefgre linjen/linjene hvor feilen
ligger. Tilbakefgring av journallinjene gjgres ved a hgyreklikke pa en og en linje og velge alternativet tilbakefgr.

Tilbakefar
Slett

Endre tekst
Endre behandlingstidspunkt

Endlre belop
Endre behandler

Signer joumallinje(F3)

Na kan journallinjene fgres pa nytt pa korrekt mate. Etter at korrigeringen er foretatt kan du igjen trykke pad T-
knappen for 3 kjgre oppgjgret pa nytt.
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] Direkte appajer HELFO 2012 =]
Tvpe Pasient

Sielden med. tistand Disonose IED-10

Leppe-kieve-gsnespatte

Swulster i munnhulen mom

Inteksjonsforehyggende beh. Data frikort Utstedt av

Sykd. og anomalier | munn, keve [N [:]

Systematisk beh. av perio, peri-implantit

Rehab\lﬂ.enng wed tanntap Tilleggsopplysninger Oppajsr

Tremmeikieln geiziiriclizay Rettigheter i den offertige @ J ) Nei Deloppojar Mummer 1

Bittaromalier - Forunderskelse tannhelzatienasten? @ Ja (L Mei ) |

Bittanomalier Sluttoppgier denne behandiing

Attrisjon/erosjon Samarbeidende tannleges HPR nr:

Hyposalivesion

Allergiske reaksjoner Behandlingsform

rhesskadz [9 Patologisk tap av tannsubstans ved ~

Krigspension

Omfattende tannskade ved ulykke

Traumatiske tannskader ved fallskader

Manglende evne til egenomsory ved sykd

Tennlegeerklzering ved yrikesskace

Rartaen rekvirert av lege

Regning

# Beh Dato Tann  Takstnr.  Antall Tienestesehanding Honorartakst  Refusjon  Godkj. egenandel m

+| | ooojo7az2m2 | | 1] |Undlersekelse med trygderefusjon | 460 25|

Antall linjer: 1 Sum honorar 460 Sum refusjon 215 Sum egenancel a

u 0001 |hanng 16 12 2011 Tilbaketurt 07 12 2012 Undersokelse med trygderefusion

u 0001 |hanng 07 122012 | DI Tilbaketoring av: 1612 2011 Undersekelse med trygderefusjon | ke 860

u 0001 |hanng 07 122012 DIV Underspkelse med trygderefusion

Det nye oppgjdret ligger na klar til fakturering i fakturabilde i Helfo journalen som kommer med pa neste
samleregning.
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@ Sarmleregning HELFO 2012 [ 2= ]
Betaler
Mavn ARBEIDS- OG
Adresse 1 | Akersgeta B4ES
Adresse 2
Poststed
Diata Beskrivelze Honarar IC
+ 07 122012 | Oppgjar - Aftrisjonferoszjon, ID 954 - fra 10096 Jenzen, Peter, kr 215 21500 | 0001
Sum 215,00
Fakturer valgte linjer ] [ Avbryt

3.11.4.2 Kreditering av direkte oppgjear ved bruk av Helsenett

Nar du har fatt applikasjonskvittering sa er muligheten til 3 kreditere godkjente regninger.Dette skal
kun gjgres dersom du oppdager at du har fgrt feil pa en regning som er godkjent fra Helfo og som de
har utbetalt. NB! Det er kun godkjente regninger som Helfo vil utbetale som kan krediteres.

Dato Avsender

13.03.2010 ARBEIDS-
13.08.2010 ARBEIDS-
13.08.2010 ARBEIDS-
13.08.2010 ARBEIDS-
16.08.2010 ARBEIDS-
16.08.2010 ARBEIDS-
16.08.2010 ARBEIDS-
29.07.2010 ARBEIDS-

0G VELFE..

0G YELFE...
0G YELFE...
0G YELFE...
0G YELFE...
0G VELFE...
0G VELFE...
0 VELFE...

tattak.er Status

oK

Faktmr

Faktbel i

| journal Helfo finner du denne samleregningen og vi ser ati status feltet sa star det ok.
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U [0001 |hannd19.08.2010 | OVERF | Oppgjor - Sykeformer og anomsier i munn og Keve, ID 759 - fra 10030 Bang, P, kr 155

8062010 | OVERF | Deloppgior 4 - Perio - Systematisk ben., ID 780 - fra 10042 Perio, Pele, kr 585 Her vises statusen som ok [
¥

e samleregningen

{19.05.2010 | OVERF kst 1505 2010: Oppe - yksomne o snomste | mur o sve, D 731 - 10082 o et 750 O e
{19.05.2010 | OVERF | Opir - yicormer o anomaler o eve, D 792 r 10030 Bang, Pl 165 O mm

Dersom dette oppgjgret er feil ma det krediteres, dette gjgres ved a hgyreklikke pd aktuelt oppgj@r og velge krediter
regning/oppgjer. Dette kan gjgres i Helfo journal eller pa direkte oppgjgrslinjen i aktuell pasientsin journal.

Deloppjer 4 - Perio - Systematisk beh., ID 790 - fra 10042 Perio, Pelle, kr 585

19.08.2010 | OVERF
u oo 19082010 |OVERF | Kreditert 19.08.2010: Oppgjar - Sykcommer og anomalier | munn g kjeve, ID 791 - fra 10042 F
{0001 | hannd 13.08:2010 | OVERF | Oppjar - Sykeommer o anomalier i munn og kjeve, ID 732 - 12 10030 Bang, PAl, kr 185

hanng 19082010 |OVERF
w000 hanng 17092010 |OVERF | Deloppgiar 1 - Perio - Systematisk beh. | ID 795 - fra 40000 Bervik, Carl, kr 185 |
u 0003 |hanne 17 .09.2010 |OVERF | Oppgier - Sykdommer og anomalier | munn og kieve, ID 796 - fra 1016 Uifsen, UIf, kr 185

Wis journaltekst

Endre hehandlingstidspunkt

Hent oppgjar
Skriv regning

Signer journallinje(F9)

Kreditering 793 av 19.08 2010: Oppgjer - Sykdommer og anomalier | munn og kigve, 10 791 - f

Krediter regning/oppgjer I

U 0001 hanng19.05.2010 DIV 1-4 o Undersekelse perio
u 00 hanng19.05.2010 RTG 802-3 o Rentgenkilde med trygderefusjon
u 0001 hanng19.08.2010 | PERID s01 1] Hontroll av lommeregistreringesr

Yis journaltekst

Endre hehandlingstidspurnkt

Hent oppagjer

u 0001 hanng 19.03.2010 | PERIO
u 0001 hanng19.08.2010 | KIR

Periodonti registreringshilde

Kreditering av 23.05.2010: Fjerning av retinert tann med trygderefusion Skriv regning

Signer journallinje(Fd)

W 0001 hanne 07122012 DIV Konsutasjonundersekelse - recallpasient
u 0001 hanne07122012 RTG |31 | |s022 [m | |Rentgenbide

‘ Krediter regning/oppajar

Da kommer denne meldingen frem:

Opus Dental 7.0,488.0 IE

D er i ferd med 3 kreditere appgjgrsnurmmer 790 tilharende pasient
Perio Pelle , Krediteringen kan ikke angres! Wil du forsette?

Ja [ [ e

Programmet vil nd automatisk kreditere alle tilhgrende journallinjer til dette oppgjoret og produsere et
krediteringsoppgjar

u 0001  hanng19.08.2010 |DIW 1-4 M Kreditert 07122012 Undersekelze perio
u (0001 |hanne19.05.2010 |RTG §02-3 1] Kreditert 07 12,2012 Rertgenbilde med tryaderefusjon
u (0001 |hanne19.08.2010 |PERIO a0 M Kreditert 07.12.2012 Kortroll av lommeregistreringer

u (0001 |hanne19.06.2010 |PERIC Periodonti registreringshilde

u (0001 |hanng19.08.2010 |KIR 37 405 ] Kreditering av 29.05.2010: Fierning av retinert tann med trygderefusjon

u 0001 hanne07.12.2012 DIV 1-1 1] Konsultasjioniundersekelse - recalpasient

u 0001 hanne 07122012 |RTG 3 8022 M Rantgenhilde

[ 0001  hanng 07122012 |DIV 1-4 M Kreditering av 19.08 2010: Undersmkelse perio 3
0001  hanne07 122012 |RTG &§02-3 ] Kreditering av 13.05 2010: Rertgenbilde med trygderefusjon
0001 | hanne 07.12.2012 | PERIC 01 M Kreditering av 19.08.2010: Kordroll av lommeregistreringesr

En linje for krediteringen kommer ogsa automatisk i Helfo journalen.
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#ID Logil Drato Gruppe  Tekst
u 0001 |hanng 1910202 |OWERF | Oppoer - Sykdommer og anomalier | munn og kjeve, 1D 983 - fra 10111 Johansen, Per Arne, kr 270

l o001 07122012 |COWERF | Kreditering sv 19.08.2010: Deloppgiet 4 - Perio - Systematisk beh., ID 790 - fra 10042 Perio, Pelle, kr 585

Krediteringslinjne ligger na klar til fakturering i fakturabilde i Helfo journalen, og vil komme med pa neste
samleregning hvor krediteringene blir trukket i fra pa sum behandlerkrav.

£ Samleregning HELFO 2010 [== ]

Betaler
Mavn (ARBEIDS- OG
Adresse 1 | Akersgata G453
Adresse 2 |
Poststed | |
Dato Beskrivelse Honarar I
+ OF 12.2012 | Kreditering av 12.05.2010; Deloppdjer 4 - Perio - Systematisk beh. ... -585,00 0 0001

. Sum|  -585,00

[ Fakturer walgte linjer ] [ Axvhiryt ]

Na kan du fgre behandlingen i journalen til pasienten pa korrekt mate. Hvis det skal veere trygd pa den korrekte
fgringen vil det nye oppgjoret kunne kjgres pa samme samleregning som det krediterte oppgjgret.

3.11.4.3 Tilbakefgring av direkte oppgjer via cd

Oppgjor som er sendtinn pa CD vil ikke fa noe elektronisk svar pa om samleregningen er godkjent eller om det er
feil i hele eller deler av regningen. Alle regninger sendt pa CD vil derfor alltid fremgd som sendt i statusfeltet i
journal Helfo. Tilbakemeldingen fra Helfo vil derfor forega pr brev. Dersom du far avvist regninger som er sendt pa
CD, ma du for a tilbakefgre eller kreditere disse fgrst sette status pa disse manuelt. Grunnen til dette er at man ikke
skal rgre regninger fgr svaret fra Helfo foreligger. Dette krever dagens kode som du far ved a ringe support. For a
tilbakefgre skal du gjgre fglgende:

u 0001 [hann{ 16122011 |OVERF | Oppgjar - Sykdommer og snomalier | munn og kjeve, ID 896 - fra 10096 Jensen, Peter, kr 190 o

Hold Alt tasten pa tastaturet nede og hgyreklikk i kolonnen status hvor det star sendt, og dette bildet vil komme
frem.
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OPUECriginal

Sknv inn pazzard for blgang: 0

Angi tilgangzskode zom er avtalt med Opus
Systemer.

Dagens kode: GO00464

i

Aubirpt

Her ma du ta kontakt med Opus support for 4 fa dagens kode.

Nar koden er lagt inn kommer dette frem hvor du ma man sette prikken pa feil eller avvist avhengig av om hele eller
deler av regningen er avvist:

® Feil i delmelding - betyr at en eller flere enkeltregninger er avvist
® Avvist - hele samleregningen er avvist og ingen utbetaling vil bli foretatt

Du skal her velge feil, eller avvist avhengig av svaret fra Helfo. Trykk sa pa utfgr og ok

Spplikasjonssear |
Lag/endre APFREC
Fakk. rr. 205
GLID 0D 3BA269-908 9-4503-8F 1 2-F 2B50B 24F

OK &) Awvist ) Feil @

Nar du kommer uti journal Helfo igjen ma du trykke pa knappen oppdater i knapperaden og statusen vil endres til
feil.

2201 | OVERF | Oppgier - Sykdommer jeve, ID 838 - fra 10098 Jensen, Peter, kr 190 19000 |

Hayreklikk pa det aktuelle oppgj@r som skal tilbakefgres og velg tilbakefgr. Dette kan gjgres i Helfo journal eller pa
direkte oppgjgrslinjen i aktuell pasientsin journal.

oom 1512 2011 |OWERF | Oppgjer - Sykdommer og anomalier | munn g kieve, ID 836 - fra 10096 Jensen, Peter, kr 190 is journaltekst
Tilbakefar
Endre behandlingstidspunkt

Hent oppajer
Skriv regning

Signer journallinje(F3)

Krediter regningfoppgjer
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u (0001 |hanne 13122011 |PROT - Preparering av IPS-emax krone

e N e e

Wiz journaltekst

Tilbakefar

Endre behandlingstidspunkt
Hent oppgjer

Skriv regning

Signer jourmallinje(F3)
Krediter regning/oppajor

Da kommer denne meldingen frem:

' Opus Dental 7.0.488.0 =

Wil du tilbakefere dette oppgjeret og redusere resthelsp pa faktura nr
285 med kr 1907

Ja [ e

Nar du svarer ja pa dette produseres na en linje i journal Helfo med tilbakefgringen, og som redusere saldoen i
Helfo journalen med kr. 190,-. | tillegg reduseres restbelgpet pa fakturaen med samme belgp, og som i dette tilfelle
vil nulle ut fakturaen(Dersom det er flere returnerte regninger, sa tilbakefgrer du alle oppgjgrslinjene som er blitt
returnert fgr du fgrer full betaling pa restbelgpet pa denne fakturaen i journal Helf) Opprinnelig oppgjgrslinje vil

merkes "Tilbakefgrt dd.mm.3333", og samleregningen korrigeres med tilbakefgringen. Samtidig med tilbakefgringen
i journal Helfo, vil det bli produsert en motposti pasientens journal.

u (0001 |hanng13.12.2011 | PROT - Preparering av IPS-smax krone

o o e 812201 ov |12 W sk nesrosetisen

i) S 7]

Linjene tilhgrende dette oppgjdret frigjgres, slik at du kan korrigere med a tilbakefgre linjen/linjene hvor feilen
ligger. Tilbakefgring av journallinjene gjgres ved a hgyreklikke pa en og en linje og velge alternativet tilbakefgr.
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ez o | 12| Undersakelse med trygderefusion T ——

Tilbakefar
Slett

Endre tekst
Endre behandlingstidspunkt
Endre belap

Endre behandler

Signer journallinje(Fg)

Na fgres journallinjene pa nytt pa korrekt mate. Etter at korrigeringen er foretatt kan du igjen trykke pa T-knappen
for & kjgre oppgj@ret pa nytt.

=yl Direkte oppgjer HELFO 2012
pRgj

Tvpe Pasient
Seldlen med. tistand Disgnase KE-10
Leppe-kjgve-ganespalte
Swulster | munnhulen m.m.
Inteksjonstarehyagende beh. Dato frikort Utstedt av
Sykd. og anomalier | munn, kjeve [N Q
Systematisk beh. av perio, peri-implantitt
Rehabilitering ved tanntap
Tannutviklingsforstyrrelser
Bittanomalier - Forundzrsmkelse

Tilleggsopplysninger Oppajsr

Rettigheter i den offentige U M Deloppejar Mummer 1
tannhelzetienesten? == L

Bittanomalier Sluttoppaier denne behanding
@ Atrisjon/erosjon Samarbeidence tannleges HPR nr:

Hyposalivasion

Allergiske reaksjoner Behandlingsform

rrkesshads

[n Patologisk tap av tannsubstans ved +

Krigspensjon

Omfsttende tannskade ved ulykke
Traumstiske tannskader ved falskader
Manglende evne til egenomsorg ved sykd
Tennlegeerklzering ved yrkesskade
Rartaen rekvirert av lege

Regning
# Beh Dato Tenn  Tskstor.  Antall Tienestedehanding Honorartakst  Refusjon  Godkj. egenandel
+| | 000jo7 122012 | | 1] |Undersekelse med trygderetusion | 460 | 215
Aritall linjer: 1 Sum honorar 460 Sumrefusjon 215 Sum egenancel 0

u (0001 |hanng 16.12.2011 Tilbakefert 07 12.2012; Undersekelze med trygderefusion

u 0001 |hanng 07 122012 DIV Tibaketoring av: 16.12 2011 Undersakelse med trygderefusjon | kr 850
u 0001 |hanng 07122012 DIV Uniderspkelse med tryodersfusion

Det nye oppgjdret ligger nd klar til fakturering i fakturabilde i Helfo journalen som kommer med pa neste
samleregning.

Opus Systemer AS



204 Opus Dental 7.0

£ samleregning HELFO 2012 =]
Betaler
M |ARBEIDS- OG

Advesseq | Akersgota G453

Adresse 2 |
Poststed | |
Diata Beskrivelze Honarar IC
+ 07 122012 | Oppgjar - Aftrisjonferoszjon, ID 954 - fra 10096 Jenzen, Peter, kr 215 21500 | 0001

| Sum| 21500

[ Fakturer valgte linjer ] [ Avbryt ]

3.11.4.4 Kreditering av direkte oppgjer via cd

Oppgjor som er sendtinn pa CD vil ikke fa noe elektronisk svar pd om samleregningen er godkjent eller om det er
feil i hele eller deler av regningen. Alle regninger sendt pa CD vil derfor alltid fremga som sendt i statusfeltet i
journal Helfo. Tilbakemeldingen fra Helfo vil derfor forega pr brev. Dersom du oppdager at du har fgrt feil pa et
oppgj@r som Helfo har godkjent kan disse krediteres fgrst etter at du fgrst har satt status pa disse manuelt.
Grunnen til dette er at man ikke skal rgre regninger fgr svaret fra Helfo foreligger. Dette krever dagens kode som du

far ved 3 ringe support. NB! Det er kun godkjente regninger som Helfo vil utbetale som kan krediteres.

| journal Helfo finner man denne samleregningen og vi ser ati status feltet sa star det sendt.

U 0001 |harné19.06.2010 | OVERF | Oppgiar - Sykdommer g anomaier i munn og kieve, ID 763 - fra 10030 Bang, P, kr 185

u Do - Pato-Systemetish, D 750- ra 10042 Pai,Pal, i 555 T smml

. mlr | T 0 eve, D 791 -1 10042 P, Pele, 750 T |
u Oppgr -Syicormer og nomeler I og ave, 752 18 10030 Bang Pl r 185 L e |

Hold Alt tasten pa tastaturet nede og hgyreklikk i kolonnen status hvor det star sendt, og dette bildet vil komme
frem.

DPUS Criginal

Skriv inn pazsord for tilgang: 0

Anai tlgangzskode zom er avtalt med Opus
Systemer. Awbryt

i

Dagens kaode: GO004G4

ZXXXza<

Her ma du ta kontakt med Opus support for 4 fa dagens kode.

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 205

Nar koden er lagtinn og du trykker ok kommer dette frem

Spplikasjonssvar ]
Lag/endre APPREC
Fakt. rr. 143

GLID {ER16535E 4B 29-4135-97E B-3RE 274256

OK & Awvist @ Feill @)
Slett

Her ma du sette prikken pa ok

M
Lag/endre APFREC
Fakk. rr. 143

GLID {ER16E35E A8 29-4125-97E B-3RE 574256

1] 4 Azt () Fell (0

Slett

Nar du kommer uti journal Helfo igjen ma du trykke pa knappen oppdater i knapperaden og statusen vil endres til

ok.

EIDS- 0G VELFERDSETATEN Arskull: —

J__Hese J[ Joumal ][ Timebok J(_ sek [ Dgpas. [ Recal | Awale J[_ Komamt ][ Ko

J[ Fakiura [ innbet. Teksth.

[ Oppdater |

===

[0 o om  oume o

Sttus Hon S sig F

40001 | hannd 19.08.2010 | OVERF | oppgjar - Sykdommer og anomalier | munn og Kjeve, [0 768 - fra 10030 Bang, P8I, kr 220
0001 e 15.05,2010 | OVERE | Oppger - Sy op snomaler g eve, 0793 - 1310030 Sang, 8, 165
Decopaer 4 - P - Systmatk ben. 0 790 - a 10042 P, et bt 535

220004

T

e, |
i 01 e 15352010 [oveRe st 1950 201 oS cpaner oo D7 0O pr R0 w0 | o,

Hoyreklikk pa aktuelt oppgjer som skal krediteres og velg krediter regning/oppgj@r. Dette kan gjgres i Helfo journal
eller pa direkte oppgjarslinjen i aktuell pasientsin journal.

Deloppgjer 4 - Perio - Systematisk beh., ID 790 - fra 10042 Perio, Pelle, kr 585

u |oom 19.08.2010 | OVERF
0om 19.082010 |OVERF | Kreditert 19.08.2010; Oppojar - Sykcommer o anomalisr | munn ag kieve, ID 791 - fra 10042 F
u oo 19082010 |OVERF | Oppgjar - Sykdommer og anomalier | munn og kjeve, ID 792 - fra 10030 Bang, PAI, kr 185

18.08.2010 |OVERF
0001 |hanng 17.09.2010 | OVERF

hann;

Kreditering 793 av 19.05 2010 Oppogjer - Sykdommer og anomalier | munn og kigve, 1D 731 -
Deloppgjer 1 - Perio - Systematisk beh. ID 795 - fra 40000 Bervik, Carl, kr 185 |

H

Wis journaltekst

Endre behandlingstidspunkt
Hent oppagjer

Skriv regning

Signer journallinje(F9)

Krediter regning/oppgjer I

c

0003 |hanng17.09.2010 |OVERF | Oppejar - Sykdommer og anomalier | munn og kjeve, ID 796 - fra 1016 Ultsen, UIE, kr 185
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0001 henne19.08.2010 DY 1-4 o Undersekelse perio
001 hsnne19.082010 RTG 802-3 o Rentgenkilde med trygderefusjon
001 'hesnne19.08.2010 | PERIO s01 1] Hontroll av lommeregistreringesr

=

<

=

Yis journaltekst

Endre hehandlingstidspurnkt

Periodonti registreringshilde Hent oppajar

Skriv regning

0001 |hanng 19.08.2010 | KIR Krecditering av 29.05.2010: Fjerning av retinert tann med trygderefusjon

Signer journallinje(Fd)

W 0001 hanne 07122012 DIV Konsutasjonundersekelse - recallpasient . .
Krediter regning/oppajar
u 0001 hanne07122012 RTG |31 | |s022 [m | |Rentgenbide |
Da kommer denne meldingen frem:
- ~,
Dpus Dental T.0,4553.0 EX

D er i ferd med 3 kreditere appgjgrsnurmmer 790 tilharende pasient
Perio Pelle , Krediteringen kan ikke angres! Wil du forsette?

Ja [ [ e

Programmet vil nd automatisk kreditere alle tilhgrende journallinjer til dette oppgjgreti pasientens journal og
produsere et krediteringsoppgjar

u 0001  hanng19.08.2010 |DIW 1-4 M Kreditert 07122012 Undersekelze perio
u (0001 |hanne19.05.2010 |RTG §02-3 1] Kreditert 07 12,2012 Rertgenbilde med tryaderefusjon
u (0001 |hanne19.08.2010 |PERIO a0 M Kreditert 07.12.2012 Kortroll av lommeregistreringer

u (0001 |hanne19.06.2010 |PERIC Periodonti registreringshilde

u (0001 |hanng19.08.2010 |KIR 37 405 ] Kreditering av 29.05.2010: Fierning av retinert tann med trygderefusjon

u 0001 hanne07.12.2012 DIV 1-1 1] Konsultasjioniundersekelse - recalpasient

u 0001 hanne 07122012 |RTG 3 8022 M Rantgenhilde

[ 0001  hanng 07122012 |DIV 1-4 M Kreditering av 19.08 2010: Undersmkelse perio 3
0001  hanne07 122012 |RTG &§02-3 ] Kreditering av 13.05 2010: Rertgenbilde med trygderefusjon
0001 | hanne 07.12.2012 | PERIC 01 M Kreditering av 19.08.2010: Kordroll av lommeregistreringesr

En linje for krediteringen kommer ogsa automatisk i Helfo journalen.

# D Logit Dato Gruppe  Tekst
u (0001 (hanng1910.2012 |OVERF | Oppojer - Sykdommet og anomalier i munn og kjieve, ID 9383 - fra 10111 Johansen, Per Arne, ke 270

ne 07422012 | OVERF | Kreditering av 19.05.2010: Deloppojer 4 - Perio - Systematisk beh., ID 790 - fra 10042 Perio, Pelle, kr 585

Krediteringslinjen ligger na klar til fakturering i fakturabilde i Helfo journalen som kommer med pa neste
samleregning hvor krediteringene blir trukket i fra pa sum behandlerkrav.
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£ Samleregning HELFO 2010 [== ]

Betaler
M (ARBEDS- OG
Adresse 1 | Akersgata G4/55
Adresse 2 |
Poststed | |
Dato Beskrivelze Homorar I
+ 07 12,2012 | Kreditering av 19.05.2010; Deloppdjar 4 - Perio - Systematisk beh, ... -585,00 | 0001

. Sum|  -585000

[ Fakturer valgte linjer ] [ Avbryt ]

Na kan du fgre behandlingen i journalen til pasienten pa korrekt mate. Hvis det skal veere trygd pa den korrekte
feringen vil det nye oppgj@ret kunne kjgres pa samme samleregning som det krediterte oppgjgret.

3.12 Regnskap

3.12.1 Omsetningsskjema

Velg "Regnskap | Omsetningsskjema" eller Ctrl + O for a se periodens omsetningsskjema.

1y Omzetningsskjema [==]=]
09.01.2012 v [Jtom 08.01.2012 v Pr behandl [C] Vis innbet. pa feri
e o . ! D Sett,/flern hake far
@ Prfirma 7] Vis navn e
T Velg datonteral © Alle ubvsiget her
regnskap Vi dag-summer
Nr. MNavn Honorar Kont. Kort Utestaende Bank inn Pestinn Finansinntekt Tap Tekniker Salg Hon red. Direkte Tr Moms 1 Moms 2 Annen

20017 Jensen Karl 0.00 300.00 0.00 -300.00) 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

4. Her ser du periodans
omsetning

.00 300,00 36000 306300 1808,00] 000 000 0,00 .00] 000 000 000] [ 3 Trykk “Hent ubvalg”
Total: [ —— ol z = ] e o J %
Totinnb 306300
[Historik | [ Querfor | (assadag ) (Hentutvalg) [ Lukk )
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3.12.2 Innbetalingsoversikten

Ved a velge "Regnskap | Innbetalingsoversikt privat/Innbetalingsoversikt Offentlig" sa far du tilgang til
innbetalingsoversikten. Under fglger en forklaring pa hvordan innbetalingsoversikten fordeler innbetalingene pa
behandlerne.

Innbetalingsoversikt privat

Beregner pa grunnlag av historikk pa faktura/kvittering, altsd utfgrt innbetalt pa behandler. Innbetalingsoverikten
privat tar hensyn til hvilken behandler som har utfgrt behandlingen, og fordeler betalingen uti fra dette. Prinsippet
er gar ut pa at behandling som er utfgrt fgrst, kommer fgrst pa innbetalingsoversikten.

Eks 1:

Behandler  |Tekst Honorar Bank
1 us 400

1 rgntgen 60

2 Kompositt 350

2 Faktura 110 kr 810,00

1 Betaling bank mot faktura 110 |-810

Dette fordeler segi innbetalingsoversikten pa fglgende mate:

Behandler ([Tekst Honorar Bank
1 460
2 350

A-konto og delbetalinger/forskudd (linjer som star med N i status i journalen) beregnes fgrst nar de er “medlemmer
av en spesifisert faktura/kvittering (nar de er blittJ i status i journalen). Dette er visti eks 2.

Eks 2:

Dato Behandler  |Tekst Honorar
03.01.2011 2 A-konto -100
03.01.2011 1 us 400
03.01.2011 1 rgntgen 60
04.01.2011 |2 Kompositt 350
04.01.2011 2 Faktura 110 kr 810,00

10.01.2011 1 Betaling bank mot faktura 110|-710

Dette vil fordeles slik i innbetalingsoversikten:

Dato Behandler Innbetalingsoversikt: Bank
04.01.2011 |1 (utfaktureringsdatoen) 100
10.01.2011 1 360
10.01.2011 2 350

Innbetalingsoversikt offentlig
Beregner kun innbetalingene i seg selv. Det vil si hvem behandler som har fgrt betalingen. Den tar ikke hensyn til

hvilke behandler som har utfgrt behandlingen som betalingen gjelder.

Eks1:

Behandler |Tekst Honorar Bank
1 us 400

1 rentgen 60

2 Kompositt 350

2 Faktura 110 kr 810,00

1 Betaling bank mot faktura  |-810

110

Dette fordeler seg i innbetalingsoversikten pa fglgende mate:
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Eks 2:

Dato: Behandler  |Tekst Honorar

03.01.2011 |2 A-konto -100

03.01.2011 |1 us 400

03.01.2011 |1 rgntgen 60

04.01.2011 |2 Kompositt 350

04.01.2011 |2 Faktura 110 kr 810,00

10.01.2011 1 Betaling bank mot faktura |-710
110

Dette vil fordeles slik i innbetalingsoversikten:

Dato Behandler  Innbetalingsoversikt: Bank

03.01.2011 2 100

10.01.2011 1 710

Den private bygger pa at man skal ha utfgrt behandling fgr man far tilgodesett betaling (les provisjon). Den
offentlige beregner kun betalingslinjer og fordeler uti fra ID pa disse.

3.12.3 Betaling av faktura

Teksten pa knappen Innbet vises i ulike farger etter hvilken status fakturaen har:

Svart Det finnes ingen faktura 3 betale
BIa Det finnes ubetalte faktura
Red Det finnes ubetalte faktura med purring

Trykk pa Innbet knappen i knapperaden. Fglgende vindu vises:

-

@ Betaling av faktura

=el=])

Vis fakturaerfor:

@ Aktivtregnskap ) Alleregnskap |@ Hentetpasient () Alle pasienter

[ sokfaktura ][ sekOCR |

Pasnr OCR Nawvn Fakt.dato Resibelsp S Forf.dato Purring Fakt.belep

EEuIIbetaling] Delbetaling ﬁaﬁontobe‘taling Bet.avtale Tap Purring

Henriksen Lise 15.07.2011

1265,00 (0 | 25.07.2011| 01.08.2011 1265,00

Historikk

Eksport

Vis fakturaer for:

Sorterer visning av fakturaer.

Aktivt regnskap

Vis alle fakturaer som er utstedt i det aktive regnskapet.

Alle regnskap

Vis faktura for alle regnskap.

Hentet pasient

Vis faktura for valgt pasient.

Alle pasienter

Vis faktura for alle pasienter.

Sgk faktura Sgk etter faktura ved hjelp av fakturanummer.

Sek OCR Sgk etter faktura ved hjelp av OCR-nummer.

Full betaling Ta full betaling pa markert faktura nar pengene har kommet inn pa konto
Delbetaling Ta delbetaling pa markert faktura.

A konto betaling En a konto betaling vil vi en forskuddsbetaling av en faktura via bank- eller postgiro.
Betalingsavtale Denne er inavtiv i dette bildet. Les eget avsnitt om betalingsavtale ovenfor.

Tap Tapsfgr markert faktura.

Purring Send en purring til markert faktura.
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Eksport Eksporter fakturaen.
Historikk Historikk over eksporterte fakturaer.
Skriv ut Skriv ut en oversikt over fakturaene.

Full betaling av en faktura

Marker den aktuelle fakturaen pa listen ved a klikke pa linjen. Deretter klikk pa knappen Full betaling, vinduet
Registrer full betaling av faktura vises:

i -
EZE Registrer full betaling av faktura » 2
-
30002 OleJacob Dlsen
Qlsensgt 5
3477 |BATSTE
14.07.2011 - [ Lag rentefaktura
Fakturanr. &3 @ Bankai e
Restbel.| 121800 — o - ROmAET
Innbetal 1218,00 () Postgiro ) Kort
| ok [ swbrt |
L o

Dato settes automatisk til dagens dato. For a registrere en annen dato, trykk pa den lille pilen og velg dato. Velg
deretter hvordan innbetalingen har kommet inn (bankgiro, postgiro, kort eller kontant) og trykk OK. Journalen til
pasienten blir oppdatert med en journallinje med teksten INNBET samt innbetalingsdato. Velger du kontant vil
journalen oppdateres med linjen Kontant betaling mot faktura nr XXX.

Delbetaling av faktura

Pasienten kan velge a delbetale en faktura med kontanter eller kort. Merk fakturaen i listen, klikk pa knappen
Delbetaling og velg mellom Kort eller Kontant. Registrer belgpet i feltet Innbetal og avslutt med & trykke pa OK.
Journalen far en ny linje med teksten INNBET og innbetalingsdato. Fakturaen vil fremdeles ligge i listen Betaling av
faktura, na redusert med det innbetalte belgpet. Ved en delbetaling ma belgpet vaere mindre enn fakturabel gpet.

-

Registrer delbetaling av faktura 2
i
1028 Maorten Armesen
Svingen 33
3024 |DRAMMEN
14.07.2011 - Lag rentefaktura
Fakturanr. e p—
@
Restbel.| 1158,00 S entan
Innbetal Postgiro Kort I
ok [ mwbrt |

3.12.4 Kontant

Kontant betaling kan utfgres fra menyraden Regnskap | Kontant betaling eller via hurtigknappen Kontant.
Funksjonen brukes nar pasienter skal betale kontant for behandlinger, dvs. jornalrader som har Ni S-kolonnen i
journalen. Rader som er betalt for en J i S-kolonnen.
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# ID Logi Dato Gruppe Tn Flate  Prod. nr. T Min Tekst Dekn.type 5 T Offhon Direkte Pasient Tekn. Hon 5 Sig
Kompositt

u |0001 | hannd 11.07.2011 |KONS |27 O 2011 M Ets 1, Foring 1, Bonding 1, Ceram, A3 420,00 420,00 [N
Kompositt

u |0001 | hannd 11.07.2011 |KONS |37 | B 2011 M Ets 1, Foring 1, Bonding 1, Ceram, A3 420,00 420,00 [N

u |0001 | hanng 11.07.2011 | DI -1 M Injeksjon med Carbocain Dental 160,00 160,00 |J

u (0001 | hannd 11.07.2011 |HYG M Hygienetitak 110,00 110,00 |

Jounalrad med J = betalt/fakturert, og N = ubetalt/ufakturert

Velg Regnskap | Kontant betaling eller hurtigknappen Kontant. Vinduet Betaling vises.

£} Betaling L & ,- z- % |

Betaler
| Navn Bervik Carl
Adresse 1 |
Adresse 2 |
Poststed | 1550 |H@LEN
Dato Beskrivelse Off.hon Direkte TK ~ Pas.andel Honorar Iy
+ | 11.07.2011 | Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 0,00 0,00 620,00 620,00 | 0...
| L
| Off.hon| 000 | Trandel | 000 | Honorar| 620,00
[Legg inn hﬂn_red.q_D”Legg til mu:ums] Spesifisert utskrift | Belap: | 620,00
Delbetaling Forskudd Betal valgte linjer Avbryt
|
Betaler

Navn og adresse til pasienten/personen som skal betale. Det kan f.eks. vaere registrert foresatte i personalia til
pasienten.

Spesifisert utskrift
Spesifisert utskrift er haket av automatisk. Ta bort haken om dun gnsker en uspesifisert utskrift. Pa kvitteringen vil
det da sta tannlegebehandling.

Tr.andel
Belgp som trygden dekker.

Honorar
Summen av samtlige utgifter i betalingsvinduet.

Belgp
Det belgpet pasienten skal betale.
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Kontant/kort

Kontant er automatisk markert nar man kommer til betalingsvinduet via Kontantknappen i menyraden. Om
pasienten gnsker kortbetaling i stedet, er det bare a klikke pa Kort.

Delbetaling
Klikk her og et lite vindu for Delbetaling vises.

# Delbetaling S|

Angi belap: |

ok || Aoyt |

Fyll inn gnsket belgp. Kvitteringen viser "Delbetaling kontant, kvitt nr. XX" og belgpet som pasienten skal betale.
Behandlingslinjenei journalen star fremdeles med Status N ettersom innbetalingen ikke refererer til noen spesifikk
behandling. Nar innbetalingen er fullstendig, endres behandlingslinjene til Status J = betalt.

Forskudd
Klikk her og et lite vindu for Forskuddsbetaling vises.

# Forskudd [ |

Angi belap:

| | ok [ avomt ]|

Denne funksjonen kan f.eks. brukes dersom en pasient skal igjennom en lengre behandling og betaler en stor sum
ved behandlingsstart.

Betal valgte linjer

Klikk her for a registrere betalingen. Alle hvite linjer inngar i betalingen. Merk linjer fgr betalingen ved a klikke pa
linjene som jkke skal betales. De linjene som merkes vil bli gule, og belgpet pasienten skal betale endres til kun a
inkludere de hvite linjene. Klikk deretter pa Betal valgte linjer.
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A} Betaling L2 B ,- "_- | & |

Betaler

| Mavn Bervik Carl

Adresse 1 |

Adresse 2 |
Poststed |1550 |HG@LEN

Dato Beskrivelse Off.hon Direkte TK ~ Pas.andel Honorar I

11.07.2011 | Akutt undersekelse 0 00 G0, 0 G300 | ..
11.07.2011 | Konsultasjonfundersakelse - recallpasient 820,00 820,00

I | Offhon| 000 Trandd 0,00 | Honorar| 520,00
| [Lagginnhnn.rad.g.DHLeggtiImu:um5| [] Spesifisert utskrift | Belep: | £20,00 |
@ Kontant (| Kort | Delbetaling | [ Forskudd || Betalvaigtetinjer ||  avoryt |

0BS! Dersom flere behandlere er koblet til samme regnskap vil betalingslinjene for alle behandlere vises. Alle
betalingslinjer kan da registreres pa en gang.

3.12.5 Kuvittering

| Opus vil kvitteringer bli datert og nummererti en ubrutt nummerserie. Dersom du velger utskrift pd Ad-papir, vil
det veere plass tl 35 behandlingslinjer, deretter vil sideskift skje automatisk. Journalen vil automatisk bli oppdatert
ved en kvitteringsutskrift. Kolonnen gruppe i journalen far teksten INNBET, kvitteringsnummer, dato og belgp vil
komme frem pa en egen bla linje. Kopi av kvitteringen kan skrives ut ved & hgyreklikke pa den bla linjen, velg
Utskrift eller Spesifisert utskrift.

Journallinje kontant betaling

Dersom pasienten ikke vil ha kvittering er det ikke ngdvendig a ta en utskrift. Journalen oppdateres med en
kvittering uansett.

Under knappen Slettet kan du se slettede kvitteringer. Dersom det eksisterer slettede linjer, sa vil teksten veere bla
pa knappen Slettet.

‘ Utfart Iu |{H}ﬂ1 |hanri12?.1ﬂ.2'ﬂﬂﬂ |DN’ | | | |M | |kred'rtnrntﬂ |

_— Slettet: Spesifisert Kreditfaktura. Nr. 65, kr
Cgliirulgi u | 0001 | hanm 27.10.2009 “14800,00

#, Skjult
u [0001 | hann{ 27.10.2009 | DIV M test

Slettede innbetalinger, kvitteringer osv.

En liste over alle kontantbetalinger kan skrives ut per maned, eller for en gnsket periode. Velg Lister |
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pasientregnskap. Listen inneholder kvitteringsnummer, dato, pasientnummer, pasientens navn og belgp. Denne
listen viser alle kontantbetalinger fra en periode og brukes som underlagi regnskapet.

Rette opp feilfgrt kontantbetaling

Det er fullt mulig a rette opp en registrert kontantbetaling. Kvitteringen for kontantbetalingen vil vises som slettet pa
kvitteringslisten, samt i gvrige utskrifter. Det er viktig a fa rettet opp feilregistreringen samme dag, slik at
kasseavstemningen blir riktig og at bokfgringen blir pa riktig konto. Hgyeklikk pa den bla betalingslinjen i journalen
og velg Slett. Opus sletter betalingen og endrer de journallinjene som hgrer til innbetalingen. Statuskolonnen vil
endre seg fra J til N og belgpet justeres. For & kunne se de slettede linjene, trykk pa Slettet til venstrei journalen.
Ved registrering av delbetaling eller forskudd, finnes det to alternativer for retting:

1. Slettinnbetalingen se ovenfor.

2. Rett opp ved a lage en ny del- /forskuddsbetaling som kvitterer ut registrerte belgp. F.eks: Pasienten har
betalt +500 kr i delbetaling. | Opus registreres dette med -500,00 kr i journalen (gverste linje i bildet under). For a
rette delbetalingen kan man registrere en delbetaling pa -500,00 kr, | Opus registreres dette med +500 kr i
journalen (nederste linje i bildet under). Totalt vil dette gi summen 0,00kr.

Delbetaling - kontant,

u 0003 hanni 11.07.2011  INNBET o -500,00 500,00 N
Delbetaling - kontant,
u 0003 hanni 11.07.2011  INNBET et e 125 500,00 500,00 N

Rettet delbetaling med omvendt belgp.

3.12.6 Kort

Opus Dental samarbeider med BBS kortterminaler. BBS-terminaler kan integreres direkte i Opus, noe som innebaerer
at betalingene automatisk registreres i Opus. Integrering av BBS-terminaler krever ny lisensfil, kontakt Opus
Support for hjelp og innstallasjonsmanual. Betaling med kort kan utfgres bade fra menyraden Regnskap | kontant
betaling og via hurtigknappen Kort i journalen.

Gjennomfgre kortbetaling
Klikk pa Kortknappen i journalen. Da vil vinduet Betaling vises.

Tr. andel Sum belgp til trygdekontoret
Honorar Summen av gjennomfgrte behandlinger
Belgp Totalbelgpet som pasienten skal betale

Vinduet Betaling er det samme for kort- og kontantbetaling. Du kan enkelt bytte mellom kort og kontant ved & klikke
pa de sma prikkene nederst til venstrei betalingsvinduet.
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£} Betalin : L . ,- P - | & |

Y e -
Betaler
| Mavn |Bergsvik Janiche
Adresse 1 |
Adresse 2 |
Poststed | |
Dato Beskrivelze Qff.hon Direkte TK ~ Pas.andel Honorar T
+ | 11.07.2011 | Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 0,00 0,00 620,00 620,00 | 0...
+ | 11.07.2011 | Delbetaling - kontant, kvitt. nr. 124 0,00 0,00 -500,00 -500,00 | 0.
11.07.2011 | Delbetaling - kontant, kvitt. nr. 125 0,00 0,00 £00,00 S00,00 | 0.

| Off.hon| 000 |  Trandel | 0.00 | Honorar| 620,00
[Legg inn hon.red. gr. D] Legg til moms Spesifisert utskritt | Belap: | 620,00
) Kontant @ Kort | Delvetaling | | Forskuad || Betalvalgtelinier || Avbryt |

Kikk pa Betal valgte linjer. Ved kortbetaling dukker det opp et nytt vindu, som viser samme tekst som kunden ser i
terminalen. Betalingsforlgpet:

1. "Dra kort" - kunden drar/setter inn kortet sitt

2. "Tast kode og avslutt med OK" - kunden taster sin kode og deretter OK.

3. "Vennligst vent" - transaksjonen gar via internett til betalingsformidleren. Dersom transaksjonen godkjennes
sendes en returmelding til terminalen (f.eks. "Godkjent").

4. "OK" eller "Avbryt" - valgene finnes pa terminalen. Kunden trykker OK for at betalingen kan gjennomfgres, og
avbryt for & avbryte transaksjonen.

5. Kvittering - Nar transaksjonen er godkjent skrives en kvittering ut (evt. forhandsvisning om dette er stilltinn).
Betalingsterminalens kvittering stiftes sammen med kvitteringsutskriften fra Opus.

0OBS! Dersom pasienten ikke skal betale alle linjer. klikk pa de linjene som ikke skal betales. Disse linjene blir gule
og debiteres ikke.
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Dato Beskrivelzse Off.hon Direkte TK  Pas.andel Honorar T

+ | 11.07.2011 | Konsultasjon/undersekelze - recallpasient 0,00 0,00 620,00 620,00 {]I...
11.07 2011 | Bitewings (2 a kr 320) 0,00 0,00 G410, 00 G40, 00

Off. hon | Tr.ands | Honorar: 620,00
[Leggmnhan.red.g.D“ Leqgq til ml:umsl . Spnslisuhlshll | Belep: | 620,00

Dersom terminalen mister forbindelsen med betalingsformidleren (offline) kan man i mange tilfeller giennomfgre en
betaling for det. Da vil man fa tilbud om reservelgsning, noe som krever at kvitteringen blir signert. Betalingsforlgp
reservelgsning:

1. "Dra kort" - kunden drar/setter inn kortet sitt

2. "Tast kode og avslutt med OK" - kunden taster sin kode og deretter OK.

3. "Vennligst vent" - transaksjonen sgker kontakt via internett til betalingsformidleren. Ettersom kontakt ikke
oppnar, blir du tilbudt en reservelgsning. Dette innebaerer at transaksjonen lagres i terminalen og sendes til
betalingsformidleren sa snart kontakten er gjenopprettet.

4. "Godkjent med signatur" - To kvitteringer skrives ut, den fgrste skal kunden ha mens den andre skal signeres og
oppevares.

Det er fullt mulig a rette opp en registrert kortbetaling. Kvitteringen fra kortbetalingen vil bli vist som slettet i
kvitteringslisten og i gvrige utskrifter. Det er viktig a fa rettet opp feilregistreringen samme dag, slik at
kasseavstemningen blir riktig og at bokfgringen blir pa riktig konto. Hgyeklikk pa den bla betalingslinjen i journalen
og velg Slett. Opus sletter betalingen og endrer de journalradene som hgrer til innbetalingen. Statuskolonnen vil
endre seg fra J til N og belgpet justeres. For @ kunne se de slettede linjene, trykk pa Slettet til venstrei journalen.
Ved registrering av delbetaling eller forskudd, finnes det to alternativer for retting:

1.Slett innbetalingen se ovenfor.

2. Rett opp ved a lage en ny del- /forskuddsbetaling som kvitterer ut registrerte belgp. F.eks: Pasienten har

betalt +500 kr i delbetaling. | Opus registreres dette med -500,00 kr i journalen (gverste linje i bildet under). For a
rette delbetalingen kan man registrere en delbetaling pa -500,00 kr, | Opus registreres dette med +500 kr i journalen
(nederste linje i bildet under). Totalt vil dette gi summen 0,00kr.

Rettet delbetaling med omvendt belgp.
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3.12.7 Faktura

For a fakturere pasienten velg Regnskap | Fakturer utfgrt behandling eller velg hurtigknappen Fakturai journalen.
Aktuell pasient skal komme opp i pasient/informasjonslinjene. vinduet er veldig likt det for kontant- og
kortbetaling.

£} Fakturering Utfart behandling ! - !_ - | & |
Betaler
Mawvn |FFEH'UF Hans Pasienter - [ Hent pasienter ]

Adresse 1 |adresse1

Adresse2 |Adresse2
Poststed | 3430 | SPIKKESTAD

Dato Beskrivelse Off.hon Direkte TK  Pas.andel Honorar I

+| 11.07.2011 | Akutt undersakelse 0,00 0,00 630,00 630,00 0...
13.07.2011 | Modell / Avirykk pr. kjeve 0,00 0,00 420,00 420,00

[7] Legatil adm.omkostn. 50,00 kr | Offhon| 0,00 | Tr.andsl | 000 | Honorar| 111000 |
[Legginnhon.red.grD| =0 i moms | V] Spesifisertutskrit | Forfallsdato: 23 07 2011 | Belep:| 111000

| [ skjul & konto linje i journal | Akonto faktura| | Betavtaleforvalgtelinjer | | Fakturervalgtelinjer || avbryt | |
Betaler

Navn og adresse til pasienten/personen som skal betale. Det kan f.eks. vaere registrert foresatte i personalia til
pasienten.

Pasienter
Velg betaler (ved annen betaler f.eks. et fylke).

Legg til adm.omkostn 50,0 kr
Sett en hake her dersom du gnsker a legge til administrasjonskostnader pa 50 kr

Spesifisert utskrift
Spesifisert utskrift er haket av automatisk. Ta bort haken om dun gnsker en uspesifisert utskrift. Pa kvitteringen vil

det da sta tannlegebehandling.

Tr.andel
Belgp som trygden dekker.

Honorar
Summen av samtlige utgifter i betalingsvinduet.

Forfallsdato
Forfallsdato pa fakturaen. Forfallsintervallet kan angis i firmakortet.

Belgp
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Det belgpet pasienten skal betale.

Skjul a konto linje i journal
Dersom det er en hake her, vil ikke en a kontofaktura synes i journalen. Du kan finne den igjen under Skjult knappen
til venstrei journalen.

A konto faktura
Forskuddsbetaling via bank- eller postgiro.

Bet.avtale for valgte linjer
Betalingsavtale for merkede linjer. Opprett en betalingsplan og del opp belgpet over flere fakturaer.

Fakturer valgte linjer
Klikk her for a registrere og skrive ut fakturaen. Alle hvite linjer inngar i fakturaen.

Fakturablanketten har plass til 23 behandlingslinjer. Dersom det er flere enn 23 linjer vil fakturaen skrives ut pa to
sider. Merk linjer fgr betalingen ved a klikke pa linjene som ikke skal betales. De linjene som merkes vil bli gule, og
belgpet pasienten skal betale endres til kun a inkludere de hvite linjene. Klikk deretter pa Fakturer valgte linjer.

Dato Beszkrivelze Off.hon Direkte TK ~ Pas.andel Honorar T

+ | 1207201 | Konsultasjenfundersekelze - recallpasient 0,00 0,00 620,00 620,00 | 0.
12.07.2011 | Hygienetitak 0,00 0,00 110,00 110,00 | 0.

["| Lega til adm.omkostn. 50,00 kr | Offhon| 000  Trandd 000 | Honorar|  £2000
[Legginnhon.red.grD| =0 tiimoms | (7] Spesifisertutskrit | Forfallsdato: o2 07 2011 | Belep:| 620,00
V] Skjul & konto linjei journal | Akonto faktura | | Betavtaleforvaigtelinjer | | Fakturervaigtetinjer | | Avbryt |

Dersom pasienten har ubetalte/ufakturerte journallinjer hos en annen behandler med egen regnskap, vil det komme
opp et varselsvindu.

De ulike fanene i vinduet ovenfor viser statusen pa fakturaen, se forklaring nedenfor. Forfallsdag og antall dager
mellom forfallsdag og fgrste paminnelse settes under Verktgy|Oppsett denne behandler | firmaopplysninger.

Status Farge Forklaring
0 Hvit Ikke forfalt
0 Turkis Forfalt, ikke klar for purring
0 Gul Klar for fgrste
purring
1 Rod Fatt en purring, klar for purring nr. 2
2 Rosa Klar for inkasso
3 Rosa Sendt til inkasso

En feilfgrt faktura kan rettes og tas bort. Det er ulike tilnaerminger for a rette opp, avhengig om fakturaen er utstedt
pa samme dag, eller ved et tidligere tidspunkt.
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Rette opp/slette en faktura utstedt samme dag
Hgyreklikk pa journallinjen og velg Slett. Det er tre spgrsmal som ma besvares:
1. Er dusikker pa at du vil slette 'Spesifisert faktura..?'
2. Slett faktura og sett behandlingslinjer ufakturerte?
3. Linjenvil bli lagti 'Slette' journal
Etter at disse tre spgrsmalene er besvart vil programmet slette fakturaen, endre statusen pa samtlige journallinjer
som hgrte til fakturaen fra J til N. Slettede fakturaer vil bli gule og legger seg under Slettet knappen i journalen.

Rette opp/slette feilfgrt faktura som er eldre enn en dag

En faktura som er eldre enn dagens dato kan ikke endres eller slettes. Da m3 fakturaen krediteres og
behandlingslinjene tilbakefgres. Begynn med 3 tilbakefgre journallinjene som inngar i fakturaen. Hgyreklikk pd
journallinjen og velg Tilbakefgr. Journallinjen far teksten Tilbakefgrt, samtidig som en ny journallinje opprettes pa
dagens dato. Repiter tilbakefgringen pa samtlige journallinjer sominngikk i fakturaen. Neste steg er a lage en
kredittfaktura pa tilsvarende belgp. Klikk pa Fakturai knapperaden, her ligger de tilbakefgrte journallinjene fra
fakturaen bare med et minusbel@p. Klikk pa Fakturer valgte linjer. En ny journallinje opprettes for kredittfakturaen.
Begge fakturaene ma gjgres opp for at journalen skal bli riktig. Trykk pa Innbet knappen i knapperaden. Her ligger
den f@rste feilfgrte fakturaen og kredittfakturaen med tilsvarende belgp. Ta full betaling pa begge fakturaene ved a
merke en av linjene av gangen og klikk Full betaling.

u | 0001  hanm 14.07.2011 Slettet: Spesifisert Faktura. Wr. 145, kr 1521,00

3.12.7.1 Fakturer annen betaler

. . . . Fakt .
Velg Regnskap | Fakturer utfgrt behandling eller klikk pa hurtigknappen . For a velge en annen betaler,

klikk pa pilen til hgyre og velg betaler, f.eks. trygdekontor. Knappen Hent pasient endres til Hent trygdekontor. Klikk
pa knappen Hent trygdekontor.

Efg Fakturering Utfert behandling ° ' 2
Betaler
Mavn Fraktur Hans Trygdekontor = | Henttrygdekontor
Adresse 1 | Skolebakken 23
Adresse 2
Poststed | 1395 HVALSTAD
Dato Beskrivelse Off.hon Direkte T~ Pas.andel Honorar I
+ | 159.08.2010 | Tannstensrens og puss av fylingsheng 0,00 0,00 150,00 150,00 | 0...
+ | 15.08.2010 | Ekstraksjon av overtallig tann 0,00 0,00 1140,00 114000 | 0.
+ | 15.08.2010 | Rotfyling: Daking, Gutaperka, AH pluss, IRM ... 0,00 0,00 630,00 630,00 | 0...
+ | 19.08.2010 | Rotfylling: Daking, Gutaperka, AH pluss, IRM ... 0,00 0,00 630,00 630,00 | 0...
+ | 15.07.2011 | Tibakefert 15.07.2011: Kontroll av lommeregi... 755,00 755,00 40,00 795,00 0..
+ | 15.07.2011 | Tibakefering av: 15.07.2011 Kontroll av lomm... -733,00 -733,00 -40,00 -795,00| 0...
+ | 15.07.2011 | Kontroll av lommeregistreringer 755,00 375,00 104500 142000 | 0...
+ | 21.07 2011 | Konsultasjon/undersekelse - recallpasient 0,00 0,00 260,00 850,00 | 0.
+ | 21.07.2011 | Undersekelse med trygderefusjon 320,00 190,00 &70,00 850,00 | 0.
+ | 26.10.2011 | Omfattende etterkontroll etter kirurgizk inngrep 375,00 22500 325,00 550,00 | 0...
|:| Legqgtil adm.omkostn. 50,00 kr Off. hon 1450, 00 Trands 720,00 | Honorar 6240, 00
[Legginn hon.red. gr. D Spesifisert utskrift Forfallsdato: 13 11 2011 Belap: 5450,00
| Skjul & konto linje i journal [ﬁ'-.ku:untn faktura] [Eiet.avtalefurvalgteIinjer] [ Fakturerualgtelinjer] [ Awbryt ] |

Vinduet Arkiv fylke apnes. Her vil alletrygdekontor som er lagreti firma-/organisasjonsarkivet synes:
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Les mer om hvordan du legger inn et nytt arkivkort under Registrering av annet arkivkort.

B rrirtctontior o e o o e, R — =@ =]
Vis
‘Nr |Nawn | Telehon  Adresse ' Postrr |Eskenr
| r
ikt Mr | Trygdakontor Telefon (7} Faks | Adresse 1 | Pastre. / Poststed -
L] HAY Halden trygd 81581 001 E9131043 Postbokcs 55 17548 E
0104 HAV Moss trygd 21581007 B9 2404 40 Posthoks 158 1501
| |wos NAY Sarpaberg trygd 21581 00 E9153536 Postiaks 454 1703
| 0oe HAY Fredikstad trgd 21581001 E3010551 Posthoks 1406 1602
LRl HAY Huaer inpgdakontor 81581 001 o Storseen § 1650
| e HAY Aremnark brygd 215 51 001 B9 159120 Rédhuset 1748
i | 0115 HAY Markcer trpgd 81581 01 EIR10534 Pasthoks 36 1871
mnat HAY Ramskiog trygd Nns8om BI85 8455 Keemmnnehuset 1950
2z HAY Tregetad 69010000 B3 B244 40 Pasthoks 44 1861
ks HAY Spydeberg trvgd 25800 EE3ET Fostboks 244 1804
0124 BlAN Askien trypd 81581 001 B9 8535730 Pastholes 364 1802

Merk det trygdekontoret som fakturaen skal sendes til og trykk Velg trygdekontor. Vinduet Fakturer utfgrt
behandling vises pa nytt, nd med valgt trygdekontor i betalerfeltene:

B} Fakturering Utfirt behandling & ! — l- | & |
Betaker
|| Havn [Mav Reyken tryad 2 = Trygdekontar « | Hentirygdekonior
Adresse 1 |"‘-"’|"i"'e Asveien 20 100 %
Adresse 2 | 545000 krﬁ
Poststed | 3440 | ROVKEM [ sen | -
Dato Beskriveise Offhon Direide T Pas.andel  Honorar D
E 18.08.2010 '_Tannsmnsran-a og puss av fylingshang 0,00 0,00 150,00 150,00 | 0.

+  19.08.2010 | Ekstraksjon av overtallig tann 0,00 0,08 140,00 140,00 | 6.
|+ 19.08.2010  Retfyling: Dakins, Gulaperka, AH pluss, IRM ... 0,00 0.0 E30.00 620,00 | 0. ||d
+ | 19.08.2010 | Rotfyling: Dakins, Gutaperka, AH pluss, RM ... 0,00 0.0 E30,00 630,00 0.

+ | 15.07.2011 | Tibakefart 15.07.2011: Kontrod av ommeregi.. TE5.00 TEE.00 40,00 79500 | 0.

+ | 15.07.2011 | Tibakeforing av: 15.07.2011 Kontrol av lomen., -TE5,00 -TEE.00 -40,00 -TRE.00 | 0.

+ | 15.07.2011 | Kontroll av lommeregistreringer 755,00 ITE00 1045.00 142000 | 0.,

+ | 21.07.2011 | Konsulasjon/undersakelse - recalpasient 0,00 0,00 260,00 8£0.00 | 0..
i+ 21.07.201 | Undersoieise med trygderefusjon 30,00 150, 0:0 &T0,00 850,00 | 0...
" 26.10.2011 | Omfattende etterkontroll etter kirurgisk inngrep 375 00 225, 00 325,00 550,00 | .

W Legatiladm omkostn, 50,00 kr | Ot hon|  1480,00 |

Trands |

79000 Honorar |

5240.00

o O || Lega tilmoms | (W] Spesifiserutskit

| Forfallsdao [13 11 2011 |

Belep: |

450,00

(o Skjul i kento linjei journal

[ﬂkunln !umﬂ.] [Elmnuatnwalntrlmwl[Fakwrﬁvnlgtellnjal[ Avbryt ]

| dette tilfellet skal trygdekontoret betale 100%, men her kan man dele slik man gnsker mellom pasienten og annen
betaler (enten ved prosent eller kroner). Nar rett prosentandel eller kronesum er spesifisert klikker du pa Fakturer

valgte linjer, da far du ut en faktura pa pasienten:
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MNTF  Distakestannilinikien | Lillevik
J Sentumsbygget 55 Faktum
o, Oppgange Side: 1

3300 HOKKSUMD Fakturadato: 0B.11.2011

Phone 22 33 44 55 Fakturans.: 29

Org. No: 929999993 Forfallsdato: 18.11.2011

Pasientn: 10043

Hans Frakiur
Skolebakken 23

1395 HVALSTAD

Dty Tann  Frate Takat T Min Badkrivalae Belap

19083010 43 L M TannEiensrens oF puss av fllingshang 15000

19082010 43 K [ Eksiraksjon av cvertaliig tsnn 1 140,00

19083010 4T T M Roshyiiing: Dakins, Gutaperka, AH pluss, IRM 1 kanal MEF 630,00
SM1Smm dio

15008 10 47 T M Rostyiting: Dakins, Gutaperks, AH pluss, IRM 1 kanal b&F £30.00
B Emem db

.o M Konsutasjoniundersakelse - recalipasient 88000

Falergeb | 1M Underspkelss med trygderefusjon 60,00

510301 B M Qadanipnde serk ontroll siter kinargisk inngreap SEI00

E1.zm Debilersng il HAN Rayken trygd -502. br 4 406.00 -4 &05.00

Trygderefusjon 418,00

Total kr. 000

I tillegg vil du fa to linjer i journalen, en debiteringslinje til NAV Rgyken og en fakturalinje med O kr:

Diebitering til MAY Reyken trygd -502, kr 4 405,00 _4405,00 -4 405,00 |J

For a fa skrevet ut en faktura til NAV Rgyken ma du ga inn i journalen til NAV Rgyken, trykk pa E og
velg Trygdekontor gverst til venstre:

B = = Gnwe BT W

Skriv NAV Rgyken under navn og trykk Velg nederst til hgyre. | journalen til NAV Rgyken finner du den overfgrte
linjen fra pasienten:

# D Logi Dato Gruppe Tn Flate :"‘ T  Tekst Tekn. Hon 5 sig F

u|0001 |hann{08.11.2011 [OVERF | | | | ||overfert fra pasient Fraktur Hans 10043, kr 4 405,00 4q0s00(N| |

Dersom du trykker pa far du dette bildet:
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Mavn MAY Reyken trygd Pasienter w | Henlpasienter
Adressa 1 |Katrine Asveien 20

Poststed | 3440 | REVKEN

05.11.2011 | Overfort fra paskent Fraktur Hans 10043, kr 4 405,00

Distrkistannkimkken | Lillewik
Sentrumsbygget 35 Faktu ra
Oppgang c Side: 1
3300 HOKKESUND Fakiuradata: 08.11.2011
Phone: 22 33 44 55 Fakiuranr.: 292
Org, Mo 999995999 Farlallsdate: 18.11.2011
Pasientnr.: G602
MAY Royken trygd
Katrina Asveien 20

3440 ROYKEN

Dato Tanf Flate Takst T Min Beskrivelse Belop
0E. 112011 Orvérfart fra pasient Fraktur Hans 10043, kr 4 408 00 4 L0800
Todalt kr. & £05, 00

I innbetalingsbildet ligger nd fakturaen:

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 223

Betaling v Faktura
mmmlsmmw ) Al regnskep |mwmln ) Asepasienser [ soktakns || sekooR

L] Faild rr Fusnr  OCR Havn Falidets  Resibelep 5 Ferldwio Puiring Fld beleg
1210201 22012011

Nar innbetalingen fra NAV Rgyken kommer ma du ga inni journalen til Trygdekontor NAV Rgyken for 3 ta
innbetalingen. Du kan fakturere en annen pasient, et firma, trygdekontor, sosialkontor, forsikringsselskap og fylke.
Dersom du ikke finner rett firma e.l nar du sgker, er du ngdt for 4 registrere den F@R du fortsetter med debiteringen.

3.12.7.2 A konto faktura

A konto faktura brukes hvis pasienten skal betale et uspesifisert belgp via bankgiro eller plusgiro. Nar du bruker
denne funksjonen kan du ikke merkerebehandlingslinjer. Ingen av behandlingslinjene vil bli regnet som fakturert.
Fakturaen vil ikke fa fakturanummer og den vil ikke synes i listen over utestaende eller i purringssystemet.

Klikk p& Faktura og deretter pa knappen A konto faktura. Dersom a konto innbetalinger ikke skal vises i kournalen,
ma du sette en hake i ruten ved Skjul a konto linje i journalen. A kontofakturaen legger seg under knappen Skjult. Et
lite vindu med navn A konto faktura dpnes nar du trykker pa A konto faktura knappen. Angi hvilket belgp a konto
fakturaen skal inneholde og klikk pa OK. Fakturaen opprettes og kan skrives ut.

/ A konto faktura |, 2 .|

Angi belap:

ok ][ avbyt |

For & registrere en innbetaling av en a konto faktura, klikk pa knappen Innbet, og deretter pa knappen A konto
betaling. Et nytt vindu apnes:
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e konto m !- =N

|20006  |Tulla |Stenersen
|Stien 3

|3478 |N/ERSNES

13.07.2011 -

@ Bankgiro
() Postgiro

Innbetal

| ok |[ averyt ]!

Sett en prikk pa Bankgiro eller Postgiro, skrivinn belgpet i feltet Innbetal og klikk OK. Journalen oppdateres med en
journallinje med informasjon om innbetalingen, summen og bank-/postgiro. Ved behandlingen slutt kan en
spesifisert faktura skrives ut. | denne faktuaen vil behandlinslinjer og a konto innbetalinger synes.

£} Fakturering Utfart behandling ._- l- | % |
Betaler

| Nawn |Elerentser1 Siri Pasienter o [ Hent pasienter ]
Adresse 1 |
Adresse 2 |
Poststed | |

Dato Beskrivelse Off.hon Direkte TK ~ Pas.andel  Honorar D

+| 13.07.2011 | Bankgiro 4 konto innbetaling, 13.07.2011 0,00 0,00 -500,00 500,00 | 0...
< | 13.07.2011 | Akutt undersokelse 0,00 0,00 30,00 630,00 | 0

\ 13.07.2011 | Hygienetittak 0,00 0,00 110,00 110,00 | 0... ||

z4u,uu'
z4u,uu|

'Lﬁggﬁl adm.omkostn. 50,00 kr | Off.hon|
[Legg innhon.red. gr. D][Legg il n1|:|n15| Spesifisert utskrift

[V] Skjul 4 konto linje i journal

000  Trandd 0,00 | Honorar |
| Forfallsdato: [23 07 2011 | Belep: |

[ikuntufah:tura] [Eletamlefurvalgtelinjer] [Fah:turervalgtelinja][ Avbryt ]
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3.12.7.3 Betalingsavtale

Det er mulig @ opprette en betalingsavtale, og pa den maten dele opp betalingen av en behandling i flere fakturaer.
Klikk pa knappen Faktura i knapperaden, eller velg Regnskap | Fakturer utfgrt behandling. Klikk pa knappen Bet.
avtale for valgte linjer. Vinduet Betalingsavtale Faktura dpnes:

Ef: Betalingsavtale Faktura ‘ H e S|

Paszient: 10003 |Berentsen Sir

Avislebelap 240,00 Termingebyr: Tot.ant. avdrag Ménedlig forfallsdag:

Rentesats Adm.gebyr: Ant. avdrag pr. ar Farste forfallsdato: 23.07.2011 -
Termin Farfzll Startsaldo  Awdrag Renter Admgebyr Termgebyr Termbelep Sluttsaldo

| Skriv betalingsplan
I | Skriv alle fakturablanketter nd

Pasient Pasientnummer og navn pa den aktuelle pasienten (fylles automatisk).
Avtalebelgp Totalbelgpet som deles opp i betalingsavtalen (fylles automatisk).
Rentesats Fyll inn gnsket rentesats i prosent (valgfritt).

Termingebyr Termingebyr for delfakturering, fyll inn gnsket sum (valgfritt).

Adm.gebyr Administrasjonsgebyr, fyll inn gnsket belgp (valgfritt).

Tot.ant. avdrag Totalt antall avdrag, angi antall (obligatorisk).

Ant. avdrag pr.ar Antall betalinger per ar, angi antall (obligatorisk).

Manedlig forfallsdag Hvilken dagi maneden fakturaen forfaller, angi dag (f.eks 15 - obligatorisk).
Fgrste forfallsdato Angi dato for fgrste forfallsdag (obligatorisk).

Nar alle obligatoriske felter er fylt ut deler Opus automatisk opp totalsummen i delfakturaer. Dersom du er forngyd
med betalingsavtalen, klikk OK. Dersom betalingsavtalen ikke ble riktig, kan du endre pa feltene og Opus regner om
delfakturaene. Opus registrerer betalingsavtalen og delfakturaene. Fgrst vil betalingsavtalen bli skrevet ut til
pasienten, deretter kommer grunnfakturaen som klinikken beholder. Etter dette kommer alle delfakturaer ut, som
pasienten skal ha. | journalen registreres det en grgnn linje for betalingsavtalen, samt vite rader for evt.
tilleggsutgifter (renter, administrasjonskostnader) Delfakturaene registreres i journalen men disse ligger skjult.
Klikk pa Skjult knappen til venstre i journalen for a se delfakturaene.
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Renter betalingsavtale 144, kr 72,00

Gebyr betalingsavtale 144, kr 70,00

Under Innbet knappen ligger alle delfakturaene pa vent til pasienten har betalt. Fakturanummeret viser at det er
delbetalinger, B for betalingavtale, fakturanummeret og nummeret pa delbetalingen:

B-144-1
B-144-2
B-144-3

3.12.7.4 Innbetaling av faktura

Velg Regnskap | Betaling av faktura eller trykk pa Innbet knappen.

Vis fakturaerfor: |i@ Aktivtregnskap () Alleregnskap |© Hentetpasient @ Alle pasienter [ Sok faktura ][ Sok OCR ]
e swso | st sws2 | ss3
o] Fakt.nr Pasnr OQCR Nawvn Fakt.dato Restbelsp S Forf.dato Purring Fakt.belep
0001 74 100356 Algren Gunner 23.11.2009 154500(0 | 03.12.2009| 10.12.2009 1 545,00
| 0001 | 77| 40003 Hallingstad Grete 01122009 773000 0| 11122009 18122008  7730,00

Bang Pal 07.07.20Mm 17.07.2011 | 24.07.

201

Henriksen Lise 08.07.201 18.07.2011 | 25.07.

201

Eull betaling Delbetaling ||Akontobetaling| — Setaviale | Tap Purring || Eksport || Historikk

Fraktur Hans 11.07.2011 21.07.2011 | 28.07.

&

2011

Lukk

Vis fakturaer for:

Sorterer visning av fakturaer.

Aktivt regnskap

Vis alle fakturaer som er utstedt i det aktive regnskapet.

Alle regnskap

Vis faktura for alle regnskap.

Hentet pasient

Vis faktura for valgt pasient.

Alle pasienter

Vis faktura for alle pasienter.

Sgk faktura Sgk etter faktura ved hjelp av fakturanummer.

Sgk OCR Sgk etter faktura ved hjelp av OCR-nummer.

Full betaling Ta full betaling pa markert faktura nar pengene har kommet inn pa konto.
Delbetaling Ta delbetaling pa markert faktura.

A konto betaling

En a konto betaling vil vi en forskuddsbetaling av en faktura via bank- eller postgiro.

Betalingsavtale

Denne er inavtiv i dette bildet. Les eget avsnitt om betalingsavtale ovenfor.

Tap

Tapsfgr markert faktura.

Purring Send en purring til markert faktura.
Eksport Eksporter fakturaen.

Historikk Historikk over eksporterte fakturaer.
Skriv ut Skriv ut en oversikt over fakturaene.
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Full betaling av en faktura

Marker den aktuelle fakturaen pa listen ved a klikke pa linjen. Deretter klikk pa knappen Full betaling, vinduet

Registrer full betaling av faktura vises:

-

-

@ Registrer full betaling av faktura . 2
-
0002 OleJacob Dlsen
Qlsensgt &
3477 |BATSTE
14072011 - [] Lag rentefaktura
Fakturanr. &3 @ Bankai S
Restbel.| 121800 ~ o oMl
Innbetal 121800 (") Postgiro | Kort
| ok [ swbrt |

e

<

Dato settes automatisk til dagens dato. For a registrere en annen dato, trykk pa den lille pilen og velg dato. Velg
deretter hvordan innbetalingen har kommet inn (bankgiro, postgiro, kort eller kontant) og trykk OK. Journalen til
pasienten blir oppdatert med en journallinje med teksten INNBET samt innbetalingsdato. Velger du kontant vil
journalen oppdateres med linjen Kontant betaling mot faktura nr XXX.

Delbetaling av faktura

Pasienten kan velge a delbetale en faktura med kontanter eller kort. Merk fakturaen i listen, klikk pa knappen
Delbetaling og velg mellom Kort eller Kontant. Registrer belgpet i feltet Innbetal og avslutt med a trykke pa OK.
Journalen far en ny linje med teksten INNBET og innbetalingsdato. Fakturaen vil fremdeles ligge i listen Betaling av
faktura, na redusert med det innbetalte belgpet. Ved en delbetaling ma belgpet vaere mindre enn fakturabel gpet.

-

Registrer delbetaling av faktura : 2
1028 Morten Arnesen
Svingen 33

3024 |DRAMMEN

1407.2011 =

Fakturanr. % Bankai
Restbel | 118800 — o 9@
Innbetal | Postgim

[] Lag rentefaktura

(7 Kontant

| Kort I

oK | [ avbmyt
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3.12.7.5 Purregebyr pa faktura

Purregebyret legges inn i Verktgy|Oppsett denne behandler | firmaopplysninger | Regnskap.

Ansvarlig behandler Reg._dato Siste endring
[ - ] 30.09.2004 03.06.2011
Regnskap | Annet | [] Bruk skonomi innstillinger for organisasjon
Diager til forfall 10 |10 Standard adm. omkestn. 50,00 25,00
Antall dager til forfall pé purring 10 | |10 Standard purregebyr 53,00 0.00
Diager fra forfall til purring 7 7 Ekstra purregebyr 0.00 0.00
Dager fra forfall purring til inkassovarsel 7 0 Inkassogebyr 75,00 0.00
Diager fra forfall inkassovarsel til inkasso 7 0 Min. avgift for rentefaktura 50.00 30,00
Rentekarensdager 0 20 Ikke mett-honorar 0.00 0.00
Morarentesats 15.00 10,00
Lowskriv restbelep mellom 001 og 0.59 (.00
[ ] Sjekk andre regnskap for ubetalte linjer ved fakturering
[ Eruk administrasjonsombkostninger
Cirekte oppgijer med HELFO
Kontonr. R2Rnrprnrr i@ Bankgirc () Postgiro [] Bruk moms
] OCR
Betalingsmottaker samleregming bt
Velg bet. terminal | Ingen »|  Terminal D Ingen Handels ID

Under knappen Innbet kan fakturaer sorteres utifra ulike prametre. Fargene pa linjene angir hvilken status hver
faktura har. Merk en eller flere fakturaer og klikk pa Purring. Fglgende vindu vises:

Purregebyr

() Ikke bruk purregebyriinkassogetyr

(71 Angi purregebyrfinkassogebyr for bver enket
@ Bruk std. purregebyriinkassogebyr for alle: 53,00/75,00

| ok ||

Avbryt

Sett prikken pa at standard purrebeyr skal gjelde for samtlige faktura eller angi purregebyr for hver enkelt faktura.
Standard purregebyr angis i firmakortet. Faktura med status 2 skal til inkasso og skal derfor ikke ha noen gebyr.
Dersom det angis et gebyr for hver enkelt faktura, vil ikke Opus ta hensyn til standard gebyr som er registrerti
firmakortet. Avslutt ved & trykke pa OK. Opus skriver ut purring pa de aktuelle fakturaene.
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3.12.7.6 Tapsfgring av faktura

Velg knappen Innbet og merk den aktuelle fakturaen. Trykk pa Tap.

E@ Registrer tap 23
1028 Marten Armesen Arsak
Svingen 33 @ Arsak 1
Arsak 2
3024 |DRAMMEM .
Arsak 3
Arsak 4
Fakturanr. 1 .
Arsak &
Resthel. 658,00
Innbetal G52 00
ok || avbryt

Velg arsak og evt. skrivinn tekst i feltet nederst til hgyre. Klinikken ma selv bestemme hva de ulike arsakene betyr.
Pasientens journal vil bli oppdatert med en linje med teksten: Tap, fakturanr XXX og arsak.Belgpet pa den tapsfaorte
fakturaen vil bli trekt ut fra pasientens utestaende fordringer. Kolonnen Utestaende og Tap vil bli oppdatert i
Omsetningsskjema.

3.12.7.7 Rette opp feilfart faktura

En feilfgrt faktura kan rettes og tas bort. Det er ulike tilnaerminger for a rette opp, avhengig om fakturaen er utstedt
pa samme dag, eller ved et tidligere tidspunkt.

Rette opp/slette en faktura utstedt samme dag

Hgyreklikk pa journallinjen og velg Slett. Det er tre spgrsmal som ma besvares:
1. Erdusikker pa at du vil slette 'Spesifisert faktura..?'
2. Slett faktura og sett behandlingslinjer ufakturerte?
3. Linjenvil bli lagti 'Slette' journal

Etter at disse tre spgrsmalene er besvart vil programmet slette fakturaen, endre statusen pa samtlige journallinjer
som hgrte til fakturaen fra J til N. Slettede fakturaer vil bli gule og legger seg under Slettet knappen i journalen.

u | 0001 | hanmd 14.07.2011 Slettet: Spesifizert Faktura. Mr. 145, kr 1521,00

Rette opp/slette feilfgrt faktura som er eldre enn en dag

En faktura som er eldre enn dagens dato kan ikke endres eller slettes. Da ma fakturaen krediteres og
behandlingslinjene tilbakefgres. Begynn med 3 tilbakefgre journallinjene sominngar i fakturaen. Hgyreklikk pd
journallinjen og velg Tilbakefgr. Journallinjen far teksten Tilbakefdrt, samtidig som en ny journallinje opprettes pa
dagens dato. Repiter tilbakefgringen pa samtlige journallinjer sominngikk i fakturaen. Neste steg er a lage en
kredittfaktura pa tilsvarende belgp. Klikk pa Fakturai knapperaden, her ligger de tilbakefgrte journallinjene fra
fakturaen bare med et minusbelgp. Klikk pa Fakturer valgte linjer. En ny journallinje opprettes for kredittfakturaen.
Begge fakturaene ma gj@res opp for at journalen skal bli riktig. Trykk pa Innbet knappen i knapperaden. Her ligger
den f@rste feilfgrte fakturaen og kredittfakturaen med tilsvarende belgp. Ta full betaling pa begge fakturaene ved a
merke en av linjene av gangen og klikk Full betaling.

3.12.8 Eksport av faktura

Funksjonen Eksport av faktura gjgr det mulig & eksportere fakturaer ut av Opus i en fil som kan leses av f.eks
et inkassobyra eller et firma som handterer dine fakturaer. Du kan selv velge pa hvilket niva fakturaene skal
eksporteres. Etter Eksport endres status pa de eksporterte fakturaene til "status 4 Eksportert" og vil ikke lengre
blir purret nar man kjgrer ut purringer fra Opus. Nar du sa mottar innbetalinger fra dittinkassobyra vil de
kunne sende deg en OCR fil som du leser inn i Opus, den vil kjgre innbetalingene mot rett faktura. du kan ogsa
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manuelt registrere full- eller delinnbetaling pa vanlig mate.

Eksport av faktura styres av Tilgangssystemet, slik at du kan kontrollere hvilke brukere som skal ha mulighet
til 3 eksportere fakturaer. Retten til a8 eksportere fakturaer er sattavi tilgangen slik at du kan aktivere denne
rettigheten for de brukerne du gnsker skal gjgre denne jobben. Eksport av fakturaer logges i aktivitetsloggen
under hendelse 5010 Fakturaer eksporter. Eksport av faktura kan bestilles pr. regnskap eller for en
organsisasjon, du avgj@r selv hva som er formalstjenlig for din bedrift.

Eksport av faktura for en organisasion@

Bestiller man eksport av faktura for organisasjon kan man eksportere fakturaer for alle regnskap som
er knyttet mot organisasjonen i en og samme fil. Innstillingene settes da i Organisasjonsopplysninger
og er felles for alle regnskap knyttet til organisasjonen.

Eksport av faktura pr rggngkgp@

Bestiller man eksport av faktura pr regnskap, lager man en eksportfil pr regnskap. Innstillingene
settes da i firmaopplysningene, og hvert regnskap kan saledes ha sine egne eksportinsstillinger. | en
base med flere regnskap settes da rettigheten til eksporti lisensfilen pr regnskap. Eksport av fakturaer
er en tilleggsmodul i Opus Dental og er ikke synlig i programmet om man ikke har bestilt dette fra
Opus. Kontakt support pa tIf 66776040 for a bestille denne funksjonen. Bestillingsskjema finner du

pa var hjemmeside; www.opusdental.com.

3.12.8.1 Innstillinger for eksport av faktura

Innstillinger for eksport av faktura kan settes for en organisasjon eller pr regnskap. Du avgjgr selv hva som er
formalstjenlig for din bedrift. Les mer om de ulike alternativene_herp29

Sett innstillinger for Eksport av faktura for organisasjoner: Klikk Verktgy| Oppsett denne behandler|
Organisasjonsopplysninger, og sett innstillinger for organisasjonen som vist nedenfor.

Sett innstilinger for Eksport av faktura pr firma: Klikk Verktgy|Oppsett denne behandler | Firmaopplynsinger,
og sett innstillinger for firmaet som vist nedenfor. Setter du ikke innstillinger for hvilket niva du gnsker at dine
fakturaer skal eksporteres, vil Eksport knappen i Innbetalingsbildet veere inaktiv.

Innstillinger for eksport av faktura

Lagre ekspartfilen  C:hUszerg'janiche. OPUSYDes E] Eksport av utestaende

I Fakturaer med status 3 -
-

Filfarrmat Opusz format

Ewpart all economy # business at the same time

Lagre

! Her setter du hvor eksportfilen skal plasseres pa datamaskinen. Klikk pa [:] og
eksportfilen:

utforskeren dpnes slik at du kan velge filplassering. Du kan ogsa opprette en egen
mappe til disse eksportfilene.

Filformat: Opus format er standard.
Eksport av Klikk pa nedtrekkspilen og velg hvilken status fakturaene skal ha nar de eksporteres.
utestaende:

|kke ekzparter fakiuraer
Fakturaer med status 0
Fakturaer med status 1
Fakturaer med status 2
Fakturaer med status 3

Det finnes fglgende status nivaer i Opus

Fakturaens status Behandling av faktura Forklaring
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Status SO Utstedt faktura Eksporteralle utstedte fakturaer.

Alle fakturaer med status O blir eksportert.

Status S1 Purret med betalingsvarsel Eksporter fakturaer du har purret med
betalingspaminnelse.

Alle fakturaer med status 1 blir eksportert.

Status S 2 Purret med Inkassovarsel Eksporter fakturaer hvor du har purret med et
inkassovarsel.

Alle fakturaer med status 2 blir eksportert

Status S 3 Purret med Sendt til inaksso | Eksporter fakturaer hvor du har purret med brev
om at faktura ersendttil inkasso.

Alle fakturaer med status 3 blir eksportert.

Status S 4 Eksportert faktura Fakturaen er eksportert

NB! I innbetalingsbildet vil dine forfalte fakturaer ha en farge. Denne indikerer hvor moden fakturaen
er, dvs hvor lenge det er siden forfall, ikke hvilken status den har. Fakturaens status kan du se i
kolonnen S i Innbetalingsbildet.

Endring av fakturaens staus skjer kun om du purrer fakturaen. For at en faktura skal eksporteres ma

deni tillegg til & ha rett status veere forfallt.

3.12.8.2 Eksporter fakturaer pr Firma

Eksport av faktura gjgres pa samme mate som nar du purrer. Klikk pa de fakturaer som skal eksporteres og

klikk Eksport. Opus vil da hente de fakturaer som samsvarer med den status du har satti Firmaopplysninger

oglageen fil som du kan sende til din samarbeidspartner for oppfglging av fakturaer, enten et inkassobyra
eller et firma som fglger opp dine fakturaer.

.

Wis fakturaerfor: |@ Aktivtregnskap ) Alleregnskap ) Hentet pasient @ Alle pasienter Sek faktura H Sek OCR l

| Ale | Sawso  sats) | Saksz  Shs3 | Suhs4Ekpoten |

*, ;
N Fakt.dat Resthel, S Forf.dat P Fakt. bel
Fanene gj@r at du kan sortere avn a-oato == ort-cato S ==

dine fakturaer etter hvilken
status de har.

Merk de fakturaer du gnsker a
eksportere, disse merkes med
gratt.

Klikk pa Eksport
knappen

[ Full betaling ][ Delbetaling ][Aﬁontobetaling] Bet.avtale [ Tap ][ Purring ][ Ekspaort ” Historikk ][ Lukk

.
@ Betaling av faktura EI@

Det finnes to mater a eksportere fakturaer pa:

Eksporter faktura som har rett fakturastatus:

1. Apne Innbetalingsbildet ved & klikke pa pa knapperaden.
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Eksporter fakturaer 5

Eksporter valgte fakturaer
2. Klikk pa knappen, og du kan velge B 8 med rett

fakturastatus, Opus henter na de fakturaer som samsvarer med dine innstillinger.

3. Klikk og Opus oppretter en fil som du kan sende til din samarbeidspartner.

Eksporter valgte faktura som har rett fakturastatus

1. Apne Innbetalingsbildet ved & klikke pa pé knapperaden.

2. Merk fakturaene ved a klikke og dra nedover bildet, disse merkes da i gratt. Selv om du manuelt velger fakturaer
vil Opus kun eksportere de fakturaer med status som samsvarer med de innstillinger du har satti
firmaopplysninger.

Eksporter fakturaer

Eksporter valgte fakturaer
3. Klikk pa knappen, og du kan velge B - . Opus henter na de

fakturaer som samsvarer med dineinnstillinger.

4. Klikk og Opus oppretter en fil som du kan sende til din samarbeidspartner.

Fakturaer som er eksportert blir nd satt til Status 4, og vil ikke blir purret eller eksportert igjen. Mottar du
innbetaling for fakturaen registrer du den automatisk ved & lese inn en OCR fil som du har mottat fra din
samarbeidspartner eller ved 8 manuelt registrere en full- eller delinnbetaling. NB! Eksport av faktura kan kun gjgres
pr regnskap. Star du pa Alle regnskap og/eller har du ikke satt innstillinger for eksport av faktura i
Firmaopplysninger vil Eksportknappen veere inaktiv. Les mer om innstillinger for eksport av faktura i kapittel
Innstillinger for eksport av faktura.[230)

3.12.8.3 Eksporter fakturaer for organisasjon

Eksport av faktura gjgres pa samme mate som nar du purrer. Klikk pa de fakturaer som skal
eksporteres og klikk Eksporter. Opus vil da hente de fakturaer som samsvarer med den status du
har satti Firmaopplysninger og lage en fil som du kan sende til din samarbeidspartner for
oppfelging av fakturaer, enten et inkassobyra eller et firma som fglger opp dine fakturaer.

Q Betaling av faktura EI@

Vis fakturaer for:

(71 Aktivtregnskap () Alleregnskap (7) Hentet pasient (@) Alle pasienter Sek faktura ][ Spk OCR ]
@ Active Organisation

R - us 1 Status 2 Status 3 Status 4 Eksportert
Innbet oversikten viser -
faktura for alle regnskap Pas nr i Fakt.dato Restbelsp S Forfdato Purring Fakt.belsp
knyttet til Fanene gjgr at du kan
organisasjonen sortere dine fakturaer 08.05.2010 343,00 1| 18.052010 27.01.2012 490,00
ctter hvilken status de  [ANS 18052010 462300 1 28052010 27.01.2012  4570,00
0001 123 31.05.2010 7800 1 10.06.2010 27.01.2012 25,00
0001 124 31.05.2010 603,00 1 10.06:2010 27.01.2012 550,00
0001 125 -32000 100 00012 50009 31.05.2010 818,00 1 10.06.2010 27.01.2012 765,00
0001 126 -32000 100 00012 60008 31.05.2010 638,00 1 10.06.2010 27.01.2012 585,00
0001 127 -32000 100 00012 70007 31.05.2010 273,00 1. 10.06.2010 27.01.2012 220,00
OlenKai 00072010 15000 1 11072010 27.012012 150,00
PersenPAl 01072010 73432 1 11072010 27.012012 73432
olo7.2010 A N072010 2TM202 1794
Klikk og marker de
fakturaer som skal
eksporteres, disse Klikk pa Eksport
markeres med gratt —

[ Fuitbetaiing ][ Delbetaling ][£konts betaiing] [ exsport [ mistorie |[E)[ Luk

Det finnes to mater a eksportere fakturaer pa:

Eksporter alle faktura som har rett fakturastatus

1. Apne Innbetalingsbildet ved & klikke pa pa knapperaden.

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 233

Eksporter fakturaer 5

Eksporter valgte fakturaer
Klikk pa knappen, og du kan velge 5 L Eksporter

fakturaer med rett fakturastatus, Opus henter na de fakturaer som samsvarer med dine innstillinger.

Klikk og Opus oppretter en fil som du kan sende til din samarbeidspartner.

Eksporter valgte faktura som har rett fakturastatus

1. Apne Innbetalingsbildet ved & klikke pa pé knapperaden.

2. Merk fakturaene ved a klikke og dra nedover bildet, disse merkes da i gratt. Selv om du manuelt velger fakturaer
vil Opus kun eksportere de fakturaer med status som samsvarer med de innstillinger du har satti
Firmaopplysninger.

Eksporter fakturaer

Eksporter valgte fakturaer
Klikk pa knappen, og du kan velge B 0 . Opus henter na de

fakturaer som samsvarer med dine innstillinger.

.
Klikk ot og Opus oppretter en fil som du kan sende til din samarbeidspartner.

Fakturaer som er eksportert blir na satt til Status 4, og vil ikke blir purret eller eksportert igjen. Mottar
du innbetaling for fakturaen registrer du den automatisk ved a lese inn en OCR fil som du har mottat
fra din samarbeidspartner eller ved 3 manuelt registrere en full- eller delinnbetaling. NB! Eksport av
faktura kan kun gjgres pr regnskap. Star du pa Alle regnskap og/eller har du ikke satt innstillinger for
eksport av faktura i Firmaopplysninger vil Eksportknappen vaere inaktiv. Les mer om innstillinger for
eksport av faktura i kapittel Innstillinger for eksport av fa ktura.P3d)

3.12.8.4 Innbetaling for eksportert faktura

Nar du mottar innbetaling for eksporterte fakturaer fra f. eks et inkassobyra kan dette behandles pa to ulike mater i
Opus.

Manuell registrering av innbet av I dissetilfellene gar du inn i Innbetalingsbildet og registrerer innbetaling
faktura pa fakturaen pd vanlig mate.
OCR innlesning Din samarbeidspartner oppretter en standard OCR-fil som du kan lese

direkteinni Opus.

3.12.8.5 Historikk for eksport av faktura

| historikken vil du finne en historikklinje pr opprettet eksportfil, med detaljer pa alle

enkeltfaktruaer sominngari filen. Klikk pa knappen i innbetalingsbildet og du far

opp en liste over dine eksportfiler.
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Her finner du detaljer Firma Distriistanniklinickeni Lile  Filplassering  C\Users\lise OFUS\Doe | | Eksportert av hanne
‘om eksportfilen
Status 0 Filformat OPUS_DEFAULT Eksportdato 09.09.2011

~ Antall  Sum

Ettemavn Fakt dato Abetale Fakt forfall

Ole Jacob 24.11.2009 16:27 15.01.2010
Morten 07.12.200913:20 . 16.02.2010
Kari 05.03.2010 15:44 15.04.2010
Kari 05.03.2010 15:44 15.05.2010

Hwer eksportfil listes opp her.
Klikk pa den filen du @nsker &
<e historikk for og Her listes enkeltfakturaene
enkeltfakturaene vises i opp. Det opprettes en linje per
bildet til hgyre. Summen faktura.
refererer il total sum for alle
eksporterte faktura i filen.

Angre eksport tilbakestiller @nsker du & opprette den

eksporterte fakturaer i en samme eksportfilen igjen,

eksportfil til den status de velger du aktuell eksportfil
hadde far eksport. og klikker Gjentz eksport

[ angre eksport | [ Gienta eksport |

Det er mulig a angre en eksport av fakturaer. Man kan angre en hel eksport fil, men ikke enkeltfaktura sominngari
en eksportfil. Klikker du pa Angre Eksport vil Opus automatisk tilbakestille alle fakturaer i en eksportfil til den
status fakturaen hadde fgr eksporten. Klikk pa den eksportfilen du vil tilbakestille og klikk pa Angre Eksport.

Du kan opprette den samme eksportfilen pa nytt ved & velge filen og klikke pa Gjenta eksport, Opus vil da
opprette eksportfilen pa nytti samme mappe som den opprinnelige eksportfilen. Klikk pa den eksportfilen
du vil opprette pa nytt og klikk pa Gjenta Eksport.

3.12.9 KID og OCR

For at Opus skal generere unike KID-nummer pa fakturautskriftene, ma det settes inn en OCR-ID i firmakortet, under

arkfanen regnskap. Denne ID’en benyttes til 8 beregne KID-nummeret pa den enkelte faktura. KID-nummeret blir igjen
brukt som en unik leseverdi, som gjgr at fakturaen blir gjenkjent i den automatiske innlesningen av betalinger (OCR

innlesningen). Betaling blir registrert pa korrekt kunde/faktura.

Ga pa Verktgy|Oppsett denne behandler|Firmaopplysninger:
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T S ——

I Crandmasion ..Ann-iphhlnlu Reg dato Sisle ercling
Fyen 1 = - 30,079 2004 18082011
Detaljer [[Rogmakan | 2eem | 1) Bruk shmcer inmilinges S avparisasion
Femsomn  Dbtesrrdiekion  Lisk S e e
Oirg.er S Dager 8l forfal W Steecard pdm. omkcatn. 5000
Em . - deptal a8 oefall pd purring W [0 cmdwdpsresty 5000
! 8
- . g e forlall bl poreesg 4 ' Eksira purrepebyr =00
& ric 4
Enemave O . T Daged a forksll purring &l inkas scvansel I s Sk o0
g s bortsll inkies sowarsel ol wicassn 4 Min. meget for renteakirn 5000
Adrenan Bertes arensdager [} ke rag-honaee 800,00
Adresse 1 Sertsumabnpost 55
At & Oepgang < Moater st 1500
Postrmer. 1300 Pratsied:  HOKNELND forskei vestbelip mellom 00Ty 055
Kt Boaker fa godr
[ E——— Spedck e regrakng dor ubenhe e ved feiciaenng
Telwdon Frgl ] Maoibil Eruk; sdmenistraspraomioairinger
Teiaden 2 TS Faki L it oppgew med MELFO
Epost:
- Fartorr 713605122886 @ o Prsigina Beuk moms.
OCR-ID 0 -'DGRi
Ierionader
Sett en hake pa
Betalingamotiaker samieragring -
OCR og legg inn
‘Velg bet sermingl hgr- X Termanal I OCR-ID @
Cl

OCR ID’en skal vaere et tilfeldig valgt tall pa maks to posisjoner, f.eks. 15. Skriv inn sifferet fortlgpende, uten
mellomrom. NB! Tallet ma vaere unikt pa hvert firma i samme database. Det vil si at firma 2 ikke kan bruke 15, men f.
eks. 20.

Na er det klart for & skrive ut 20 testfakturaer, bruk da noen fakturaer som allerede er skrevet ut men ikke betalt. Her
skal det sta et tall midtstilti krokodille gapet <>, dersom det ikke gjgr dette ma dere ordne margene inne pa
skriverinnstillinger slik at dette blir riktig. Disse skal sendes til banken, og da ma dere fjerne haken for OCR i
firmakortet. Nar dere far tilbakemelding ifra banken om at alt er ok, gar dere inn pa firmakortet igjen og huker av for
OCRigjen. Det er nd klart for utskrift av fakturaer med KID-nummer —fakturer pd ordinser mate.

Innlesning av OCR-innbetalinger
Velg menyen Regnskap | Automatisk innlesning av innbetaling| Les fil:

[ Lesinn [===)
- Trykk Velg fil ,

| L penilnkiurn
| [ Tapstor pumogetyrer  ave [ S ][ |
Lag rentefaktura Kryss her vil automatisk beregne morarenter pa for sent innbetalte fakturaer.
Tapsfor purregebyr/gre Kryss her vil sette alle ubetalte purregebyr og grebelgp til tap.

Klikk pa knappen Velg fil.

Bla deg fram til mappen hvor OCR filene ligger lagret. Dobbeltklikk pa OCR filen.
Du kommer na tilbake til bildet Les inn fil.

Klikk pa knappen Start, og innlesning av betalinger begynner.

Du far sa melding pa skjermen nar innlesningen er ferdig. Klikk OK.

R wWN e
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Programmet gir deg beskjed dersom det finnes innbetalinger som ikke ble gjenkjent i systemet. Disser fremgar sa pa
rapporten som Innbetalinger ikke registrert i Opus, og ma registreres manuelt. Klikk OK. Av rapporten vil det fremga
hvilke innbetalinger som ble registrert, Innbetalinger, registrert som betalte, og hvilke du ma registrere manuelt.
Det fremgar ogsa hvilke fakturaer som fikk for mye betaling — overskytende vil inngé i kolonnen ”A-konto” pa
rapporten. Disse vil ogsa fremgd som A-konto betaling i pasientens journal og kommer til fradrag neste gang du
fakturerer eller kjgrer kontant betaling pa pasienten. Sum betalinger skal stemme med bankkolonnen i
omsetningsskjemaet (Vis betalinger pa fgringsdato). Husk da a registrere innbetalingene som ikke ble registrert ved
innlesningen fgrst. Via menyen Regnskap | Innlesning av innbetaling|Vis rapporter —kan du hente fram tidligere
innleste betalinger.

3.13 Timebok

Timeboken i Opus Dental er bygget opp slik at den bade kan tilpasses hvert enkelt tannlegekontor, hver enkelt
behandler pa kontoret og hver enkelt arbeidsstasjon i nettverket. | timebokoppsettet kan man selv, bla. foreta
felgende innstillinger for hver behandler:

« Tidsintervall -detvil si 5,10, 15 eller 30-minutters rubrikker. NB! Alle behandlerne pad kontoret bgr ha samme
tidsintervall
« Antall timebgker/ressurser pr. behandler

« Flere behandlere kan ogsa ha felles timebok/ressurs
o Arbeidstid - arbeidsdagens begynnelse og slutt kan veaere ulik for hver ukedag, turnus pa 2, 4, 8 og 12 uker
o Pause—det kan legges inn flere pauser pr dag og de kan vaere ulike for hver ukedag

« Fastetider for helautomatisk plassering av recallpasienter kan vaere ulik for hver ukedag, her ogsa for turnus pa
2,4,8 og 12 uker

Timeboken i Opus Dental er tilrettelagt for et spesielt timeboksystem for tannleger som arbeider med to eller flere
stoler samtidig. Systemet innebaerer at behandler og type behandling registreres ved bruk av fargekoder idet man
registrerer en timeavtale. Dette systemet bygger pa en hgy grad av arbeidsfordeling mellom tannleger og
tannlegesekretaerer som jobber i team. Opus Systemer AS arrangerer pa forespgrsler egne kurs for de som gnsker a
leere mer om avansert timeboksystem.

Fgr du tar timeboken i bruk er det ngdvendig at du tildeler behandleren en ressurs a arbeide pa, samt instillin’_ggﬂr
for recall og hva du skal ha med pa innkallingskortene. Dette beskrives i kapittelet om behandlerinnstillinger[34

Timebokinnstillinger

Tidsintervall , detvil si 5, 10, 15 eller 30-minutters rubrikker, velges fgr du tar timeboken i bruk. Nar du pa et senere
tidspunkt gnsker a endre intervallet, bgr dette gjgres i samarbeid med Opus support. Alle de andre variablenei
timebokoppsettet kan man selv endre. Timeboken har ingen begrensning i tid fremover, men man ma selv forlenge
oppsettet. Helligdager er markerti timeboken. Fast arbeidstid kan settes opp hele dggnet. Ukedagene kan settes opp
med forskjellige faste tider, turnus pa 2, 4, 8 og 12 uker kan ogsa legges inn. Skjermbildet kan tilpasses den enkeltes
behov med hensyn til visning av dager og timebgker/ressurser.

Pauser og tider utenfor fast arbeidstid vises med en gra farge, men du kan selvsagt ogsa registrere timeavtaler i
denne delen av timeboken ved behov. Helautomatisk recall vil imidlertid holde seg innenfor din arbeidstid/recalltid
nar recallpasientene plasseres i timeboken.

3.13.1 Alternativer i timeboken

Skiftengkkel i timebok

Apne timeboken ved & klikke p& knappen i knapperaden, eller velg Hoved | Timebok i menylinjen. Klikk

sa pa nederst i venstre hjgrnet. | dette bildet kan man velge ulike alternativer for timeboken. De innstillingene
man foretar i dette bildet, gjelder kun for innlogget bruker. Dersom man har flere maskiner i nettverk, ma man logge
seg pa hver maskin for a fa de satte innstillingene pa hver maskin.
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ﬁ Timebokoppsett 22
Wisningsrekkefslge Wizning av uke
Mavn ] Vis ukeknapp
Fasientnr. 4 i@ 5 dager (Mandag - Fredag)
Fedselsdato 1 (7 & dager (Mandag - Lerdag)
Behandlernummer 7 (2 7 dager (Mandag - Sendag)

["] Registrer flytting i journalen

Honorar ved flytling av time
[ Vis timer som er flyttet/slettet
[7] Advarsel om det er registrert aviale pa ressurser/dager som ikke vises
[7] Velg pasientens behandler

Automatisk

[7] Wis personlige avtaler i behandlerens ressurser
Skvogelegg valgt behandlers opptatts tid | behandlerens avrige ressurser

Vis ikon pa timeavtalene

Sett timeavtalen pd slettet-/avbestiltliste ved slett timeaviale
Lutomatisk oppdatering av timebok

[] Vis kun egne tekster under My timeavtale’

["] Sentralbord

Maks antzll pasienter pa samme tid: &

Maks antall samtidige timeavtaler for behandler: 6

[7] Update scheduler automaticlly every 5 minutes
(o J( o

Visningsrekkefglge

Her kan du velge hvilke rekkefglge pasientnummer, navn og fgdselsdato skal vises i timeboken. Du huker fgrst av
for alternativene du gnsker skal vises i timeboken. Deretter nummererer du visningsrekkefglgen de skal fa pa
timeavtalene i timeboken. Klikk pa OK, og timeboken vil rette seg etter den visningsrekkefglgen man har valgt.

Visning av uke

Velg visning av 5, 6 eller 7 dager i din timebok. Setter man hake for "Vis ukeknapp” vil det vaere en synlig knapp i
timeboken som alltid vil hente frem hel uke med mandag til venstre i timeboken din. Selv om du har synlig
ukeknapp, kan du overstyre dette ved valg av dager i timebokvisningen i selve timeboken.

ﬁﬂaﬁ“T?TT?T??ﬁETJ

Registrer flytting i journalen
Timer som flyttes vil bli registrert med en egen linje direkte i journalen.

Honorar ved flytting av time
Timer som flyttes vil bli registrert med en egen linje med honorar direkte i journalen.

Vis timer som er flyttet/slettet
Et "skjelett" av timen som flyttes/slettes vil bli staende igjen der timen flyttes/slettes stod.

Advarsel om det er registrert avtale pa ressurser/dager som ikke vises
Gir advarsel dersom det er satt opp timer i timebgkene pa dager som ikke er definert som arbeidstid for
behandleren. Det vil si at du far varsel dersom du har krysset bort en dag i oppsettet ditt og det er registrert timer pa
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denne dagen frami tid. Varslet vil komme hver gang du apner timeboken og den gir da beskjed om hvilke dager dette
gjelder.

Velg pasientens behandler

Hvis pasienten er registrert pa en annen behandler enn den du har valgt, er det mulig a fa beskjed om, eller
automatisk hente, denne behandlers timebok. Denne funksjonen forutsetter at pasienten hentes fra pasientarkivet.
Du vil da fa spgrsmal om du vil skifte til timeboken tilhgrende den behandler pasienten er registrert pa. Dersom du
setter at dette skal skje automatisk vil du ikke fa spgrsmal, men timeboken hentes automatisk.

Vis personlige avtaler i behandlerens ressurs
Se avsnittet Registrering av fri, mgter og personlige avtaler.

Maks antall pasienter pa samme tid

Bor veere 2 eller flere. Dette apner for dobbeltbooking i timeboken. Dersom en pasient er registrert med en time, kan
du gd inn pa samme tidsintervall og registrere enda en pasient til samme tid. Pasientens navn og timeboktekst
legges inn ved siden av eksisterende avtale i timeboken.

Maks antall samtidige timeavtaler for behandler
Angi hvor mange timeavtaler som behandler kan ha registrert samtidig i timeboken.

Orientering i timeboken

£} Timebok - Timebok == =T
[ fr15jul 2011 | ma 18 jul 2011 ti 19 jul FRECRENTIELEENEN 20-jul 2011
el Romi | Romi (uke 29

2

S

]

EEESS

=

RS S S

[x]

SIS

P

msunzemasnak

14

B2 Tue T2 3 [EE 7T 5 5 10 20 56 & Timebok -k <] DR 2 ] el s | X[ @S =

Listeboksen helt til hgyre for knapperaden viser hvem sin timebok/ressurs du har apnet. Du kan ga til en annen
behandlers timebok/ressurs ved a velge behandler fra denne listeboksen. Den gra firkanten til venstre for fgrste dag
angir ukenummer for den arbeidsdagen som star helt til venstre i timeboken. Hver hele time er markert med en
tykkere strek i toppen slik at det er lettere & orientere seg i timeboken. For enklere @ kunne se klokkeslettet pa et felti
timeboken, klikker du pa feltet. Under markgren vil dag og klokkeslett vises i en liten hvit rute (tooltip). Feltet helt til
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venstre i timeboken vil da fa en kant rundt markert klokkeslett. Stol, dato og klokkeslett vil ogsa vises i en tooltip
nar du holder musen over et felt i timeboken.

Blai timeboken
Du kan bla i timeboken pa flere mater. Med knappene i bunnen av bildet beveger du deg bade fremover og bakover i
timeboken.

Mnd Ukn < e [SD@C| = s unm|ﬂ]

Dersom du har flyttet deg i timeboken, gar du tilbake til dagens dato ved 3 klikke pa knappen

e . Knappen

med en pil .7 blar en dag frem eller en dag tilbake | .. Knappene med to piler ™| blar like mange dager frem i
timeboken som man har apnei timeboken. Uke- og maneds knappen blar henholdsvis en uke og en maned fram eller

tilbake. Skal du ga til en bestemt dato klikker du pa EE nede til venstre i timeboken og du far opp en kalender for
inneveaerende ar.

e ~ B
ma B on s i |8 s ms % on B> W ms & on B> W ma B on fa B In aa
£ : 12 34 3 1 2 13 i

r o 82 r a2

52 5 ] 1 4 3

123 45 67T E|6E ET 8 5901 10/ & 7 8 59011 142 3 4 56 E 7 8
2|2 % 101 1293 98 7|12 13 18 95 16 17 98 19|12 13 14 15 96 17 18 15) % 10 11 12 13 15
IMG BT BB 9 HR2ANSE 29NN ANIE EEITNIHRIBHNR
I 2ANEXTNH FIXTH NMHETHAHNN MANMEXT RN
13 W N 18130
o
18 123 456 2 123 X 1 3 2 3 4 5
13 2 5101121 A4 5 7 8 50 F:I4LEETE RETEIDNR
214 15 16 17 18 19 20 24|11 12 13 14 15 16 17 2| % 10 11 12 13 1€ 15 33|13 14 15 16 17 18 18
A R A NEXRT HWHAONR2AN HBBITEBHNAR HBANRANSER
2173 3 3N HIH K THAN WA NS KT RN BTHAENDH

nlw n

po— i 2007 pu——

£ 1T 2 4001 2 3 4 5 B 7 44 123 4 2

3 4 5 6 7T 8 9% 4|8 FN0NM21W 55 E T E NN 453 456 T8 3

IT(I0 90 12 13 98 15 16 42(15 16 17 8 19 M M 45|12 13 14 15 16 17 I8 SO{10 11 12 13 14 15 18

Brenvallzy VZAXNBFETRE JBNNRANE N ITHEBVADANRA

Bl HITHRAN B3 HNH @lws 37T 8 B\ 0 R BFWHITHHAN
R EN

10 diag: 2160002007

@nsker du & bla ytterligere fremover i tid, klikker du p3 pilen som peker mot hgyre. Da blar den en og en maned
fremover. Pilen til venstre blar deg en og en maned bakover i tid. Nar du er kommet til datoen man gnsker, klikker du
pa datoen og timeboken plasserer seg pa denne datoen.

Tidslinje
Tidslinjen gir informasjon om hvordan du ligger an tidsmessig i forhold til behandling av pasienten. For a fa frem

denne i timeboken, klikk pa knappen 6 nede til hgyre i timeboken.

Mnd Uks = e SH@CE » > uwwlﬂ]?:ﬁlﬁ*l@ﬁ]

Tidslinjen vil til enhver tid bevege seg ned over i timeboken i takt med at klokken gar. Dette gir deg god oversikt over
hvordan du ligger anii tid i forhold til pasienten du har inne til behandling na.
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3.13.2 Oppdater

Denne funksjonen er kun aktuell for de som har PC'er i nettverk. Hvis du for eksempel har veert borte fra skjermen en
stund med timebokbildet oppe, kan andre arbeidsstasjoner ha registrertinn timer i din timebok. Disse timene er da

registrerti databasen uten at de er kommetinn i ditt skjermbilde. Klikk derfor ALLTID pa "'I feér du bruker

timeboken igjen slik at du far et oppdatert skjermbilde. Oppdater knappen ligger til hgyre i knapperaden i toppen av
bildet.

3.13.3 Visningsalternativer

Helt nederst i timeboken har vi en knapperad, hvor vi kan velge ulike former for visninger. Trykk pa knappen med
fargesirkel og du far opp ulike visningsalternativer:

x ﬂ L D S -
|7 Standard |

Behandler

Pride
Pasient

Inntekter

Vis pride

Standard
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el e Bpog P sk e iy ek e I
Vst i e vl

Ved visning Standard har timeavtalene den fargen som er bestemt av behandlingstekstene eller av timebokmalen du

har benyttet ved registering av timen.

s i
L . T T

Vs b

Ved visning Behandler har timeavtalene den fargen som behandleren har angitti Verktgy|Oppsett denne

behandler|Timebok|Timebok behandleroppsett.

M-“H_mmuml

P i vl

Ved visning Pride har timeavtalene turkis for tannlegetid. For gvrig vises det til fargekoder under eget avsnitt om

Pride oppsettlgﬂ
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Ved visning Pasient har timeavtalene farge etter hvilken alder pasienten har.

3.13.4 Beskrivelse av feltene i bildet: Registrering av avtale

% Registrering av aviale
Teneavtabs
Dt Ressurs:
el 30 5| |0gng A Cehender
Sl marastier: E]
Sk resis ledige Bme
FPapart
Fusdere: 10010 Fedselens:  [1112M (]
Hswn Lars Olsen | hy pasiern.. | [overvikingstisss|
Al Blebessartvalse Timebobdshcster
Misbet fyling Behanding
B
I Akt
g [ Fro#ylake
Pl [C] Elekang
Kruy I Erdo
Toephies; I mlacat
g ] Exstrakcajon
us
Preparening Annet
] Peatit
W &1 - Syfosfraveer
B &3 - Pesporalerale
W =5 - Perrreajon
W57 - Fause
| i Lot ey o, | T e —
acMer | [7] Ueslrift [Tmubnhduu"upamrml

Regesinerirsaind orrmadgsn
[Rag. o

harrn

[eg sstoEner datn

Il
(=) Heii O da

] Flym naate recall

M5

2] SMS-paminnalse [ SMS |
Sraker bed trae

Oaer

[ Fri « Fix bshandipes

W 52 - Admiisbasion

=4 - Hars

=5« Exytautvaly

W =8 - Hjsmmesyait
=11 - Ekg bek Vokgen ™

Felter i bildet Registrering av avtale:

Timeavtale

Dato

Registreringsinformasjon

Forteller deg hvilke innlogget bruker som registrerte denne timeavtalen, og tidspunktet for denne times registrering.

Tid - avtalens start- og sluttidspunkt
Antall minutter - avtalens varighet

Ressurs - forteller deg i hvilken timebok/ressurs timen registreres
Behandler - forteller deg hvilken behandler som registrerer timen

Registreringsdato og endret dato blir automatisk satt nar du klikker OK.
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Innkallingskort

Feltet Innkallingskort med opsjonen Nei vil alltid veere avmerket her nar du registrerer en ny time.

Dersom denne timen er en recalltime og du vil atinnkallingskort skal skrives ut, klikker du Ja. Denne funksjonen
brukes ved manuell recall og andre timeavtaler hvor det skal sendes innkallingskort til pasienten. Disse kortene
skrives ut ved @ ga pa menyen Utskrift | Innkallingskort. Kryssboksen Flytt neste recall oppdaterer neste recall
automatisk herfra. (Se eget avsnitt: Recall)

Innkcallingskoaort

) Nei ) Ja
[] Flyit neste recall

Pasient

Pasientfeltet inneholder informasjon om pasienten du registrerer time pa. | tillegg ligger det knapper for a hente inn
pasienter direkte fra overvakingslistene. Far du en avbestilling, eller har ledig tid i timeboken som skal fylles opp,
registrererdu avtalen pa ordinser mate. Klikk sa pa en av knappene under:

= Avbestilt - liste pa pasienter som har avbestilt

[E] = |kke mgtt - liste over pasienter som ikke mgtte

=Venteliste

GIET = @nsker bedre tid- her ligger pasienter som har fatt en time, men som det f.eks. er behov for en mer
passende time enn de har fatt fra for.

=Planlagt behandling (Videreutvikles i senere versjon)

= Henter en felles liste for alle overnevnte knapper. Du kommer inn pa respektive overvakningsliste
og kan hente pasienter herfra rettinn pa avtalen.

SMS
SMS

SMS-paminnelse

Kryssboksen for SMS vil alltid veere huket av dersom det i oppsettet for SMS pa behandleren er satt at du skal sende
SMS til Alle med gyldig mobilnummer. Det vil ogsa veere huket av for de pasienter som har avkryssing for @nsker
SMS i personaliabildet, dersom det i oppsettet for behandleren er satt at du skal Bare skal sende SMS til pasienter
som gnsker SMS i Personaliakortet. Knappen SMS benyttes til & overstyre standard innstillinger for sendetid og

antall meldinger pa akkurat denne avtalen. | tilfelle du vil overstyre dette, klikk pa knappen som du finner i
bildet Registrering av avtale i timeboken ved registrering av ny timeavtale.

- - - —

Opus Systemer AS



244 Opus Dental 7.0

| standardoppsettet er det satt at pasientene skal fa to SMS paminnelser fgr selve timeavtalen, samt en SMS som
takk for besgket. Fgrste paminnelse er satt opp tre dggn (72 timer) fgr avtalen og andre varsel er satt opp ett dggn
(24 timer) fgr avtalen. | tillegg far pasienten en SMS som takk for besgket. Dersom du gnsker a endre disse tidene,
eventuelt 3 fjerne eller legge til ytterligere varsel, sa kan du gjgre dette spesielt for denne avtalen. Still eventuelt
antall timer pa eteller flere varsler, eller legg til f.eks. paminnelse 3. Nar du endrer antall timer ved det enkelte
varsel, sa endres dato og tid for sending tilsvarende. Legger du til varsel 3 ved a krysse av for dette, sa vil pasienten
her fa en tredje paminnelse to timer fgr avtalen.

@nsker bedre time:

@BT - Pasienten kan settes opp pa en venteliste for pasienter som gnsker en mer passende timeavtale enn denne
som na registreres.

Avtalebeskrivelse

Det er i dette feltet timebok-/behandlingstekstene som du velger vil bli plassert, og det er denne teksten som vil
fremga pd timeavtalen ute i timeboken.

Timeboktekster

¢ Teksten du velger fra dette feltet plasseres i feltet Arbeidsbeskrivelse. Du har ogsa muligheten til a skriveinn en
egen fritekst i feltet Arbeidsbeskrivelse. Du kan benytte inntil 50 tegn totalti tekstfeltet. Timebokteksten vises i sin
helhet i en tooltip dersom du holder musepekeren over timeavtalen i timeboken, eller ved a bruke "Zoom"-
funksjonen, som er beskrevet i kapittelet Forberedelser til start.

¢ Vis behandlingstekster: R ]Ved a klikke pa denne knappen kommer du inni et bilde

hvor du kan registrere time med tilhgrende behandlingstekster og priser somigjen automatisk registrerer linjer i
planlagtjournal. Se eget avsnitt: Timebokmaler b5A)

e Utskrift: Dersom du gnsker en utskrift av denne spesifikke timeavtalen, haker du av for Utskrift nedersti bildet fgr
du klikker OK. Du vil da fa ut et timekort for denne timeavtalen.

3.13.5 Registrer timeavtale

| utgangspunktet er det valgte pasient du registrerer time pa. Dersom pasient ikke er valgt, star dette angitt i
Qasientlin'enl?ﬁq)versti skjermbildet. Du kan da velge pasient ved & trykke Ctrl+A.

Tidsintervall:

Skal du registrere en time som bare gar over ett tidsintervall, dobbeltklikker du pa det ene intervallet og far opp
bildet Registrering av avtale [243). N&r du skal registrere en time over flere tidsintervaller, klikker du pa det
tidsintervallet hvor timen skal starte. Hold sa venstre museknapp nede, dra markgren nedover de intervallene timen
skal vare, og slipp venstre museknapp. Da far du ogsa frem bildet Registrering av avtale 243

Her star na alle opplysningene om pasienten, tidspunkt og lengde for timen. Det som star igjen a registrere, er
opplysning om hva slags behandling som skal utfgres. Det velger du ved a klikke pa en av de ferdige tekstene i feltet
Timeboktekster eller Behandling:

M egialrer ing aw avlade %]

- Paanimy

: = Bebander
e )

Eorgerr MM Fapimgines 1 A | ma] [ v ) feus] [r2
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Avtalebeskrivelse: Det er i dette feltet timebok-/behandlingstekstene som du velger vil bli plassert, og det er denne
teksten som vil fremga pa timeavtalen ute i timeboken.

Timeboktekster: Velg en av de forhandslagrede timeboktekstene i listen "Timeboktekster" ved a klikke pa den
gnskede teksten. Den vil da plasseres i feltet Arbeidsbeskrivelse. Du har ogsad muligheten til 3 skrive inn en egen
fritekst i feltet Arbeidsbeskrivelse. Plasser musepekeren inn i feltet for Arbeidsbeskrivelse og skriv inn gnsket tekst,
enten for eller etter en forhandsvalgt tekst. Dermed har du mulighet til 3 velge en tekst fra listen fgrst og deretter
supplere med egen tekst.

Behandling: Det er ogsa mulighet til 3 registrere behandlingstekster med ulike farger pa type behandling.
Timeavtalen vil da std med valgt farge og tilhgrende tekst i timeboken. Disse er faste og kan ikke endres manuelt. Du
kan imidlertid fgye til egen tekst som beskreveti punktet over.

Utskrift: Dersom du gnsker en utskrift av denne spesifikke timeavtalen, haker du av for Utskrift nedersti bildet fgr
du klikker OK. Du vil da fa ut et timekort for kun denne timeavtalen.

Registrering av timeavtale pa "Ny pasient"

Denne funksjonen er en effektiv mate a registrere en ny pasient som forelgpig bare skal settes opp pa time. Start
timeregistreringen pa vanlig mate slik vi beskrev i forrige avsnitt. | bildet Registrering av avtale klikker du na pa

knappen .
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Du kommer da inn i personaliabildet hvor du kan starte registreringen av pasientens personalia. Klikk sa pa

knappen l! Du kommer na tilbake i bildet Registrering av avtale, og her velger du sa den timebokteksten avtalen
skal ha og avslutter med & klikke pa knappen

Denne type registrering av nye pasienter er ikke bare effektiv, men du unngar ogsa a tildele et nytt pasientnummer til
en pasient som kanskje ikke mgter til sin fgrste time. En ny pasient som ikke mgter til sin avtale, vil derfor ikke bli
registrert med pasientnummer i arkivet. Timeavtaler somregistreres slik, far teksten NY# foran navnet i timeboken,
som indikerer at dette er en ny pasient. Dette gir deg en visuell god oversikt over timeavtaler pa nye pasienter i
timeboken.
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3.13.6 Hgyreklikkmeny pa timeavtalen

En avtalei timeboken har en rekke funksjoner innebygget. Disse funksjonene finner du under hgyreklikkmenyen pa

selve timeavtalen.

Velg timens pasient
Vis all tekst

Endre

Slett/avbestill

Skriv ut timekort

Lag SMS-paminnelse
Send SMS direkte
Flytt - pasientens gnske
Flytt - klinikkens gnske
Flytt - feilregistrering
Flytt hel dag

Tkke matt

Pasienten er ankommet

® Velg timens pasient - ved 3 klikke pa denne vil pasienten tilhgrende denne avtalen velges i pasientlinjen.

® Vis all tekst - denne funksjonen vil hente opp all tekst tilhgrende avtalen i et eget bilde.

® Endre - beskrives i neste avsnitt

e Slett/Avbestill - beskrives i neste avsnitt

e Skriv ut timekort - skriver ut et timekort til pasienten pa denne avtalen

® Lag SMS paminnelse - benyttes til 3 overstyre standard innstillinger for sendetid og antall meldinger pa akkurat
denne avtalen. Se beskrivelse i avsnittet Beskrivelse av feltene i bildet: Registrering av avtale[243

¢ Send SMS direkte - send en SMS direkte til pasienten som har fatt tildelt timen du hgyreklikker pa

® Flytt - pasientens gnske - beskrives i neste avsnitt

® Flytt - klinikkens gnske - beskrives i neste avsnitt

® Flytt - feilregistrering - beskrives i neste avsnitt

® Flytt hel dag - beskrives i neste avsnitt

® lkke mott - beskrives i neste avsnitt

® Pasient er ankommet - ved @ hgyreklikke pa avtalen i timeboken, vil du kunne angi at pasienten er ankommet.
Dette er beskrevet i eget avsnitt Pasient ankommet[243)

3.13.6.1 Endre - Slett/Avbestill - Flytt - Ikke mgtt

Disse funksjonene kan du utfgre pa hvilken som helst pasientavtale i timeboken. Du trenger ikke & hente den
aktuelle pasienten fgrst. Du hgyreklikker pa den avtalen du gnsker 3 endre, slette, flytte eller registrere som Ikke
mgtt.

Endre time

Klikk med hgyre museknapp pa den avtalen det gjelder, og velg deretter Endre. Med denne funksjonen kan du endre
timens varighet, tidspunkt og timeboktekst. Du kommer nd inn i bildet Registrering av avtale. | ruten som angir
minutter kan du na velge en annen varighet pa timeavtalen. Pa denne maten kan man ved f.eks. 3 redusere en
timeavtale gi plass i timeboken til en annen pasientisteden for a gjgre en dobbelbooking.
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Timeavtale

Data: 8.07.2011 Ressurs: Rom 1

Ukedag mandag Behandler: 0001 Tannlege Lise Negard
Tid: 1000 ERgi030 = Firma: Distriktstannilinikhken i Lillewvik
Antall minutter: 30

Sek neste ledige time

Eksempel: Hvis du har en pasienti timeboken fra klokken 11.00 til lunsj klokken 11.50, dvs. 50 min, og du ma ta inn
en ekstra pasient akutt, reduseres antall minutter fra 50 til 40 min. Sa registreres den andre pasienten pa vanlig
mate kl 11.40. Du kan ogsa endre starttidspunkt og sluttidspunkt. Dette vil medfgre at timen flyttes i henhold til
disse endringene. | tillegg kan du endre pa timebokteksten ved a skrive tilleggstekst eller ved a legge til flere tekster
fra standardtekstene. Du kan fjerne eksisterende tekst ved 3@ markere teksten i Avtalebeskrivelse med tilbaketasten,
for sd a ersatte med ny tekst. Avslutt med a klikke pa OK.

Slett-/Avbestill
Klikk med hgyre museknapp pa den avtalen du vil slette, og velg deretter "Slett/Avbestill". | dette bildet har man flere
valgmuligheter:

@ Slett timeavtale: [0001] 10062 Lise Henriksen 22
Tekst: Haonorar:
Slettet timeavtale 18.07.2011 10:00 0

| Registrer"Slettet’i journalen

@ Registrer som slettet’avbestilt
V| Setttimeavtalen pd slettet-favbestiltliste
Bruk teksten som merknad i ventelisten

Slett permanent (feilregistrering) I oK | | Avbryt |

« Registrer slettet i journalen - dersom du ved sletting/avbestilling gnsker & fgre en linje i pasientens journal,
setter du en hake for dette her. Du kan ogsa legge til egen tekst pa denne journallinjen, ved a fgye til eventuelt
overskrive teksten i feltet Tekst. Fyll eventueltinn belgp i feltet Honorar dersom du @nsker at pasienten skal
belastes med honorar for slettingen av timen.

« Registrer som slettet/avbestilt - dersom du beholder haken for "Sett timen pa Slettet-/Avbestilt-liste, vil timen i
tillegg til @ fremga som slettet pa historikken for timeavtalen, ogsa fremga pa liste over Slettede/Avbestilte timer.
Slar du av haken vil den kun fremkomme pa timens historikk.

« Slett permanent (feilregistrering) - permanent sletting av timen gir ingen “spor” etter denne timen. Det er viktig &
merke seg at det er denne funksjonen du skal benytte ved feilregistreringer og sletting av timer pa pasienter som
ved en feil er blitt dobbelt registrert, og du av den grunn gnsker a slette pasienten fra systemet etterpa.

Flytt - pasientens gnske

Klikk med hgyre museknapp pa den avtalen det gjelder og velg Flytt - pasientens gnske. Du kommer fgrstinni et
bilde hvor du kan registrere honorar. Timer som flyttes vil bli registrert med en egen linje direkte i journalen dersom
du har du har satt pa dette under under skiftengkkelen i timeboken. Her har du mulighet til 3 registrere et gebyr for
flytting av timen ved 3 skrive inn belgpet i feltet for honorar. Klikk sa . Na er timeavtalen satt i
"flyttemodus" og det kommer opp en flyttebil som tar med seg avtalen og flytter den i timeboken. Du kan na bla deg
frem og tilbake pa ordinar mate, til du finner et passende sted a plassere timen. Plasser timen ved 3 klikke en gang
pa intervallet du gnsker at timen skal starte. Dersom du har satt pa Vis flyttede timer under skiftengkkelen i
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timeboken, vil et skjelett av den flyttede avtalen fremga pa det stedet timen ble flyttet fra med teksten Flyttet” bak
timebokteksten. P3 tiden du plasserte timen vil teksten Flyttet-P plassere seg etter timebokteksten.

Tiait HaAanr

Fiyset 15, 52 J06T 8505« paaintens snals b

Benita Skorgan 20004 23.04.1993
- —— USIRBHIQEH
= l rent J Flyttet-P

Benita Skorgan 20004 23 041993
IS Rentger - - -—--—-——--—————-—— -

Flytt - klinikkens gnske

Klikk med hgyre museknapp pa den avtalen det gjelder og velg Flytt - klinikkens gnske. Pa samme mate som nar du
flytter en time etter pasientens gnske, sa kommer det na et bilde for a registrere en egen linje for flyttingen i

journalen, dersom du har satt pa dette under under skiftengkkelen i timeboken . Klikk sa lIl Na er
timeavtalen satti "flyttemodus" og det kommer opp en flyttebil som tar med seg avtalen og flytter den i timeboken.
Du kan na bla deg frem og tilbake pa ordinaer mate, til du finner et passende sted a plassere timen. Plasser timen
ved 3 klikke en gang pa intervallet du gnsker at timen skal starte. Dersom du har satt pa Vis flyttede timer under
skiftengkkelen i timeboken, vil et skjelett av den flyttede avtalen fremga pa det stedet timen ble flyttet fra med
teksten Flyttetbak timebokteksten. Pa tiden du plasserte timen vil teksten Flyttet-K plassere seg etter
timebokteksten.

Fiyind 15 03 JD27 1100 « iindcgra pamiy

Benita Skorgan 20004 23.04.1993 Benita Skorgan 20004 73 04 1993
US/Rantgen U Rentgen—————————————————
L | e=r || [Eyiterk #FIyttar ~— - -- === === ===

Flytt - feilregistrering

Klikk med hgyre museknapp pa den avtalen det gjelder og velg Flytt - feilregistrering. Timeavtalen blir na satt
direkte i "flyttemodus" og det kommer opp en flyttebil som tar med seg avtalen og flytter den i timeboken. Du kan na
bla deg frem og tilbake pa ordinaer mate, til du finner et passende sted a plassere timen. Plasser timen ved a klikke
en gang pa intervallet du gnsker at timen skal starte. Timen blir na plassert direkte uten noe tillegg pa teksten om at
den er flyttet.

enita Skorgan 20004 23 04,1993
|S/Rentgen

Flytt hel dag
Klikk med hgyre museknapp pa en av avtalene pa den dagen du vil flytte, og velg deretter Flytt hel dag. Det kommer

na opp et kontrollspgrmal om du vil flytte en hel dag. Klikk |I| dersom du vil flytte hele dagen. Dagen blir na
satt direkte i "flyttemodus" og det kommer opp en flyttebil som tar med seg hele dagen. Du kan na bla deg frem og
tilbake pd ordinser mate, til du finner et passende sted a plassere dagen pa. Plasser dagen ved a klikke hvor som
helst pa dagen du gnsker a flytte til. Timene tilhgrende dagen du flytter til legges ngyaktig slik de 1a den dagen du
flyttet fra. Dersom du forsgker @ plassere dagen pa en dag med registrerte timer fra fgr, kommer det en melding en
melding om at dette kan medfgre dobbeltbookinger.
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J/ Er du siker pd at duvl fiytte ale tmesvialer H en snnen dag? __:.’ E:-:;wﬁmm: = Afitell dep i
il dha Fortaetita?
e J[C 2 J[ = ]
Ikke mogtt

Ikke Mgtt kan kun registreres pa dagens pasienter. Hgyreklikk pa avtalen til pasienten det gjelder, og velg deretter
Ikke mgtt. Kryssboksen Registrer lkke mgtt i journalen er markert slik at det som hovedregel legges inn en linjei
journalen ved registrering av Ikke mgtt. Du har selvfglgelig mulighet til & fjerne denne haken, dersom du ikke gnsker
a fa registrert dette i journalen. Honorarfeltet vil vaere ferdig utfylt med standard honoraret som er satt pa ikke
mett-timer under regnskapsinnstillingene til dette firmaet. Videre kan du bytte ut/supplere tekst akkurat som ved

sletting av timer. Avslutt med & klikke pa lI' Rammen rundt timeavtalen endrer farge fra sort til redt somda
indikerer at dette er en ikke mgtt time. Samtidig fgyes teksten lkke mgtt til etter avtaleteksten. Ikke mgtt-pasienter
blir automatisk fgrtinn pa lkke mgtt-liste. Ikke mgtt-brev kan skrives ut direkte herfra, eller samlet fra
Overvédkningslistene. For narmere beskrivelse se kapittelet Overvakningslister. Avbryt flytting - @nsker du &
avbryte flyttingen, klikker du pa knappen Avbr. flytting nedersti hgyre hjgrne av timeboken nar du stari
flyttemodus.

% Heglstrer som ik matt: [(01] 109 101 Pedersen

s me 1,52 2007 0.0 4 iDOla Pedersen 1011 05.05.1991

|kke mott

| Bpgeiey Tuug ST ¢ jrLmEien
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3.13.6.2 Pasient ankommet

Det kan veere svaert nyttig 8 kunne se i timeboken om pasienten er ankommet klinikken.

Vilg tmens pasient
Vis all tekst

Endre

Slett

Skriv ub timekort

Lag SM5-paminnalce
Send SMS direkcte
Flytt - pasientens anske
Flytt - Hinddosns priske
Flytt - feiregistrenng
Flytt hel dag

Tidoe mott

Ved a hgyreklikke pa avtalen i timeboken, vil du kunne angi at pasienten er ankommet. Pasientens avtalei
timeboken vil fa en gul ramme som indikerer at pasienten er kommet. Denne rammen sammen med tidslinjen, vil gi
deg nyttig tilleggsinformasjon om fremdriften.

3.13.7 Merke for journalfgrt pasienti dag

Lars Olsen 10010 11.12.1934
Endo
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Nar dagens pasienter blir journalfgrt, vises en grgnn ramme rundt pasienten i timeboken. Slik kan man lett

kontrollere at man har journalfgrt dagens pasienter.

3.13.8 Sgk neste ledige tid

Med denne funksjonen kan du raskt og enkelt finne fgrste ledige time i timeboken. Du ma kun angi hvor lang time du
skal sgke etter og hvor sgket skal begynne. Har du en tettpakket timebok de neste ukene, kan du ga direkte til fgrste
mulighet for @ plassere f.eks. en 60-minutters time, uten @ matte se gjennom timeboken fra dag til dag.

slik gjor du:

Marker den dagen du gnsker a starte sgket fra ved a klikke et eller annet sted pa gjeldende dag (det spiller ingen
rolle om du klikker pa en pasient). NB! Hvis du ikke angir startpunkt for sgket vil programmet automatisk starte
sgket pa begynnelsen av den dagen som er helt til venstre i timebokbildet.

Mnd Uk < e SO@CC s - Ukn Mnd ||

Klikk pa kikkerten.

- Sok ledig time
Reessurser | denne timeboi:
(2 Valgt bebandler {23 Alle ressurser
(0 Vel Bedander ) Vil ressunar
O (|
]
[=10) 0= [=30] (=20] Ly

1. Velg tidsintervallet du leter i listeboksen, her 30 minutter

2. Klikk deretter pa pilen med 30 minutter . Fgrste ledige time som stemmer med det antall minutter du har
sgkt etter markeres sort i timeboken. Dersom denne tiden ikke passer for pasienten blar du videre ved a trykke pa

den samme pilen en gang til i det minimerte bildet som na er kommet opp. [ = = = ]

3. Et nytt forslagtil time vil da presenteres, og slik fortsetter du til du finner en passende tid.

4. Sgkefunksjonen vil automatisk hoppe over lunsjen, fri og preblokket tid. Skjermbildet vil ogsa automatisk flytte
seg i timeboken etter hvert som det sgkes over pa nye dager og uker. Skal du bla bakover igjen til en tidligere ledig

time, klikker du pa . Nar du har funnet en ledig time som passer, registrerer du timen ved 3 klikke pa OK, og
vinduet “Registrer avtale” kommer opp. Du fortsetter registreringen da pa vanlig mate.

Du kan til enhver tid avbryte sgkefunksjonen ved a klikke pa knappen e i spkebildet. Du varsles dersom du
sgker etter ledig time bakover i tid.
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3.13.9 Merknader/notater

Ved a dobbeltklikke pa det lysebla feltet under for eksempel “Stol 1” i timeboken far du opp bildet Timeboknotater.

% Timeboksnotater
Date: 12.10:2007
Ressurs: Sted 1

.Hnskérrqu pencspesialsten i dag

T | O

Dette er en datert "huskelapp” for notater som er knyttet til hver enkelt behandler og hver enkelt dagi timeboken.
Her kan man skrive notater angdende sin arbeidsdag eller andre private gjgremal pa den dagen de skal utfgres.
Dette er godt egnet som alternativ til handskrevne lapper, som kan vaere vanskelig & holde styr pa. Nar du har lagt
inn en beskjed, klikker du Lagre. Pa dagen beskjeden er markert vil det na ha kommet en visuell visning av notatet i
timeboken.

o

For a lese denne merknaden senere, dobbeltklikker du pa feltet med notatblokken. Bildet Timeboknotater kommer
da opp. Dersom du gnsker a slette beskjeden nar du har utfgrt det som stod der, fjerner du teksten som allerede star
der. Nar dette bildet da blir tomtigjen, forsvinner den visuelle notatblokken i timebokvisningen. Du kan altsa ga inn
pa hvilken som helst dato i timeboka og notere merknader. Merknadene kommer ogsa automatisk nederst pa
utskriften av dagsplanen.

3.13.10 Personlig timebok

AW o T T EE AT R BB vom oy pmem - open e - = WKL W e

Alle behandlere har en personlig timebok. Det er i denne boken du registrerer avtaler som er personlig for eksempel
atbehandleren har fri, er i mgte eller skal hente bilen pa verkstedet. Det betyr at stolen, som er en ressurs pa
klinikken, er ledig og kan benyttes av andre behandlere, selv om denne behandleren er utilgjengelig. Navnet pa den
personlige timeboken fglger av fornavnet til den enkelte behandleren. | vart eksempel er det Lise. Ved a 3 klikke pa

knappen: i timeboken, kommer behandlerens personlige timebok opp som en egen kolonnei
timebokvisningen. Som du ser av eksemplet har Lise fri fra kl 11:00 - 12:00. Allikevel er ressursen "Stol 1" ledig til a
kunne benyttes av andre pa klinikken.
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Registrering av fri, mgter og personlige avtaler

Nar du skal registrere "personlige" avtaler som fri, mgte etc. gjgr du det i den personlige timeboken. Registrer
avtalen ved a klikke @ dra pa samme mate som nar du registrerer en pasientavtale. Legg merke til at det ikke knyttes
noen pasientregistreringer til denne boken. Her kan du velge fra standardtekstene som fri, administrasjon etc. eller
skrive inn en passende tekst for avtalen. Avtalen legges da inn i personlig timebok. Dersom du gnsker at disse
opplysningene skal vises i “pasient-timeboken” /ressursen, ma du sette opsjonen under verktgy knappen i
timeboken.

Wiz personlige avtaler | behandlerens ressurser
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ﬁ_g - II#M:PWIHIIII:-
W
o Bl |
-
e :
=
w
e
=
L]
[TE =
=
e
[Ti =
=
w
[T =
=
-
=
—
i"ii i TI![TTTTTT?Hﬁ;."-M-'-& Bt = b= L =L 'IKEEH' E!

Da vises de ogsa pa Stol 1 som her er Lise sin ressurs.

3.13.11 Preblokkering

Mange tannleger har behov for a reservere faste tider i timeboken til spesielle behandlingsprosedyrer eller til
akuttpasienter. Dette gjelder bade spesialister og allmennpraktikere. P4 denne maten kan du planlegge timeboken
og raskt avsette tid til stgrre arbeider eller akuttpasienter i timeboken slik at du reduserer pasientenes ventetid. En
annen fordel ved denne funksjonen er at du far plassert stgrre arbeider i timeboken der man selv gnsker det, og at
akuttpasienter ikke gar pa bekostning av andre pasienter. Funksjonene kan du benytte uten a ta hensyn til hvilken
pasient du har i pasientlinjen. Nar du senere skal benytte en preblokket tid til en pasient, registrerer du oppa
preblokkeringen eller sletter preblokkingen pa vanlig mate. Preblokkeringene kan ogsa endres/flyttes pa samme
mate som en vanlig time. For & fa tilgang til malene er det ngdvendig at vi fgrst oppretter malene. Dette er neermere
beskrevet i kapittelet om preblokkeringer i timeboken.[338)
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3.13.11.1 Preblokkering standard
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Start timeregistreringen pa vanlig mate. | boksen Timeboktekster klikker du og velger en av tekstene fra "#1 -
preblokking kode 1” til "#12 - preblokking kode 12”, eller sa kan du skrive fritekst direkte i Avtalebeskrivelse.
Dersom du velger en av de faste preblokkeringskodene vil avtalen fa hvit skrift pa mgrkebla bakgrunn i timeboken.
Disse kodene ma du definere selv ved & legge tilleggsinformasjon ved hjelp av fritekst eller timeboktekstene. Velg
Timeboktekst pa vanlig mate eller skriv din egen tekst.

3.13.11.2 Bruk av preblokkeringsmaler

Nar du skal benytte en preblokkeringsmal i timeboken klikker du med hgyre musetast og drar detintervallet du
gnsker at blokkeringen skal vare.

Kroneprep
Legg til imeavtale * I Bleking

Vi gjgr samme operasjon en gang til og velger Bleking. | timeboken vil dette fremga slik som vist til venstre.
Preblokkeringen kan slettes pa samme mate som er ordinaer timeavtale ved hgyreklikk.

ma 18.jul 2011
| Romi1

Legq til preblokkering

Personalmete

Eleking avtenner Repeter

Du kan ogsa repetere preblokkeringen fremover i boken. Angi hvilke dager og antall repeteringer ( forekomster /
uker). | eksemplettil venstre, vil den repeteres i 4 uker fremover
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“ Hvis du forsgker & registrere en pasient som ikke oppfyller kravene til den blokkerte
BRSO tiden, vil du fa en melding om dette. Det er viktig 8 merke seg at ved sgking etter ledig

Cal ™ time og ved bruk helautomatisk recall vil preblokket tid regnes som opptatt tid.

3.13.12 Timebokmaler

Fgr du kan ta timebokmalene i bruk er det ngdvendig at du oppretter et eget sett med timebokmaler. Dette beskrives
i kapittelet om forhandslagrede timeavtaler[B36. Ved & heyreklikke pa det tidspunktet du gnsker & sette opp valgte
pasient, far du na opp de lagrede timebokmalene som et valg.

Legg til timeavtale/Akutt

En avtale pa 30 minutter somvi har lagtinn som en standard mal registreres automatisk der vi markerte et

intervall.

Recall
1S rg
Legg til tmeavtale

Leqq til preblokkering  # Underspkelse-recall

Legg til timeavtale/Undersgkelse-recall

Anne Orre 30005 12.12.1855

Mistet fylling

»

En avtale pa 30 minutter med tilhgrende Pride, som du la inn som en standard mal, registreres na der vi markerte et
intervall. Behandlingslinjene du knyttet opp i malen, er nd automatisk registrert i planlagtjournal pa pasienteni

den rekkefglgen du la inn i malen.

Recall
US rtg

Legq til timeavtale b Akutt

Anne Orre 30005 12121965
[m]Recall

Leag til preblokkering » Undersgkelse-recall * Bitewings, 2 stk

Bruk timebokmaler i recalloppsettet

Timebokmalen Undersgkelse - Recall er ogsa na tilgjengelig som registreringsmodell i recalloppsettet:

Pasientens recall
Firma Behandler
»7 | Distrikistannkdinikken i Lillevik 0001 Tannlege Lise Negard

Registreringsmodell Intervall Meste recall  Antall min
januar 2013 (-] 30

US-Recall 12

Timeboktekst

Recall

En avtale pa 30 minutter med tilhgrende Pride, som du la inn som en standard mal, registreres nar denne recallen
blir lagti timeboken. Behandlingslinjene du knyttet opp i malen, blir ogsa automatisk registrert i planlagtjournal
pa pasienten i den rekkefglgen du la inni malen, slik som beskrevet i forrige avsnitt. Recalldato pa pasienten blir

flyttet og timen er satt opp med Ja for innkallingskort.
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3.13.13 Utskift av timeboken

=1
Nar du gnsker a skrive ut timeboken klikker du pa nederst til hgyre i timeboken. Du far da opp en meny med
tre valgmuligheter:

Skriv ut valgt dag
Utskriftsvisning

Skriv ut f.o.m. - t.o.m.

Velg fra menyen hvilke utskrift du gnsker.

& Skriv ut timebok E]

Fom 04102007 M| [ Tannpleier Kistine Fuud

] Tennlege Lise Hagérd
T.om. | 04112007 |»

[[] Regnskap

Lok [ adot |

Velger du Skriv bok fra —til kan du velge hvilke behandlere som skal vaere med pa utskriften nar flere behandlere er
satt opp til a arbeide pa samme ressurs.

3.13.14 Pasientens timeavtaler

Nar en pasient ringer til klinikken og spgr om nar han/hun har time, finner du raskt pasientens timeavtaler ved &

hente pasienten via arkivet for deretter & klikke pa knappen i knapperaden. Denne knappen har bla tekst
nar det foreligger fremtidige avtaler pa pasienten.

e T SRy by ot Do g

P ramrnm e [

| bildet Pasientens timeavtaler far du raskt oversikt over de avtalene pasienten har. Her fremgar hvilken behandler
pasienten skal til, timeavtalens dato, klokkeslett, hva som skal gj@gres pa pasienten, hvor lang tid som er satt av og
om de har fatt skriftlig varsel. Dersom timen har blitt flyttet vil dette ogsa vises i dette vinduet. Det vil da fremga om
det har vaert pasientens eller klinikkens gnske a flytte timen, hvilken dato den ble flyttet fra og antall ganger timen
er flyttet.

Nar det er historikk forbundet med en time, legges dette skjulti bildet. Ved a klikke pa # vil historikken hentes
frem. Ved & klikke p& = skjules historikken i bildet igjen. @nsker pasienten en utskrift kan du klikke pa
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Pasientutskrift for sa a klikke pa knappen .Utskriften vil da vise en oversikt over behandler, ukedag og
dato/tid. Dette kan vaere nyttig nar en pasient har flere timeavtaler hos klinikken.

Dersom klinikken selv gnsker en oversikt over pasientens timeavtaler, klikker du pa knappen . Utskriften
vil da inneholde de samme opplysningene som vises i bildet Pasientens timeavtaler. @nsker du & se om pasienten
tidligere har mgtt opp til sine timer eller ikke, er ogsa dette mulig. Du ma da klikke i ruten for til og med i dag, og
opp kommer alle timer pasienten har hatt pa din klinikk fra du begynte med data og frem til i dag.

3.13.15 Timeboktekster

Klikk pa Verktgy|Oppsett alle behandlere [timebok|timeboktekster og du far dette bildet:

Liming okj | Kevestoped Per Hansen © Alle

OPG Kpventoped Per Hansen (2) Organisasjon |F:|'|W'| 'J

Recal | Keveortoped Per Hansen ) Firma | Distritstannidnidcen | Lilevic -

Recal v | Distrcstareidndken | Lilevik @ Behandler (0001 Tanriege Lise Negérd -

Toppfyling _I:mid.mﬂciickmn Lilevikc [\\
Distribdstannkdnddoen .

Enda | | Lok Tekst 3. %elg om denne

Fens | Destriistanidinddoen | Lilevi Us : timel:u:ul_qh_akster! zkal

Kinurgi Clestrikcd stannkdindden i Libevic A wvaere tilgiengelig far

Mistet fyling Dstidstanridnidceni Lievd T Full inh tekat alle, firma eller far en

- [ k4 ] bekandler.

Tanrlege Lise Negérd

B. Timebokteksten
lagrer zeq | denne
[izten.

T Tk pa Ny 4. Trokk Lagre.
BCRE

Trykk pa Ny.

Fyll inn teksten pa timebokteksten

Velg om denne timebokteksten skal vaere tilgjengelig for alle, organisasjon, firma, eller behandler.
Trykk Lagre.

Timebokteksten legger seg i feltet til venstre sammen med de andre timeboktekstene.

mMRwNRE

Nar du na gar tilbake til timeboken og registrerer en time far du dette bildet:
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s L

1 Ragatrarrgariomagon
Dates 3008201 Ressurs: Stod 1 - _Fhﬂ. o
Uk i
=] tirsdag Behardlar. 0001 Tanrbege Liss Maeghed v Fieg date Endr dato
Tid: a5 B 1200 B Farma: Dhstricist annkhrdd an | Lileni v
Aeanll miratier: 15 Inikcalingetoost
Sk neste ledige ime & Nei b
. || Fiytt nesta recall
Kunders:  [T0077 Fedselsn: 011201 (a] [(m] susmm (ss)
Harr: Gabrielsen Tooe [ My pasient.., | Mmﬁrﬂ Breaker Bk (rm
"] &ET
Atalebaskoosise Timebaldskcster
US kampangs ;HH‘-BI L) Bthll'lrdfmg
Lt [ et [ USFRantpen
Rera [[] Prodylakse [] Kanserverards
Ky [] Eseking [] Pronetikk
't_ : [l Ende [ Perio
[ implartat ] Karurg
[] Exstraksjon
Annet
[ Fri - Foe behandler W= - Sykefraae
[l 52 - Admiristrasion [l 53 - Perscralmate
[l 54 - Kurs [l 55 - Permispon
Il 56 - Etntsutvaig .-"-'-n'eumm:kmes
[l 5 - prebickicering kode B .ﬂ-ruﬂminﬂml]
[l 510 - prablokckering kode [l =11 - preblokkering kode
12 - preblickkering kode
[ Visbohtekuer | |- Freticthenns |
[ccmer ] [ uskit Tinabokisksier BE | ox | st |
_— —

Under timeboktekster kan vi se alle timeboktekstene som er tilgjengelige for denne behandleren, i tillegg er knappen

en snarvei til opprettelse/endring av timeboktekstene.

3.13.16 Prideoppsett

Pride-timeboken handler om deling av flere stoler med en eller flere tannpleiere, produserende assistenter eller
andre tannleger/spesialister, og alle samtidig jobber pa flere stoler. Nar du registrerer en time velger du hvem som
skal behandle pasienten innen de ulike intervallene. Prideoppsettet finnes i vinduet Timebok behandleroppsett.
Dette vinduet er beskrevet i avsnittet om behandleroppsett.

Pride

. |001 Tannlege Lise Megdrd

o

H
* | 003 Tannpleier Kristine Ruud
2 |

v| &
v &

(04 Tannlege Hanne Wildahl

/ Turkis farge Aktiv tannlege

. Gul farge Assistenttid

* Rosa Her kobler du en annen behandler, eksempelvis tannpleieren.
? Lilla Kobler du an annen behandler, eksempelvis tannlege 4.

Om du gnsker a utnytte dette pa annen mate, kan du bruke symboler og farger etter eget gnske. Dersom dere jobber i
team med flere behandlere vil du kunne koble disse til ulike farger. Du vil da kunne ha oversikt over hvilke
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behandler som skal jobbe med pasienten og pa hvilket rom de skal befinne seg til enhver tid. Symbolet * og ? med

tilhgrende farger er beregnet pa behandlere som ligger registrerti din lisensfil.

Her kan du selv velge de behandlere du matte gnske a knytte opp. Registrering med Pride kan settes som standard
ved registrering av timeavtaler. Dette gjgres via Verktgy|Oppsett alle behandlere | Administrer timebokvisning:

(n]

rigm ey

T

S

ST

=

T e iy it
27 P I R B

T e ety
[ T —

& | - T
- 4
o (Bl

Sett en hake ved:

Wis pride

3.13.16.1 Registrering av timeavtale med "Pride"-koder

En time registreres pa vanlig mate, men i bildet Registrer avtale velger du hvem som skal behandle pasienten pa de
ulike intervallene. Dersom Pride ikke er synlig til venstre i bildet Registrering av avtale, trykk pa knappen

Slik gjor du:

For & markere hvem som skal behandle pasienten, markerer du fgrst tidspunktet. Dra musepekeren over det

tidsintervaller du vil at fgrste farge/symbol skal settes. Da kommer dette bildet opp:

Opus Systemer AS



Opus Dental Hovedmanual 259

Registrering av avtale

Trykk her for &
markere pridefarger

Pride

|4 (0001 Tannlege Lise Negard

D [DDIB Tannpleier Kristine Ruu

7 [DDM Tannlege Hanne Wildz

P
Timeavtale Registreringsinformasjon
oo [ ST
hanne
Sk Eday onsdag Behandler: 0001 Tannlege Lise Negard Regdato/Endr dato
L 45 [ssijin-15 | Firma: | Distriktstannidinildcen i Lillevik [
Antall minutter: 30 Innkeallingskort
Sek neste ledige time Nei O Ja
Flytt neste recall
Pasient
SMS
Kundenr: | 10050 Fedselsnr: 220568-22222 A @ET
(a] (m] (] (ee7 S pminnelee
Navn: =0 [ My pasient.. ] [O""" vakingslist ] @nsker bedre time
BT
Avtalebeskrivelse Timeboktekster
$eca"\|f_ Behandling
i I Akutt [] US/Rantgen
Endo |:| Profylakse |:| Konserverende
E:ﬂs [] Bleking [ Protetikk
ns )
Preparering |l Endo [ Perie .
Semertering [l Implantat [[] Kirurgi
ﬁg.lrgi |:| Ekstraksjon
Mistet fylling Annet
LAR sosialklienter I Fri - For behandler W 1 - Sykefravaer
@nsker farge pa timeboldekcster . #2 - Administrasjon . #3 - Personalmete
. 4 - Kurs . #5 - Permisjon
_ Velg behandling og . |l 46 - Etatsutvalg [l #7 - preblokkering kode |
“mEkatEkiter som vanlig Il 8- preblokkering kode 8 Il 9 - preblokkering kode ¢
er [l 10 - preblokkering kode [l 11 - preblokkering kode
#12 - preblokkering kode
[ Vis beh.tekster ] | preplortenna

Timeboktekster.

Ved & trykke pa det hvite feltet pa Stol 1 far man opp fglgende bilde:

Prde =

avtalen.

avtalen.

avtalen.

EE]D OB

avtalen.

Velg sa f. eks:

Velg sa f. eks

Velg sa f. eks

Velg sa f. eks

(%] =

oglilla farge settes pa detsiste intervallet.

L oK J Livbryt

Velg f. eks: D og gul farge settes pa intervallet. Marker sa pa nytt neste tidspunkt/intervall i
: og orange farge settes pa intervallet. Marker sa pa nytt neste tidspunkt/intervall i
: og turkis farge settes pa intervallet. Marker sa pa nytt neste tidspunkt/intervall i

: E] ogrosa farge settes pa intervallet.Marker sa pa nytt siste tidspunkt/intervall i

Velg timetekster/Behandlingstekster pa ordinaer mate og klikk E | timeboken vil dette fremga pa fglgende

mate:

3.14 Lister
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3.14.1 Overvakningslister

Listene vises i utgangspunktet pr. behandler, men gnsker du en liste over alle som tilhgrer samme regnskap, andre
behandlere eller hele klinikken, velger du dette i listeboksene innei de respektive listene. Listene velges enkeltvis
eller samleti hovedmenyen ved a klikke pa Lister | Overvakingsliste | Alle eller direkte pa hver enkelt liste i denne
menyen:

Alle

Ikkemgtt-timer

Slettede /Avbestilte timer
Venteliste

@nsker bedre tid

De ulike listene ligger na samleti ett bilde: Overvakingsliste:

lkke mgtt - IM: pasienter registrert som "lkke mgtt” i timeboken
Avbestilt/Slettet - A: pasienter slettet fra timeboken og satt pa slettet liste
Venteliste - V: pasienter satt pa venteliste via personalia

@nsker bedre tid - @BT: pasienter markert i timeavtale pd @BT

S . . s Lis o Vedg
Du veksler mellom de ulike listene ved a sette hake ved gnsket liste, for deretter a klikke pa knappen . Det

vil fremga hvilken liste pasienten er oppfgrt pa i pasientlinjen nar du har pasienten valgt: Lot B .Du har

ogsa tilgang til overvakingslistene fra timeboken via de respektive knappenei bildet Registrer timeavtale

Pasiant
Kundenr 10010 Fodselsnr: 111234 v (v ]
Navm Lars Olzen [ Ny pasient... ] [D-.rma'kingslis'!e]

Far du en avbestilling, eller har ledigtid i timeboken som skal fylles opp klikker pa en av knappene og du kommer
inn respektive overvakningsliste og kan hente pasienter herfra rettinn pa avtalen. Husk da @ melde fra til pasienten
om avtalen du registrerte.

3.14.1.1 Ikke magatt-liste

Registrering av ikke mgtt til timeavtale ble beskrevet i kapittelet Endre - Slett/Avbestill - Flytt - Ikke mgttpa8)
Pasienten blir automatisk fgrtinn pa Ikke mgtt-listen nar du registrerer ikke mgtt pa timeavtalen. | tillegg vil denne
informasjonen ogsa lagres pa pasientens timeavtale, slik at det er godt dokumentert at pasienten ikke mgtte opp til
timeavtalen. Listen er ment som en arbeidsliste for a fglge opp at alle pasienter som ikke mgter, skal fa tilbud om en
ny time. Se eget avsnitt om skriv "lkke mgtt-brev".
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Listen viser en oversikt over alle opplysninger tilhgrende den avtalen som pasienten ikke mgtte til. | tillegg
inneholder listen viktige opplysninger som bla. telefonnummer fra pasientens personalia og dato for pasientens
neste tildelte avtale. Klikker du pa en av pasientene pa listen, vil deti feltet under komme fram andre fremtidige

timeavtaler pa valgte pasient. For a skrive ut listen - klikk pa knappen . Dersom du gnsker a fjerne en pasient

fra listen klikker du pa linjen til aktuelle pasient for deretter pa klikke pa knappen . Selv om du sletter pasienten
fra listen vil den innga i statistikker over ikke mgtt timer. Se eget avsnitt om statistikk.

Skriv "lkke mgtt brev"

Vi anbefaler at du hver uke rutinemessig henter forrige ukes lkke mgtt-liste for a tilby pasienten en ny avtale. Du
kan enten ringe pasientene som star pa listen en etter en, eller sende et ikke mgtt-brev hvor du oppfordrer
pasienten til selv a ta kontakt med klinikken for ny avtale. Velger du a ringe pasienten og tildele ny avtale direkte,
kan du slette pasienten fra listen slik som beskrevet i forrige avsnitt etterhvert som du tildeler timer pa dem. Jobb
deg gjennom listen til alle som star pa den har fatt tildelt ny time. Velger du a skrive ikke mgtt-brev gar du fram pa
felgende mate:

| prere— =

ey N =

T ]

Flam i = Ve EEREH

Av listen fremgdr det om pasienten har fatt tilsendt lkke mgtt-brev fra fgr. Sett en hake for alle pasientene som skal

fa tilsendt Ikke mgtt-brev. Klikk sa pa knappen . Du far da et brev som du kan poste til hver

pasient.
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Diistrbd stamnidirakioen i Lileik

Senirymabygge 55 Uhsinfegdats  OF 102007
Oppgang <
100 HOKKS UKD
T 22 33 8425
Anne Ore
Harehaidan 10

3 DRAMMEN

Dot enartin dden 0p@ Bl sl 1id ho
Tannbege Lise Neghrd
torsdag 4. oktober 2007 KI. 18:10

Wi mEnnes o 81 v gerrel il aamarbeide med deg om en god lanntslie Vi
gientar derlos v bibud om tannbehandbng, og bev deg ia koniaki med o4 bor
& watabi iy 1ima 20m padsed Tod deg Dersom del or Sp-aaielle grunne 1l s &
fynas dal o vasakeby & mate opp. Der v i g akk Degiged Vi glal da gean ah
w1 kan for & 12 hensyn bl dine onskuee, | oks, om spasiile Bdspusider, en spessil
bahanclar, “tannkigeslosd dled andn ting

Etter nok en uke kan du hente opp listen igjen, for a kontrollere om pasienten har tatt kontakt og fatt tildelt ny
timeavtale.

oy

llllll W *
=== N |3 )| e

Pa listen ser du na at alle pasienter bortsett fra Siri Berentsen har tatt kontakt og fatt tildelt ny time. Kontakt sa
siste pasient og tildel ny time.Slett sa alle fra listen.

3.14.1.2 Slettede-/Avbestilt-liste

Registrering av slettet/avbestilt ble beskrevet i kapittelet Endre - Slett/Avbestill - Flytt - Ikke mgttP248). Listen er ment
som en arbeidsliste for a fglge opp at alle pasienter som har avbestilt, skal fa tilbud om en ny time. Listen
inneholder de samme feltene som listen over Ikke mgtt timer. Pa denne maten kan du f.eks. dokumentere at
pasienten har fatt time og selv har avbestilt denne. Henter du listen fra timeboken, vinduet Registrer timeavtale og
knappen Slettede timer, kan du ogsa her hente pasientene direkte inn i timeboken. Vi anbefaler ogsa her at du hver
uke rutinemessig henter forrige ukes slettede/avbestilte timer for a tilby pasienten en ny avtale.
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Listen viser en oversikt over alle opplysninger tilhgrende den avtalen som er slettet/avbestilt. | tillegg inneholder
listen viktige opplysninger som bla. telefonnummer fra pasientens personalia og dato for pasientens neste tildelte
avtale. Klikker du pa en av pasientene pa listen, vil deti feltet under komme fram andre fremtidige timeavtaler pa

valgte pasient. For & skrive ut listen - klikk pa knappen . Dersom du gnsker a fjerne en pasient fra listen klikker
du pa linjen til aktuelle pasient for deretter pa klikke pa knappen . Selv om du sletter pasienten fra listen vil den
inngd i statistikker over ikke mgtt timer. Se eget avsnitt om statistikk.

3.14.1.3 Venteliste

Bade allmennpraktiserende tannleger og spesialister kan ha ventetid for nye pasienter. Dermed er det behov for en
systematisk oversikt over pasienter som star oppfert pa denne listen. Du registrerer pasienten pa venteliste via

personalia kortet til pasienten. Klikk pa knappen i Qersonaliakortet@ til pasienten. Her har du to
ulike metoder a fgr inn pasienten pa, nemlig uten bruk av timeboktekster og med bruk av behandlingsmakroer.

e

FPaseprire

Facduainer

200 Fa -

3 1 ——

= P i
L

— - Bl dnetindr fe
ervbege Log Hegied 4 1 3007

ok iwa

Do wrwrclinddonr | kel -

bararder

00 Tarrsiam Line Heomied -
Temburh bk

fon
Sarirader

Hmarine b et e e LI Wl Bt it

o [&][x][=]] = |

Med bruk av timeboktekster:

1 Klikk pa knappen @

2. Velg prioritet (denne bestemmer du selv).

3. Velgkategori.

4. Settinn evt. tegn for Pride (se beskrivelse av Pridefs?).
5. Sett evt. kryss for at pasienten kan komme pa kort varsel.
6. Velgsupplerende timeboktekst.

7.

Klikk l!

Pasienten er na fgrt opp pa ventelisten.

Pa ventelisten kan du bygge opp behandlingen for denne pasientens post pa ventelisten ved hjelp av en
behandlingsmakro. For a fa tilgang til behandlingstekstene er det ngdvendig at man har satt opp at de
forhdandslagrede journaltekstene skal benyttes i timeboken. Se egen beskrivelse under avsnittet Forhandslagrede
'ournalteksterlﬁé
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5 Vintadiste - Pasist

Bl s
Plataih i

Demiop wrrsdradons | v -
Lararde
D) Tarrpin Kagies o -

etk st

Med bruk av behandlingsmakroer:

1 Klikk pa knappen @

z Klikk pa knappen [ is beh tekster ]

3. Velgprioritet (denne bestemmer du selv)

4. Velg kategori US/Rtg

5. Settinn evt. tegn for Pride (se beskrivelse av Pridelgﬂ).

6. Settevt. kryss for at pasienten kan komme pa kort varsel.

7. Klikk pa #foran Behandling, sa pa * foran gruppen Undersgkelse og velg nd aktuell undersgkelseslinje som

kommer opp. Belgpet tilhgrende undersgkelseslinjen legger segi feltet Middels - klikk nd pa knappen

Legg ti . Valgte behandlingslinje legger seg na over i kolonnen til venstre, og prisen summeres til feltet
Belgp. Na skal du koble til en linje for rgntgen:
8. Klikk pa [ foran Behandling sa pa # foran gruppen Rgntgen og velg nd aktuell rgntgenlinje som kommer opp.

Belgpet tilhgrende rgntgenlinjen legger segi feltet Middels - klikk na pa knappen Legg il . Valgte
behandlingslinje legger seg nd over i kolonnen til venstre, og prisen summeres sammen med prisen fra
undersgkelseslinjen til feltet Belgp. Na har du laget en behandlingsmakro pa tilsammen kr. 525,00 som har
tilkoblet to behandlingslinjer

% Klikk l!

Pasienten er na fgrt opp pa ventelisten og behandlingslinjene vi har knyttet opp, vil automatisk bli registrert i
planlagtjournal i det du henter pasienten fra ventelisten inn i timeboken.

3.14.1.4 @nsker bedre tid-liste

Bade allmennpraktiserende tannleger og spesialister kan ha svaert fulle timebgker. Pasienter som har fatt time, men
som gnsker en mer passende time enn de har fatt fra fgr, star oppfart pa denne listen. Du registrerer pasienten pa
@BT listen via bildet via Registrer avtale. Listen er ment som en venteliste for pasienter som gnsker en mer
passende time enn de har fatt fra fgr. Listen inneholder de samme feltene som listen de gvrige listene pa
Overvakningslistene. Nar du far en avbestilling kan du enkelt hente opp pasienter som kan passeinn her fra listen
@BT. @nsker bedre tid-liste finner du ved & velge Lister | Overvakningsliste | @nsker bedre tid|alle.
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Dobbeltklikk pa den ledige tiden i timeboken, da kommer Registrer avtale frem. Uavhengig av hvilken pasient du har

valgt pa pasientlinjen, klikker du pa knappen for sa a huke av for pasienten du gnsker & hente fra listen.

Klikk sa knappen og du far fglgende melding:

[ purs Dot 0700 ' - lg— s
I
gy Sriamase B et cm o vae e i e |
nir o e i atater Lagren!

Vil B dotuette?

o JL s ]

Klikk Ja. Opprinnelig time vil bli slettet og pasienten hentes na inn i bildet Register avtale. Registrer avtalen slik som
beskrevet i avsnittet Registrer ti meavtalepad).

3.14.2 Timestatistikk

Ved & velge Lister | Timestatistikk, sa kan du fa en oversikt over hvor mange timer hver behandler har arbeidet, hatt
fri og preblokkeringer m.m.

e DT L
- WFem Tom S - oA w [ FEpnkesd semwned ned gupeeh
N i T T r——p—
7 Drgmriangon Ly L) Eall -
5 (¥ Beragn siad derdipe

o = [ T— ¥ B et b whe =g
e R (T
T MRS ol g st bt rebed | Arbeivbrmes gt 53 b et

e el L L T - - = bl -

(5] W=y | |

Du ma angi gnsket datointervall for @ fa frem periodens timeforbruk per behandler, per firma, per organisasjon
eller totalt. | tillegg kan du sorter etter kommune og krets.
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3.14.3 Opus Pivotrapporter

Pivotrapporter er et meget kraftig og dynamisk verktgy som setter degi stand til a lage rapporter og lister basert pa

ng

store mengder data, f eks statistikk pa salg, pasientstatistikk, behandlerstatistikk mm. A "pivotere" betyr "& vri"
dette henviser til de store muligheter du har til & flytte felt og kolonner for i tilpasse rapportene etter dine behov. Du
far oversiktlige rapporter som oppdateres kontinuerlig. Pivottabellen kobles mot din database og henter all
informasjon derfra.

Opus Dentals Pivot rapporter
Opus Dentals Piovotrapport funksjon bygger pa Pivottabeller slik at du kan fremskaffe oversiktlige og detaljerte

lister og rapporter vedr din klinikk.

« Hvor mange kroner ble solgt filtrert for hver behandler fgrste halvar 2010?
« Hvilke salgsprodukter selger vi mest av? Er det skiller pa mnd og ar?

« Hvor mange "lkke mgtt" timer hadde vi ifjor? Liste pr behandler.

o Hvor mange faerre "ikke mgtt" timer fikk vi etter at Opus SMS ble tatt i bruk?

Alle data hentes fra din database og er derfor alltid oppdatert og aktuell for deg. Det finnes meget store muligheter
for a tilpasse rapportene til akkurat de tall du gnsker 3@ hente frem. Opus Dentals pivotrapporter fglger
pivotstandard med fire omrader der du enkelt kan velge ulike felt:

Omrade for fitter

Omrade for Omrader for KOLLONMNER
DATA

Visningsfelt
Omrade
for RADER Her visesutregningene basert pa de data som er hentet fra databasen

Omrade for DATA

| nesten alle typer rapporter er man interesserti antall og summer. Nar du oppretter en ny rapport kan det veere lurt
a begynne med a legge til feltet Antall og Pris i dataomradet. F eks: en Dentalrapport, gnsker du en oversikt over
hvor mange journallinjer med taksten 501? Hvor mye ga dette i inntekt? | en @konomirapport gnsker du a fa vite
hvor mye klinikken tjente pr behandler? Hvilke fgrte journallinjer gir best inntjening?

Omrade for RADER og KOLONNER

Bak hvert felt ligger det store mengder informasjon, ut fra hvilket omrade du plasserer feltene spesifiseres
innholdet. Du avgj@r selv om feltet bgr ligge i omradet for kollonne eller rader, avhengig av hva du gnsker 3 fa frem
av rapporten. F eks: feltet for maned, plasseres dette i kolonne- eller radomradet deles feltet opp i arets maneder. Ett
annet eksempel er behandlingsgrupper, plasser dette feltet i kolonne- eller radomradet og alle behandlingsgrupper
vises.

Omrade for FILTER
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Filter omradet fungerer som et "hvilefelt". Et felt med et aktivt filter kan flyttes til filteromrddet og dette ligger da og
filtrerer og styrer hvilke data som vises. Dette gjgr at du sparer plass og forenkler lesingen av rapporten.

Visningsfelt
| dette omradet vises dataene. Under hver celle finnes det detaljerte data. Finner du et avvik i din rapport kan du
dobbeltklikke pa den aktuelle cellen for a finne arsaken til avviket.

3.14.3.1 Opprett en ny Pivotrapport

Velg fgrst rapporttype: journal-, pasient-, gkonomi- eller timebokrapport. Ut fra hvilken rapporttype du velger,
hentes ngdvendig data fra databasen. Nar du har valgt rapporttype, klikker du pa Lag ny rapport til hgyre. Gi
rapporten et navn, velge hvilke brukere som skal ha tilgang til rapporten og sett det datointervall du vil undersgke.
NB! Om du gnsker @ benytte denne rapporten for a ta ut data f.eks hver mnd er det viktig at du setter t.o.m datoen
langtfremi tid slik at rapporten er innstilt til 3 hente aktuell data ogsa fremi tid. Klikk sa Lagre, og du kan begynne
a forme din rapport. Feltene du kan jobbe med ligger samlet til venstre i bildet, feltomradet. Klikk pa aktuelle felt,
dra og slipp feltet der du gnsker det skal ligge. Pivotfunksjonen gj@r at de underliggende dataene vises med en gang
og endres om du flytter feltet. @nsker du & ta bort et felt klikker du pa det aktuelle feltet og drar det tilbake til
feltomradet til venstre.

3.14.3.2 Filtrer en pivotrapport

Det er mulig a filtere en rapport pa flere nivaer. Det fgrste filternivaet inntrer allerede nar du oppretter en ny
rapport og setter datoutvalg. | rapportomradet er det mulig a filtrere pa samtlige felt. Klikk pa den lille trakten og
velg filter. Et filtrert felt kan ligge i kolonne- og radomradet, men kan ogsa flyttes til filteromradet. Filtreringen ligger
da igjen for rapporten, samtidig som det blir mer plass og rapporten blir enklere og lese.

Avanserte filter

Du kan lage forfilter og pa den maten ha et filter med stor spennvidde. Du kan i tillegg legge vanlige filter pa
enkeltfelt for a spesifisere rapporten. Hgyreklikk pa et felt og velg Vis forfilter.

3.14.3.3 Eksporter Pivotrapport til Excel

]

Nar rapporten en klar kan de enkelt eksportere den til Excel ved a klikke pa
Databasekoblingen fglger ikke med ved eksport.

. Felt og filtre fglger med til Excel.

3.14.3.4 Avanserte innstillinger for Pivotrapport

Om du gnsker a utnytte Piovttabeller til sitt fulle potensial finnes det en mulighet for a opprette egne felt innen hver
rapporttype. Denne muligheten ligger under knappen Lag nytt felt. Her kan du selv kombinere eksisterende data og
bestemme forutsetninger for beregningene for feltet. F eks: Lage et felt som beregner prosentvis endring mellom ulike
perioder.

Opus Systemer AS



268

Opus Dental 7.0

3.14.4 Pasientregnskap

Velg Lister | Pasientregnskap og dette vinduet vises:

Fam BagadEmi = Tam sk N -

@ seSwrgaiae

U Pty

- ™ [ Pu v e e Ba

Velg datointervall og sett prikken pa Kvitteringsliste eller Fakturaliste for a se en liste over utskrevne kvitteringer
eller fakturaer:

Fam: A M - Tem: BMMEA -

& s gyl
) Pt

llﬁ'

HEEANUUbERE

iz
AT 20 8 BRI
23 aF i phad i
2207 20 § SR
BT T AT
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ST i A Sl
BHET AN GNIT
SHEF S S

TN SRR

B 5F S B ok e

hgiebmia I M RERETTAS

Sezetascien I WM SUPVRAESTAD

| denne listen kan du se:

« Faktura/kvitteringsnummer

« Hvilken status fakturaen eller kvitteringen har
« Pasientnummer, pasientnavn, adresse

. Be|¢p

| tillegg kan du skrive ut denne listen, eller lage en Excel fil.
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3.14.5 Aktivitetslogg

Aktivitetsloggen finner du ved a velge Lister | Aktivitetslogg. | dette bildet kan man spore hva hver enkelt bruker har
foretatt seginnei Opus Dental. Aktivitetsloggen inneholder store mengder informasjon, for at du skal finne frem til
det som er aktuelt for deg finnes det en rekke funksjoner i dette bildet som kan snevre inn sgket ditt.

.
£} Aktivitetslogg ‘e atter spasificke hendalser, Klick ;2 =B &%
Mgf)gm)q&avia.lommdum nadirakkspilen oF velg den aller de hendalsar du | —
oppieringsr innen pariods likk Lagz til_ oF pasientariivat & s@lcer etber
Dato 13042010 ~ i mm]mm’-w o N
FTom 112010 ~ o — e = -
Login[Hame v] [Legg ti]...]
Elehandler’um Tannlege Lise Negard v] Ta bort Ta bort
Bmkergruppe[:Ale:: v]
Sesjon Tid Grad Login BehlD PasID Tabell Post Kode Hendelse Anmerkning -

1304201009:3720 |Wedium |Hanne (2001 |- | || 1000 |SessioniD754Stat
1304201003721 [Low |Hamne [2001 |- ||| 1100 |WorkerD10T4Selected
1304201003721 [Low  |Hamme (2001 |- | | [ 1050 ogiiD3LoggedOn
1304201009:3740 |Low |Hanne (2001  |1031KariOppedal |- |- |- |1110 |PaientD4e1Selected
1304201009:3745 | Medium |Hanne 2001 1031KariOppedsl  Joumal |- |- 2010 |ViewRecord PatientD 481
1304201093747 | Medium |Hanne 2001 1031 KariOppedsl Joumal |- |- 2010 |ViewRecord PatientD 481
1304201009:3818 | Wedium |Hanne 2001  |1031KariOppedsl Joumal |- |- 2040 |End ViewRecordPatientiD 431
13042010 09:36:16 | Wedium |Hanne 2001 |-969 Oralkirurg BjarteJung _|Journal |- |- 2010 |View Record PatientiD 1083
130420100935:19 |Low |Hanne [2001 |-959OralkirurgBjariedung |- |- |- |10 | REEEEEEeE
1304201009:3927 | Vedium |Hanne 2001 969 Orakirurg BjarteJung  |Joumal - |- 2040 |

klikke valg for 2 Eopp dennys

Dato
Huk av for dato om du gnsker a se aktivitetsloggen for en spesiell dato, og sett en dato for t.o.m om du gnsker a sgke
i en periode.

Login

Sorterer pa bruker, ved & velge en bruker under Login og klikk . Man bgr ha en bruker pr person pa en

klinikk. Benytter flere personer samme bruker vil aktivitetsloggen gi den informasjon man er lovpalagt @ kunne
fremskaffe.

Behandler

Sorter pa behandler, ved a velge en behandler og klikk _

Brukergruppe

Sorter pa brukergrupper, ved a velge en brukergruppe og klikk .

Pasienter
Klikk Legg til og pasientarkivet &pner seg, dobbeltklikk pd gnsket pasient. @nsker man flere pasienter mad man
klikke Legg til pa nytt.
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Beh. | Fasientnr.| Ettemavn | Fomavn | Fedselsnr. | Fomige ettemavn | Telefon (A) | Telefon (H) | Mobil | Adresse 1 | Postnr. | Postst *
0o 10036 Algren Gunner 010156 57723498
on 10035 Andersen Anders 120296
003 10030 Bang Pal 220568
on 10050 Bang Pal 220568
003 10003 Berentsen Siri 020267
002 | 20032 Berger Ole 050557 Dyrefaret 2 3470 SLEMI
002 40000 Bervik Carl 010134 1550 HELEI
002 20029 Betry Ugly 020238 Skolebakken 3 1395 HVALE
001 10045 Betty Ugly 121295 22222222 595959595 skolebalden 4 3470 SLEMI
on 10043 Fraktur Hans 120356 +4799995999 Skolebakken 23 1355 HVALS
006 60001 Gabrielsen Guro 020289 Skolebakken 3 1395 HVAL!
< | I | 3

Pasienter
iLegg t”"'i 1040 Jensen, Inger -
10003 Berentzen, Siri
Ta bort | 20032 Berger, Ole -

Marker pasienten og klikk Ta bort om du gnsker a ta vekk en pasient. Klikk nar du har sattinn de

aktuelle sgkekriteriene, og aktivitetsloggen vil vise den informasjon du har bedt om.

Hendelser
Sorterer pa en eller flere hendelser. Klikk pa nedtrekkspilen og velg den hendelsen du leter etter.

Hendelser | Legg til... -

1000 Se=ssion Start
| Ta bort
Velg aktuelle hendelser og klikk for a fa opp en liste etter de kriterier du har satt.

Oversikt kolonneoverskrifter

Sesjon Tid Grad Login BehlDr PasID Takell Post Kode Hendelse Anmerkning
130620100937:20 Medium Hanne (2001 - " lj000 |SessionD7e4GStert |
1306200093721 |Low  [Hane (2001 |- | "Ti00 |WorkerlD 1074Selected |
1042010093721 |Low  Hanne 2001 - . | Tis LoginD3loggedOn |

13042010093740 [Low |Hanne (2001 1031KariOppedsl |- |- |- 1110 PatientD s Selected |
13062010003745 |Medum Hanne (2001 1031 KariOppedsl Jounal |- |- (2010 View Record PatientiD 451 |

13.04.2010 0%37.47 |Medium Hanne 1031 Kari Oppedal View Record PatientlD 481

Sesjon Innloggingssesjon for en bruker, hver innloggingssesjon har en unik ID

Tid Dato og klokkesl ett.

Grad Forhandsbestemt skala som informerer om alvorligheten av handlingen: High, medium og low
 Login Bruker

BehID Hvilken behandler ID brukeren brukte (EmplyeelicenselD)

PasID Pasientnr og navn

Tabell Hvilken tabell i databasen som endres

Post Hvilken rad i tabellen som endres

Hendelse Kode pa hvilken hendelse som er utfgrt
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| Anmerkning | Forklaring til hendelsen

Oversikt over hendelser

1000 Innloggingssesjon start

1010 Avsluttet innlogginssesjon
1020 Avbrutte innlogginssesjoner
1050 Godkjente innlogginger

1060 Mislykkede innlogginger
1070 Avbrutte innlogginger

1100 Valgt behandler

1110 Valgt pasient

1115 Valg pasient med ngdrettstilgang
1120 Sperret pasient

1130 Last opp pasient

2000 Valgt pasient

2010 Apnet pasientjournal

2020 Apnet helseskjema

2021 Opprettet helseskjema

2022 Oppdatert helseskjema

2023 Slettet helseskjema

2030 Apnet perio journal

2040 Lukket journal

2140 Hent oppgjer

2141 Hent oppgjer kopi

2150 Apnet pivotrapporter

4100 Registrert ny pasient

4110 Oppdatert pasient

4120 Slettet pasient

4200 Registrert journallinje

4210 Endret journallinje

4220 Slettet journallinje

4230 Tilbakefgrt journallinje

4300 Opprettet helseskjema

4310 Oppdatert perio journal

4320 Slettet perioregistrering

4400 Opprettet SMS

4410 Oppdatert SMS

4420 Slettet SMS

4500 Slettet timebokreg. permanent
4600 Opprettet innloggingsbruker
4601 Tildelt medlemskap i brukergruppe
4610 Redigertinnlogginsbruker
4611 Oppdatert brukergruppetilhgrighet
4620 Slettet innlogginsbruker

4621 Fiernet brukergruppetilhgrighet
4630 Slettet brukergruppe

4640 Slett brukergruppe

4700 Lag oppgj@r

4800 Import fra folkeregistreret
5000 Overfgring av gkonomi

5010 Eksport av faktura

5020 Angre eksport av fakturaer
6000 Journalutskrift - hele journalen
6010 Journalutskrift - diagnose
6020 Journalutskrift - planlagt
6025 Journalutskrift - valgte linjer
6030 Journalutskrift - perio

6040 Utskrift - traumediagnoser
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6050 Utskrift - traume behandling
6100 Utskrift - betalingsavtale

6101 Utskrift - kopi av betalingsavtale
6110 Utskrift - faktura

6111 Utskrift - kopi faktura

6112 Utskrift - fakturaliste

6120 Utskrift - kvittering

6121 Utskrift - kopi kvittering

6122 Utskrift - kvitteringsliste

6140 Skriv ut oppgjgr

6141 Skriv ut oppgjar kopi

6200 Utskrift - henvisning

6201 Utskrift - kopi henvisning

6210 Utskrift - generell epikrise

6211 Utskrift - kopi generell epikrise
6220 Utskrift - epikrise endo

6221 Utskrift - kopi epikrise endo
6230 Utskrift - epikrise perio

6231 Utskrift - kopi epikrise perio
6240 Utskrift - epikrise traume

6241 Utskrift - kopi epikrise traume
6250 Utskrift - tannteknikerskjema
6251 Utskrift - kopi tannteknikerskjema
6260 Utskrift - resept

6261 Utskrift - kopi resept

6300 Utskrift - omsetningsskjema
6310 Utskrift - oversikt utestdende
6320 Utskrift - innbetalingsoversikt
6330 Utskrift - pivotrapporter

6400 Utskrift - helseskjema

6500 Utskrift/eksportere fra arkivliste
7000 Filhandtering - lagt til fil

7010 Filhandtering - oppdatert eksistrerende fil
7030 Filhdndtering - slettet fil

7040 Filhandtering - eksportert fil
7050 Filhdndtering - kopier fil
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3.14.6 Arkivspgrring

Ved a velge Lister | Arkivspgrring kan du sgke frem en rekke pasienter, firmaer, tannleger, spesialister, fylker m.m.

&} Arkivsporring =3 Eo8 ==
Vi
'Pa;er. ~) 5] Personar | Fedselsdato  [7] Telefon | Adresse | Recalldata | Recallmerknader  [| Neste avislefom (03082011 +
[7] Foresatt [7] Skele/Arbeid ] Siste US/IBW ] Krets 7] Tannhelsegruppe [ Risiko K-P-T-G
Utvalg
Velg periode s i Risiko K-P-T-G
Recal skt behander . 03082011 ~ - 03082011 » 2 ;":;ﬂ R,J:::"d:'c':,beh ] Karies (angen) =)
Reg. fomjtom 03082011 - - 03082011 =~ 7] lcke dod Ringer selv [ Periodontitt | {ingen) v:
Fodselsdato f.om.t.om. 01.01.1884 ~ - 31122011 Flyttet - 7| Teknisk (Ingen) -l
Tannhelsedats fo.m /tom. 01012011 ~ - 03082011 - (4] Reg. med nummer LSuic oL | Generelt  [(ngen)  ~|
Sluttetfiyttet fo.mom 3082011 = - 03082011 - | Fieguten nummer
Added to patient category between (3082011 ~» - 03082011 =
Sorter etter
@ Etten
Gruppe Kommune Krets Sl F’Bsi:;::.
Arskull | (Alle) -
| | Tannhelsegruppe | (Ale) =
EBeh Pasientns Etternavn Fomavn -
0003 10071 Abel Olsen | Hans Christian Peder Geir Ola
0003 10036 Algren Gunner
0003 | 10035 [ndersen [Enders
0003 10030 Bang Pal
0001 10050 Bang Fal
0003 | 10003 | Berentsen | Sini -
Tool | 1a4 . =
Comm I een @ o5 ] T | |
Vis Her kan du fgrst og fremst velge i nedtrekksmenyen om arkivspgrringen skal gjelde pasienter,
firmaer, tannleger, spesialister, fylker m.m. Sett deretter en hake for de ulike opplysningene
som skal synes i spkeresultatet for hver enkelt pasient.
Utvalg Her angir du kriteriene for sgk. Sett en hake pa f.eks Sluttet/flyttet f.o.m/t.0.m og velg
tidsperiode. Da vil du fa frem hvilke pasienter som har sluttet eller flyttet inne angitt periode.
Gruppe Her kan du sgke frem pasienter som tilhgrer de pasientgruppene du har definert og tillagt
pasientenei Personalia 32
Kommune Her kan du sgke frem pasienter etter hvilken kommune de tilhgrer
Krets Her kan du sgke frem pasienter etter hvilken krets de tilhgrer

Gjennomfgr et sgk for a skape en liste med recallpasienter.
a) Sett hake i aktuelle ruter for hva som skal vises sgkeresultatet, f.eks. personnr, telefon, adresse, recalldata,
recallmerknader, siste US/BW etc.
b) Sett en hake i Recall aktiv behandler og velg periode for registrert recalltid hos pasientene.

c) Klikk pa Velg. Na vil arkivspgrringen vise hvilke pasienter som har recall innenfor den angitte perioden.

Send SMS til en liste
1. Sgkfremen liste

med pasienter
med pasienter etter dine kriterier

2. Merk flere pasienter ved a holde nede Ctrl og klikke pa de pasientene du skal sende SMS til. Evt. kan du merkere
alle pasientene ved a holde nede og dra pila over alle pasientene pa listen. De merkede vil bli bla:
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7] g Emm MEEN = . OEET =[] ke ey TS L re———
(] Ffuainchie: s I v - AET - ?':I-—l-—- 7_"-- ] el \H—ll_'l
7] Vimnabatets L ARE - e GEEn o D L Ut gy v
I S o Ly MR - - OEET - [ g gt iy b
e
. o] # [
B_ el Ei_ it el v iy —
| R I T
[ - - [ Famtiaam et £ ] Fasiovar Bachsh  Becdm A=

mma |
CEL - T

ine FEE)
e L]
g FEEC]
) T

— GEL TonE
]

et | - 0=
(o [ o ms ] (ET==) | - |

Trykk pa EEB 0 i knappen og fglgende vindu apnes:

-
@B Send SMS - Generell

Pat nr MNawvn Mobil @ SMS 5MS
+A47480325935
Berentsen Sid

Fraldur Hans

De pasientene med hake
foran pasientnummeret far
tilsendt SMS

Her kan du endre teksten
som sendes Tl
| pasientene pa listen

Klikk her for &
hente
standardteksten

Generell

Hei [FORNAVN]! Vi

har flyttet inn i

nye lokaler. Ny adresse
er Svingen /7, 3440
Rayken. Mvh,
Distriktstannklinikken i
Lillevik .

Trykk Send nar du I
er ferdig

[ Hentstandardtekst ] [ Send ]

Pasienten som star i feltet til venstre er de du kan sende SMS til. Til venstre i dette vinduet star en ferdig utfylt

melding som du kan endre/legge til tekst. Feltene i meldingen som star i klammer f.eks. [FORNAVN], vil bli hentet

fra pasientens personaliakort.

5.
Nar du er klar for 3 sende SMS, trykk S

Ved 3 trykke p3 knappen [ Hentstandardtekst |

vil standardtekt bli hentet. Denne kan redigeres utifra dine gnsker.
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3.14.7 Helfo applikasjonskvittering

Les mer om dette temaet under kapittel Elektronisk samleregningl@

3.14.8 SMS-liste

Les mer om dette under avsnittet om Sendte/Mottatte smis[aedl

3.15 Verktay

Under verktgy menyen finnes en rekke funksjoner og oppsett. De ulike oppsettene blir beskrevet under respektive
avsnitt som fglger under dette kapittelet.

Helautomatisk recall

Send SMS

Tekstbehandling

Driftsregnskap

Feilregistrering 3
Import 3
Eksport 3

Databasetilkoblinger

Spesialfunksjoner..,

Tilgangssystem 3
Oppsett - alle behandlere 3
Oppsett - denne behandler 3

Dppsett - denne arbeidsstasjon 3

Oppsett - denne avdeling 3

3.15.1 Feilregistrering

Sletting av registrert pasient

Hvis du har registrert en pasient 2 ganger i arkivet, eller av annen grunn gnsker a slette en pasient fra systemet, kan
denne slettes forutsatt at helseskjemaet og journalen ikke er tatti bruk. Det forutsettes ogsa at det ikke er registrert
timer pa pasienten i timeboken. Dette vil systemet selv kontrollere. Pasientnummer som blir blanke ved sletting, vil
fylles opp igjen nar du registrerer nye pasienter, fordi systemet alltid vil finne fgrste ledige pasientnummer ved
registrering av nye pasienter. For sletting av pasient:

« Pass pa a ha pasienten som skal slettes valgti pasientlinjen,
« Velg fra menylinjen: Verktgy|Feilregistrering|Pasient

Opus Dental 6.0. 78.434

D) Slett valgte pasient?
] Pasienten kan slettes dersom det ikke er gjort noen reqgiskreringer pd denne.
Systemet vil kontrollere dette,

Ja l [ Mei ] [ Avbiryt
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3.15.2 SgkiFolkeregisteret

Velg Verktgy|Sek i Folkeregisteret Funksjonen Sgk i Folkeregister erstatter funksjonen Import fra Folkeregister.

a Import fra folkeregistret E@
|tvalg vad 3 sette da wivalg du ensker. Mar
Type om datte i fpitts] om historikk Ader
@ |kke behandleds @ Alle
(7) Behandlede fo.m-tom 06.09.2010 [I~ | 06092010 [3 0 Vokse
() Barn

) [_vets J

| Instillinger | [ Import | [Aktiv pasient| 0 rader

Denne funksjonen muligj@r @ importere store mengder pasientdata i inni Opus.

3.15.2.1 Krauv til Importfilen

Import filen du bestiller kan vaere i Microsoft Access 2003 format, en .mdb fil:
Filen ma inneholde tabellen "Frimport" Postene i tabellen Frimport ma inneholde disse feltene:

Felt Type Antall tegn | Kommentar
kommnr Tekst 4 kommunenr
skolekrets Tekst 4 kretsnummer
fdato Tekst 6 ddmmaa
persnr Tekst 5 personnummer
enavn Tekst 30 etternavn
fnavn Tekst 30 fornavn
adrl Tekst 30 adresse
postnr Tekst 4 posthnummer
poststed Tekst 30

foresatt Tekst 30

NB! Felt for skolekrets kan hdndtere opptil 4 tegn. Det vanligste er derimot tosifrede kretser, kretsene i importfilen
MA vaere i samsvar med de kretser du har i Opus. | tillegg kan tabellen Frimport inneholde disse feltene.
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Felt
kode

dato

Type
Tekst
Tekst

1) Verdierifelt "kode":

« Tomtfelt
. 00
. 01
. 02
« 03
. 04
. 05

Ny

Antall tegn
2
6

Ny (massiv innlegging)

Flyttet
Dgd

Kommentar
1)

Endringsdato (ddmmaa)

Endret personnr (fgdselsnummer)

Ny (tilfang)

Endret navn, adresse, foresatt, krets

Tekst importfil .txt

Import filen du bestiller kan veere en tekstfil, en .txt fil:

Filen kan apnes i Windows programmer som notatblokk, wordpad og lignende. Dersom du apner tekstfilen og
@nsker a orientere deg, sa ma du telle antall tegn fra venstre mot hgyre per pasient. Feltene "Nytt-fnr" og
"Uttrekksdato" er nye. Tekstfilen inneholder fglgende felter:

Feltnavn Start Antall tegn
posisjon
Kommunenr 1 4
Krets 5 4
Fgdselsdato 9 6
Personnr 15 5
Slektsnavn 20 50
Fornavn 70 50
Mellomnavn 120 50
Gatenavn 170 25
Husnr 195 4
Bokstav 199 1
Postnr 200 4
Poststed 204 30
Foresattl 234 50
Status 284 1
Statusdato 285 8
Nytt-fnr 293 11
Uttrekksdato 304 8
1) Verdier for feltet "Status":
e 1 Endret navn, adresse, foresatt, krets
e 2,3,4 Flyttet
° 5 Dgd
* 6 Endret personnummer
o 7 Ny (tilfang)

Stgrrelse pa importfilen

Kommentar

Kommunenummer

Kretsnummer, leveres med ledende nuller hvis
ikke alle sifrene er benyttet.

DDMMAA

Etternavn

Fornavn

Mellomnavn

Gatenavn

Husnummer

Evt. bokstav etter husnummer
Postnummer

Poststed

Sammensatt pa fglgende mate: Etternavn
Fornavn Mellomnavn

Kode for status. 1) Se tabell under
AAAAMMDD

Hvis personen har fatt nytt fgdselsnummer, sa
kommer det nye fgdselsnummeret her.
Dato for nar utrekket fra DSF ble utfgrt.

EDB ErgoGroup som er leverandgr av importfiler produserer disse pa bestilling fra fylkene. Fylket vil da bestille
enten massiv import* eller en endringsimport** eller begge typer. Det er viktig @ merke seg at en stor fil vil vaere
tidkrevende a leseinn i Opus fordi filterfunksjonen utfgrer mange kontroller mot Opus databasen. Filter kan ta
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mange timer pr klinikk man importerer mot ved en stor importfil. Man kan ikke forlate datamaskinen, da den vil
kunne be om bekreftelse av brukeren pa enkelte spgrsmal Opus ikke kan ta automatisk stilling til, f eks pasienter
med likt navn.

Det anbefales derfor at man bestiller filene geografisk oppdelt innen fylket eller som samlet stor fil som splittes av
fylkets IT-avdeling.

* Massiv import: importfil hvor alle pasienter bosatt i angitt geografiske omrade pad uttrekksdatoen inngér i filen.
Utflyttede og d@de personer oppgis ikke i denne typen filer.

** Endrings import: importfil som kun inneholder de pasienteriangitt geografisk omrdde som harendringer siden
forrige bestilling av endringsfil.

3.15.2.2 Hvordan lese innholdet i mottatt importfil?

Importfilen inneholder store mengder data som det kan vaere nyttig a ha tilgang til. Det er tilrettelagt for at du kan
lese dissefilenei Opus. Klikk pa Verktgy|Sgk i folkeregisteret, du far da dette bildet:

£ Import fra folkeregistret
Litwalg
Type Alder
i@ Ikke behandlede @ Alle
) Behandlede fom-tom 12052011 [~ 12052011 [~ (O Voksne
i) Bamn

“Import”

|lruﬁllirmr [_impor ||paaimt| O rader =) [ vela [ wukk |

Du kommer til dette bildet hvor du klikker pa knappen Les fil.

{.ﬁ Importer —P

fir

© Inkludecfa (2 | @ (20

1

Filter Impaorter @
) - alL
L = . J

Da apnes Windows utforsker slik at du kan klikke deg frem til filen du har mottatt. Denne bgr du da ha pa en CD/
DVD/Minnepenn eller lagret pa datamaskinen. Finn filen og klikk pa denne, innholdeti filen vil da presenteres i
Opus.
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i @ Importer =6 =
16 rader
KommNr  Skolekrets FDato Pershr ENavn FNavn  Adrl Postnr  Poststed  Foresatt Kode Dato -
’ 03 190208 |44281 |Jensen |Kai  |Konwalveen 11 |3475 |Sete | Jamne Bergsvic 300807 |=| Adesgrppe
0627 09 130707 43802 Hangen | Janne Sagveien 1 3475 Setre Turid Follestad 300807 @ Alle
0527 03 030707 44558  |Jenssn  |Anette | Sarhageveisn 75| Sastre Turid Harsen 130407 ) Inkluder fra |3 til |20
0627 09 130707 | 81025 Kardsen Marcus  |uten fast bopel M7 Sestre Lise Jensen 130407
0627 09 171104 | 83365 Jensen Jan Falkeveien 4 3475 Seetre Jens Jensen 130407 _ || |
4 mn » Filter

Du kan na lese innholdet i hele importfilen. Datofeltet henviser i endringsfiler til den datoen endringen ble registrert
i folkeregisteret, i en massiv importfil vil datoen henvise til den dagen ErgoGroup gjorde uttrekket fra
folkeregisteret.

3.15.2.3 Virkemate for Sgk i Folkeregisteret

Programmet velger fgrst pasienter fra importfilen ifglge utvalgskriteriene. Utvalgskriteriene setter du under
knappen Innstillinger . Programmet leser en og en pasient fra dette utvalget og velger et av fglgende:

o Oppdater personalia automatisk dersom det finnes en pasient med matchende fgdselsdato og personnummer

« Oppdater personalia automatisk dersom det finnes en pasient med samme fornavn, etternavn, fedselsdato,

adressel og postnummer
o Registrer pasienten som ny dersom det ikke finnes en eller flere pasienter med samme etternavn og fgdselsdato

« La brukeren velge dersom det fra fgr finnes flere pasienter med samme etternavn og fgdselsdato

Viktig:

« Deter en forutsetning for vellykket import at alle pasienter som er registrerti Opus har korrekt etternavn og
fedselsdato. Dette er viktig for & unngd dobbeltregistreringer ved importen.

. Detanbefales atimportfilen dele